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Wykaz skrotow

ABW Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
AU ;espé’f Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego
BIP Biuletyn Informacji Publicznej
BGK Bank Gospodarstwa Krajowego
CBA Centralne Biuro Antykorupcyjne
DKF Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej.
Ds. Dysponent Srodkéw
EBI Europejski Bank Inwestycyjny
EFI Europejski Fundusz Inwestycyjny
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
ETO Europejski Trybunat Obrachunkowy
EWT Referat ds. Europejskiej Wspodtpracy Terytorialnej
GIKS Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
GM Gabinet Marszatka Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slqskiego
IA Instytucja Audytowa
IC Instytucja Certyfikujaca
IK NSRO Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
IK RPO Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne
IP Instytucja Posredniczaca
IP2 RPO Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia w ramach Regionalnego Programu
WSL Operacyjnego Wojewoddztwa na lata 2007-2013
IPOC Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji (Wojewoda Slqski)
IWIVF:,I;SPO Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektéw Kluczowych
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
1Z RPO WSL Slaskiego na lata 2007-2013
JE RPO WSL | Jednostka Ewaluacyjna RPO WSL
KE Komisja Europejska
KJO Krajowa Jednostka Oceny
KM RPO Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
WSL Slaskiego na lata 2007-2013
KN Wydziat Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa élqskiego
KOP Komisja Oceny Projektow
KPR Krajowy Program Reform na lata 2005-2008
KS;7(_SII3I~;IK Krajowy System Informatyczny
KwW Kontrakt wojewddzki dla Wojewddztwa élqskiego z dnia 6 lutego 2008 r.
LSI Lokalny System Informatyczny
MF Minister Finansow
Jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansow, wlasciwa w zakresie
MF-R informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych
MRiRW Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
MRR Minister Rozwoju Regionalnego
NIK Najwyzsza Izba Kontroli
NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013
OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
0SZIK Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli RPO WSL
PINB Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
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PO

Program Operacyjny

PO KL Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013
PROW Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
PRPK Program Realizacji Projektu Kluczowego
PRS Program Rozwoju Subregionu
Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
PT RPO WSL Slaskiego na lata 2007-2013
RIO Regionalna Izba Obrachunkowa
RKFS Referat ds. ksiegowosci funduszy strukturalnych
RKP Referat ds. kontraktacji i ptatnosci
RMK Referat ds. monitoringu i kontroli
RMKP Referat ds. monitoringu i kontroli projektéow
ROF Referat ds. obstugi finansowej
ROP Rejestr obcigzen na projekcie
RPAR Referat ds. programowania i analiz regionalnych
RPDIP Roczny Plan Dziatan Informacyjno-Promocyjnych
RPD Roczny Plan Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej
RPO WSL |Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa élqskiego na lata 2007-2013
RPR Referat ds. protestow
RPT Referat ds. pomocy technicznej
RWP Referat ds. wyboru projektéw I / Referat ds. wyboru projektéow II
SION System informowania o nieprawid’rowos’:’ciacll‘u finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007 - 2013
SEC 2007 System zarzadzania funduszami we Wspdlnocie Europejskiej w latach 2007-
2013
SIWIZ System Informatyczny Wdrazania i Zarzadzania RPO WSL
SW Studium Wykonalnosci
scp Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci (IP 2 RPO WSL)
UE Unia Europejska
UKS Urzad Kontroli Skarbowej
UMWS Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slqskiego
URPO WSL Szczegodtowy opis priorytetéw, zyvany dallej Uszczegodtowieniem Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
us Urzad Skarbowy
uzp Urzad Zamowien Publicznych
WE Wspdlnota Europejska
WFN Wydziat Finansowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slaskiego
WINB Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego
WKG Wydziat Ksiegowoséci Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slqskiego
Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
WOR : .
Slaskiego
WRR Wydzia+ Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Slaskiego
WSw Wstepne Studium Wykonalnosci
WN Wydziat Zamoéwien Publicznych i Nadzoru Wiascicielskiego
ZO0P Zespot Obstugi Prawnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa élqskiego
ZW Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
Z ds. IP Zespot ds. informacji i promogji
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1 Informacje ogdlne
1.1 Instytucja Zarzadzajaca (IZ RPO WSL)

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL (IZ RPO WSL) petni Zarzad Wojewddztwa
na podstawie art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju. Upowaznienie ustawowe weszto w zycie w dniu 25 grudnia 2006 roku.

Podstawg dziatalnoéci Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego jest Statut
Wojewddztwa Slaskiego, stanowiacy zatacznik do uchwaty Sejmiku Wojewddztwa
Slaskiego Nr 11/49/19/2006 z dnia 12 czerwca 2006 roku.

IZ RPO WSL, zgodnie z art. 60 rozporzadzenia ogdlnego, jest odpowiedzialna
za zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i jego realizacje zgodnie z zasadq nalezytego =zarzadzania finansami,
a w szczegolnosci za:

- zapewnienie, ze operacje sg wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majacymi zastosowanie do RPO WSL oraz ze spetniajg one majgce zastosowanie
zasady wspolnotowe i krajowe przez caty okres ich realizacji;

- weryfikacje, ze wspdtfinansowane towary i ustugi sg dostarczone oraz ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentdw na operacje zostaty rzeczywiscie poniesione
i sq zgodne z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi;

— zapewnienie istnienia informatycznego systemu rejestracji i przechowywania
zapisow ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL oraz zapewnienie,
ze dane natemat realizacji, niezbedne do celéw zarzadzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sgq gromadzone;

— zapewnienie utrzymywania przez beneficjentdw i inne podmioty uczestniczace
w realizacji operacji odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, bez uszczerbku
dla krajowych zasad ksiegowych;

— zapewnienie, ze ocena RPO WSL, o ktérej mowa w art. 48 ust. 3 rozporzadzenia
ogdlnego jest prowadzona zgodnie z art. 47 ww. rozporzadzenia;

— ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace
wydatkéw i audytéw, wymagane do zapewnienia witasciwej Sciezki audytu,
sq przechowywane zgodnie z wymogami art. 90 rozporzadzenia ogdlnego;

— zapewnienie otrzymywania przez Instytucje Certyfikujgcg wszystkich niezbednych
informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu do wydatkéw
na potrzeby poswiadczania;

— kierowanie pracg Komitetu Monitorujgcego RPO WSL i dostarczanie mu wymaganej
dokumentacji w celu umozliwienia monitorowania jakosciowego realizacji programu
operacyjnego w sSwietle jego szczegdtowych celéw;

— opracowanie i przedktadanie Komisji rocznych i koricowych sprawozdan z realizacji,
po ich uprzednim zatwierdzeniu przez komitet monitorujacy;

— zapewnianie przestrzegania wymogéw w zakresie informacji i promogji
ustanowionych w art. 69 rozporzadzenia ogolnego;

— dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektow.

Powyzsze obowigzki realizowane bedg przez poszczegdélne komorki IZ RPO WSL
odpowiedzialne za wdrazanie, monitoring, kontrolg, zarzadzanie finansowe, informacje
i promocje.

Przebieg poszczegdlnych procedur dotyczacych zarzadzania oraz wdrazania RPO WSL
przedstawiajg schematy procedur wdrazania RPO WSL, stanowigce zatacznik nr 1.5
do niniejszego Podrecznika.
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Niniejszy Podrecznik Procedur Wdrazania RPO WSL 2007-2013 IZ RPO WSL publikuje
na swojej stronie internetowej www.slaskie.pl wraz z Opisem Systemu Zarzgadzania
i Kontroli RPO WSL 2007-2013 jako dokumenty stanowigce system realizacji Programu.

Wydziat Rozwoju Regionalnego - Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL

Schemat organizacyjny Wydziatu Rozwoju Regionalnego
(komorki zaangazowane w realizacje RPO WSL)

DYREKTOR WRR

v v v v \ 4

Y

Sekretariat Ref. ds. zarzadzania

DYREKTORA

Z-CA DYREKTORA

Z-CA DYREKTORA

finansowego

Z-CA DYREKTORA

Ref. ds. programowania i ‘ Ref. ds. wyboru projektow 1 }4_ Ref. ds. kontraktacji i ‘ Ref. ds. obstugi finansowej }4_
analiz regionalnych < ptatnosci S
Ref. ds. monitoringu i ‘ Ref. ds. wyboru projektow 2 }4_ Ref. ds. monitoringu i Ref. ds. pomocy technicznej
kontroli < kontroli projektow <
Zesp6t ds. informacii i
promocji L A .
. Samodzielne stanowisko ds.
Ref. ds. protestow }4— Projektow kluczowych -«

Poszczegdélne zadania IZ RPO WSL precyzuje Regulamin Organizacyjny Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego stanowigcy zatacznik nr 1.1 do niniejszego
Podrecznika. Wymienione nizej zadania poszczegdlnych referatéw Wydziatéw
zaangazowanych w realizacje RPO WSL stanowig wyciag z ww. Regulaminu i sg zgodne
z Opisem Systemu Zarzgdzania i Kontroli RPO WSL oraz Opisem stanowisk pracy IZ RPO
WSL, stanowigcym zatgcznik nr 1.2 Podrecznika procedur:

Sekretariat

a) Biezaca obstuga sekretariatu Wydziatu.

b) Prowadzenie spraw organizacyjno — kadrowych pracownikéw Wydziatu.

¢) Ewidencja korespondencji przychodzacej i wychodzacej z Wydziatu.

d) Nadzér nad rozdziatem poczty wptywajacej pomiedzy poszczegolne referaty.

e) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej.

f) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Wydziatu w materiaty i urzadzenia
biurowe.

g) Gromadzenie i rejestracja wptywajacych do Wydziatu zewnetrznych i wewnetrznych
aktéw prawnych.

h) Prowadzenie biezacej ewidencji mienia rzeczowego w Wydziatu.

i) Prowadzenie dokumentacji w czesci wynikajacej z zakresu powierzonych czynnosci
oraz przechowywanie oryginatdéw dokumentacji systemu zarzadzania jakoscia.

j) Koordynacja szkolen dla pracownikéw Wydziatu.

k) Przygotowanie i realizacja Rocznych Planéw Dziatan w zakresie szkolen, kurséw,
seminaridéw, konferencji, warsztatéw, studiéw podyplomowych w ramach RPO WSL.

I) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji Podrecznika procedur RPO WSL.
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Referat ds. obstugi finansowej (RR ROF)

a) Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu, w tym miedzy innymi:

przygotowywanie materiatdw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydziat,

opracowywanie rocznego planu finansowego dochoddéw i wydatkdw Wydziatu,
ewidencjonowanie dokonanych zmian i nadzér nad jego realizacja,

prowadzenie ewidencji umow i zlecen zawartych ze $rodkéw budzetowych oraz
rozliczanie faktur,

sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw
w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydziat,

opracowywanie okresowych harmonogramow realizacji zadan,

wprowadzanie danych do Programu DYSPONENT.

b) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, w tym miedzy innymi:

przygotowywanie dyspozycji ptatnosci oraz zlecen pfatnosci ze Srodkéw
europejskich,

przygotowywanie materiatdbw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
w zakresie dziatan RPO WSL,

dokonywanie analizy przeptywu $rodkéw finansowych oraz stopnia wykorzystania
$rodkdw w stosunku do zatwierdzonego planu finansowego dla dziatan RPO WSL
oraz harmonogramu rzeczowo - finansowego,

wykonywanie nadzoru w zakresie gospodarki finansowej IP2 RPO WSL,
przygotowywanie dyspozycji ptatnosci dla IP2 RPO WSL,

uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

koordynacja dziatan Wydziatu dotyczacych realizacji postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego.

c) Prowadzenie spraw dotyczacych Kontraktu Wojewddzkiego 2007-2013, w tym miedzy
innymi:

koordynowanie na poziomie Wydziatlu zagadnien zwigzanych z Kontraktem
Wojewddzkim (KW),

wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie instrumentu polityki
regionalnej, jakim jest Kontrakt Wojewodzki,

wspotdziatanie z wydziatami Urzedu Marszatkowskiego w zakresie podpisania
i realizacji KW oraz z innymi podmiotami uprawnionymi, realizujagcymi zadania
Kontraktu,

przygotowywanie dokumentoéw niezbednych do zawarcia umowy samorzadowo -
rzagdowej - Kontraktu Wojewddzkiego w perspektywie finansowej 2007-2013 oraz
anekséw zwigzanych z jej aktualizacja,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg Kontraktu Wojewoddzkiego,
przygotowywanie materiatéw informacyjnych nt Kontraktu Wojewoddzkiego.

Referat ds. programowania i analiz regionalnych (RR RPAR)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa S'/qskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) Programowanie rozwoju:

opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i jego ewentualnych zmian, kontakty z Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego i Komisjg Europejskg w ww. zakresie,

opracowanie i zmiana Uszczegotowienia RPO WSL,
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ocena Programow Rozwoju Subregionu w ramach RPO WSL,

uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

przygotowanie, we wspotpracy z wtasciwymi referatami Wydziatu, zasad wdrazania
w ramach RPO WSL Inicjatywy JESSICA.

b) Analizy regionalne:

opracowanie i koordynacja procesu realizacji celéw Planu ewaluacji RPO WSL,
przeprowadzanie ewaluacji on-going RPO WSL,

wspotpraca z Instytucjg Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
(Krajowa Jednostkg Oceny) oraz Instytucjg Koordynujacg RPO w zakresie ewaluacji
stopnia realizacji RPO WSL,

powotanie, organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujacej ds. ewaluacji,
gromadzenie danych i przeprowadzanie analiz efektywnosci RPO WSL w szerokim
kontekscie interwencji publicznej w regionie,

analizy zakresu programow realizowanych na terenie wojewodztwa, w tym z punktu
widzenia przebiegu linii demarkacyjnych miedzy nimi,

analizy skutkow interwencji roznych programdéw na terenie wojewddztwa,
w kontekscie ich wzajemnej koordynacji,

koordynacja polityk horyzontalnych w RPO WSL, w tym przede wszystkim
horyzontalnej polityki ochrony srodowiska i zréwnowazonego rozwoju,

prowadzenie innych badan, uczestnictwo w programach zwigzanych z analizg
procesu rozwoju regionalnego.

Referat ds. monitoringu i kontroli (RR RMK)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) Zakres zadan dotyczacych sprawozdawczosci :

monitorowanie postepow w realizacji RPO WSL poprzez sporzadzanie sprawozdan
okresowych, rocznych i koncowych z realizacji RPO WSL i przekazywanie
ich do odpowiednich instytucji,

sporzadzanie informacji miesiecznych z realizacji RPO WSL i przekazywanie
ich do odpowiednich instytucji,

przygotowywanie raportéow dotyczacych skutkéw srodowiskowych w ramach RPO
WSL,

prowadzenie sekretariatu oraz organizacja prac Komitetu Monitorujgcego RPO WSL,
monitorowanie postepdéw w realizacji Programow Rozwoju Subregionu w ramach
RPO WSL poprzez sporzadzanie sprawozdan z realizacji Programéw Rozwoju
Subregionu w ramach RPO WSL.

b) Zakres zadan dotyczacy kontroli:

sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie rocznych plandéw kontroli Instytucji
Zarzgdzajacej RPO WSL,

weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli IP2 RPO WSL,

wspotpraca z organizacjami kontroli zewnetrznej,

prowadzenie kontroli systemowych zaplanowanych i doraznych w zakresie zadan
powierzonych IP2 RPO WSL,

kontrola zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu systemu zarzadzania i kontroli RPO
WSL,

sporzadzanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatdw do Instytucji
Audytowej.

c) Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci, w tym miedzy innymi:

sporzadzanie odpowiednich zestawien/raportow o nieprawidtowosciach
i przekazywanie ich odpowiednim instytucjom,
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- wykrywanie, stwierdzanie i raportowanie o nieprawidtowosciach w IP2 RPO WSL.

d) Opracowanie i aktualizacja Opisu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL.

e) Opracowanie i aktualizacja procedur RPO WSL.

f) Wykonywanie nadzoru nad Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci (IP2 RPO WSL), w tym
miedzy innymi:
— opracowanie i aktualizowanie wytycznych dla IP2 RPO WSL,
— opiniowanie procedur i dokumentéw w zakresie zadan wykonywanych przez IP2

RPO WSL,

— nadzorowanie merytoryczne dziatalnosci IP2 RPO WSL.

g) Realizacja we wspotpracy z wiasciwymi referatami Wydziatu zadan zwigzanych
z realizacjg Inicjatywy JESSICA.

h) Organizacja prac Rady Inwestycyjnej w ramach Inicjatywy JESSICA.

Referat ds. wyboru projektéow 1 (RR RWP 1)- Priorytet I, Priorytet III, Priorytet
IV, Priorytet V, Priorytet VI

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, a w szczegdlnosci:

— organizacja konkursow o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL oraz ocena
przedtozonych projektow,

— przeprowadzanie naboru wnioskow,

— ocena poprawnosci i kompletnosci formalnej wnioskdw w ramach Sciezki
konkursowej i pozakonkursowej,

— udziat w organizacji oraz nadzér nad przebiegiem prac Komisji Oceny Projektow,

- koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjq S$ciezki pozakonkursowej RPO WSL
(w tym opracowywanie wytycznych i procedur do Sciezki pozakonkursowej oraz
przeprowadzanie wstepnej oceny formalnej projektow kluczowych oraz projektow
w ramach Programéw Rozwoju Subregionu),

- przygotowywanie dokumentacji dla Zarzadu Wojewddztwa, niezbednej do podjecia
decyzji w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania,

- przekazywanie informacji na temat dostepnosci oraz zasad aplikowania o $rodki
w ramach RPO WSL oraz obstuga Punktu Informacyjnego,

— udziat w formutowaniu propozycji zmian i w przygotowywaniu wnioskéw o ich
wprowadzanie do RPO WSL, a takze wspotpraca przy przygotowaniu raportéw
ewaluacyjnych,

- przekazywanie informacji z realizacji RPO WSL niezbednych do przygotowania
sprawozdan miesiecznych, okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego
do referatu ds. monitoringu i kontroli,

— uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

Referat ds. wyboru projektow 2 (RR RWP 2)- Priorytet II, Priorytet VII,
Priorytet VIII, Priorytet IX, Priorytet X

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, a w szczegolnosci:

- organizacja konkurséw o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL oraz ocena
przedtozonych projektow,

— przeprowadzanie naboru wnioskow,

— ocena poprawnosci i kompletnosci formalnej wnioskdw w ramach Sciezki
konkursowej i pozakonkursowej,

— udziat w organizacji oraz nadzoér nad przebiegiem prac Komisji Oceny Projektow,
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przygotowywanie dokumentacji dla Zarzadu Wojewddztwa, niezbednej do podjecia
decyzji w sprawie wyboru projektow o dofinansowania,

przekazywanie informacji na temat dostepnosci oraz zasad aplikowania o Srodki
w ramach RPO WSL, w tym obstuga Punktu Informacyjnego,

monitorowanie wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie ochrony $rodowiska,

weryfikacja  wnioskdw o  dofinansowanie pod katem ich  zgodnosci
z ustawodawstwem krajowym i unijnych w zakresie Srodowiskowym,

udziat w formutowaniu propozycji zmian i w przygotowywaniu wnioskow o ich
wprowadzanie do RPO WSL, a takze wspdipraca przy przygotowaniu raportéw
ewaluacyjnych,

przekazywanie informacji z realizacji RPO WSL niezbednych do przygotowania
sprawozdan miesiecznych, okresowych rocznych i sprawozdania koncowego
do referatu ds. monitoringu i kontroli,

uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

Referat ds. pomocy technicznej (RR RPT)

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, w tym miedzy innymi:

przygotowywanie Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej,
przygotowywanie sprawozdan (cze$¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta
o ptatnosé) z realizacji Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej,
sporzadzanie wnioskow beneficjenta o ptatno$¢ w ramach Pomocy Technicznej RPO
WSL,

uczestnictwo w planowaniu budzetu Pomocy Technicznej RPO WSL,

ewidencja wydatkdédw ponoszonych w zwigzku z realizacjq dziatan z zakresu Pomocy
Technicznej RPO WSL,

przygotowanie rocznego planu wydatkéw i dochodéw dla ww. zadan oraz jego
aktualizacja,

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Pomocy Technicznej RPO
WSL,

uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

Referat ds. kontraktacji i ptatnosci (RR RKP)

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, w tym miedzy innymi:

Zakres zadan dotyczacych umoéw o dofinansowanie:

» opracowanie wzorow umow pomiedzy DS. a beneficjentem o dofinansowanie,

* przygotowywanie uméw oraz anekséw do uméw o dofinansowanie,

» przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie dofinansowania projektéow
wiasnych,

» przygotowywanie oraz nadzoér nad procesem podpisywania umowy ramowej dla
projektéw indywidualnych,

» prowadzenie bazy elektronicznej zawartych uméw o dofinansowanie,

Zakres zadan dotyczacych certyfikacji:

» weryfikacja wnioskdéw o pfatnosé¢, w tym weryfikacja dokumentow finansowych
pod katem kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw,

» weryfikacja poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc
w ramach Pomocy Technicznej od IP 2 RPO WSL do IZ RPO WSL,
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» prowadzenie spraw zwigzanych z  certyfikacja  wydatkow  poprzez
przygotowywanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatow
do Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

» prowadzenie spraw zwigzanych z pomniejszaniem deklaracji wydatkéw
na poszczegodlnych poziomach o kwoty odzyskane oraz dokonywania stosownych
korekt finansowych.

— Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci:

» wykrywanie, stwierdzanie i raportowanie o nieprawidtowosciach i przekazywanie
informacji do referatu ds. obstugi finansowej i referatu ds. monitoringu i kontroli
projektéw, referatu ds. monitoringu i kontroli,

= prowadzenie i kontrola postepowania zmierzajacego do  usuniecia
nieprawidtowosci,

» prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie (kwot do odzyskania i kwot
odzyskanych),

» zadania polegajace na odzyskaniu kwot od beneficjentéw, w tym przygotowanie
projektu decyzji o zwrocie kwoty nieprawidtowosci.

- Przekazywanie informacji z realizacji ROP WSL niezbednych do przygotowania
sprawozdan miesiecznych, okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego
do referatu ds. monitoringu i kontroli,

— Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw (RR RMKP)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) Zakres zadan dotyczgcych kontroli projektéow na miejscu:

— prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepow realizacji
uméw o dofinansowanie projektéw  (monitoring realizacji  projektow
w wojewddztwie),

- sporzadzanie rocznych plandéw kontroli projektow,

- prowadzenie wyrywkowych kontroli sprawdzajacych faktycznos¢ wydatkéw
opisanych z przedstawianymi fakturami oraz kontrola na miejscu realizacji
projektu,

- prowadzenie kontroli ex-ante i ex-post dotyczacych poprawnosci stosowania
przepisow Ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

— sporzadzanie informacji pokontrolnej z przeprowadzonych kontroli,

- przekazywanie do Zespotu Audytu UMWS do zaopiniowania, opracowanie
na zlecenie Beneficjentéw audytéw zewnetrznych projektow.

b) Zakres zadan dotyczacych sprawozdawczosci:

- zbieranie, analizowanie i weryfikacja czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosg,

— sporzadzanie raportdow z wdrazania projektéw i dziatan wraz z zestawieniem
wydatkéw i przekazywanie ich do referatu ds. monitoringu i kontroli,

c) Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci:

— kontrola zaistniatych nieprawidtowosci i przekazywanie informacji do referatu ds.
kontraktacji i ptatnosci, referatu ds. monitoringu i kontroli,

d) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

e) Koordynacja dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Lokalnego Systemu
Informatycznego (System informatyczny wdrazania i zarzadzania RPO WSL -
SIWIZ).

f) Koordynacja dziatan zwigzanych 2z funkcjonowaniem Krajowego Systemu
Informatycznego (SIMIK 07-13) w Wydziale.
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Referat ds. protestow (RR RPR)

a) Rozpatrywanie protestow w ramach RPO WSL.
b) Prowadzenie rejestru rozpatrywanych protestéw.
c) Uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

Referat zarzadzania finansowego (RR RZF)

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, w tym miedzy innymi:

- sporzgdzanie we wspétpracy z innymi referatami Wydziatu analiz i prognoz oraz
innych danych finansowych w zakresie zarzadzania srodkami w ramach RPO WSL
(prognozowanie, wnioskowanie, rozliczenie, przeptywy finansowe itp.),

— opracowywanie we wspotpracy z innymi referatami Wydziatu prognoz wydatkéw dla
priorytetow i dziatan RPO WSL,

— monitorowanie limitu wartosci $rodkéw mozliwych do zaangazowania w danym
miesigcu i kwartale w ramach zawieranych umoéw o dofinansowanie ze sSrodkéw RPO
WSL,

— monitorowanie we wspotpracy z innymi referatami Wydziatu postepoéw finansowych
w ramach realizacji RPO WSL, w tym monitorowanie dostepnej alokacji, poziomu jej
zakontraktowania i wydatkowania, przekazywanie informacji na temat
ewentualnych zagrozen niewykorzystania $rodkéw oraz rekomendowanie zmian
w programie i jego szczegotowym opisie priorytetdw odpowiednich do zaistniatej
sytuacji, np. realokacja srodkdéw,

— monitorowanie we wspodtpracy z innymi referatami Wydziatu poziomu wykorzystania
w ramach RPO WSL s$rodkoéw pochodzacych z EFRR oraz udzielonej pomocy
publicznej w celu zachowania spdjnosci na poziomie priorytetow,

— monitorowanie we wspodtpracy z innymi referatami Wydziatu poziomu wydatkow
w ramach RPO WSL zgodnie z zasadgq n+3/n+2,

— monitorowanie we wspotpracy z innymi referatami Wydziatu spdjnosci danych
w dokumentach (programowych, zarzadczych, wdrozeniowych) koniecznych
do realizacji RPO WSL.

b) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

c) Identyfikacja i analiza punktéw krytycznych w procesie wdrazania RPO WSL.

Zespot ds. informacji i promocji (RR ZIP)

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, w tym miedzy innymi:

— zapewnienie powszechnego dostepu do informacji o mozliwosciach uzyskania wsparcia
w ramach RPO WSL,

- koordynacja dziatan Regionalnego Punktu Informacyjnego RPO WSL oraz Lokalnych
Punktow Informacyjnych RPO WSL w subregionach,

— organizowanie szkolen, warsztatow, seminariow i konferencji nt. RPO WSL dla
beneficjentow,

— koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowaniem materiatéw informacyjnych RPO
WSL,

- zapewnienie dostepnosci do materiatéw informacyjnych nt. RPO WSL,

- przygotowanie Planu Komunikacji dla RPO WSL, wdrazanie oraz sporzadzanie
sprawozdan z realizacji Planu Komunikacji dla RPO WSL,

- pozyskiwanie informacji niezbednych do przygotowywania sprawozdan z realizacji
Planu Komunikacji dla RPO WSL,

— opracowywanie Rocznych Planéw Dziatan w zakresie Informacji i Promocji,
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— sporzadzanie informacji dot. dziatan informacyjno - promocyjnych dla czionkéw
Komitetu Monitorujgcego RPO WSL,

— sporzadzanie informacji na temat stanu wdrazania RPO WSL dla radnych Sejmiku
Wojewodztwa Slaskiego,

— opracowanie wytycznych dla beneficjentéw RPO WSL w zakresie informacji i promocji
oraz konsultowanie ich stosowania przez beneficjentéw RPO WSL,

— wspotpracowanie z mediami,

— monitoring prasy,

— uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

b) Wspieranie i podejmowanie wspdlnych dziatan z innymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu realizujgcymi dziatania promocyjne.

Samodzielne stanowisko ds. projektow kluczowych

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

- monitorowanie oraz weryfikacja postepow w realizacji Projektéw kluczowych RPO WSL
oraz sporzadzaniem i przekazywaniem sprawozdan do Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego,

- monitorowanie postepéw uzyskanego wsparcia, w ramach projektu pipeline,
organizowanego oraz finansowanego przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, dla
wybranych projektow kluczowych,

— monitorowanie projektéw powigzanych z Euro 2012,

- przygotowywanie zestawien dot. duzych projektéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
WE 1083/2006.

Termin ,dni robocze” w znaczeniu uzywanym w niniejszym Podreczniku oznacza dni:
od poniedziatku do pigtku, wytgczajac swieta wymienione w ustawie z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. 1951 nr 4 poz. 28 z pdzniejszymi zmianami).
Przy obliczaniu terminéw stosuje sie zapisy rozdziatu V Kodeksu cywilnego (Dz. U. 1964
nr 16 poz. 93 z pdzniejszymi zmianami). Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci
przypada na dzien wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego. Przez ,dzien wolny
od pracy” rozumie sie dzien ustawowo wolny od pracy, a takze sobote.

Dyrektor WRR, Zastepcy Dyrektora WRR oraz kierownicy referatdbw oraz osoby
posiadajace odrebne upowaznienie Marszatka Wojewddztwa Slaskiego sq upowaznieni
do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem.

Poza Wydziatem Rozwoju Regionalnego w procesach dotyczacych wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
w ramach IZ RPO WSL uczestniczg takze: Wydziat Finansowy, Wydziat Ksiegowosci,
Wydziat Kontroli i zespét Audytu Wewnetrznego, Wydziat Organizacyjny i Kadr, Wydziat
Zamoéwien Publicznych i Nadzoru Wtascicielskiego, Zespdt Obstugi Prawnej.
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Schemat organizacyjny Wydziatu Finansowego

DYREKTOR

Zastepca Skarbnika

\ 4

\ 4

4 y

Referat planowania,

Zastepca Dyrektora
Sekretariat

strukturalnych

wykonywania budzetu ¢

Referat ds. planowania i
wykonywania funduszy

v

v

Do podstawowych zadan Referatu ds. planowania i

Referat ds. ksiegowosci
budzetu i sprawozdawczosci

Referat ds. wieloletniej
prognozy finansowej

strukturalnych Wydziatu Finansowego nalezy:

wykonywania funduszy

zbieranie z Wydziatéw danych analitycznych i opracowywanie na ich podstawie
projektu budzetu wojewddztwa w czesci dotyczacej wspoditfinansowania krajowego

w ramach RPO WSL,

przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad uktadu wykonawczego budzetu
w czesci dotyczacej wspdtfinansowania krajowego w ramach RPO WSL,
prowadzenie biezacej kontroli i analizy wykorzystania $rodkéw w czesci dotyczacej

wspoitfinansowania krajowego w ramach RPO WSL,

sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz ekonomicznych z przebiegu wykonania
budzetu w czesci dotyczacej wspotfinansowania krajowego w ramach RPO WSL.
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Schemat Organizacyjny Wydzialu Ksiegowosci

DYREKTOR WKG -
GLOWNY KSIEGOWY
URZEDU
v
A 4 A 4 \ 4 Jv
Referat ksiegowosci SEKRETARIAT KASA Zastepca Dyrektora
Urzedu

Referat ds. ksiegowosci
funduszy strukturainych

Do podstawowych zadan Referatu ds. ksiegowosci funduszy strukturalnych nalezy:

kontrola dokumentacji finansowo - ksiegowej; faktur, rachunkéw i innych
dokumentéw podlegajacych rozliczeniu w ramach RPO WSL,

ksiegowanie syntetyczne i analityczne dokumentéw ksiegowych,

sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz ekonomicznych =z przebiegu
wykonania budzetu z funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL,

sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych w zakresie RPO WSL,
sporzadzanie przelewdw dotyczacych przekazywania $rodkéw na zadania
finansowane ze srodkéw funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL,

weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym wnioskdéw beneficjentow
o ptatno$¢ w ramach RPO WSL.
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Schemat Organizacyjny Wydziatu Kontroli

DYREKTOR
WYDZIALU

A 4 A 4

Sekretariat Zastepca Dyrektora

A 4

Zespot kontrolerow

Do zadan Wydziatlu Kontroli w procesie wdrazania RPO WSL nalezy:

— przeprowadzanie kontroli w zakresie realizacji przez 1IZ RPO WSL Rocznych Planéw
Dziatan dofinansowanych w ramach Priorytetu X RPO WSL Pomoc Techniczna,

— przeprowadzanie kontroli w zakresie realizacji przez IP2 RPO WSL Rocznych Planéw
Dziatan dofinansowanych w ramach Priorytetu X RPO WSL Pomoc Techniczna.

Schemat Organizacyjny Wydziatu Organizacyjnego i Kadr

DYREKTOR WYDZIALU

|
v v v v

Referat

Zastepca . . Sekretariat Referat ptac i
administracji . .
Dyrektora rozliczen
personelem
\ 4 \ 4
Referat Referat rozwoju
organizacyjny personelu

Do zadan Referatu administracji personelem w procesie wdrazania RPO WSL nalezy:

— prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikédw Wydziatu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego realizujacych zadania
zwigzane z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa S'/elskiego na lata
2007-2013.

21

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013



Schemat Organizacyjny Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Nadzoru
Wiascicielskiego

DYREKTOR WYDZIALU

v v v v

Referat Referat transportu )
zaméwienh kolejowego Sekretariat Refelzra.lt_ nad;oru
publicznych wiascicielskiego

Do zadan Referatu zamowien publicznych w procesie wdrazania RPO WSL nalezy:

- koordynacija realizacji zamoéwien publicznych,

- przygotowanie postepowan z zakresu zaméwien publicznych,

— prowadzenie i nadzor nad stosowng dokumentacija,

— uzgadnianie trybu udzielania zamoéwien publicznych,

— wspotpraca z organami prowadzacymi kontrole w zakresie zaméwien publicznych,
— korespondencja z Prezesem Urzedu Zamédwien Publicznych,

— prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

— prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu zamowien publicznych,

- realizacja w/w zadan w odniesieniu do zamowien finansowanych ze srodkow
pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013.

Schemat organizacyjny Zespotu Audytu Wewnetrznego

KOORDYNATOR
ZESPOLU

A 4 A 4

Audytorzy Stanowisko ds. audytu
wewnetrzni wewnetrznego

Do zadan Zespotu Audytu Wewnetrznego w procesie wdrazania RPO WSL nalezy:

- opiniowanie dokumentéw zwigzanych z audytami zewnetrznymi przeprowadzanymi
w ramach projektéw dofinansowanych w ramach RPO WSL.
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Schemat organizacyjny Zespotu Obstugi Prawnej

KOORDYNATOR
-RADCA PRAWNY

A

¢ \ 4 ¢

Radcy prawni Sekretariat Stanowisko ds.
obstugi prawnej

Do zadan Radcow Prawnych w procesie wdrazania RPO WSL nalezy:

opiniowanie pod wzgledem prawnym aktéw prawnych kierowanych do Urzedu,
projektow uchwat Zarzadu i Sejmiku, z uwzglednieniem ustawy o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

opiniowanie pod wzgledem prawnym umow i porozumien oraz innych aktéw
wydawanych przez Zarzad i Marszatka,

obstuga prawna Urzedu oraz nadzér nad stosowaniem prawa,

udzielanie wyjasnien dotyczacych obowigzujacego stanu prawnego oraz prowadzenie
innych spraw przewidzianych ustawami,

zastepstwo organdéw samorzadu Wojewddztwa w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgacym

wykonywanie w/w zadan w celu zapewnienia prawidiowej i zgodnej z prawem
krajowym i ,wspélnotowym realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Rozpoczecie procedury wdrazania RPO WSL nastepuje z dniem akceptacji Programu przez
KE, tj. z dniem 4 wrzesnia 2007 roku.
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1.2 Instytucja Posredniczaca Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL)

Na podstawie art. 18 pkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
Wojewddztwa (Dz. U. Nr 142 z 2001 roku, poz. 1590 z pézn zm.)w zwigzku z art. 32 ust
1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z pézn. zm.) i art. 166 ust 1, 184 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) IZ RPO WSL powierza
cze$¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL do IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie nastepujacych dziatan Programu:
—Dziatanie 1.2 - Mikroprzedsiebiorstwa i MSP;
—Podziatanie 3.1.1 - Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsiebiorstwa;
—Podziatanie 3.2.1 - Infrastruktura okototurystyczna/przedsiebiorstwa.

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, 1IZ RPO WSL deleguje zadania zwigzane z wdrazaniem powyzszych dziatan oraz
petnienie roli Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL) wojewddzkiej
jednostce organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa ,Slaskie
Centrum Przedsiebiorczoéci” powotanej uchwata Sejmiku Wojewoddztwa Slaskiego
nr I111/13/4/2007 z dnia 19 wrzeénia 2007r. z pdzniejszymi zmianami. Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci wykonuje swoje zadania na podstawie Porozumienia w sprawie zasad
realizacji RPO WSL z dnia 31 pazdziernika 2007 roku z pdzn. zmianami, w ktérym
okres$lone sg szczegdtowe zadania IP2 RPO WSL objete $rodkami RPO WSL, kwota
dofinansowania, warunki przekazania srodkéw oraz sposdéb wykonywania przez IZ RPO
WSL nadzoru nad prawidtowoscig wykorzystania przekazanych sSrodkéw. Porozumienie
zawarte miedzy IZ RPO WSL a IP2 RPO WSL wraz z zawartymi aneksami stanowig
zataqcznik nr 1.3 do Podrecznika.

Podstawg dziatalnoéci Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci jest jego Statut, stanowiacy
zatacznik do uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego Nr 1II/13/4/2007 z dnia
19 wrzesnia 2007 roku z pdzniejszymi zmianami. Poszczegdélne zadania IP2 RPO WSL
precyzuje Regulamin Organizacyjny Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

1.3 Podstawy prawne

1.3.1 Akty prawa wspélnotowego

— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace
Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210, 31.07.2006, s.1)

— Rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 - zwane dalej rozporzadzeniem ogdélnym (Dz. Urz. UE L 210
z 31.07.2006 r., s. 25)

— Rozporzadzenie Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegdtowych zasad wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., s. 1,
sprostowane - Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007 r., s. 3);

— Rozporzadzenie Komisji nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie
zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy panstwa dla
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matych i $rednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001 r., s. 33; Dz.
Urz. Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t. 2, s. 141), w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem Komisji nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniajacym
rozporzadzenie nr 70/2001 i rozszerzajace jego zakres w celu wigczenia pomocy dla
badan i rozwoju (Dz. Urz. UE L 63 z 28.02.2004 r., s. 22; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 8, t.3, s. 64);

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika
2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do regionalnej
pomocy inwestycyjnej.

1.3.2 Akty prawa krajowego

— Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajgce wzrost
gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa Strategia Spojnosci),

- Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007-2013,

— Kontrakt wojewddzki dla Wojewddztwa Slaskiego z dnia 6 lutego 2008 r. (zatacznik
nr 1.4),

— Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 84, poz. 712),

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157,
poz. 1240),

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1241),

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz.U. z 23 grudnia
2009 r. nr 220, poz. 1726),

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whnioskdéw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem s$rodkéw
europejskich (Dz. U. z 29 grudnia 2009 r. nr 223, poz. 1786),

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkow, sposobu,
trybu, kryteriow i termindw dokonywania oceny na inwestycje, ktérych wartosc
przekracza 300 min zt (art. 135 ust. 4 ufp),

— Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz.
93 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r.
nr 142 poz. 1590 z p6zn. zm.),

— Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001
r.nr 112, poz. 1198 z pdézn. zm.),

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2006 r.
nr 164, poz. 1163, z pézn. zm.),

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404),

— Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. Nr 76, poz. 694 z pozn.
zm.),

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia
mapy pomocy regionalnej (Dz. U. z 2006 r. nr 190, poz. 1402),

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegdlowego sposobu postepowania
z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. z 2006 r. nr 206, poz. 1518),
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— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r. w sprawie
ekspertéw powotywanych w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw
realizowanych w ramach programoéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 93, poz.
626),

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju regionalnego z dnia 17 maja 2007 r. w sprawie
wykazu podmiotéw wytgczonych z mozliwosci otrzymania dofinansowania w ramach
programéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 99, poz. 671).

1.3.3 Wytyczne

Zgodnie z zapisami Kontraktu wojewddzkiego dla Wojewddztwa Slaskiego IZ RPO WSL
ma obowigzek przestrzegaé nastepujacych wytycznych MRR:

Wytyczne nr 4 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 maja 2007 r. w zakresie
sprawozdawczosci;,

Wytyczne nr 6 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 30 maja 2007 r. w zakresie
ewaluacji programoéw operacyjnych na lata 2007-2013,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 lipca 2007 r. w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 30 lipca 2007 r. dotyczace
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci
w okresie programowania 2007-2013,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 lipca 2007 r. w zakresie procesu
kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzgdzajacej Programem Operacyjnym,
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 stycznia 2008 r. w zakresie
warunkédw gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12 lutego 2008 r. w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego dnia 16 stycznia 2008 r. w zakresie
programowania dziatan dotyczacych mieszkalnictwa.
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2 Zarzadzanie Programem

2.1 Przygotowanie, przyjmowanie i wprowadzanie zmian do dokumentow
programowych

2.1.1 Przygotowanie i przyjmowanie dokumentéw programowych

Przygotowanie i przyjmowanie RPO WSL

Za przygotowanie projektu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007 - 2013 odpowiada IZ RPO WSL, w ramach ktérej prace nad
programem prowadzi Referat ds. programowania i analiz regionalnych RPAR. Projekt RPO
WSL przyjmowany jest przez Zarzad Wojewoddztwa w formie uchwaty. W przypadku
zastrzezen Zarzadu, co do tresci projektu RPO WSL, dokument jest poprawiany
i przedktadany na Zarzad ponownie, az do uzyskania akceptacji. Nastepnie RPAR przesyta
projekt RPO WSL do IK RPO, celem weryfikacji jego zgodnosci z wymogami prawa
wspolnotowego i krajowego. Po zakonczeniu procedury weryfikacji minister witasciwy
do spraw rozwoju regionalnego informuje IZ RPO WSL o akceptacji oraz o koniecznosci
wprowadzenia projektu RPO WSL do systemu informatycznego SFC 2007 i wystania
go do Komisji Europejskiej. Osoba upowazniona przez Dyrektora WRR (zgodnie
z procedurg 15.3.1) wpisuje RPO WSL do systemu SFC 2007 a nastepnie - za jego
pomocq - przesyta RPO WSL do Komisji Europejskiej. Od momentu otrzymania RPO WSL,
Komisja Europejska ma 10 dni roboczych na potwierdzenie jego zgodnosci z wymogami
formalnymi. Negocjacje merytoryczne RPO WSL rozpoczynajg sie po otrzymaniu przez
Panstwo Cztonkowskie i IZ RPO WSL pisemnego potwierdzenia zgodnosci formalnej RPO
WSL oraz toczg sie zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczacymi
prowadzenia negocjacji programéw operacyjnych w ramach NSRO z Komisjg Europejska.
Po zaakceptowaniu Programu przez Komisje Europejska, Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
przyjmuje ponownie Program w formie uchwaty, oraz ogtasza w Wojewddzkim Dzienniku
Urzedowym komunikat, zgodnie z art. 20 ust. 3 Ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

Procedura przyjecia RPO WSL przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5
do niniejszego Podrecznika.

Po przyjeciu Programu IZ RPO WSL upowszechnia jego tres¢ za pomocg strony
internetowej Instytucji Zarzadzajgqcej RPO WSL.

Rada Ministrow przyjmuje uchwate o zakresie i warunkach dofinansowania RPO WSL
srodkami pochodzacymi z budzetu panstwa lub ze Zrédet zagranicznych, zgodnie z art. 20
ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Na podstawie powyzszej uchwaty, Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
zawiera z Zarzadem Wojewodztwa Slgskiego Kontrakt Wojewddzki, podpisany w oparciu
o art. 20 ust. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkdw certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w Ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013, zatwierdzony przez KE, RPO WSL wraz z decyzjg KE w sprawie przyjecia Programu,
przedstawiany jest do wiadomosci Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC).
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Przygotowanie i przyjmowanie Szczegolowego opisu priorytetow RPO WSL
(URPO WSL)

Za przygotowanie URPO WSL odpowiedzialny jest RPAR. Prace toczg sie zgodnie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie szczegéfowego opisu
priorytetéw programu operacyjnego.

Projekt URPO WSL jest przekazywany przez RPAR do Departamentu Koordynacji Polityki
Strukturalnej MRR (DKS) celem przeprowadzenia oceny formalnej po uprzedniej
weryfikacji przez Departament Koordynacji Programdéw Regionalnych MRR (DPR).
Po przeprowadzeniu oceny formalnej URPO WSL wraz z zalgcznikami Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego przyjmuje je w drodze uchwaty oraz ogtasza w Wojewddzkim
Dzienniku Urzedowym komunikat, zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

Procedura przyjecia Szczegéfowego opisu priorytetow RPO WSL (URPO WSL)
przedstawiona zostata schematycznie w zatqczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Po przyjeciu URPO WSL konieczne jest jego upowszechnienie wsrdd potencjalnych
beneficjentow za pomocg strony internetowej IZ RPO WSL oraz strony MRR.

Przygotowanie i przyjmowanie Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL

Podrecznik Procedur Wdrazania RPO WSL zawiera wewnetrzne procedury IZ RPO WSL,
ktére zostaty w niej wdrozone i sg przestrzegane. Za przygotowanie projektu Podrecznika
Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013 odpowiada IZ RPO WSL, w ramach ktérej prace nad podrecznikiem
prowadzi RMK. Projekt Podrecznika przyjmowany jest przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego uchwata. W przypadku zastrzezen Zarzadu, co do treéci projektu Podrecznika,
dokument jest poprawiany i przedktadany na Zarzad ponownie, az do uzyskania
akceptacji. Nastepnie projekt podrecznika podlega opiniowaniu przez IPOC. IPOC opiniuje
procedury IZ RPO WSL w szczegdlnosci w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli
realizacji Programu, w terminie 22 dni roboczych od daty otrzymania Podrecznika
procedur. Po zaakceptowaniu Podrecznika przez IPOC, Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
przyjmuje Podrecznik w formie uchwaty.

Kazdy pracownik Wydziatu Rozwoju Regionalnego, zaangazowany we wdrazanie RPO
WSL, jest zobligowany do zapoznania sie z obowigzujacym Podrecznikiem procedur
wdrazania RPO WSL oraz do jego stosowania. Fakt zapoznania sie z Podrecznikiem
procedur wdrazania musi zosta¢ potwierdzony poprzez ztozenie podpisu pod
Oswiadczeniem o zapoznaniu sie z Podrecznikiem procedur wdrazania RPO WSL / ze
zmianami w Podreczniku Procedur Wdrazania RPO WSL, stanowigcym zatacznik nr 2.1
Procedura przyjecia Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL przedstawiona zostata
schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Rownoczesnie 1Z RPO WSL otrzymuje do akceptacji Podrecznik procedur IP2 RPO WSL,
ktéry jest przekazywany w wersji papierowej (jeden egzemplarz) oraz w wersji
elektronicznej na nosniku danych, zgodniej z wersjg papierowa. W ramach IZ RPO WSL
za akceptacje Podrecznika procedur IP2 RPO WSL oraz ewentualnych zmian do niego
odpowiada RMK. RMK opracowuje wytyczne dla IP2 RPO WSL w zakresie przygotowania
Podrecznika procedur wdrazania. Termin akceptacji Podrecznika procedur wdrazania IP2
RPO WSL wynosi 22 dni robocze od otrzymania projektu Podrecznika lub 15 dni
roboczych od otrzymania zmian do Podrecznika. Podrecznik IP2 RPO WSL jest
sprawdzany w oparciu o liste sprawdzajacg, ktora stanowi zatacznik nr 2.2 do niniejszego
dokumentu.

Zapisy Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL obowigzuja od dnia przyjecia Uchwaty
przez Zarzad Wojewddztwa. W przypadku gdy dany proces wdrazania RPO WSL rozpoczat
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sie w oparciu o poprzednig wersje Podrecznika nalezy przeprowadzi¢ go zgodnie z
obowigzujagcymi wdwczas zapisami, natomiast kolejny w oparciu o aktualnie
obowigzujace procedury.

Przygotowanie i przyjmowanie Opisu Sytemu Zarzadzania i Kontroli RPO WSL
(OSZIK RPO WSL)

Zgodnie z zapisami rozporzgadzenia rady (WE) nr 1083/2006, przed ztozeniem pierwszego
wniosku o ptatnos$¢ okresowg lub nie pdzniej niz w terminie 12 miesiecy od zatwierdzenia
programu operacyjnego panstwa czionkowskie przedktadajg Komisji Europejskiej opis
systemow, obejmujacy w szczegolnosci procedury i organizacje 1Z, IC, IP oraz IA.

W ramach IZ RPO WSL za przygotowanie OSZIK odpowiada RMK.

Pracownik RMK, zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr XII rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006 opracowuje Opis System Zarzgdzania i Kontroli RPO WSL. Gotowy
dokument jest weryfikowany przez Kierownika RMK, a nastepnie zatwierdzany przez
Dyrektora WRR. Zatwierdzony przez Dyrektora WRR projekt OSZIK zostaje przedtozony
pod obrady Zarzadu Wojewddztwa, ktéry przyjmuje go w drodze uchwaty. W przypadku
zastrzezen Zarzadu, co do tresci projektu OSZIK, dokument jest poprawiany
i przedktadany na Zarzad ponownie, az do uzyskania akceptacji Po przyjeciu przez
Zarzad, dokument jest przekazywany do zaopiniowania do Instytucji Certyfikujacej (IC).
W przypadku uwag IC, OSZIK wraca do IZ RPO WSL, ktéra ustosunkowuje sie do uwag
IC, poprawia dokument i przesyta go do ponownej akceptacji w terminie wyznaczonym
przez IC. Brak uwag do OSZIK pozwala IZ RPO WSL na przestanie dokumentu do Komisji
Europejskiej za pomocg systemu SFC 2007. OSZIK przekazywany jest do KE wraz ze
sprawozdaniem koncowym z audytu zgodnosci prowadzonego przez UKS. Niezwtocznie
po wystaniu dokumentu do KE, IZ RPO WSL informuje o tym fakcie IC.

Procedura przyjecia Opisu Systemu Zarzgadzania i Kontroli RPO WSL (OSZiK RPO WSL)
przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Przygotowanie i przyjmowanie pozostatych dokumentow

IZ RPO WSL odpowiedzialna jest réwniez za przygotowanie oraz wprowadzanie zmian
w pozostatych dokumentach niezbednych do prawidtowego wdrazania RPO WSL, m.in.:

— Wytycznych do Projektéw Kluczowych i PRS,

- Wytycznych dla IP2 RPO WSL,

- Wytycznych do studium wykonalnosci,

— Pozostatych wytycznych dla beneficjentow.

Pozostate dokumenty przygotowywane sgq w odpowiedzialnych merytorycznie referatach
WRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slaskiego, ktére przyjmuje Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego w drodze uchwaty.

2.1.2 Wprowadzanie zmian do dokumentéw programowych

Wprowadzanie zmian do RPO WSL

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013, zgodnie
z art. 33 rozporzadzenia ogdlnego, moze by¢ zmieniany z inicjatywy panstwa
cztonkowskiego (w tym IZ RPO WSL) lub Komisji Europejskiej w sytuacji zaistnienia
jednego z ponizszych przypadkéw:

— po zajsciu znaczacych zmian spoteczno-gospodarczych;

- w celu petniejszego uwzglednienia lub zmiany podejscia do istotnych zmian

w priorytetach wspdlnotowych, krajowych lub regionalnych;
— w Swietle oceny zwigzanej z monitorowaniem RPO WSL;
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— w wyniku trudnosci zwigzanych z realizacjg RPO WSL.

RPO WSL moze by¢ réwniez zmieniony na skutek podziatu utworzonej przez Polske
na poziomie NSRO krajowej rezerwy wykonania. W wyniku podziatu rezerwy moze
wzrosngc¢ alokacja dla poszczegdlnych priorytetdw RPO WSL. Podziat rezerwy nastepuje
do dnia 31 grudnia 2011 r.

Zmiany RPO WSL sg inicjowane przez IZ RPO WSL, w ramach ktérej prace nad
Programem prowadzi RPAR. Przyjmowanie, weryfikacja i akceptacja dokumentu odbywa
sie na zasadach i w trybie analogicznym, jak dla jego przyjecia, z uwzglednieniem art. 33
ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego.

Projekt RPO WSL zawierajacy zmiany, przyjmowany jest przez Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego w formie uchwaty. W przypadku zastrzezen Zarzadu, co do treéci projektu RPO
WSL, dokument jest poprawiany i przedktadany na Zarzad ponownie, az do uzyskania
akceptacji. Nastepnie RPAR przesyta projekt RPO WSL do IK RPO, celem weryfikacji jego
zgodnosci z wymogami prawa wspdlnotowego i krajowego. Po zakoniczeniu procedury
weryfikacji minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego informuje IZ RPO WSL
o akceptacji oraz o koniecznosci wprowadzenia projektu RPO WSL do systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC 2007 i wystania go do Komisji Europejskiej.
Osoba upowazniona przez Dyrektora WRR (zgodnie z procedurg 15.3.1) wpisuje RPO
WSL do systemu SFC 2007, a nastepnie - za jego pomocg - przesyta RPO WSL do
Komisji Europejskiej. Od momentu otrzymania RPO WSL, Komisja Europejska ma 10 dni
roboczych na potwierdzenie jego zgodnosci z wymogami formalnymi. Negocjacje
merytoryczne RPO WSL rozpoczynajg sie po otrzymaniu przez Panstwo Czionkowskie
oraz IZ RPO WSL pisemnego potwierdzenia zgodnosci formalnej RPO WSL i toczg sie
zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczacymi prowadzenia
negocjacji programoéw operacyjnych w ramach NSRO z Komisjg Europejska.

Procedura aktualizacji RPO WSL przedstawiona zostata schematycznie w zatgczniku 1.5
do niniejszego Podrecznika.

Po zaakceptowaniu zaktualizowanego RPO WSL przez Komisje Europejska, Zarzad
Wojewddztwa przyjmuje RPO WSL w drodze uchwaty oraz publikuje w Wojewddzkim
Dzienniku Urzedowym komunikat, zgodnie z art. 20 ust. 3a ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a Rada Ministréw, zgodnie z art. 20
ust. 4 ww. ustawy, przyjmuje uchwate o zakresie i warunkach dofinansowania RPO WSL
srodkami pochodzacymi z budzetu panstwa lub ze Zzrédet zagranicznych. Na podstawie tej
uchwaty, minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zawiera z IZ RPO WSL aneks
do Kontraktu Wojewddzkiego.

Zatwierdzony zaktualizowany RPO WSL jest niezwtocznie podawany do publicznej
wiadomosci przez umieszczenie na stronie internetowej IZ RPO WSL.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,
zmieniony RPO WSL zatwierdzony przez KE wraz z decyzjg KE w sprawie przyjecia zmian
w Programie, przedstawiany jest do wiadomosci IPOC.

30

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013



Wprowadzanie zmian do Szczegotowego opisu priorytetow (URPO WSL)

Zmiany w Uszczegdtowieniu RPO WSL sg wprowadzane przez RPAR. Uszczegdtowienie
RPO WSL przyjmowane jest przez Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego w drodze uchwaty.
W przypadku zastrzezen Zarzadu, co do tresci projektu URPO WSL, dokument jest
poprawiany i przedktadany na Zarzad ponownie, az do uzyskania akceptacji. Informacja
o wprowadzonych zmianach jest przekazywana niezwiocznie do IK NSRO oraz dodatkowo
IK RPO.

Procedura aktualizacji Szczegdtowego opisu priorytetdw RPO WSL (URPO WSL)
przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.
Zatwierdzone zaktualizowane Uszczego6towienie RPO WSL jest podawane niezwiocznie
do publicznej wiadomosci przez umieszczenie na stronie internetowej IZ RPO WSL oraz
na stronie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, natomiast w Wojewddzkim Dzienniku
Urzedowym ogtaszany jest komunikat, zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

Wprowadzanie zmian do Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL

Za wprowadzanie zmian do zatwierdzonego Podrecznika Procedur Wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
odpowiada IZ RPO WSL, w ramach ktérej prace nad podrecznikiem prowadzi RMK.

Co pot roku dokonywany jest okresowy przeglad zapiséw Podrecznika procedur wdrazania
RPO WSL. W uzasadnionych przypadkach aktualizacja Podrecznika procedur moze
odbywac sie czesciej. Ponadto, kazdy pracownik WRR, zaangazowany we wdrazanie RPO
WSL posiada mozliwos¢ — przy uzyciu Formularza propozycji zmian zapiséow Podrecznika
Procedur Wdrazania RPO WSL stanowigcego zatacznik nr 2.3 do niniejszego Podrecznika
- zaproponowania zmian do jego poszczegdlnych zapisow. Zaproponowane zmiany
muszg by¢ zaakceptowane przez kierownika danego referatu i dostarczone do RMK celem
uzgodnienia zasadnosci ich wprowadzania do Podrecznika Procedur.

Kazda zmiana wprowadzona do Podrecznika procedur wdrazania musi zosta¢ odnotowana
w Rejestrze Zmian Podrecznika Procedur Wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 (zatacznik nr 2.4).

Projekt Podrecznika przyjmowany jest przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego na mocy
uchwaty. W przypadku zastrzezen Zarzadu, co do tresci projektu Podrecznika procedur,
dokument jest poprawiany i przedktadany na Zarzad ponownie, az do uzyskania petnej
akceptacji. Nastepnie Podrecznik, wraz z Rejestrem Zmian Podrecznika, zostaje przestany
w wersji elektronicznej i papierowej do IPOC oraz podlega przez nig opiniowaniu. IPOC
opiniuje procedury IZ RPO WSL w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli realizacji
RPO WSL. Uwagi do Podrecznika zgtoszone przez IPOC podlegajg ewentualnemu
uzgodnieniu z IZ RPO WSL w formie kontaktow roboczych z wyznaczong osobg i sg
wprowadzane w ramach kolejnej aktualizacji Podrecznika, za wyjatkiem uwag
wskazujgcych na naruszenie warunkow certyfikacji, o ktorych mowa w punkcie 2.2
Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji..., ktére sga uwzgledniane niezwtocznie.
Kazda zmiana zapisow Podrecznika procedur wdrazania obliguje pracownikow WRR,
zaangazowanych w realizacje RPO WSL, do ponownego zapoznania sie z jego trescia.
Po przyjeciu Podrecznika przez Zarzad Wojewddztwa élqskiego, pracownik RMK przesyta
drogg elektroniczng do pracownikéw WRR oraz RKFS i Wydziatu Kontroli informacje o
przyjeciu kolejnej wersji Podrecznika i obowigzku zapoznania sie z jego trescia.
Procedura aktualizacji Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL przedstawiona zostata
schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.
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Rownoczesnie, w przypadku wprowadzenia zmian do Podrecznika Procedur Wdrazania
IP2 RPO WSL, IZ RPO WSL otrzymuje do akceptacji jego zaktualizowang wersje
w formie elektronicznej i papierowej. W ramach IZ RPO WSL, za akceptacje Podrecznika
procedur IP2 RPO WSL odpowiada RMK. Termin akceptacji Podrecznika procedur
wdrazania IP2 RPO WSL wynosi 10 dni roboczych po otrzymaniu zmian do Podrecznika.

Wprowadzanie zmian do Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli RPO WSL

Za wprowadzanie zmian do zatwierdzonego Opisu Sytemu Zarzgadzania i Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
odpowiada w ramach IZ RPO WSL referat ds. monitoringu i kontroli.

Aktualizacja OSZiK RPO WSL powinna by¢ dokonywana w sytuacjach, gdy zmianie
ulegnie ktérykolwiek z elementéw systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL pod wzgledem
prawnym, instytucjonalny, proceduralnym i organizacyjnym.

Pracownik RMK przygotowuje zaktualizowang wersje OSZIK RPO WSL, ktérg nastepnie
weryfikuje Kierownik RMK i zatwierdza Dyrektor/z-ca Dyrektora WRR. Zatwierdzony
dokument zostaje przedtozony pod obrady Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
i przyjmowany jest w drodze uchwaly. Po przyjeciu dokumentu przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego aktualna wersja dokumentu wraz z opisem wprowadzonych
zmian przekazywana jest do IC.

Procedura aktualizacji Opisu Systemu Zarzgdzania i Kontroli RPO WSL (OSZiK RPO WSL)
przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Zmiany w pozostatych dokumentach programowych niezbednych
do prawidtowego wdrazania RPO WSL

Zmiany w pozostatych dokumentach programowych wprowadzane sa przez
odpowiedzialne merytorycznie referaty WRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego, ktére przyjmowane sa przez Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego w drodze
uchwaty.Zaktualizowane dokumenty sg umieszczane na stronie internetowej IZ RPO
WSL.

2.2 Koordynacja realizacji RPO WSL

2.2.1 Koordynacja wewnetrzna

Celem odpowiedniego uwzglednienia wymiaru $rodowiskowego na wszystkich etapach
realizacji Programu, w strukturze IZ RPO WSL, w RWP1 umiejscowiono funkcje
Koordynatora ds. Srodowiska.

Zadaniem Koordynatora jest wspdtuczestniczenie w odpowiednich etapach realizacji RPO
WSL, wspomaganie jednostek, ktére je prowadzg w zakresie pozwalajgcym
na wzmocnienie realizacji - w ramach RPO WSL - horyzontalnej polityki ochrony
$rodowiska i zrbwnowazonego rozwoju, w szczegdlnosci:

- wszelkie tworzone dokumenty programowe oraz ich zmiany, niezaleznie
od procedury zapisanej w rozdziale 2.1 podlegajgq dodatkowemu opiniowaniu przez
Koordynatora, jezeli ich tres¢ i zakres obejmuje kwestie $rodowiskowe badz
zrdwnowazonego rozwoju,

— koordynator wspiera proces ewaluacji w zakresie badan dotyczacych
zrébwnowazonego rozwoju,

- po zakonczeniu oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie (rozdziat 3),
Koordynator ma wglad w liste rekomendowanych projektéw uszeregowanych
zgodnie z iloscig uzyskanych punktow, sporzadzong przez RWP oraz dokumentacje
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projektowg (w szczegdlnosci w dokumentacje dotyczacg procedur zwigzanych
z oceng oddziatywania na $rodowisk.

— na podstawie powyzszych dokumentow Koordynator w uzasadnionych przypadkach
przygotowuje opinie dla Zarzadu Wojewddztwa odnosnie poprawnosci
przeprowadzenia procedur zwigzanych z oceng oddziatywania na $srodowiska (strona
formalna) oraz poprawnosci dokumentowania przedmiotowych procedur
w dokumentacji, ktéra stanowi dokument wspomagajacy Zarzad w decyzji
o wyborze projektow do realizacji,

— Koordynator wspiera RMK w procesie monitoringu RPO WSL w zakresie srodowiska
naturalnego. W szczegdlnosci dziata w ramach zespotu eksperckiego ds. srodowiska
naturalnego (rozdziat 10.2.4),

- W przypadku przeprowadzania kontroli na miejscu, badz wizyty monitorujgacej
projektu (rozdziat 11.3 i 11.4) majgcego znaczny wptyw na srodowisko naturalne
Koordynator powinien zosta¢ powotany w sktad Zespotu Kontrolujacego.

- Koordynator wspiera proces informowania beneficjentdw w zakresie informacji
o przygotowaniu projektow zgodnie z zasadami zrbwnowazonego rozwoju.

2.2.2 Koordynacja z pozostatymi programami operacyjnymi

Celem umozliwienia koordynacji realizacji RPO WSL z innymi programami, realizowanymi
w ramach NSRO oraz z programami, realizowanymi w ramach Wspoélnej Polityki Rolnej
i Wspdlnej Polityki Rybotéwstwa, RPAR bedzie prowadzit dziatania w zakresie:
— gromadzenia danych i przeprowadzania analiz efektywnosci RPO WSL w szerokim
kontekscie interwencji publicznej w regionie,
— analizy zakresu programéw realizowanych na terenie wojewddztwa, w tym z punktu
widzenia przebiegu linii demarkacyjnych miedzy nimi,
— analiz skutkow interwencji réznych programow na terenie wojewddztwa,
w kontekscie ich wzajemnej koordynacji.

2.3 Ewaluacja Programu

Przeprowadzanie ewaluacji programoéw operacyjnych, zgodnie z art. 47 i 48
rozporzadzenia ogdlnego, jest obowigzkiem panstw czionkowskich. Zgodnie z tymi
zapisami ewaluacja ma na celu poprawe: ,jakosci, skutecznosci i spojnosci pomocy
funduszy oraz strategii i realizacji programéw operacyjnych w odniesieniu do konkretnych
problemoéw strukturalnych dotykajacych dane panstwa cztonkowskie i regiony,
z jednoczesnym uwzglednieniem celu w postaci trwatego rozwoju i wiasciwego
prawodawstwa wspolnotowego dotyczacego oddziatywania na S$rodowisko oraz
strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko”.

Badania ewaluacyjne mogg miec¢ charakter ewaluacji strategicznych Ilub ewaluacji
operacyjnych. Ewaluacje strategiczne dotyczg oceny programu oraz priorytetow
w odniesieniu do celdw spoteczno-gospodarczych oraz kwestii i polityk horyzontalnych.
Ewaluacje operacyjne przeprowadzane sg w celu wspierania procesu monitorowania
programoéw operacyjnych.

2.3.1 Podmioty odpowiedzialne za poszczegé6lne zadania zwigzane z ewaluacja

Funkcje Jednostki Ewaluacyjnej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007-2013 (JE RPO WSL) w ramach IZ RPO WSL petni RPAR.
Odpowiada on za:
— zapewnienie $rodkow finansowych z Pomocy Technicznej (PT) na prowadzenie
ewaluadji,
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pozyskiwanie i gromadzenie odpowiednich danych z systemu monitoringu,

opracowanie i koordynacje procesu realizacji celéw Planu ewaluacji RPO WSL,

przeprowadzenie ewaluacji on-going RPO WSL w przypadkach okreslonych

w rozporzadzeniu Rady nr 1083/2006 i w kazdym innym przypadku, gdy uzna

to za uzyteczne z punktu widzenia zarzadzania i wdrazania RPO WSL, w tym

ewaluacji okreslonych w planie ewaluacji NSRO jako obligatoryjne dla wszystkich

programow,

wspotprace z IK NSRO (KJO) oraz IK RPO w zakresie ewaluacji stopnia realizacji

RPO WSL, ktéra jest przeprowadzana przez IK NSRO (KJO) do dnia 20 czerwca

2011 roku,

wspotprace z KJO i KE przy innych ewaluacjach przez nie inicjowanych,

wspotprace z KE oraz KJO w zakresie wymaganym przez KE i niezbednym

do wykonania ewaluacji ex-post, ktéra musi zosta¢ zakonczona do dnia 31 grudnia

2015 roku,

przekazanie wynikéw ewaluacji KM RPO WSL, KJO oraz KE,

upublicznienie wynikéw przeprowadzonych ewaluacji,

gromadzenie informacji dotyczacych zakresu i sposobu wykorzystania rekomendacji

sformutowanych przez ewaluatora i udostepnianie ich KJO na jej prosbe,

wspotprace z IK RPO w zakresie przeprowadzanych przez nig badan ewaluacyjnych

regionalnych programow operacyjnych dotyczacych kwestii horyzontalnych

w obszarach i terminach wskazanych przez KJO w Planie ewaluacji NSRO oraz przez

IK RPO w Planie ewaluacji kwestii horyzontalnych w ramach 16 RPO,

przeprowadzenie ewaluacji ex-post we witasnym zakresie, jezeli uzna to za celowe,

przeprowadzenie ewaluacji na wniosek KM RPO WSL, ktéry rekomenduje 1Z RPO

WSL obszary, ktére powinny zosta¢ poddane badaniom ewaluacyjnym w ramach

Programu,

przestrzeganie wytycznych KJO oraz stosowanych w Unii Europejskiej ogodlnie

przyjetych standardow ewaluacji funduszy strukturalnych,

inicjowanie biezgacego badania ewaluacyjnego Programu, dotyczacego wybranych

aspektéw Programu (tzw. ewaluacja tematyczna),

monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji sformutowanych w wyniku

przeprowadzonych ewaluacii,

podejmowanie decyzji o zakresie i sposobie wykorzystania rekomendacji,

powotanie Grupy Sterujacej ds. ewaluacji; rekomendowana liczebnos$¢ tej grupy nie

powinna przekraczac¢ 20 oséb,

powotanie Grup Sterujacych o charakterze grup roboczych dla poszczegdlnych

ewaluacji lub obszaréw tematycznych, bedacych przedmiotem danego badania

ewaluacyjnego,

organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujacej,

opracowanie zakresu planowanego badania ewaluacyjnego, w tym w szczegdlnosci:

= sformutowanie tematu badania ewaluacyjnego;

» okreslenie gtownych problemoéow badawczych;

» sformutowanie pytan i kryteridw ewaluacyjnych;

» okreslenie minimalnych wymagan odnosnie metodologii i zespotu badawczego;

= okreslenie ram czasowych badania;

= okreslenie innych wymagan odnosnie ewaluatora zewnetrznego w tym formy,
miejsca i terminu prezentacji wynikéw badania;

» okreslenie formy i zakresu tresci raportu koncowego;

opracowanie merytoryczne kryteriow wyboru ewaluatora zewnetrznego; ze wzgledu

na specyfikacje badan ewaluacyjnych, w trakcie oceny merytorycznej skfadanych

ofert, przeprowadzonej w ramach procedury przetargowej, punkty przyznawane za
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podejécie metodologiczne oraz sposob organizacji i przeprowadzenia badania

powinny stanowi¢ znaczacy udziat procentowy punktow mozliwych do uzyskania;

wybor ewaluatora zewnetrznego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. 2006 Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.);

monitorowanie postepu prac ewaluatora zewnetrznego poprzez:

= przekazywanie przez ewaluatora informacji o postepie prac IZ RPO WSL lub
Grupie Sterujacej;

= staly kontakt z ewaluatorem;

= spotkania robocze z ewaluatorem;

= odbidr i ocena raportéw czgstkowych;

koordynowanie wspodtpracy instytucji zaangazowanych w proces ewaluacji

z ewaluatorem zewnetrznym;

pomoc ewaluatorowi w zakresie dostepu do danych niezbednych do

przeprowadzenia oceny:

» udostepnienie posiadanych danych;

= koordynacje procesu udostepniania danych przez instytucje zaangazowane w
proces wdrazania programu;

ocene wstepnych wersji raportéw koncowych i raportdw czgstkowych.

Grupa Sterujaca ds. ewaluacji RPO WSL odpowiada za:

wsparcie dla Jednostki Ewaluacyjnej (JE RPO WSL) przy formutowaniu zakresu
ewaluacji;

wsparcie JE RPO WSL przy formutowaniu kryteriéw wyboru wykonawcy (ewaluator
zewnetrzny) badania ewaluacyjnego oraz kryteriow oceny ofert sktadanych przez
oferentow;

monitorowanie postepu prac wykonawcy;

wsparcie JE RPO WSL w zakresie oceny wstepnych wersji raportéw koncowych lub
raportéw czastkowych;

opiniowanie Planoéw ewaluacyjnych;

monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji sformutowanych w wyniku
przeprowadzonych ewaluacji.

IP2 RPO WSL odpowiada za:

udostepnienie IZ RPO WSL oraz ewaluatorom zewnetrznym informacji niezbednych
do wykonania badan ewaluacyjnych, w tym m.in. dane elektronicznego systemu
wymiany danych oraz okresowe, roczne i koncowe sprawozdania z realizacji czesci
zadan w ramach priorytetu 1 i 3 RPO WSL;

wykorzystanie wnioskow i rekomendacji z prowadzonych badan ewaluacyjnych w
celu poprawy jakosci wdrazania czesci zadan w ramach priorytetu 1 i 3 RPO WSL;
zainicjowanie ewaluacji w zakresie czesci zadan wdrazanych w ramach priorytetu 1
i 3 RPO WSL, poprzez wskazanie 1Z RPO WSL obszaréw, ktére powinny zostac
poddane badaniom ewaluacyjnym.

Komitet Monitorujacy RPO WSL odpowiada za:

zaznajomienie sie z Planem ewaluacji RPO WSL;

monitorowanie procesu ewaluacji RPO WSL;

rekomendowanie obszardéw, ktére powinny zostaé¢ poddane ewaluacji w ramach RPO
WSL;

zapoznanie sie w wynikami ewaluacji.
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Ewaluatorzy zewnetrzni odpowiadajq za:

— dokonanie niezaleznych ewaluacji w zakresach zdefiniowanych przez I1Z RPO WSL,
w tym w szczegolnosci formutowanie wnioskéw i rekomendacji, niezbednych dla
poprawy procesu zarzgdzania i wdrazania RPO WSL;

— wspotprace z IZ RPO WSL oraz IP2 RPO WSL w celu uzyskania dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

- przedstawienie w terminie okreslonym przez IZ RPO WSL w umowie na realizacje
badania, raportu metodologicznego, w ktérym zawarta powinna zostac¢ identyfikacja
obszaru badawczego, metodologia planowanej ewaluacji oraz plan organizacji pracy
badawczej;

— przedstawienie w terminie uzaleznionym od zakresu badania, wskazanym przez 1Z
RPO WSL w umowie na realizacje badania, wstepnej wersji raportu koricowego,
ktéra powinna zosta¢ poddana ocenie IZ RPO WSL; nastepnie w terminie
okreslonym w umowie ewaluator musi odnies¢ sie do uwag sformutowanych przez
IZ RPO WSL do wstepnej wersji badania ewaluacyjnego;

— przedstawienie w terminie uzaleznionym od wielkosci badania ostatecznej wersji
raportu koncowego.

Komisja Europejska odpowiada za wspotprace z IZ RPO WSL przy przeprowadzeniu
ewaluacji strategicznych wykonywanych z inicjatywy KE oraz ewaluacji operacyjnych
przeprowadzonych z inicjatywy KE we wspétpracy IK NSRO (KJO).

Krajowa Jednostka Oceny (KJO) dziatajagca w ramach Instytucji Koordynujacej NSRO (IK
NSRO), odpowiada za koordynacje badan ewaluacyjnych prowadzonych na poziomie
NSRO oraz RPO.

IK RPO odpowiada za prowadzenie badan ewaluacyjnych regionalnych programoéw
operacyjnych w ujeciu przekrojowym w obszarach dotyczacych kwestii horyzontalnych.

2.3.2 Realizacja procesu ewaluacji

Grupa Sterujaca ds. ewaluacji

IZ RPO WSL powotuje Grupe Sterujgca ds. ewaluacji, ktéra wspomaga JE w procesie
ewaluacji catego Programu. Wykonanie zadan zwigzanych z powotaniem Grupy spoczywa
na RPAR. W skfad grupy powotywani sa kierownicy referatéw zaangazowanych
we wdrazanie RPO WSL, przedstawiciele IP2 RPO WSL oraz innych wydziatéw
zaangazowanych we wdrazanie funduszy europejskich, a takze wydziatow kompetentnych
w zakresie kreowania polityki rozwoju wojewodztwa. Grupa powotywana jest do dziatania
na mocy uchwaty Zarzadu Wojewodztwa.

Dodatkowo, 1Z RPO WSL, jezeli uzna to za celowe, moze powota¢ Grupy Sterujgce
o charakterze grup roboczych (zadaniowych) dla poszczegdélnych ewaluacji lub obszaréw
tematycznych, bedacych przedmiotem danego badania ewaluacyjnego.

Plan ewaluacji

Poszczegdlne badania ewaluacyjne przeprowadzane sg na podstawie Planu ewaluacji RPO
WSL, przygotowanego przez RPAR, oraz w odpowiedzi na potrzeby identyfikowane na
biezgco. Plan ewaluacji RPO WSL jest opiniowany przez Grupe Sterujaca ds. Ewaluacji
RPO WSL, nastepnie po zatwierdzeniu przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR,
przesytany do akceptacji IK NSRO (KJO) w zakresie spéjnosci z Planem ewaluacji NSRO.
Plan ewaluacji RPO WSL musi zostac przyjety uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Slqskiego
w terminie do 3 miesiecy od dnia zatwierdzenia RPO WSL. Nastepnie RPAP przekazuje
Plan ewaluacji do wiadomosci KM RPO WSL.

36

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013



Celem Planu ewaluacji RPO WSL jest wskazanie sposobu organizacji procesu ewaluacji
na danym poziomie wdrazania oraz gtéwnych kierunkow ewaluacji podejmowanych przez
IZ RPO WSL w okresie 2007-2013. Plan ewaluacji RPO WSL zawiera m.in. opis RPO WSL,
opis sposobu organizacji procesu ewaluacji, w tym w szczegdlnosci:

- wskazanie instytucji zaangazowanych wraz z zakresem ich kompetencji i zadan;

— liczbe pracownikéw zaangazowanych bezposrednio w proces ewaluacji (pracownicy
Jednostki Ewaluacyjnej);

— wielko$¢ budzetu przeznaczonego na dziatania ewaluacyjne;

- wstepng liste obszaréw tematycznych planowanych do objecia ewaluacjg w catym
okresie programowania;

— opis innych dziatan ewaluacyjnych, w szczegdlnosci zwigzanych z budowg
potencjalu  ewaluacyjnego, w tym plany dotyczace budowy struktur,
rozpowszechniania wiedzy i informacji na temat ewaluacji oraz wspotpracy
ze $srodowiskami eksperckimi.

Okresowy plan ewaluacji jest uszczegdétowieniem planu ewaluacji na caty czas trwania
procesu i zawiera tematy badan ewaluacyjnych, ktére majg by¢ przeprowadzone
w nastepnym roku.

Okresowy plan ewaluacji (zatacznik 2.5) opiniowany jest przez Grupe Sterujacqg ds.
ewaluacji RPO WSL o zatwierdzeniu przez Dyrektora Wydziatu Rozwoju Regionalnego,
IZ RPO WSL przesyta niniejszy Plan do konsultacji IK NSRO (KJO), celem zapewnienia
koordynacji dziatan ewaluacyjnych na wszystkich poziomach wdrazania NSRO. Nastepnie
RPAP przekazuje Okresowy Plan Ewaluacji do wiadomosci KM RPO WSL. Po uzgodnieniu
ostatecznej tresci Okresowy Plan Ewaluacji przyjmowany jest uchwatg zarzadu
wojewddztwa. Procedura przyjecia Planu ewaluacji RPO WSL przedstawiona zostata
schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Badania ewaluacyjne

IZ RPO WSL inicjuje badanie ewaluacyjne, ktére wynika bezposrednio z Okresowego
Planu Ewaluacji, z potrzeb biezgcych, jest wskazane do realizacji przez IP2 RPO WSL, czy
rekomendowane przez KM RPO WSL.

Zakres badania ewaluacyjnego jest przygotowywany przez JE RPO WSL i konsultowany
z Grupe Sterujacq ds. ewaluacji. JE przeprowadza badanie ewaluacyjne najczesciej
w drodze zamowienia publicznego dla ewaluatora zewnetrznego. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegolnosci gdy ze wzgledu na przedmiot badania nie zachodzi ryzyko
naruszenia zasady bezstronnosci, dopuszcza sie przeprowadzenie badania wewnetrznie
przez JE. Grupa Sterujqca ds. ewaluacji wspomaga IZ RPO WSL przy wyborze ewaluatora
zewnetrznego, poprzez m.in. uczestnictwo wybranych jej czionkow w komisji
przetargowej.

Po podpisaniu umowy z ewaluatorem zewnetrznym Z-ca Dyrektora przekazuje w formie
notatki stuzbowej informacje do Dyrektora WRR zawierajacq temat i wykonawce badania,
a takze wskazujacgq dwoch pracownikow RPAR odpowiadajacych bezposrednio
za realizacje badania oraz ramowy zakres danych wewnetrznych, dokumentéw z poziomu
WRR, ktére sg niezbedne do przekazania ewaluatorowi celem prawidlowej realizacji
badania (wzér informacji stanowi zatacznik nr 2.6 ).

Zaakceptowana przez Dyrektora WRR notatka przekazywana jest wszystkim kierownikom
referatow i zastepcom dyrektorow WRR oraz dyrektorowi élqskiego Centrum
Przedsiebiorczosci i stanowi podstawe organizacji procesu przekazywania niezbednych
danych wewnetrznych, dokumentéw ewaluatorowi.
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Uprawnionymi do kontaktéw w sprawie ostatecznego przekazywania danych
wewnetrznych WRR ewaluatorowi sg wytacznie wyznaczeni we wspomnianej notatce
pracownicy RPAR.

Pracownik RPAR kieruje prosbe o udostepnienie niezbednych danych drogg elektroniczng
bezposrednio do pracownika odpowiedniego referatu oraz do wiadomosci kierownika
RPAR i kierownika odpowiedniego referatu. Dane powinny by¢ przygotowywane
niezwiocznie i wysytane przez pracownika do ktérego kierowana byta prosba drogag
elektroniczng do pracownika RPAR wnioskujgcego o ich udostepnienie oraz
do wiadomosci kierownika RPAR i kierownika odpowiedniego referatu. Przed wystaniem
danych nie jest kazdorazowo wymagana akceptacja przetozonego (kierownika, zastepcy
dyrektora). W przypadku powstania zastrzezen odnosnie przekazywanych materiatow
kierownik odpowiedniego referatu badz zastepca dyrektora powinien niezwtocznie
kontaktowac sie z kierownikiem RPAR.

Ostateczng decyzje odnosnie formy i zakresu danych przekazywanych ewaluatorowi
podejmuje kazdorazowo kierownik RPAR.

Procedura przekazywania niezbednych danych wewnetrznych, dokumentéw ewaluatorowi
przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

IZ RPO WSL wraz z Grupg Sterujaca ds. ewaluacji monitoruje postep prac ewaluatora
zewnetrznego.

Procedure informowania o badaniu oraz przekazywania informacji RPAR stosuje sie
odpowiednio w przypadku przeprowadzania badan wewnetrznych.

Gotowe wyniki badania ewaluacyjnego I1Z RPO WSL przekazuje KM RPO WSL, KJO oraz
KE na jej zyczenie.

Procedura przeprowadzenia badania ewaluacyjnego przedstawiona zostata schematycznie
w zatgczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Wyniki przeprowadzonych badan ewaluacyjnych sg jawne i sg podawane do wiadomosci
publicznej. IZ RPO WSL podaje do wiadomosci publicznej wyniki ewaluacji, zamieszczajac
je na stronie internetowej IZ RPO WSL.

IZ RPO WSL podejmuje decyzje o wykorzystaniu wynikéw poszczegdlnych badan
ewaluacyjnych oraz o wdrozeniu ewentualnych dziatan naprawczych. Ponadto, przy
wsparciu Grupy Sterujacej, IZ RPO WSL monitoruje proces wdrazania rekomendacji
sformutowanych w wyniku przeprowadzonych ewaluacji oraz nadzoruje wykorzystanie
wynikow przeprowadzonych badan ewaluacyjnych w IP2 RPO WSL.

Informacja roczna w zakresie ewaluacji

Zatwierdzona przez Dyrektora Wydziatu Rozwoju Regionalnego informacja roczna
z ewaluacji realizowanych w roku poprzednim na wszystkich poziomach wdrazania RPO
WSL przedstawiana jest w formie informacji Zarzagdowi Wojewoddztwa.
Nastepnie, do konca marca kazdego roku, IZ RPO WSL przekazuje do IK NSRO (KJO)
roczng informacje w zakresie ewaluacji realizowanych w roku poprzednim na wszystkich
poziomach wdrazania RPO WSL. Powinna ona obejmowa¢ w szczegdlnosci nastepujace
kwestie:

— informacje na temat zrealizowanych badan ewaluacyjnych,

- informacje na temat wdrozonych rekomendaciji,

- informacje dotyczace dziatan podjetych w zakresie budowy potencjatu

ewaluacyjnego.

Procedura przygotowania informacji rocznej w zakresie ewaluacji przedstawiona zostata
schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Informacja roczna powinna by¢ przestana do KIJO w wersji elektronicznej w formacie
«XIs”, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2.7 do Podrecznika. Dodatkowo,
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w formie opisowej powinny by¢ przestane informacje, dotyczace dziatan podjetych

w zakresie

budowy  potencjatu

ewaluacyjnego,

w tym  budowy

struktur,

rozpowszechniania wiedzy i informacji na temat ewaluacji, wspétpracy ze $rodowiskami
eksperckimi.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych zarzadzania Programem

L Rodzai rvzvka Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
P 1 ryzy ryzyka* wewnetrznej
Osoby uczestniczace w procesach nie . ,
- Elektroniczna baza aktualnych dokumentow,
1 zostaty zaznajomione z 1 . L
. . . . szkolenia pracownikow
obowigzujacymi procedurami
. Dokumentowanie i przechowywanie oraz
Osoby uczestniczace w procesach L . . "
o . archiwizowanie kolejnych wersji
2 postugujq sie nieaktualnymi 1 . .
dokumentami prodramowymi dokumentdéw programowych, elektroniczna
prog Y baza aktualnych dokumentow
. . . Procedura aktualizacji, weryfikacja procedur
Procedury nie sg zgodne z przepisami ) . .
3 UE i kraiowymi 2 przez instytucje wyzszego szczebla
Jowy w systemie zarzadzania i kontroli RPO WSL
Opozmemal zwigzane w wyb_orem Staranne i profesjonalne prowadzenie
wykonawcow przeprowadzajacych ostepowania (w tym rozpoznanie rynku
4 ewaluacje RPO WSL, zgodnie z 2 poStep . ¥ P . Y
) . . ustug ewaluacyjnych), korzystanie ze
przepisami prawa zamoéwien L. )
. szkolen i doradztwa w zakresie ustawy-PZP
publicznych
. . . . ) Zl i ki i luagji
Wybdr wykonawcow nieposiadajacych ecamg .wy onania ewa uacy
. . . . wykwalifikowanym pracownikom lub, w
odpowiedniego doswiadczenia . -
5 ., . . 3 przypadku ewaluacji zewnetrznej,
zrodtowych umiejetnosci skutecznego ; - . .
. . prawidtowo postawione warunki udziatu w
przeprowadzenia ewaluacji RPO WSL .
postepowaniu
6 Niska jakos$¢ przygotowywanych 5 Precyzyjny opis przedmiotu zamoéwienia,
raportow z ewaluacji biezgca wspotpraca z wykonawca
Przedstawienie wynikéw ewaluacji
Nierozpowszechnienie i kierownictwu instytucji i instytucjom
7 niewykorzystanie wnioskéw z raportow 1 zainteresowanym; podjecie decyzji
ewaluacyjnych o wykorzystaniu rekomendacji; szkolenia
budujace potencjat ewaluacyjny

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka
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3 Nabodr, ocena i wybor projektow do dofinansowania

Zgodnie z art. 60 lit. a) Rozporzadzenia ogdélnego, podmiotem odpowiedzialnym
za realizacje procesu naboru, oceny i wyboru projektéw jest IZ RPO WSL, ktora zapewnia
zgodnos$¢ procedur zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania z zasadami
krajowymi i wspolnotowymi. W szczegdlnosci IZ RPO WSL zapewnia, ze operacje s
wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do regionalnego
programu operacyjnego oraz ze spetniajg one zasady wspodlnotowe i krajowe przez caty
okres ich realizacji.

Podmiotami realizujgcymi procesy sq:

1.Referat ds. wyboru projektéw (RWP) w ramach Wydziatu Rozwoju Regionalnego
(WRR) dla projektéw wdrazanych przez IZ RPO WSL.
2. IP2 RPO WSL dla projektéw dotyczacych MSP.

RWP, w odniesieniu do poszczegdlnych Priorytetow RPO WSL, wykonuje zadania zwigzane
Z organizacjg naboréow oraz obstugg projektow, a w szczegdlnosci:

— zamieszcza ogtoszenia o konkursach projektéow na stronie internetowej IZ RPO
WSL, a takze w dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim Iub regionalnym;

— przyjmuje wnioski o dofinansowanie realizacji projektow sktadane przez
wnioskodawcow;

- ewidencjonuje wnioski i prowadzi korespondencje z wnioskodawcami;

— udostepnia opinii publicznej informacje na temat ilosci ztozonych w ramach naboru
wnioskow oraz tacznej wnioskowanej i catkowitej kwocie ztozonych projektéw;

- dokonuje oceny formalnej projektow zgodnie =z wytycznymi zawartymi
w Uszczegdtowieniu RPO WSL;

— po zakonczeniu oceny formalnej udostepnia opinii publicznej informacje dotyczace
liczby ocenionych projektow wraz z tgczng wnioskowang i catkowitg kwotg;

— organizuje oraz zapewnia obstuge prac Komisji Oceny Projektow (KOP);

- po zakonczeniu oceny merytoryczno-technicznej udostepnia opinii publicznej
informacje dotyczace ilosci pozytywnie ocenionych projektéw, wnioskodawcéw,
tytutdw projektéw, wnioskowanej kwoty oraz wartosci catkowitej poszczegdlnych
projektow;

— przygotowuje projekty uchwat Zarzadu Wojewddztwa w sprawie podjecia decyzji o
wyborze projektédw, na podstawie wynikéw KOP;

— przekazuje ww. uchwaty do Referatu ds. kontraktacji i ptatnosci (RKP) wraz
z kompletem dokumentow niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie
projektéw;

— udostepnia opinii publicznej dane dotyczace projektow, ktore decyzjg Zarzadu
zostaty wybrane do dofinansowania;

— informuje wnioskodawcéw o wynikach oceny projektu na poszczegdlnych etapach
oceny;

- wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z propozycja zmniejszenia poziomu
dofinansowania z RPO WSL dla okreslonych typow projektéw;

— wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z wnioskiem o wykorzystanie oszczednosci
poprzetargowych powstatych w ramach Dziatania/Poddziatania;

- wprowadza dane do lokalnego i krajowego systemu informatycznego;

- przechowuje dokumentacje konkursowq;

— prowadzi dziatania informacyjne w zakresie wymogdéw dotyczacych aplikowania o
$rodki.

Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji do dofinansowania w ramach RPO
WSL przewiduja nastepujace tryby realizacji:
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Tryb konkursowy.

Tryb projektow indywidualnych (projekty kluczowe).

Tryb projektow systemowych (Programy Rozwoju Subregiondéw).
Tryb Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej.

AW

3.1 Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektéow
do dofinansowania w trybie konkursowym

Za nabdr, weryfikacje formalng, organizacje oceny merytoryczno-technicznej oraz
obstuge procedury wyboru projektéw w ramach poszczegdlnych Priorytetéw RPO WSL (z
wylaczeniem Dziatania: 1.2 ,Mikroprzedsiebiorstwa i MSP”, Poddziatania 3.1.1
Infrastruktura zaplecza turystycznego/ przedsiebiorstwa”, 3.2.1 ,Infrastruktura
okototurystyczna/ przedsiebiorstwa”) odpowiada RWP.

RWP, w ramach powyzszych dziatan, wspotpracuje z wiasciwymi komodrkami
organizacyjnymi UMWS, w tym w szczegdlnoéci z Wydziatem Organizacyjnym i Kadr
(WOR), Wydziatem Finansowym (WF), Zespotem Obstugi Prawnej (ZOP) oraz Gabinetem
Marszatka (GM).

Procedura konkursowego trybu wyboru projektow dla IZ RPO WSL przedstawiona zostata
schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskdédw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nastepujgce etapy:
1. Ustalenie harmonogramu skfadania wnioskéw.
Ogtoszenie konkursow o naborze wnioskéw o dofinansowanie.
Nabor i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie.
Ocena wnioskow.
Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow.
Ogtoszenie wynikéw konkursu.
Dziatania zwigzane z procedurg odwotawcza.

NowuhwnN

Schemat konkursowego trybu wyboru projektéow dla IZ RPO WSL.
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1. Ztozenie fiszki aplikacyjnej z elementami wniosku/wniosku

aplikacyjnego
1Z RPO WSL <
Referat ds. wyboru i o
- L 2. Wezwanie do uzupetnienia
projektow
»
Ll
3. Uzupetnienie brakéw w fiszce/wniosku aplikacyjnym
d
-
4. a. Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny
Lista projektow lub
ocenionych pozytywnie >
4 b. Informacja o niezakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny
»
»
5 Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zatacznikami
a
IZ RPO WSL ~
Referat ds. v’vyboru 6 Wezwanie do uzupetnienia
projektow »
OCENA FORMALNA
7 Uzupetnienie brakéw we wniosku lub zatacznikach
<
8 a. Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny
»
>
Lista projektow 8b. Informacja o niezakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny BENEFICJENT
ocenionych pozytywnie »
9. Uzupetnienie brakéw we wniosku lub zatacznikach
<
IZ RPO WSL + Komisja 10a. Informacja o pozytywnym wyniku oceny projektu
Oceny Projektéw lub
>
10b. Informacja o negatywnym wyniku oceny projektu
»
Lista rankingowa >
projektow ocenionych
pozytywnie
11a. Informacja o dofinansowaniu projektu
Zarzad Wojewodztwa lub »
WYBOR PROJEKTOW g
11b. Informacja o wpisaniu projektu na liscie rezerwowej
>
Lista projektow, ktore
otrzymaty
dofinansowanie

3.1.1 Harmonogram sktadania wnioskow

Realizacja procedury konkursowej odbywa sie¢ w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad
Wojewddztwa indykatywny harmonogram konkurséw, stanowiacy plan naborow
whnioskéw dla poszczegdlnych dziatari/poddziatan RPO WSL dla okresu programowania
2007-2013. Harmonogram konkurséow moze by¢ aktualizowany.

Podmiotem odpowiedzialnym za przygotowanie harmonogramu konkurséw w ramach
I1Z RPO WSL jest RWP we wspdtpracy z Referatem ds. monitoringu i kontroli (RMK).

Kierownik RWP przygotowuje propozycje harmonogramu konkursow i ustala terminy
sktadania wnioskow w ramach poszczegdélnych Dziatan/ Poddziatan. Przygotowany
harmonogram akceptuje i podpisuje Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR.
Ostateczng decyzje o ustaleniu harmonogramu sktadania wnioskow w ramach RPO WSL
podejmuje Zarzad Wojewddztwa w formie uchwaty na podstawie informacji
przygotowanych przez RWP.

Przed ogtoszeniem konkursow na poszczegdlne Dziatania/Poddziatania ujete
w harmonogramie, Zarzad Wojewodztwa podejmuje rowniez decyzje dotyczacg trybu
konkursow:
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— otwartego, tzn. bez sprecyzowania terminu, do ktdrego moga by¢ sktadane wnioski
o dofinansowanie projektu. Wnioski mozna sktada¢ stale, az do przekroczenia
przewidzianej w ogtoszeniu konkursowym alokacji,

- zamknietego, z wyznaczeniem terminu, do ktéorego mozna skfada¢ wnioski
o dofinansowanie projektu i wielkoscia kwoty przewidzianej do rozdysponowania
w danym konkursie.

Zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa harmonogram publikowany jest na stronie
internetowej IZ RPO WSL.

3.1.2 Ogtaszanie konkursow o naborze wnioskéw o dofinansowanie

Informowanie o konkursie

W zakresie informowania o planowanych konkursach, IZ RPO WSL, zgodnie z art. 29
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, zobowigzana jest do umieszczenia
informacji o konkursie w jednym dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim lub regionalnym oraz
na swojej stronie internetowej. Wybor dziennika o zasiegu ogdlnopolskim, regionalnym
uzalezniony jest od wyniku przeprowadzenia procedury zamowien publicznych na
te ustuge dla wszystkich wydziatléw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego.
Tres¢ ogtoszenia, niezaleznie od tego gdzie jest publikowane, powinna miec jednolite
brzmienie.

Za przygotowanie tresci ogtoszenia prasowego oraz ogtoszenia o naborze wnioskow
aplikacyjnych na stronie internetowej IZ RPO WSL odpowiada pracownik RWP.

Pracownik RWP przygotowujgc tre$¢ ogtoszenia o naborze wnioskow nadaje kolejny
numer dla naboru w ramach ogtoszenia uwzgledniajac wszystkie tryby: konkursowy,
projektéw indywidualnych oraz projektow systemowych.

Ogtoszenie o naborze wraz 2z niezbednymi dokumentami (przede wszystkim
z regulaminem konkursu, wzorem wniosku aplikacyjnego, Instrukcjg wypetniania wniosku
aplikacyjnego wraz z os$wiadczeniami, Wytycznymi ogdlnymi w zakresie sporzadzania
Studium Wykonalnosci i Wytycznymi szczegétowymi do Studium Wykonalnosci (lub
Biznes planem i Wytycznymi w zakresie zasad udzielania wsparcia instrumentom
inzynierii finansowej w przypadku poddziatania 1.1.1 RPO WSL, typ projektu 7), Wzorem
umowy o dofinansowanie, lista sprawdzajacq) przyjmowane sg przez Zarzad
Wojewddztwa w formie uchwatly jako tzw. ,Pakiet aplikacyjny”. W szczegdlnych
przypadkach ,pakiet aplikacyjny” moze zawiera¢ dodatkowe dokumenty, jezeli wymaga
tego specyfika konkursu.

Ogtoszenie o konkursie publikowane na stronie internetowej IZ RPO WSL powinno
zawiera¢ nastepujace informacje:
- rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu - Priorytet i Dziatanie, typ projektu,
na ktore prowadzony jest nabor,
— rodzaj podmiotéw, ktore moga ubiegac sie o dofinansowanie,
- wysoko$¢ indykatywnej kwoty przeznaczonej do rozdysponowania w ramach
konkursu,
- maksymalny procentowy poziom dofinansowania projektéw z RPO WSL,
- maksymalng kwote dofinansowania pojedynczych projektow, jezeli zostata
ustalona,
— kryteria wyboru projektéw,
- wymagany termin i miejsce przyjmowania wnioskéw,
— wzor wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie zawierajacg szczegdtowy wykaz zatacznikdw obowigzujacych dla
danego naboru,
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- forme sktadania wnioskow,

— formute konkursu,

— termin rozstrzygniecia konkursu,

- wzor umowy o dofinansowanie,

- informacje o srodkach odwotawczych przystugujacych wnioskodawcy w ramach
systemu realizacji RPO WSL,

- adres Wydziatu Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Slaskiego,

- zapowiedz etapu preselekcji/brak preselekcji,

— zapis dotyczacy wymogu rozpoczecia realizacji inwestycji, dostaw lub ustug
w terminie nie pdzniejszym niz 12 miesiecy od daty zakoniczenia konkursu dla
konkursow zamknietych lub od daty ztozenia wniosku w konkursie otwartym.

Nabor ogtaszany jest w oparciu o dokumenty stanowigce zatgczniki aktualnego
Podrecznika (wzoér wniosku o dofinansowanie, instrukcja wypetniania wniosku, wzor
umowy o dofinansowanie, lista sprawdzajgca dla oceny formalnej wnioskéw
o dofinansowanie ztozonych w ramach Dziatan/Poddziatan wdrazanych przez 1Z RPO
WSL) Iub w oparciu o najaktualniejsze dokumenty przyjete uchwalg Zarzadu
Wojewddztwa w ramach , pakietu aplikacyjnego” przed ogtoszeniem naboru.

Ogtoszenie prasowe publikowane przez IZ RPO WSL powinno zawiera¢ co najmniej
ponizsze elementy:
- rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu - Priorytet, Dziatanie oraz typ
projektu na ktore prowadzony jest nabér,
- rodzaj podmiotow, ktére mogg ubiegad sie o dofinansowanie,
- wysokos$¢ indykatywnej kwoty przeznaczonej do rozdysponowania w ramach
konkursu,
- wskazanie adresu strony internetowej, na ktérej zamieszczono cato$¢ ogtoszenia
o konkursie,
— logo NSS, Wojewddztwa Slaskiego oraz UE.

Tre$¢ ogtoszenia, miejsce i termin publikacji akceptuje Kierownik RWP, a nastepnie
zatwierdza Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR.

Ogtoszenie prasowe o naborze wnioskdéw publikowane jest przez pracownika RWP
w porozumieniu z pracownikiem WRR odpowiedzialnym za zamodwienia publiczne.
Ogtoszenie na stronie internetowej IZ RPO WSL publikowane jest przez pracownika RWP,
minimum 30 dni kalendarzowych przed przewidywang datg zakonczenia konkursu,
jednak nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia naboru wnioskow.

Zgodnie z zapisami art. 29 ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
do czasu zawarcia wszystkich uméw o dofinansowanie projektéw z beneficjentami
wytonionymi w konkursie lub w wyniku rozpatrzenia $rodkéw odwotawczych
przewidzianych w ustawie, IZ RPO WSL nie moze spowodowal pogorszenia zasad
konkursu, warunkéw realizacji projektu oraz nakfada¢ na wnioskodawcéw dodatkowych
obowigzkdéw. Zapisy te nie maja zastosowania w przypadku, gdy konieczno$¢ zmiany
zasad naboru wynika ze zobowigzan miedzynarodowych lub przepiséw innych ustaw.

Regulamin konkursu

W ramach zaplanowanego konkursu RWP przygotowuje regulamin konkursu, w ktérym
zebrane sg wszystkie informacje potrzebne wnioskodawcy do przygotowania wniosku.
Tres¢ regulaminu w wersji roboczej akceptuje kierownik RWP, a nastepnie zatwierdza
Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR. Regulamin publikowany jest wraz
z ogtoszeniem o konkursie na stronie internetowej IZ RPO WSL. Oryginat regulaminu
konkursu jest réwniez dostepny do wgladu w siedzibie 1IZ RPO WSL - w RWP.
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Regulamin konkursu uszczegodtawia informacje podane w ogtoszeniu o konkursie, a takze
zawiera dodatkowe informacje, dotyczace zasad organizacji konkursu i przeprowadzania
oceny, w szczegodlnosci takie jak:
- spos6b sporzadzania wniosku (np. wersja papierowa lub elektroniczna, liczba
egzemplarzy, wzor lub wzory wniosku),
— sposob i forma dostarczenia wniosku do siedziby IZ RPO WSL, w tym interpretacja
terminu ztozenia wniosku,
— zakres i sposob poprawiania lub uzupetniania wniosku na etapie oceny formalnej;
- ewentualny zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku na etapie oceny
merytoryczno - technicznej.

Regulamin konkursu stanowi element pakietu aplikacyjnego.

Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie

Nabor wnioskow

Naboér wnioskdw w ramach 1Z RPO WSL prowadzi RWP. Przy sporzadzaniu wniosku
o dofinansowanie wnioskodawca zobligowany jest do korzystania z Elektronicznego
Whniosku Aplikacyjnego (EWA) oraz instrukcji wypetniania wniosku, ktére dostepne sg
na stronie internetowej IZ RPO WSL. Wzdér wniosku o dofinansowanie projektu oraz
instrukcja jego wypetniania stanowig zatgcznik nr 3.1 i 3.2 do Podrecznika.

Whnioski o dofinansowanie realizacji projektu wypetnione odrecznie nie sg rozpatrywane.
Whnioski o dofinansowanie realizacji projektu nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie i przesyta jego wersje elektroniczng
do IZ RPO WSL za pomoca aplikacji EWA. Wersja papierowa, w wymaganej liczbie
egzemplarzy jest dostarczana osobiscie, przez postanca, lub przesytka kurierska.

Jesli wniosek o dofinansowanie jest dostarczany osobiscie lub przez postanca,
dostarczyciel otrzymuje dowdd wptywu wniosku opatrzony numerem wniosku, podpisem
osoby przyjmujacej wniosek i datg. W przypadku przestania wniosku przesytka kurierskg
dowod wptywu wniosku jest przesytany wnioskodawcy pocztg. Wzor dowodu wptywu
whniosku o dofinansowanie stanowi zatacznik nr 3.3 do Podrecznika. Data wptywu wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu rozumiana jest jako termin dostarczenia do WRR
(data stempla jednostki).

IZ RPO WSL, poprzez Wydziat Rozwoju Regionalnego, przyjmuje wniosek i rejestruje
go, nadajac kolejny numer ztozonych na wykazie wnioskdw z naboru dla danego
dziatania/ poddziatania, stanowigcej zatacznik nr 3.4 do Podrecznika. Kazdy wniosek
opatrywany jest informacjg o momencie jego wptywu. Tworzenie wykazu wnioskow
z naboru konieczne jest wytgcznie w przypadku wptyniecia wiecej niz dwdéch wnioskow
o dofinansowanie w ramach naboru.

Whnioski ztozone lub dostarczone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
whnioskéw nie podlegajg dalszej procedurze i sg zwracane wnioskodawcy po pisemnym
wezwaniu go po odbiér dokumentacji.
Po zamknieciu naboru wnioskéw o dofinansowanie IZ RPO WSL udostepnia opinii
publicznej za posrednictwem swojej strony internetowej, co najmniej informacje
dotyczace:

— liczby projektéow zgtoszonych w danym konkursie,

- tacznej kwoty, na jakg opiewajq ztozone projekty.
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Rejestracja wniosku o dofinansowanie

Pracownik WRR przyjmujacy wniosek nadaje mu numer zgodnie z Identyfikatorem
dokumentéw, stanowigcym zatgacznik nr 3.5 do Podrecznika, oraz oznacza go datg
wptywu. Whniosek rejestrowany jest w wykazie ztozonych wnioskéw oraz w Lokalnym
Systemie Informatycznym (LSI) w dniu jego ztozenia, poprzez wprowadzenie nadanego
wnioskowi numeru oraz potwierdzenie wptyniecia papierowej wersji wniosku
o dofinansowanie projektu. Wniosek rejestrowany jest w LSI z uwzglednieniem daty
faktycznego wptyniecia do WRR. Ponadto, pracownik WRR dokonujacy rejestracji wpisuje
date wpltywu na papierowej stronie obu egzemplarzy wniosku o dofinansowanie.

W przypadku przyjecia uzupetnienia wniosku, jest on ponownie rejestrowany w LSI
zgodnie z przyznang mu numeracjg. Pracownik WRR przyjmujacy uzupetnienie oznacza je
datg wptywu. Jezeli uzupetnieniu nie podlega formularz wniosku, a jedynie zataczniki
(suma kontrolna na formularzu wniosku nie ulata zmianie) wnioskodawca zobowigzany
jest przesta¢ wniosek jedynie w wersji elektronicznej, wersja papierowa formularza nie
jest wymagana. W powyzszym przypadku pracownik WRR przyjmujacy wniosek drukuje
w dwoch egzemplarzach pierwszg strone zarejestrowanego w LSI wniosku i oznacza datg
wptywu, a nastepnie dotgcza do uzupetnienia ztozonego przez wnioskodawce.

Rejestracji w Krajowym Systemie Informatycznym KSI (SIMIK 07-13) podlegajgq wnioski,
ktére pozytywnie przeszty ocene formalna.

Pracownik RWP przygotowuje zbiorczg liste zarejestrowanych wnioskéw z podaniem,
€0 najmniej numeru wniosku, wnioskodawcy oraz tytutu projektu wraz z podaniem kwoty
catkowitej oraz wnioskowanej. Lista zarejestrowanych wnioskdw w ramach naboru
stanowi zataqcznik nr 3.6 do Podrecznika.

Liste zarejestrowanych wnioskéw akceptuje Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR.
Informacje o liczbie zarejestrowanych wnioskédw zgtoszonych w danym Dziataniu
i Poddziataniu lub w ramach danego typu projektu oraz tacznej kwocie catkowitej oraz
wnioskowanej, na jaka opiewajgq ztozone projekty, publikowane s na stronie
internetowej IZ RPO WSL.

3.1.3 Ocena wnioskow

Ocena wnioskéw ztozonych w ramach RPO WSL obejmuje ocene formalng i ocene
merytoryczno - techniczng. W wuzasadnionych sytuacjach IZ RPO WSL dopuszcza
przeprowadzanie preselekcji przed oceng formalna.

Do postepowania w sprawie oceny i wyboru projektow nie stosuje sie ustawy Kodeks
Postepowania Administracyjnego.

W szczegdlnych przypadkach w trakcie procesu oceny i wyboru wnioskéw, nabor
projektéw moze zosta¢ uniewazniony decyzjg Marszatka Wojewodztwa.

Preselekcja

Preselekcja jest wstepnym etapem weryfikacji kwalifikowalnosci projektu w ramach RPO
WSL. Jej zastosowanie ma na celu jak najwczesniejsze wykluczenie projektow
niekwalifikowanych i ograniczenie ryzyka ponoszenia przez wnioskodawcow
niepotrzebnych kosztow. Jednym z celow preselekcji jest rowniez okreslenie, czy dany
projekt winien zostac¢ objety zasadami pomocy publicznej.

W ramach preselekcji Wnioskodawca sktada fiszke projektowag z elementami wniosku
aplikacyjnego, zawierajaca charakterystyke projektu oraz warunki jego realizacji. Wzor
fiszki do preselekcji stanowi zataqcznik nr 3.7 do niniejszego podrecznika.
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Jesli fiszka o dofinansowanie jest dostarczana osobiscie lub przez postanca, dostarczyciel
otrzymuje dowdd wptywu. W przypadku przestania fiszki przesytkg kurierska dowodd
wptywu wniosku jest przesytany pocztg. Wzoér dowodu wptywu fiszki o dofinansowanie
stanowi zatacznik nr 3.8 do Podrecznika.

IZ RPO WSL, poprzez Wydziat Rozwoju Regionalnego, przyjmuje fiszke i rejestruje jg na
karcie zbiorczej fiszek, stanowigcej zatacznik nr 3.9 do Podrecznika.

Pracownik RWP przygotowuje zbiorczg liste zarejestrowanych fiszek, ktdora jest
zatgcznikiem 3.10 Do niniejszego Podrecznika. Liste zarejestrowanych fiszek akceptuje
Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR.

Na podstawie zawartej w fiszce projektowej z elementami wniosku aplikacyjnego
informacji dokonuje sie weryfikacji projektu z zapisami RPO WSL oraz - w przypadku
wystgpienia pomocy publicznej - okresla poziom dofinansowania zgodnie
Z rozporzadzeniami dotyczacymi pomocy publicznej.

Na podstawie dotgqczonego do fiszki projektowej statusu beneficjenta weryfikowane jest,
czy znajduje sie on w kategoriach okreslonych dla poszczegdlnych dziatan/poddziatan.
Ocene preselekcyjnych fiszek projektowych w ramach 1Z RPO WSL prowadza pracownicy
RWP z zachowaniem zasady ,dwodch par oczu”.

Ocena polega na sprawdzeniu fiszki projektowej, tj. weryfikowane sg kwestie
kwalifikowania sie projektu — jego zgodnosci z Programem i ogtoszeniem.

Wynik zamieszczany jest w karcie wstepnej oceny formalnej dla etapu preselekcji
(zatacznik nr 3.12), na ktorej osoby oceniajace projekt sktadajg swoje podpisy. Na
podstawie wszystkich ocenionych projektéw, ogtaszana jest lista projektéw, ktore
przeszty pomyslnie przez procedure preselekcji (zatacznik nr 3.11). Lista jest
weryfikowana przez Kierownika RWP, a akceptowana i podpisywana przez Dyrektora
WRR/ Zastepce Dyrektora WRR.

Akceptacja projektu w ramach oceny preselekcyjnej nie daje gwarancji pozytywnego
przejscia przez pozostate etapy procedury konkursowej.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie

Whnioski ztozone do WRR w ogtoszonym terminie naboru sg poddawane ocenie formalnej.
Kazdy wniosek oceniany jest formalnie przez co najmniej dwéch pracownikéw RWP lub
przez pracownikéw innych referatbw WRR, z zastrzezeniem odpowiedniego rozdziatu
funkcji. W uzasadnionych przypadkach w ocene formalng mogg zosta¢ zaangazowane
dodatkowe osoby lub/ i podmioty odpowiedzialne za weryfikacje niektérych kryteriow
(m.in. z zakresu pomocy publicznej, oceny oddziatywania na Srodowisko oraz analizy
finansowej, analizy ekonomicznej). Przed przystgpieniem do oceny wnioskéw
o dofinansowanie pracownicy dokonujgcy oceny formalnej podpisujg deklaracje poufnosci
i bezstronnosci (zatacznik nr 3.13). W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen
ostateczng decyzje o wyniku oceny formalnej podejmuje Kierownik RWP.

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu jest dokonywana zgodnie
z kryteriami formalnymi dla danego Dziatania, Poddziatania, typu projektu
zatwierdzonymi przez KM RPO WSL i przyjetymi przez IZ RPO WSL. ,Kryteria wyboru
projektow” stanowig zatacznik nr 6 do Uszczegdtowienia RPO WSL.

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu jest dokonywana réwniez
w kontekscie wystepowania pomocy publicznej. Weryfikuje sie czy w zatagczonym do
dokumentacji Studium Wykonalnosci, przygotowanym w oparciu o wytyczne IZ RPO WSL
do opracowania studiow wykonalnoéci, zostaty opracowane elementy stuzace
zapewnieniu zgodnosci udzielanej pomocy z zasadami pomocy publicznej, w tym
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zasadami wynikajacymi ze stosowania odpowiednich programéw pomocowych i innych
aktéw prawa.

Sprawdzenie poprawnosci wniosku pod wzgledem formalnym zostaje przeprowadzone
na podstawie listy sprawdzajacej dla oceny formalnej wnioskdw o dofinansowanie
projektu, stanowigcej zatacznik nr 3.14, na ktdrej pracownicy dokonujacy oceny sktadajg
swoje podpisy. Listy sprawdzajace dla oceny formalnej poszczegdélnych wnioskéw
dotagczane sg do dokumentacji z danego naboru. Dla projektéw pozakonkursowych,
podczas oceny obowigzuje lista sprawdzajgca, stanowigca zatacznik do Podrecznika
aktualnego w dniu rozpoczecia oceny. W przypadku projektéow konkursowych (dotyczy
takze procedury konkursowej specjalnej) obowigzuje lista sprawdzajaca, stanowigca
zatgcznik do Podrecznika aktualnego w dniu ogtoszenia konkursu, ponadto lista
sprawdzajaca moze zosta¢ przyjeta w ramach tzw. ,pakietu aplikacyjnego”, jezeli
konieczne jest jej dostosowanie przez 1Z do obowigzujacych wymogoéw konkursowych w
zakresie formalnym. Zmiany mogq mie¢ jedynie charakter techniczny, tak by dokument
byt zgodny z obowigzujagcymi kryteriami wyboru projektéw, przyjetymi przez KM RPO
WSL oraz Podrecznikiem procedur. Lista sprawdzajaca przyjeta w ramach ,pakietu
aplikacyjnego” stanowi wéwczas obowigzujacy dokument dla prowadzonego konkursu.

W przypadku zamknietej formy konkursu, ocena formalna dokonywana jest w terminie
nie dtuzszym niz 50 dni roboczych od uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania
whnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu. W uzasadnionych przypadkach termin
oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony. Decyzje o przediuzeniu oceny formalnej
podejmuje Marszatek Wojewoddztwa, na podstawie notatki stuzbowej przedstawionej
przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR. Informacja o przediuzeniu terminu
oceny formalnej zamieszczana jest na stronie internetowej 1Z RPO WSL.

W przypadku zastosowania otwartej formy konkursu ocena formalna dokonywana jest
w terminie 50 dni roboczych od daty ziozenia wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej podejmuje Marszatek Wojewddztwa,
na podstawie notatki stuzbowej przedstawionej przez Dyrektora WRR/ Zastepce
Dyrektora WRR. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej przekazywana jest
bezposrednio wnioskodawcy w formie pisemnej przez RWP.

W wyniku oceny formalnej wniosek moze by¢:
— skierowany do uzupetnienia lub poprawek,
— oceniony negatywnie,
— zakwalifikowany do dalszej oceny.

Ponadto, na wniosek beneficjenta wniosek moze zosta¢ wycofany z oceny formalnej.
Wynik poszczegoélnych etapédw oceny formalnej rejestrowany jest w Lokalnym Systemie
Informatycznym przez pracownika/kéw RWP.

Uzupetnienie lub poprawa wniosku

Na podstawie listy sprawdzajacej dla oceny formalnej, pracownik wskazany przez
Kierownika RWP przygotowuje propozycje pisma do wnioskodawcy z informacjg
o stwierdzonych uchybieniach w formie wyczerpujacych, precyzyjny uwag i mozliwosci
ich usuniecia we wskazanym w pismie terminie.

Termin na poprawe lub uzupetnienie wniosku nie moze by¢ krotszy niz 4 dni robocze,
jednak nie dtuzszy niz 15 dni roboczych od daty doreczenia pisma. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony na indywidualny wniosek wnioskodawcy
lub przez 1Z RPO WSL.
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Po akceptacji i podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR,
pracownik RWP wysyta pismo do wnioskodawcy drogq pocztowg za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz faksem lub droga elektroniczng. Za doreczenie wezwania
uznaje sie jego przestanie za pomocg faksu lub poczty elektronicznej na numer/adres
podany we wniosku. Potwierdzeniem przestania pisma jest wydruk raportu z faksu lub e-
maila.

Do czasu uzyskania odpowiedzi od wnioskodawcy procedura weryfikacyjna, wraz
z terminem wyznaczonym na ocene formalng wniosku aplikacyjnego, zostaje
wstrzymana.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt w wyznaczonym terminie, wniosek
podlega ponownej ocenie formalnej w obowigzujgcym trybie.

Jesli po ponownej ocenie formalnej wniosek zawiera nadal btedy formalne, ktére nie
zostaty wykryte podczas pierwszej weryfikacji przez IZ RPO WSL, nastepuje kolejne
wezwanie wnioskodawcy do poprawy lub uzupetnienia wniosku.

W przypadku sktadania uzupetnionych wnioskéw, wnioskodawca jest zobligowany
do ztozenia dwoch tozsamych papierowych egzemplarzy kompletnego wniosku w formie
zwartej i/lub zatacznikow.

Dalszej ocenie nie bedg podlegaé¢ uzupetnienia wnioskéw dostarczone na pojedynczych
oraz luznych kartkach oraz wnioski ziozone po terminie okresSlonym w pismie
do wnioskodawcy.

Uzupetnienia/ poprawy wniosku nalezy dokona¢ za posrednictwem Elektronicznego
Whniosku Aplikacyjnego (EWA).

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlega¢ wytgcznie elementy wskazane do poprawy lub
uzupetnienia przez RWP (chyba, ze wprowadzane zgodnie z wezwaniem do uzupetnienia
zmiany implikujg kolejne - woéwczas wnioskodawca wprowadza dodatkowe korekty we
whniosku i odpowiednich zatgcznikach i przekazuje pisemng informacje o dokonanych
dodatkowych zmianach).

W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostang dodatkowe, nieuzasadnione zmiany
niewskazane przez RWP, wniosek o dofinansowanie realizacji projektu nie podlega dalszej
ocenie.

Jesli wnioskodawca zauwazy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu btedy,
niewskazane przez RWP, poprawia je, informujac jednoczesnie o tym fakcie w pismie
przewodnim oraz przedstawia stosowne wyjasnienia.

Istnieje mozliwos¢ warunkowego przekazania wniosku do oceny merytoryczno -
technicznej. Przestanki do podjecia decyzji o warunkowej poprawie btedéw i dopuszczeniu
projektu do kolejnego etapu oceny przedstawiane sg Dyrektorowi WRR/Zastepcy
Dyrektora WRR w formie notatki stuzbowej. Decyzje o mozliwosci warunkowego
dopuszczenia /uzupetnienia projektu podejmuje Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR.
Po warunkowym uzupetnieniu projekt zostaje poddany ponownej weryfikacji formalnej
i zostaje dopuszczony do oceny merytoryczno-technicznej pod warunkiem uzyskania
oceny pozytywnej.

Uzasadnienie warunkowego dopuszczenia wniosku podpisane przez Dyrektora WRR/
Zastepce Dyrektora WRR do oceny merytoryczno - technicznej dotaczane jest przez
pracownika RWP do listy sprawdzajqcej dla oceny formalnej.
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Ocena negatywna wniosku

Whniosek zostaje oceniony negatywnie, gdy posiada tak powazne braki lub btedy
formalne, ktérych nie ma mozliwosci uzupetnienia lub poprawy (np. kategoria
beneficjenta, typ projektu, niespetnienie kryterium demograficznego, geograficznego lub
wartosciowego okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania/typu  projektu,
niezgodnos$¢ z celami Dziatania/Poddziatania, rzeczywisty negatywny wptyw na realizacje
polityk horyzontalnych, negatywny wptyw na obszary Natura 2000, nieprzestrzeganie
zapisow wynikajacych z tzw. linii demarkacyjnej lub inne uchybienia wskazane przez 1Z
RPO WSL, zgodnie z kryteriami wyboru projektéw stanowigcymi zat. nr 6 do URPO WSL).
Ponadto, wniosek podlega negatywnej ocenie, jezeli pomimo wezwania do uzupetnienia
whnioskodawca nie uzupetnit/ poprawit wniosku zgodnie z uwagami IZ RPO WSL,
wprowadzit dodatkowe, nieuzasadnione zmiany niewskazane przez RWP, nie dostarczyt
kompletnej dokumentacji lub nie dostarczyt uzupetnienia w wyznaczonym terminie i do
wyznaczonego miejsca.

W przypadku podjecia uzasadnionej decyzji o ocenie negatywnej projektu, pracownik
RWP przygotowuje pismo informujgce wnioskodawce o negatywnej ocenie projektu
z przyczyn formalnych, wraz z podaniem uzasadnienia. Wnioskodawca informowany jest
rowniez w powyzszym pismie o przystugujacych s$rodkach odwotawczych - w trybie
opisanym w rozdziale 4 Podrecznika. Ponadto, przekazywana jest informacja
o mozliwosci odbioru jednego egzemplarza wniosku w ciggu 30 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji, w przypadku gdy wnioskodawca nie zamierza wszczaé procedury
odwotawczej.

Pismo jest zatwierdzane przez Kierownika RWP, a nastepnie przekazywane do podpisu
Dyrektorowi WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR. Po podpisaniu przez Dyrektora WRR/
Zastepce Dyrektora WRR, pismo za posrednictwem sekretariatu przesytane jest
do wnioskodawcy pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zakwalifikowanie wniosku do dalszej oceny

Ztozenie podpisu przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR na liscie wnioskow
ocenionych pozytywnie, negatywnie i dopuszczonych warunkowo do oceny merytoryczno-
technicznej oznacza =zakonczenie oceny formalnej. Po akceptacji ww. listy przez
Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR na stronie internetowej IZ RPO WSL
publikowana jest lista wnioskdédw ocenionych pozytywnie i negatywnie oraz lista projektow
ocenionych pozytywnie - warunkowo dopuszczonych do oceny merytorycznej. Przed
rozpoczeciem prac Komisji Oceny Projektéw WRR publikuje do wiadomosci publicznej
zbiorczg liste wszystkich projektéw (po zweryfikowaniu wnioskéw dopuszczonych
warunkowo), ktére zakwalifikowane zostaty do oceny merytoryczno-technicznej.

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, przekazywany jest
do dalszej oceny przez Komisje Oceny Projektéw (KOP). Informacja przekazywana jest
wnioskodawcy drogg pocztowag za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz faksem lub
drogq elektroniczng. Za doreczenie wezwania uznaje sie date otrzymania pisma
wystanego listem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pracownicy RWP, dokonujacy oceny formalnej sporzadzajg wspdlng liste wnioskéw
ocenionych pod wzgledem formalnym w ramach dziatania (zatgcznik 3.16). Pracownik
RWP odpowiedzialny za sporzadzenie zatacznika 3.16 dokonuje kontroli, czy wszystkie
projekty, ktore zostaty ztozone w naborze (zatacznik 3.4) przeszty ocene formalng -
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znajdujg sie na liscie wnioskow poddanych ocenie formalnej wraz z wynikiem oceny. Lista
ta weryfikowana jest przez kierownika RWP, a nastepnie przedstawiana do zatwierdzenia
Dyrektorowi WRR / Zastepcy Dyrektora WRR.

Po zatwierdzeniu listy koncowej, wnioskodawca jest informowany o wynikach oceny
formalnej w cigqgu 10 dni roboczych od daty zatwierdzenia ww. listy przez Dyrektora
WRR/ Zastepce Dyrektora WRR. W tym celu pracownik RWP przygotowuje pismo
informujace wnioskodawce o decyzji dotyczacej ztozonego wniosku. W przypadku
negatywnej oceny wniosku, podaje réwniez uzasadnienie, informacje nt. S$rodkow
odwotawczych (opisanych w rozdziale 4 Podrecznika) oraz o mozliwosci odbioru jednego
egzemplarza wniosku w ciggu 30 dni roboczych od dnia otrzymania informacji. Pismo
opiniuje Kierownik RWP oraz akceptuje i popisuje Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora
WRR. Za posrednictwem sekretariatu pisma sg wysytane pocztg za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Po zatwierdzeniu listy koncowej projektéw poddanych ocenie formalnej, pracownicy RWP
rejestrujg kompletne i poprawne wnioski w Krajowym Systemie Informatycznym. Wnioski
niepoprawne formalnie nie podlegajq rejestracji w systemie.

Informacje na temat liczby pozytywnie i negatywnie ocenionych wnioskéw w danym
dziataniu oraz tacznej i wnioskowanej kwoty, na jakg opiewaja wszystkie przedfozone
na konkurs wnioski sgq publikowane na stronie internetowej IZ RPO WSL niezwtocznie
po zatwierdzeniu listy koncowej.

Wszystkie dokumenty i pisma w sprawie gromadzone sg przez pracownika prowadzacego
sprawe i stanowig element dokumentacji wniosku. Wnioski w wersji papierowej
sq przechowywane w RWP w zamykanej szafie.

Po zakonczeniu oceny formalnej, do oceny merytoryczno-technicznej przekazywana jest
ostateczna i kompletna wersja wniosku wraz z zatgcznikami.

Lista wnioskdw ocenionych pod wzgledem formalnym uaktualniana jest w przypadku
ponownej oceny formalnej wniosku przeprowadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygniecia odwotania od oceny.

Powotlywanie Komisji Oceny Projektow

Szczegotowy opis sposobu naboru ekspertow znajduje sie w zatgczniku nr 3.18
~Procedura naboru kandydatéw na ekspertéw i powotania ekspertéw do KOP”. W ramach
WRR tworzona jest ogdlna lista kandydatéw na ekspertdw z podziatem na poszczegdlne
dziedziny RPO WSL oraz zbiorcza lista kandydatdw na ekspertéw, zawierajaca wyniki
oceny formalnej. Lista zawierajgca wyniki oceny formalnej oraz lista kandydatow
na ekspertow z podziatem na poszczegdlne dziedziny RPO WSL przedstawiana jest w
formie notatki stuzbowej Marszatkowi Wojewddztwa. Lista zawiera krétki opis kwalifikacji
kandydatow. Notatka stuzbowa parafowana jest przez Kierownika RWP i podpisywana
przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR.

Marszatek akceptuje wyniki oceny formalnej oraz weryfikuje kandydatury, ktére
pozytywnie przeszty ocene formalng, pod wzgledem m.in. mozliwosci zapewnienia przez
kandydatéw bezstronnej i rzetelnej oceny projektow.

Zweryfikowana przez Marszatka lista kandydatow na ekspertéw, z podziatem
na poszczegdlne dziedziny RPO WSL, zostaje przedtozona do akceptacji Zarzadowi
Wojewddztwa kartg sprawy. Lista zawiera nazwiska kandydatéw rekomendowanych przez
Marszatka na ekspertdéw, z podziatem na poszczegdlne dziedziny. Ostatecznie przyjeta
w formie uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa Lista ekspertéw zostaje zamieszczona
na stronie internetowej Urzedu. Eksperci z listy zatwierdzonej przez Zarzad Wojewodztwa
informowani sg przez WRR o fakcie wpisania na liste ekspertow. Lista dla kazdej
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z dziedzin, do ktdrej jest organizowany nabor, musi zawiera¢ przynajmniej 6 kandydatur.
W przypadku zakwalifikowania niewystarczajacej liczby oséb, przeprowadzany jest
kolejny nabor kandydatéw na ekspertow.

Pracownicy RWP odpowiedzialni za organizacje posiedzen KOP, kazdorazowo
po zakonczeniu naboru projektow w ramach konkursu, nie pdzniej niz w dniu zakonczenia
oceny formalnej, przygotowuijg liste wszystkich projektow ztozonych w ramach danego
konkursu (zatacznik do ,Os$wiadczenia eksperta o bezstronnosci” - zatgcznik 3.47).
W przypadku oceny projektow indywidualnych i systemowych, ,Oswiadczenie eksperta
o bezstronnosci” sktadane jest w odniesieniu do projektéw bedacych przedmiotem oceny.

Wzér ,Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci” wraz z lista wszystkich projektow
ztozonych w ramach danego konkursu, sgq zamieszczane na stronie internetowej RPO
WSL w zaktadce ,Eksperci”.

Pracownicy RWP droga elektroniczng lub telefoniczng, lub pocztowa kontaktuja sie
ze wszystkimi ekspertami z dziedziny, w ramach listy zatwierdzonej decyzjg Zarzadu
Wojewddztwa, zgodnej z przedmiotowym zakresem projektéw ztozonych w danym
konkursie. Eksperci sg informowani, iz w zwigzku z zakonczonym naborem projektow
konkursowych, systemowych, indywidualnych oraz przygotowana listg ww. projektéw
w terminie 10 dni kalendarzowych od otrzymania informacji od pracownikow RWP
sg zobowigzani przesta¢ mailem lub faksem ww. oswiadczenie wraz zaparafowanym
zatgcznikiem oraz odesta¢ drogg pocztowg na adres Wydziatu Rozwoju Regionalnego UM
WS lub dostarczy¢ osobiécie, podpisany oryginat ,Oéwiadczenia eksperta o bezstronnoéci”
(zatacznik 3.47) wraz z zaparafowanym zatgcznikiem. Nieodestanie/niedostarczenie przez
eksperta w wyznaczonym terminie oryginatu podpisanego os$wiadczenia, wraz
z zaparafowanym zatgcznikiem, jest rownoznaczne z wytaczeniem go z udziatu w ocenie
merytorycznej projektow zamieszczonych w zataczniku do ,Os$wiadczenia eksperta
0 bezstronnosci”.

W przypadku projektow przywroconych do oceny po przeprowadzeniu procedury
odwotawczej, procedura powotania ekspertéw do ich oceny moze by¢ powtarzana, gdyz
ich ocena nie moze zosta¢ przeprowadzona przez tych samych ekspertéw. W powyzszym
przypadku, zatacznik do Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci stanowi lista projektow,
ktére beda przedmiotem ponownej oceny.

Marszatek Wojewodztwa kazdorazowo wskazuje sktad KOP wytgcznie sposrod ekspertow,
ktorzy odestali/dostarczyli w wyznaczonym terminie podpisane ww. o$wiadczenie.

W skiad Komisji Oceny Projektow powotanej dla wstepnej oceny merytoryczno-
technicznej projektow ztozonych w trybie projektéw systemowych lub indywidualnych
Marszatek powotuje maksymalnie 10 ekspertéow, nie mniej niz 2 ekspertow.

W sktad Komisji Oceny Projektow, powotanej do oceny merytoryczno - technicznej
projektow ztozonych w trybie konkursowym oraz w trybie projektow systemowych lub
indywidualnych Marszatek powotuje maksymalnie 12 ekspertdw, nie mniej niz
2 ekspertow.

Z uwagi na konieczno$¢ zachowania zasad bezstronnosci i poufnosci, dane osobowe
Cztonkéw Komisji Oceny Projektéw majg charakter niepubliczny, a takze nie podlegajg
udostepnieniu wnioskodawcom.

Przed powotaniem KOP, pracownik RWP odpowiedzialny za organizacje posiedzenia,
ustala z Kierownikiem RWP termin rozpoczecia posiedzenia KOP.

Po ustaleniu terminu rozpoczecia posiedzenia oraz po powotaniu KOP pracownik RWP,
przygotowuje pismo informujace i przedkiada je do akceptacji Kierownikowi RWP.
Nastepnie pismo sktadane jest do akceptacji i podpisu Dyrektora WRR/ Zastepcy
Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu tresci i formy pisma oraz podpisaniu go przez
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Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR, pracownik RWP za posrednictwem
sekretariatu wysyta pismo do adresatéw w terminie nie krotszym niz 4 dni kalendarzowe
przed datg pierwszego posiedzenia. W wyjatkowych sytuacjach istnieje mozliwosc
zawiadomienia eksperta o posiedzeniu KOP z jednodniowym wyprzedzeniem (za pomocg
faksu, drogq telefoniczng lub pocztg elektroniczng).

Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR moze skierowa¢ prosbe do Marszatka
Wojewddztwa o powotanie do udziatu w KOP kolejnego cztonka KOP w przypadku, gdy
ktérys z powotanych dotychczas czionkédw nie moze bra¢ udziatu w ocenie projektow lub
istnieje uzasadniona potrzeba zwiekszenia sktadu KOP.

Tworzenie i prowadzenie Regionalnej Bazy Ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego 2007-2013.

Szczegotowy opis sposobu tworzenia i prowadzenia Regionalnej Bazy Ekspertéw znajduje
sie w zatgczniku nr 3.46 ,Procedura tworzenia i prowadzenia Regionalnej Bazy Ekspertéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013.” O
wpis do Bazy Regionalnej ubiega¢ moze sie jedynie ekspert rekomendowany przez 1Z
RPO WSL na Krajowg Liste Ekspertow, ktéry wyrazit pisemng zgode na zamieszczenie
danych osobowych w Bazach Ekspertdw oraz na przetwarzanie danych osobowych
ujawnionych przez Eksperta w procesie tworzenia i prowadzenia Baz Ekspertéw. Decyzje
o wpisie do Bazy podejmuje Zarzad Wojewddztwa Slaskiego w formie uchwaty, w oparciu
o dostarczong przez WRR liste ekspertéw, ktérzy wyrazili zgode na wpis do Bazy i spetnili
wszystkie warunki okreslone w § 2 ust.1 Procedury, stanowigcej zatacznik nr 3.46 do
niniejszego podrecznika. WRR udostepnia Baze z danymi osobowymi eksperta na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego pod adresem http://www.slaskie.pl oraz
przekazuje dane zawarte w Bazie ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego.
Wpis eksperta do Bazy oznacza, Zze jest on uprawniony do oceny wnioskéw ztozonych
w ramach RPO WSL oraz wszystkich pozostatych programach operacyjnych perspektywy
finansowej 2007-2013. Jednak wpis do Bazy nie zapewnia ekspertowi wyboru do Komisji
Oceny Projektow i nie moze stanowi¢ podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen
z tego tytutu. Zasady powotywania ekspertow do KOP, w przypadku projektow
sktadanych w ramach RPO WSL 2007-2013, okre$la Regulamin Komisji Oceny Projektow
stanowigcy zatacznik 3.19 do niniejszego podrecznika. W przypadku projektow
sktadanych w ramach pozostatych programéw operacyjnych, zasady korzystania z ustug
ekspertéow wpisanych do Bazy, okreslajq regulaminy wiasciwe dla danego programu
operacyjnego.

Ocena merytoryczno-techniczna wniosku o dofinansowanie

Ocena merytoryczno-techniczna dotyczy weryfikacji dokumentacji projektowej
opracowanej przez wnioskodawce pod katem stopnia spetnienia kryteridow zatwierdzonych
przez KM RPO WSL. Ocene takg przeprowadza KOP, sktadajaca sie ze specjalistow w
dziedzinach objetych wsparciem w ramach RPO WSL, ktérzy przed powotaniem do sktadu
KOP podpisali ,0Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci” oraz zaparafowali liste projektéw
stanowiacg zatacznik do oswiadczenia (zatacznik 3.47). KOP powotywane sg przez
Marszatka Wojewddztwa. Czionkami Komisji sg eksperci powotani sposrdd:
— ekspertdow wybranych  spos$rdod pracownikowi IZ RPO WSL, tj. pracownikéw
wydziatéw resortowych UMWé, jesli IZ RPO WSL uzna to za wskazane,
- ekspertdow wybranych w drodze otwartego naboru, wediug jawnych kryteriow,
a pochodzacy z instytucji zewnetrznych (np. uczelnie, instytuty, jednostki naukowo-
badawcze, stowarzyszenia, organizacje zwigzane z dziedzinami RPO),
- w uzasadnionych przypadkach, ekspertéw z Bazy Regionalnej prowadzonej przez 1Z
RPO WSL i Centralnej Bazy Ekspertéw prowadzonej przez Ministerstwo Rozwoju
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Regionalnego. Eksperci z Bazy Regionalnej prowadzonej przez IZ RPO WSL
i Centralnej Bazy Ekspertow prowadzonej przez MRR powotywani sg tylko
w sytuacjach wskazanych przez IZ RPO WSL.

Sekretarz oraz wszystkie osoby wchodzace w sktad KOP zobowigzane sa do podpisania
deklaracji o poufnosci. Wzér deklaracji poufnosci stanowi zatgcznik nr 3.17 do
Podrecznika. W przypadku wypetniania przez cztonkéw KOP kart oceny merytorycznej
(zatacznik 3.21) w wersji elektronicznej, kazdy Cztonek KOP winien podpisa¢ deklaracje
o zachowaniu poufnosci informacji w przypadku oceny projektow przy uzyciu
elektronicznych nosnikéw danych (zatacznik 3.44). Dostep do wszystkich dokumentéw
majg jedynie osoby uczestniczace w organizacji konkursu i ocenie projektow.
Za dokumentacje projektowa odpowiedzialny jest Sekretarz KOP.

Ocena merytoryczno-techniczna powinna by¢ dokonywana w terminie nie dtuzszym niz
45 dni roboczych od daty ztozenia podpisu przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora
WRR na liscie wnioskéw, ktére pozytywnie przeszty ocene formalna.
W uzasadnionych przypadkach, decyzjg Marszatka Wojewodztwa, termin ten moze zostac
wydiuzony.

Jesdli w opinii KOP, do petnej i rzetelnej oceny wniosku konieczne jest uzyskanie
dodatkowej opinii na temat projektu, termin oceny merytoryczno-technicznej moze
zosta¢ wydtuzony o nie wiecej niz 20 dni roboczych. W takim przypadku, na wniosek
Komisji, Marszatek Wojewddztwa Slaskiego moze zwrécié sie o wydanie opinii
do eksperta umieszczonego w Bazie Regionalnej prowadzonej przez IZ RPO WSL lub
w Centralnej Bazie Ekspertéw prowadzonej przez MRR Ilub innego specjalisty
zewnetrznego. Ekspert zapraszany jest na obrady KOP, gdzie zostaje udostepniona mu
dokumentacja projektowa, na podstawie, ktérej wydaje opinie. Po uzyskaniu opinii KOP
dokonuje oceny projektu. Opinia eksperta krajowego nie jest wigzaca.

W uzasadnionych przypadkach terminy oceny merytoryczno-technicznej, decyzjg
Marszatka Wojewddztwa mogg zosta¢ wydiuzone na podstawie notatki stuzbowej
przedstawionej przez RWP.

Organizacja pracy Komisji Oceny Projektow

Kazda Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem, opracowanym przez IZ RPO WSL.
Regulamin KOP stanowi zatacznik nr 3.19 do Podrecznika obowigzujgcego w dniu
rozpoczecia oceny merytoryczno-technicznej.

Organizacjg i obstugg posiedzenia KOP zajmuje sie Sekretarz KOP, ktory uczestniczy
w posiedzeniu KOP, ale nie bierze udziatu w ocenie projektéw.

Eksperci podpisujg deklaracje poufnosci (zatacznik 3.17). W przypadku wypetniania przez
cztonkdw KOP kart oceny merytorycznej w wersji elektronicznej, kazdy Cztonek KOP
winien podpisa¢ deklaracje o zachowaniu poufnosci informacji w przypadku oceny
projektdow przy uzyciu elektronicznych nosnikdw danych (zatacznik 3.44). Sposrod
sekretarzy, obstugujacych prace KOP, kierownik RWP wskazuje osobe odpowiedzialng
za zebranie kompletu dokumentacji powstatej w wyniku obrad KOP oraz wszystkich
dokumentéw i materiatéw bedacych przedmiotem prac komisji (tj. miedzy innymi
oryginatbw kart oceny merytoryczno-technicznej, raportéw dziennych, raportéw
zbiorczych).

Konsekwencjg naruszenia zapisow ,,O$wiadczenia eksperta o bezstronnosci” lub deklaracji
poufnosci, lub zasad Regulaminu Pracy KOP przez eksperta moze by¢ wykluczenie go
z prac KOP oraz wykreslenie z listy ekspertow, badz z Regionalnej Bazy Ekspertéow
prowadzonej przez IZ RPO WSL, badz skierowanie pisemnej skargi do Ministerstwa
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Rozwoju Regionalnego jako organu prowadzacego Centralng Baze Ekspertow. Powyzsze
sytuacje szczegotowo okresla zatacznik 3.19 Podrecznika.

Eksperci sq zobowigzani do dopetnienia wszystkich formalnosci zwigzanych z dokonywang
oceng oraz wynikajacych z Regulaminu Pracy KOP, a takze z umowy o dzieto
podpisywanej przed przystgpieniem do pracy, w terminie wyznaczonym w umowie
o dzieto.

Obstuge prac KOP zapewnia RWP. Do jego zadan nalezy miedzy innymi:

zawiadamianie o posiedzeniu cztonkéw Komisji, na co najmniej 4 dni kalendarzowe
przed terminem posiedzenia (pierwszym dla danych projektéw). W wyjatkowych
sytuacjach istnieje mozliwos¢ zawiadomienia eksperta o posiedzeniu KOP
z jednodniowym wyprzedzeniem (za pomocq faksu, drogq telefoniczng lub pocztg
elektroniczng),

organizacja posiedzenia KOP, dostarczenie niezbednej dokumentacji i odpowiednich
formularzy wszystkim cztonkom biorgcym udziat w posiedzeniu,

sporzadzanie list rankingowych projektéw w ramach poszczegdélnych
Priorytetéw/Dziatan/Poddziatarn i przedktadanie tych list pod obrady Zarzadu
Wojewodztwa,

sporzadzanie raportéw dziennych, zbiorczych z oceny KOP,

sporzadzanie opisu zdarzen niestandardowych, ktore miaty miejsce w trakcie prac
komisji, podpisanego przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu w danym
dniu tj. Sekretarza oraz obecnych Cztonkéw KOP,

sporzadzanie protokotu z naboru,

informowanie wnioskodawcow w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania
przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR listy rankingowej projektéw,
0 decyzji w sprawie negatywnej oceny projektu wraz z uzasadnieniem i podaniem
$redniej liczby punktow uzyskanych przez projekt w poszczegdlnych kryteriach,
informowanie wnioskodawcéw w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania
przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR listy rankingowej projektéw,
o decyzji o umieszczeniu projektu na liscie rankingowej wraz z podaniem kolejnosci
na liscie i $redniej liczby punktow uzyskanych przez projekt,

udostepnianie opinii publicznej informacji na temat oceny merytoryczno-technicznej
dotyczacych ilosci pozytywnie ocenionych wnioskéw, wnioskodawcow, tytutdw
projektow oraz ich wartosci catkowitej i wnioskowanej kwocie.

Kazda Komisja obstugiwana jest przez sekretarza — pracownika RWP. Zadania sekretarza
KOP obejmuja:

przygotowanie listy projektéw podlegajacych ocenie merytorycznej,

przygotowanie do oceny wnioskéw wraz z zatgcznikami i wymaganymi
dokumentami,

przedstawienie cztonkom KOP zasad i kryteriow oceny projektéw, bedacych
przedmiotem posiedzenia; odpowiedzialno$¢ za dokumentacje projektowg
przedtozong do oceny, oraz za zapewnienie zgodnosci prac KOP z postanowieniami
Regulaminu KOP (zatacznik 3.19 Podrecznika obowigzujgcego w dniu rozpoczecia
oceny), weryfikacje kompletnosci dokumentacji sporzadzanej przez KOP,
sporzgdzanie raportow dziennych i raportu zbiorczego z posiedzenia KOP
(zatacznikami do raportéw dziennych =z posiedzenia KOP sg karty oceny
merytorycznej), oraz notatek stuzbowych nt. zdarzen niestandardowych, jesli
wystapig w trakcie posiedzenia,

sporzadzanie - w przypadku oryginalnej wersji papierowej karty oceny
merytoryczno-technicznej - w wersji elektronicznej kart oceny merytorycznej
kazdego z ekspertéw biorgcych udziat w pracach KOP,
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- przedstawienie ww. kart w wersji elektronicznej cztonkom KOP do zaparafowania;

— sporzadzenie listy rankingowej projektow i przedktadanie jej do podpisu Dyrektora
WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR,

— sporzadzanie protokotu z naboru (zatacznik nr 3.15 do Podrecznika),

— przekazanie listy rankingowej projektdw rekomendowanych do dofinansowania
Zarzadowi Wojewddztwa celem podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania,

- przygotowanie projektu uchwaty wskazujacej projekty wybrane do dofinansowania
w ramach RPO WSL,

— obstuge logistyczng prac KOP (jak okreslono powyzej),

- przygotowanie pism wzywajacych wnioskodawcéw do ewentualnego uzupetnienia
badz poprawy wniosku, zgodnie z zaleceniami cztonkéw KOP,

- przygotowywanie projektow pism informacyjnych do wnioskodawcéw.

Sposob przeprowadzania oceny merytoryczno - technicznej wnioskow

Ocena projektu dokonywana jest na karcie oceny merytoryczno - technicznej. Wzér karty
oceny merytoryczno-technicznej stanowi zatacznik nr 3.21 do Podrecznika. Karty oceny
merytorycznej wraz z kryteriami jest sporzadzana przez pracownika RWP i akceptowana
przez kierownika RWP.

Kryteria oceny merytoryczno - technicznej wnioskédw do  poszczegdlnych
Dziatan/Poddziatan/typéw projektéw sg zatwierdzane przez KM RPO WSL. Wynikiem
oceny merytoryczno-technicznej jest uszeregowanie projektow w  kolejnosci
uwzgledniajacej stopien spetniania kryteriow wyboru projektow zgodnie z przyjetq
metodologia.

Cztonkowie KOP otrzymujg do oceny wybrane projekty z dziedziny bedacej przedmiotem
oceny. Ocenie podlegajg wszystkie projekty, ktore przeszty pozytywnie ocene formalna.
Projekty warunkowo dopuszczone do oceny merytoryczno-technicznej przedkifadane sq
pod obrady KOP po zweryfikowaniu przez pracownikbw RWP, czy projekt spetnit
okreslony dla niego warunek - jest poprawny formalnie.

Przed przyznaniem projektowi punktow za poszczegdlne kryteria i zapisaniem ich
w karcie oceny merytoryczno-technicznej, oceniajacy sprawdzaja, czy zataczona do
wniosku o dofinansowanie projektu dokumentacja, w szczegodlnosci studium wykonalnosci
w zakresie analizy ekonomicznej i finansowej projektu, umozliwia ocene merytoryczno-
techniczng projektu. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci dokumentacji, KOP moze
zazada¢ od wnioskodawcy za posrednictwem sekretarza Komisji poprawienia
dokumentacji w terminie do 10 dni roboczych pod rygorem negatywnej oceny wniosku
o dofinansowanie projektu oraz uzasadnia podjetg decyzje.

Réwniez w przypadku stwierdzenia braku spéjnosci informacji zawartych we wniosku z
informacjami zawartymi w zatgcznikach do wniosku, KOP moze zazada¢ od wnioskodawcy
wprowadzenia jednorazowo stosownych poprawek w terminie do 10 dni roboczych pod
rygorem negatywnej oceny wniosku dofinansowanie.

W przypadku potrzeby uzyskania od wnioskodawcy dodatkowych informacji o projekcie,
w szczegodlnosci dotyczacych dokumentacji technicznej, KOP przedstawia taka potrzebe
Sekretarzowi KOP i za posrednictwem RWP zwraca sie do wnioskodawcy z prosbg o
stosowne wyjasnienia. Wnioskodawca sktada wyjasnienia na pismie w terminie do 10 dni
roboczych. W przypadku braku wyjasnien wnioskodawcy we wskazanym terminie ocena
kontynuowana jest na podstawie dostepnej dokumentacji projektu,KOP moze skierowac
wniosek do RWP, w celu dokonania ponownej oceny pod wzgledem formalnym. Czynnos$¢
ta nie powoduje wstrzymania procedury oceny innych projektéw, niemniej jednak
zakonczenie pracy KOP nastepuje w momencie oceny wszystkich projektow.
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W przypadku, gdy odestany wniosek przejdzie pozytywnie powtdérng ocene formalng,
zostaje skierowany ponownie pod obrady KOP. Oceny niniejszego wniosku dokonujg
cztonkowie KOP, ktorzy pierwotnie oceniali projekt.

Do momentu uzyskania informacji zwrotnej od wnioskodawcy, bieg procedury oceny
merytoryczno-technicznej dla danego wniosku aplikacyjnego, wraz z terminem zostaje
wstrzymany.

Sekretarz KOP przygotowuje tres¢ wezwania beneficjenta do poprawy, wyjasnienia
uzupetnienia, dokumentacji. Tre$¢ wezwania akceptowana jest przez cztonkow KOP
dokonujacych oceny danego wniosku. Wezwanie, po uzyskaniu akceptacji i podpisu
Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR jest wysytane za posrednictwem sekretariatu
do wnioskodawcy drogq pocztowg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz faksem lub
drogq elektroniczng. Za doreczenie wezwania uznaje sie jego przestanie za pomoca faksu
lub poczty elektronicznej na numer/adres podany we wniosku. Potwierdzeniem przestania
pisma jest wydruk raportu z faksu lub e-maila. W przypadku braku mozliwosci
dostarczenia pisma faksem lub drogg elektroniczng - za doreczenie wezwania uznaje sie
date otrzymania pisma wystanego listem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Uzupetnienia projektu przedstawione przez wnioskodawce s przedktadane przez
Sekretarza pod obrady KOP.

Kazdy z ekspertéw wchodzgcych w sktad KOP dokonuje oceny wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu, ktéry przypadt mu w udziale metodg losowg. Ocena kazdego
kryterium musi posiada¢ wyczerpujace uzasadnienie zapisywane w Karcie oceny
merytoryczno-technicznej. Ekspert musi szczegdtowo wyjasni¢ dlaczego przyznana przez
niego punktacja w danym kryterium zostata obnizona. Liczba przyznanych punktow
przez eksperta, musi $cisle wynikac¢ z przedstawionego uzasadnienia.

Zgodnie z § 4 pkt. 7 Regulaminu Pracy KOP, sekretarz moze poprosi¢ eksperta
o uzupetnienie karty oceny merytoryczno-technicznej, jesli uzna iz uzasadnienie oceny
catego projektu lub poszczegdlnych kryteriow jest niewystarczajagce i moze
w konsekwencji by¢ podstawg do podwazenia przeprowadzonej oceny. Ekspert ma prawo
odméwi¢ uzupetnienia karty oceny. Odmowa zostaje odnotowana w opisie zdarzen
niestandardowych, a nastepnie w protokole z naboru. W sytuacji, gdy ekspert dokonana
oceny niezgodnie z procedurami RPO WSL Ilub/i dokonana oceny bez nalezytej
starannosci i odmoéwi korekty karty, w uzasadnionych przypadkach, Sekretarz KOP, za
zgoda Kierownika RWP oraz Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR, sporzadza
notatke do Marszatka Wojewddztwa (wraz z zataczong kartg oceny) informujacq o takim
zdarzeniu. Marszatek Wojewddztwa, na podstawie przedtozonych przez WRR informacji,
moze podjaé decyzje o anulowaniu oceny projektu dokonanej przez ww. eksperta
i przekazaniu projektu do oceny innemu ekspertowi spos$rod powotanych do KOP, lub
moze podja¢ decyzje o powotaniu dodatkowego eksperta, ktéry dokona ponownej oceny
danego projektu.

Ekspert, ktéry dokonana oceny projektu niezgodnie z procedurami RPO WSL lub/i
dokonana oceny bez nalezytej starannosci i odmowi korekty karty nie otrzymuje
wynagrodzenia za ocene projektu, ktoéra decyzja Marszatka Wojewddztwa zostata
anulowana.

Ocene koncowa projektu stanowi $rednia arytmetyczna ocen koncowych wszystkich
cztonkow wchodzacych w sktad KOP i oceniajacych dany projekt.

W przypadku znacznych rozbieznosci w koncowych ocenach projektu, lub w przypadku
skrajnych ocen ktéregokolwiek z kryteriéw, dokonanych przez poszczegdlnych ekspertéw,
przeprowadza sie dyskusje w celu usuniecia rozbieznosci.

Za znaczne rozbieznosci rozumie sie:
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—w kryteriach ogdlnych (tzw. 0/1) przyznanie ocen skrajnych przez ekspertow (tj.
oceny negatywnej i pozytywnej jednemu projektowi),

—-w kryteriach podstawowych i specyficznych, (ktére punktowane sg w skali 0 do 4),
przyznanie przez jednego eksperta w danym kryterium O punktéw i jakiejkolwiek
ilosci punktéw przyznanej przez drugiego eksperta w tym samym kryterium (tj. 0 i
1,0i2,0i3,0i4) oraz przyznanie przez jednego eksperta w danym kryterium 1
punktu i 4 punktéw przez drugiego eksperta w tym samym kryterium.

Jezeli w wyniku dyskusji ekspertéw, rozbieznosci nie zostang usuniete, oceny projektu
dokonuje inna para ekspertow w ramach obradujacej KOP lub dodatkowi eksperci
powotani do oceny danego projektu. Ponowna ocena projektu jest wigzaca tylko i
wytacznie w sytuacji, gdy nie wystepujg znaczne rozbieznosci w ocenie projektu. Fakt
wystgpienia rozbieznosci oraz dalszego przebiegu oceny odnotowuje sie w protokole z
naboru.

W przypadku bardzo skomplikowanych projektow i koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii lub ekspertyz, termin oceny moze zosta¢ wydtuzony o nie wiecej niz 20 dni
roboczych. W takim przypadku, na wniosek Czionka Komisji, Marszatek Wojewodztwa
moze zwroci¢ sie do eksperta z Centralnej Bazy Ekspertow prowadzonej przez MRR o
wydanie opinii. W tym celu sekretarz KOP przygotowuje tres¢ notatki do Marszatka
Wojewddztwa. Tres¢ notatki akceptuje i podpisuje Dyrektor WRR/ Zastepcy Dyrektora
WRR oraz proponuje ekspertow z Centralnej Bazy Ekspertow prowadzonej przez MRR do
wydania opinii. Sekretarz KOP przekazuje notatke Marszatkowi wraz z propozycjq
ekspertéw z Centralnej Bazy Ekspertow prowadzonej przez MRR, do wydania opinii. Po
akceptacji przedstawionej propozycji przez Marszatka zamawiana jest opinia. Ekspert
przygotowujacy opinie zapraszany jest na obrady KOP, gdzie zostaje udostepniona mu
dokumentacja projektowa. Na podstawie udostepnionej dokumentacji, ekspert wydaje
opinie, ktéra za posrednictwem Sekretariatu WRR dostarczana jest na najblizsze
posiedzenie KOP. KOP po zapoznaniu sie z opinig, dokonuje oceny projektu. Opinia
eksperta krajowego nie jest wigzaca.

Whniosek otrzymuje ocene pozytywna w przypadku uzyskania co najmniej 60%
maksymalnej, mozliwej do uzyskania punktacji, dla tego dziatania/ poddziatania/ typu
projektu. Projekty, ktére uzyskajg mniej niz 60% punktéw nie podlegajg dalszej
procedurze. Wynik oceny nalezy odpowiednio zaznaczy¢ na karcie oceny merytoryczno-
technicznej. Ponadto, projekt moze zosta¢ wycofany z oceny na wniosek beneficjenta.

Po kazdym dniu posiedzenia KOP Sekretarz sporzadza raport dzienny, zgodnie z
informacjami zawartymi w Regulaminie. Raport zawiera informacje na temat ocenionych
whnioskdéw z uwzglednieniem ilosci otrzymanych punktéw.

Po zakonczeniu oceny przez KOP, sekretarz sporzadza raport zbiorczy oceny
merytoryczno - technicznej wnioskdéw, zawierajacy ostateczng ilo$¢ punktdédw przyznanych
projektowi, podstawowe informacje o projekcie oraz informacje na temat wnioskow
ocenionych pozytywnie i negatywnie. Raport jest podpisywany przez Sekretarza KOP. Na
podstawie raportu zbiorczego z posiedzenia KOP Sekretarz KOP przygotowuje liste
rankingowg projektéw. Data ztozenia podpisu na liscie rankingowej przez Dyrektora
WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR jest datga zakonczenia etapu oceny merytoryczno-
technicznej.

Wzory raportu dziennego, raportu zbiorczego stanowiag odpowiednio zataczniki nr 3.22,
3.23, do Podrecznika.

Lista rankingowa jest podstawg obrad Zarzadu Wojewddztwa. Wzor listy rankingowej
stanowi zatacznik nr 3.24 do Podrecznika. Pracownik RWP odpowiedzialny za
sporzadzenie zatgcznika 3.24 dokonuje kontroli, czy wszystkie projekty, ktore przeszty
ocene formalng z wynikiem pozytywnym (zatacznik 3.16) przeszty ocene merytoryczng -
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znajdujg sie na liscie rankingowej projektow (zatacznik 3.24). Liste rankingowg akceptuje
Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR.

Lista rankingowa projektéw uszeregowanych zgodnie z iloscig uzyskanych punktow
przedktadana jest pod obrady Zarzadu Wojewddztwa w ciggu 15 dni roboczych od daty
podpisania jej przez Dyrektora WRR / Zastepce Dyrektora WRR.

W ciqgu 15 dni roboczych od daty przyjecia listy rankingowej w formie uchwaty, RWP
informuje wnioskodawce o wyniku oceny merytoryczno-technicznej pocztg za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Istnieje mozliwos$¢ poinformowania wnioskodawcy o wyniku oceny merytoryczno -
technicznej oraz o wyborze projektu do dofinansowania w ramach jednego pisma pod
warunkiem, ze informacja zostanie wystana w terminie 15 dni od daty przyjecia uchwaty
w sprawie wynikow oceny merytoryczno-technicznej (listy rankingowej).

W przypadku negatywnej oceny projektu, wnioskodawcy przedstawiane jest uzasadnienie
przedstawione przez KOP. Informacja powinna zawiera¢ dane na temat S$redniej liczby
punktéw uzyskanych przez projekt, wyciagi z kart oceny merytoryczno-technicznej oraz
adnotacje o mozliwosci wniesienia odwotania na zasadzie i w trybie przewidzianym w
rozdziale 4 Podrecznika. Ponadto, przekazywana jest informacja o mozliwosci odbioru
jednego egzemplarza wniosku w ciggu 30 dni roboczych od dnia otrzymania informacji, w
przypadku gdy wnioskodawca nie zamierza wszczg¢ procedury odwotawczej.
Dokumentacja dotyczaca oceny (w szczegdlnosci karty oceny merytoryczno-technicznej
wypetniane indywidualnie przez cztonkéw Komisji), stuzy wytacznie do uzytku stuzbowego
instytucji i podmiotéw zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL.

IZ RPO WSL zapewnia wnioskodawcom uczestniczacym w danym konkursie dostep do
dokumentédw zwigzanych z oceng ztozonego przez nich wniosku przy zachowaniu zasady
anonimowosci oséb dokonujacych oceny merytorycznej wniosku.
Po zakonczeniu oceny merytoryczno-technicznej IZ RPO WSL udostepnia opinii publicznej
informacje dotyczace przynajmniej:

— liczby pozytywnie ocenionych pod wzgledem merytoryczno-technicznym projektow

w danym Dziataniu lub Poddziataniu,

— nazwy wnioskodawcow,

- tytutdéw projektow,

— wartosci projektow (w tym s$rodki z RPO WSL).

Informacja na ten temat jest zamieszczana na stronie internetowej IZ RPO WSL.
Wynik oceny merytoryczno-technicznej rejestrowany jest w Lokalnym Systemie
Informatycznym przez sekretarza KOP.

W przypadku pozytywnie rozpatrzonego protestu, projekt podlega ponownej ocenie pod
katem wybranych kryteriow. Sekretarz przygotowuje dla KOP karte oceny merytoryczno-
technicznej ze wskazaniem kryteriow, ktére bedg podlegac ocenie. Po zakonczeniu oceny
Sekretarz KOP sporzadza karte zbiorczg oceny merytoryczno-technicznej (zatacznik
3.51), w celu obliczenia kohcowej oceny projektu, uwzgledniajacej oceny kryteridow nie
zakwestionowanych przez Referat  ds. protestbw oraz  oceny kryteriow
zakwestionowanych przez Referat ds. Prostéw i ocenionych ponownie przez KOP.

Lista rankingowa projektow ocenionych merytoryczno-technicznie uaktualniana jest
w przypadku ponownej oceny merytoryczno-technicznej wniosku przeprowadzonej
w wyniku pozytywnego rozstrzygniecia odwotania od oceny.
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3.1.4 Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow

Wybor projektow do dofinansowania

Listy rankingowe ocenionych projektow, sporzgdzone przez RWP, przedkifadane sg
w formie projektu uchwaty pod obrady Zarzadu Wojewddztwa. Na podstawie
przedtozonych informacji, Zarzad Wojewddztwa podejmuje w terminie 15 dni roboczych
uchwate o wyborze projektow do dofinansowania. Uchwata moze zawiera¢ réwniez liste
projektéow rezerwowych. Ponadto, Zarzad Wojewoddztwa moze zabezpieczy¢ rezerwe
w ramach puli $rodkow przewidzianych do rozdysponowania w ramach konkursu na
realizacje procedury odwotawczej (w przypadku, gdy wystepujg projekty, ktdrym srodki
odwotawcze przystugujg). Wysokosé rezerwy finansowej wynosi, co do zasady, 5%
indykatywnej kwoty przeznaczonej do rozdysponowania w ramach konkursu.
W uzasadnionych przypadkach - decyzjg Marszatka Wojewddztwa - termin podjecia
uchwaty o wyborze projektow moze zosta¢ wydtuzony.

Kazda zmiana dotyczaca kolejnosci wnioskéw wybranych do dofinansowania w stosunku
do zatwierdzonej listy rankingowej, nastepujaca w wyniku podjecia decyzji
o dofinansowaniu, musi zosta¢ uzasadniona i moze zosta¢ wprowadzona wylacznie na
zasadach okreslonych w regulaminie konkursu. Zarzad Wojewddztwa ma prawo
dokonywa¢ wyboru projektéw i ewentualnych zmian w kolejnosci w stosunku do listy
rankingowej, kierujgc sie racjonalnoscig wydatkowania $Srodkéw oraz biorgc pod uwage
przestanki znane i zaistniate w czasie wyboru. Uzasadnienie zmian w kolejnosci wnioskdéw
w stosunku do listy rankingowej zawarte jest w uchwale w sprawie wyboru do
dofinansowania projektow.

Zarzad Wojewddztwa Slaskiego moze w ramach uchwaty o wyborze projektéw podjaé
decyzje o zmniejszeniu poziomu dofinansowania, jesli pozostaje do rozdysponowania
pewna ilo$¢ $rodkéw, ktora nie wystarcza jednak na dofinansowanie kolejnego projektu
na liscie rankingowej we wnioskowanej przez wnioskodawce wysokosci.

Ponadto, w przypadku jezeli w wyniku oceny merytoryczno-technicznej kilka projektéw
otrzymato jednakowgq liczbe punktédw, a przynajmniej jeden z nich nie moze zostac
dofinansowany (ze wzgledu na wysokos$¢ alokacji danego konkursu), nastepuje obnizenie
dofinansowania wszystkich tych projektéw, zgodnie z ponizszym mechanizmem.

1. Nalezy obliczy¢ wspoétczynnik dofinansowania dla projektdw posiadajacych
jednakowq liczbe punktéw, dzielac pozostatg do rozdysponowania kwote Srodkéw
przez sume kwot dofinansowania wszystkich projektéow posiadajacych jednakowg
liczbe punktow.

2. Nastepnie nalezy obliczy¢ mozliwg do uzyskania kwote dofinansowania dla kazdego
z projektow posiadajacych jednakowa punktacje. W tym celu nalezy pomnozyc¢
wnioskowang kwote dofinansowania kazdego projektu przez wspotczynnik
dofinansowania.

W przypadku wystgpienia powyzszych sytuacji konieczne jest poinformowanie
wnioskodawcy o zmianie poziomu dofinansowania oraz zwrocenie sie do niego z
zapytaniem czy jest zainteresowany wsparciem projektu w ustalonej kwocie.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi wnioskodawca proszony jest o dostarczenie wniosku
aplikacyjnego wraz z zatgcznikami skorygowanymi w czesci dotyczacej montazu
finansowego.

W przypadku negatywnej odpowiedzi beneficjenta Zarzad Wojewddztwa dokonuje
ponownego wyboru odnosnie niezagospodarowanej puli $rodkow, wybierajac projekty
zgodnie powyzszymi zasadami.
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W przypadku niewykorzystania rezerwy dot. procedury odwotawczej Zarzad
Wojewddztwa moze zwroci¢ sie za posrednictwem RWP do wnioskodawcow, ktorych
projekty otrzymaty obnizone dofinansowanie 2z pytaniem czy sa =zainteresowani
zwiekszeniem kwoty dotacji do poziomu pierwotnie wnioskowanego. Jednoczesnie
wnioskodawca proszony jest o aktualizacje dokumentacji wniosku zwigzang ze zmiang
montazu finansowego.

Pracownik RWP przygotowuje projekt stosownej uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa, ktéry
jest przedktadany do akceptacji kierownika RWP. Zatgczniki do uchwaly stanowia lista
projektéw wybranych do dofinansowania oraz lista projektéw rezerwowych (jesli wybrano
projekty rezerwowe) - zatacznik 3.20. Kierownik RWP przekazuje projekt do
zatwierdzenia Dyrektorowi WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR. Po zatwierdzeniu
dokumentéw przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR, pracownik RWP przekazuje
projekt uchwaty Zarzadu do Zespotu Obstugi Prawnej (ZOP). Po uzyskaniu pozytywnej
opinii ZOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady Zarzadowi Wojewddztwa.

Po podjeciu stosownej uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa, dokumentacja projektowa
wraz z kopig uchwaty potwierdzong za zgodnos$¢ =z oryginatem oraz catoscig
korespondencji prowadzonej z beneficjentem w sprawie danego wniosku o
dofinansowanie sg przekazywane w formie notatki wewnetrznej kierownikowi RKP za
posrednictwem pracownika RWP wyznaczonego w tym celu przez kierownika RWP.
Kierownik RKP potwierdza odbior dokumentacji w rejestrze przekazanych dokumentéw
prowadzonym przez RWP, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik 3.41 do Podrecznika.
RWP przechowuje w zabezpieczonych szafach pozostatg czes¢ dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzonym naborem (listy sprawdzajace dla oceny formalnej, karty merytoryczno-
technicznej, raporty z posiedzen KOP, oryginat uchwaty Zarzaduy, itp.).

Tryb postepowania dla projektow niewytonionych do dofinansowania

W przypadku, gdy Zarzad Wojewddztwa nie wybiera do dofinansowania w ramach RPO
WSL wszystkich projektow z listy rankingowej, moze:

— zwroci¢ niewybrane projekty do wnioskodawcéw z informacjg o mozliwosci ztozenia
projektéow w kolejnej rundzie aplikacyjnej,

— stworzy¢ liste rezerwowg projektow i da¢ mozliwos¢ ich wyboru do dofinansowania
wraz z projektami zgtoszonymi w kolejnej rudzie aplikacyjnej. Lista rezerwowa
tworzona jest w oparciu o liste rankingowa.

— stworzyc liste rezerwowg projektow i da¢ mozliwos¢ ich wyboru do dofinansowania
w momencie posiadania srodkéw, np. z tytutu oszczednosci poprzetargowych.

Lista rezerwowa moze by¢ utworzona w oparciu o projekty znajdujgce sie na liscie
rankingowej, ktore zostatly ztozone w odpowiedzi na jeden konkurs z danego
Dziatania/Poddziatania.

Mozliwe jest rowniez stworzenie jednej wspolnej listy dla projektow z danego Dziatania/
Poddziatania, ktére zostaty ziozone w réznych rundach aplikacyjnych. Wowczas lista
rezerwowa tworzona jest w oparciu o listy rankingowe w ramach kazdego z konkursow, z
zachowaniem kolejnosci projektéow. Zarzad Wojewddztwa moze zmieni¢ kolejnosc
projektdow na wspdlnej liscie rezerwowej w stosunku do pierwotnej kolejnosci na liscie
rankingowej, pod warunkiem uzasadnienia zmian.

W przypadku wyboru wniosku z listy rezerwowej, w momencie pojawienia sie
oszczednosci  przetargowych lub  $rodkow pochodzacych z realokacji miedzy
Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami lub niewykorzystanej rezerwy przewidzianej do
rozdysponowania na realizacje procedury odwotawczej, Zarzad Wojewoddztwa zwraca sie
do wnioskodawcéw, ktérych projekty znajdujg sie na listach rezerwowych z pytaniem czy
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nadal sg zainteresowani aplikowaniem o $rodki z RPO WSL na realizacje danego projektu.
Jednoczesnie Zarzad Wojewddztwa zwraca sie do wnioskodawcow za posrednictwem RWP
z prosba o aktualizacje wniosku.

W przypadku, gdy $rodki pochodzace z oszczednosci poprzetargowych lub realokacji
miedzy Poddziataniami/ Dziataniami/ Priorytetami, nie sg wystarczajace na
dofinansowanie wszystkich projektow z listy rezerwowej w ramach danego Dziatania,
Zarzad Wojewddztwa moze samodzielnie ustali¢ kolejno$¢ projektéw do wsparcia oraz
okresli¢ wysoko$¢ dofinansowania danego projektu. W takim przypadku, decyzja
o wyborze projektu bez zachowania kolejnosci na liscie rankingowej oraz o zmniejszeniu
poziomu dofinansowania musi zosta¢ uzasadniona. Nastepnie, Zarzad Wojewddztwa, za
posrednictwem RWP, zwraca sie do wnioskodawcéw z pytaniem czy nadal sg
zainteresowani aplikowaniem o $rodki z EFRR na realizacje danego projektu. W
przypadku odpowiedzi pozytywnej ze strony wnioskodawcy, Zarzad Wojewodztwa zwraca
sie za posrednictwem RWP z prosbg o aktualizacje wniosku. Po aktualizacji dokumentac;ji
projektowej przez wnioskodawce, Zarzad Wojewddztwa podejmuje decyzje o wyborze
projektu do wsparcia.

W przypadku projektu, ktéry ma otrzymaé dofinansowanie nizsze niz pierwotnie
wnioskowane, konieczne jest pisemne porozumienie sie z wnioskodawcg celem
uzgodnienia ewentualnego obnizenia poziomu dofinansowania projektu. W przypadku
akceptacji obnizonego poziomu dofinansowania, wnioskodawca zobowigzany jest
dostarczy¢ skorygowang dokumentacje w czesciach zwigzanych z montazem finansowym
oraz stosowne dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie $rodkéw na zwiekszony wkitad
wtasny. Po ocenie przez RWP zgodnosci wprowadzonych zmian we wniosku z
dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie zwiekszonych s$rodkow wiasnych, Zarzad
Wojewddztwa podejmuje decyzje o wyborze projektu do wsparcia.

W przypadku pojawienia sie $rodkdow z oszczednosci poprzetargowych lub realokacji
miedzy Dziataniami/Priorytetami, IZ RPO WSL moze przeznaczy¢ dostepne Srodki na
zwiekszenie poziomu dofinansowania dla projektu, ktéry otrzymat dofinansowanie nizsze
niz pierwotnie wnioskowane. Zwiekszone dofinansowanie nie moze jednak przekroczyc¢
wnioskowanego przez beneficjenta poziomu dofinansowania ze $srodkéw RPO WSL.
Zarzad Wojewddztwa zwraca sie wowczas pisemnie do beneficjenta za posrednictwem
RWP, z zapytaniem czy jest zainteresowany zwiekszeniem poziomu dofinansowania.

Po wyrazeniu pisemnej zgody przez beneficjenta, Zarzad Wojewoddztwa podejmuje
decyzje o wyborze projektu do wsparcia oraz zawiera nowg umowe (aneks do umowy) o
dofinansowanie z beneficjentem.

W kazdym z ww. przypadkdéw, stosowny projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa o
wyborze projektu/projektow przygotowywana jest przez RWP. W tym celu pracownik
RWP przygotowuje projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa, ktory jest przedktadany do
akceptacji Kierownika RWP oraz Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR. Po
zaakceptowaniu dokumentéw przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR, pracownik
RWP przekazuje projekt uchwaty Zarzadu do ZOP. Po uzyskaniu pozytywnej opinii ZOP,
projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady Zarzadowi Wojewddztwa.

ZW ma prawo dokonywac wyboru projektéw i ewentualnych zmian na liscie rezerwowej
kierujac sie racjonalnosciag wydatkowania s$rodkéw oraz biorgc pod uwage przestanki
znane i zaistniate w czasie wyboru.

Podjeta przez Zarzad Uchwata wraz z kompletem dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy dofinansowania projektu (oryginaty oraz kopie wnioskéw wraz
zatgcznikami) oraz catoscig korespondencji prowadzonej z beneficjentem w sprawie
danego wniosku o dofinansowanie przekazywana jest kierownikowi RKP za
posrednictwem pracownika RWP wyznaczonego w tym celu przez kierownika RWP.
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Nastepnie, informacja o wyborze projektow do dofinansowania umieszczana jest na
stronie internetowej IZ RPO WSL. Uchwata Zarzadu Wojewoddztwa o wyborze projektow
umieszczana jest rowniez w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego.

W Krajowym Systemie Informatycznym rejestrowana jest kazda zmiana statusu wniosku:
Zatwierdzony do dofinansowania

— Umieszczony na liscie rezerwowej

Oceniony negatywnie

— W trakcie oceny.

Rejestracja dokonywana jest niezwiocznie po zmianie statusu wniosku przez pracownika
RWP.

Wprowadzanie zmian do tresci uchwaly Zarzadu Wojewddztwa w sprawie
wyboru projektéow

Zmiany tresci uchwaty lub zatacznika do uchwaty Zarzadu Wojewddztwa dokonuje sie
w przypadku:

— wystgpienia btedéw np. w tytule lub numerze projektu, nazwie wnioskodawcy,

— zmiany wnioskowanych lub catkowitych kwot badZz wyboru do dofinansowania
whniosku z listy rezerwowej,

- zgody Marszata Wojewddztwa o zwiekszeniu dofinansowania projektu/projektow
przed ztozeniem pierwszego wniosku o ptatnos¢ (dopuszcza sie zmiane poziomu
dofinansowania przy uwzglednieniu maksymalnego dopuszczalnego dofinansowania
dla projektu, w przypadku dostepnosci $srodkéw w ramach dziatania/priorytetu
wynikajacej z limitu sSrodkow dostepnych do zakontraktowania w RPO WSL,

- wystgpienia odmowy podpisania umowy o dofinansowanie,

- rezygnacji z realizacji projektu przez Beneficjenta,

— wystgpienia rozwigzania umowy o dofinansowanie.

W przypadku wystgpienia powyzszych okolicznosci, pracownik RWP przygotowuje projekt
zmiany tresci uchwaty Zarzadu Wojewodztwa.

Pracownik przedkfada projekt uchwaly do wiadomosci Kierownika RWP, ktory
po zaakceptowaniu przekazuje je do akceptacji Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora
WRR. Po akceptacji przez Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR tresci uchwaty wraz
z wyjasnieniem i uzasadnieniem ewentualnych zmian w uchwale, pracownik przekazuje
projekt uchwaty Zarzadu do akceptacji ZOP.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii ZOP, projekt uchwaty przekazywany jest przez WRR pod
obrady Zarzadu Wojewddztwa.

Po podjeciu stosownej uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa, dokumentacja projektowa
wraz z kopig uchwaty potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem oraz catoscig
korespondencji prowadzonej z beneficjentemm w sprawie danego wniosku
o dofinansowanie sg przekazywane w formie notatki kierownikowi RKP za posrednictwem
pracownika RWP wyznaczonego w tym celu przez kierownika RWP. Kierownik RKP
potwierdza odbiér dokumentacji w rejestrze przekazanych dokumentéow prowadzonym
przez RWP, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik 3.41 do Podrecznika. RWP przechowuje
w zabezpieczonych szafach pozostatg cze$¢ dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonym
naborem (oceny lista formalnej i karty oceny merytoryczno-technicznej, raporty
z posiedzen KOP, oryginat uchwaty Zarzadu, itp.).

Skorygowana Uchwata Zarzadu Wojewoddztwa wraz z uzasadnieniem i zatgacznikiem,
publikowana jest na stronie internetowej IZ RPO WSL oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej UMWS. Ponadto, pracownik RWP rejestruje zmiany w LSI oraz KSI.
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Tryb postepowania w przypadku wprowadzania zmian z powodu uchybien
formalnych we wniosku o dofinansowanie po wyborze projektu
do dofinansowania

W przypadku, gdy po wyborze projektu do dofinansowania wystgpi koniecznosc
aktualizacji lub poprawy wniosku o dofinansowanie z powodu uchybieA formalnych
uniemozliwiajagcych podpisanie umowy o dofinansowanie lub po podpisaniu umowy
o dofinansowanie, wniosek w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia) wraz
z zatgcznikami zostaje zwrécony do RWP przez RKP, na podstawie notatki wewnetrznej
sporzadzonej przez pracownika RKP, podpisanej przez kierownika RKP. Termin
przeznaczony na podpisanie umowy o dofinansowanie zostanie wstrzymany do czasu
dostarczenia do RKP poprawionej wersji wniosku o dofinansowanie. Pracownik RWP
wskazany przez Kierownika RWP przygotowuje propozycje pisma do wnioskodawcy
z informacja o stwierdzonych uchybieniach i mozliwosci ich usuniecia we wskazanym
w piSmie terminie. Termin na poprawe lub uzupetnienie wniosku nie moze by¢ krétszy niz
4 dni robocze, jednak nie dtuzszy niz 15 dni roboczych od daty doreczenia pisma.
Za doreczenie wezwania uznaje sie jego przestanie poczta za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru oraz za pomoca faksu lub poczty elektronicznej na numer/adres podany
we wniosku. Potwierdzeniem przestania pisma jest wydruk raportu z faksu lub e-maila.
W przypadku braku mozliwosci dostarczenia pisma faksem lub drogg elektroniczng -
za doreczenie wezwania uznaje sie date otrzymania pisma wystanego listem za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
wydtuzony na indywidualny wniosek wnioskodawcy lub przez IZ RPO WSL.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR,
pracownik RWP wysyta pismo do wnioskodawcy droga pocztowa za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz faksem lub drogg elektroniczng. Za doreczenie uznaje sie
przestanie pisma za pomocg faksu lub poczty elektronicznej na numer/adres podany we
whniosku. Potwierdzeniem przestania pisma jest wydruk raportu z faksu lub e-maila.
W przypadku braku mozliwosci dostarczenia pisma faksem lub drogg elektroniczng - za
doreczenie wuznaje sie date otrzymania pisma wystanego listem za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

W przypadku sktadania uzupetnionych wnioskéw, wnioskodawca jest zobligowany do
ztozenia dwoch tozsamych papierowych egzemplarzy kompletnego wniosku w formie
zwartej.

Uzupetnienia/ poprawy wniosku nalezy dokonaé za posrednictwem Elektronicznego
Whniosku Aplikacyjnego (EWA).

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlegac¢ wytacznie elementy wskazane do poprawy lub
uzupetnienia przez RWP (chyba, ze wprowadzane zgodnie z wezwaniem do uzupetnienia
zmiany implikujg kolejne - woéwczas wnioskodawca wprowadza dodatkowe korekty we
whniosku i odpowiednich zatacznikach i przekazuje pisemng informacje o dokonanych
dodatkowych zmianach).

RWP weryfikuje poprawnos¢ formalng ztozonego wniosku o dofinansowanie. Po
stwierdzeniu poprawnosci formalnej ztozonej dokumentacji pracownik RWP wyznaczony
przez kierownika RWP przygotowuje notatke wewnetrzng wraz z rejestrem przekazanych
dokumentéw (zat. 3.41) i nastepnie, po podpisaniu notatki przez Kierownika RWP
przekazuje komplet dokumentacji projektowej wraz z korespondencjg prowadzona z
beneficjentem do referatu RKP.
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3.1.5 Ogtoszenie wynikéw konkursu

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania, na stronie internetowej IZ RPO WSL
ogtaszana jest bez zbednej zwioki lista projektéw wytonionych do dofinansowania (oraz
ewentualnie lista rezerwowa). W przypadku zmian w wyniku podjecia decyzji o
dofinansowaniu, na stronie zamieszczana jest réwniez informacja o zmianach wraz z
uzasadnieniem.

W ogtoszeniu na stronie internetowej dotyczacym wytonionych projektéw, RWP
umieszcza min. nastepujace informacje:

- nazwe beneficjenta,

— tytut projektu,

— wartos$¢ przyznanego dofinansowania.

Uchwata Zarzadu Wojewddztwa dokonujgca wyboru wnioskéw do dofinansowania wraz z
uzasadnieniem i zaftacznikiem, umieszczana jest réwniez w Biuletynie Informacji
Publicznej UMWS.

W ciggu 15 dni roboczych od daty podjecia uchwaty, RWP informuje wnioskodawce o
wyborze wniosku przez Zarzad Wojewddztwa, badz o nieprzyznaniu dofinansowania wraz
z uzasadnieniem. W przypadku projektow ocenionych pozytywnie, nie wybranych do
dofinansowania, w ramach konkurséw ogtoszonych od 1 pazdziernika 2009 r. do
informacji o decyzji nalezy dotaczy¢ wyciagi z kart oceny merytoryczno-technicznej.

W przypadku, gdy projekt zostat oceniony negatywnie, Wnioskodawca ma prawo w
terminie 14 dni od otrzymania ww. informacji wnie$¢ pisemny protest, na zasadach i w
trybie opisanym w rozdziale 4 Podrecznika. Projekty umieszczone na liscie rezerwowej
traktowane sg, jako projekty wybrane do dofinansowania, ale nie w pierwszej kolejnosci i
nie przystuguje im prawo do skfadania protestéw od tego etapu wyboru.

Pismo informujace Wnioskodawce o rozstrzygnieciu naboru przygotowuje pracownik
RWP. Po zaakceptowaniu pisma przez Kierownika RWP, pracownik RWP przekazuje je do
zatwierdzenia Dyrektorowi WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR. Dyrektor WRR/ Zastepcy
Dyrektora WRR po zatwierdzeniu tresci i formy pisma, podpisuje je. Pracownik RWP
przygotowujacy pismo, wysyta je wnioskodawcy za posrednictwem sekretariatu pocztg za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3.1.6 Sposob przeprowadzania oceny merytoryczno - technicznej projektow
pod katem realizacji celow przedstawionych przez Beneficjenta we
whniosku wybranym do dofinansowania.

Powyzsza procedura stosowana jest w przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu,
pierwotnie zaktadane wskazniki produktu realizacji ulegng zmianie powyzej 30% ich
pierwotnej wartosci docelowej lub/i pierwotnie zaktadane wskazniki rezultatow realizacji
projektu ulegng zmianie powyzej 50% ich pierwotnej wartosci docelowej (wptywajac
niekorzystnie na cel realizowany przez projekt). Ocena merytoryczno-techniczna projektu
pod katem realizacji celow przeprowadzana jest w zwigzku z realizacjg zapiséw umowy o
dofinansowanie zawartej pomiedzy Beneficjentem a IZ RPO WSL.

Ocena dokonywana jest w oparciu o jedno kryterium: Czy projekt po zmianie wartoSci
docelowej wskaznika/ow nadal realizuje cele projektu zadeklarowane przez Beneficjenta
we wniosku wybranym do dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa S'/&zskiego? oraz
przebiega w oparciu o calg dokumentacje aplikacyjng. Powyzsze kryterium nie
stanowi elementu systemu kryteriow wyboru projektow zatwierdzonych przez
KM RPO WSL, ale kryterium oceny wynikajacej z zapiséw umowy o dofinansowanie
zawartej pomiedzy IZ RPO WSL i Beneficjentem projektu. Z uwagi na to, iz nie jest to
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ocena w ramach wyboru projektéw, wynik oceny pozostaje bez wplywu na liste
rankingowa_projektéw (zatacznik 3.24 do Podrecznika) oraz nie przewiduje sie procedury
odwotawczej od wyniku niniejszej oceny.

Procedura stosowana jest w przypadku gdy, kierownik RWP otrzymuje notatke od
kierownika RMKP/RKP w sprawie koniecznosci przeprowadzenia oceny merytoryczno-
technicznej projektu pod katem realizacji celdw przedstawionych przez Beneficjenta we
whniosku wybranym do dofinansowania wraz z wnioskiem aplikacyjnym oraz
korespondencjg beneficjenta odnosnie zmiany zaktadanych wskaznikéw.

Procedura powotywania KOP odbywa sie analogicznie jak w przypadku powotywania
posiedzen KOP projektow konkursowych, kluczowych, subregionalnych w ramach
procedury wyboru projektéw do dofinansowania (rozdziat 3.1.3 Podrecznika Procedur).
Marszatek Wojewddztwa kazdorazowo wskazuje sktad KOP wytgcznie sposréd ekspertow,
ktérzy odestali/dostarczyli w wyznaczonym terminie podpisane ,Oswiadczenie eksperta o
bezstronnosci” (zatacznik 3.47). W przypadku oceny merytoryczno - technicznej projektu
pod katem realizacji celéw ,Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci” sktadane jest w
odniesieniu do projektu bedacego przedmiotem oceny.

Sekretarz KOP oraz wszystkie osoby wchodzace w sktad KOP zobowigzane sg do
podpisania deklaracji o poufnosci. Wzo6r deklaracji poufnosci stanowi zatgcznik nr 3.17 do
Podrecznika. W przypadku wypetniania przez czionkéw KOP kart oceny merytoryczno-
technicznej w wersji elektronicznej, kazdy Cztonek KOP winien podpisa¢ deklaracje o
zachowaniu poufnoséci informacji w przypadku oceny projektéow przy uzyciu
elektronicznych nosnikéw danych (zatacznik 3.45). Dostep do wszystkich dokumentéw
majq jedynie osoby uczestniczace w organizacji oceny projektow. Za dokumentacje
projektowg odpowiedzialny jest Sekretarz KOP.

Kazda Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem, opracowanym przez IZ RPO WSL.
Regulamin KOP stanowi zatacznik nr 3.19 do Podrecznika obowigzujgcego w dniu
rozpoczecia oceny merytoryczno-technicznej.

Organizacjg i obstugq posiedzenia KOP zajmuje sie Sekretarz KOP, ktéry uczestniczy w
posiedzeniu KOP, ale nie bierze udziatu w ocenie projektéw. Sekretarz odpowiedzialny
jest za zebranie kompletu dokumentacji powstatej w wyniku obrad KOP oraz wszystkich
dokumentéw i materiatow bedacych przedmiotem prac komisiji.

Konsekwencjg naruszenia zapisow ,Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci” lub deklaracji
poufnosci, lub zasad Regulaminu Pracy KOP przez eksperta moze by¢ wykluczenie go z
prac KOP oraz wykreslenie z listy ekspertéw, badz z Regionalnej Bazy Ekspertéw
prowadzonej przez IZ RPO WSL, badz skierowanie pisemnej skargi do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego jako organu prowadzgcego Centralng Baze Ekspertow. Powyzsze
sytuacje szczegotowo okresla zatacznik 3.19 Podrecznika.

Eksperci sq zobowigzani do dopetnienia wszystkich formalnosci zwigzanych z dokonywang
oceng oraz wynikajgcych z Regulaminu Pracy KOP, a takze z umowy o dzieto
podpisywanej przed przystgpieniem do pracy, w terminie wyznaczonym w umowie o
dzieto.

Ocena merytoryczno-techniczna projektéow pod katem realizacji celéw przedstawionych
przez Beneficjenta we wniosku wybranym do dofinansowania ztozonych w trybie
konkursowym oraz w trybie projektow systemowych lub indywidualnych trwa nie dtuzej,
niz 20 dni roboczych od daty przekazania notatki RMKP/RKP do RWP. W uzasadnionych
przypadkach, decyzjg Marszatka Wojewodztwa, termin ten moze zosta¢ wydtuzony.

Ocena przeprowadzana jest przez 2 niezaleznych ekspertow na karcie oceny projektow
wybranych do dofinansowania (zatacznik 3.48). Ocena merytoryczno-techniczna projektu
pod katem realizacji celéw przedstawionych przez Beneficjenta musi zakonczy¢ sie
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wynikiem pozytywnym (TAK) lub negatywnym (NIE) oraz posiada¢ wyczerpujgce
uzasadnienie zapisywane w Karcie oceny merytoryczno-technicznej. Ocena ta nie jest
oceng punktowang. W przypadku rozbieznosci w ocenach projektu poszczegdlnych
ekspertéw (tj. oceny negatywnej - nie i pozytywnej - tak), przeprowadza sie dyskusje w
celu usuniecia rozbieznosci. Jezeli w wyniku dyskusji ekspertdéw, rozbieznosci nie zostang
usuniete, oceny projektu dokonujg dodatkowi eksperci powotani do oceny danego
projektu. Ponowna ocena projektu jest wigzaca tylko i wytacznie w sytuacji, gdy nie
wystepuja znaczne rozbieznosci w ocenie projektu. Fakt wystapienia rozbieznosci oraz
dalszego przebiegu oceny odnotowuje sie w protokole z oceny.

Po zakonczeniu oceny merytoryczno-technicznej Sekretarz KOP sporzadza protokét z
oceny, ktéry akceptuje Dyrektor WRR/Zastepca Dyrektora WRR (zat. 3.49).

Pracownik wskazany przez kierownika RWP przygotowuje informacje dla Zarzadu
Wojewddztwa zawierajgcq wyniki oceny projektu wraz z opinig WRR w celu uzyskania
akceptacji zmian zaproponowanych przez Beneficjenta.

Na podstawie przedtozonych informacji Zarzad Wojewddztwa terminie 10 dni roboczych
podejmuje w decyzje o dalszej realizacji projektu przy wspétfinansowaniu RPO WSL lub
rozwigzaniu umowy o dofinansowanie projektu.

Decyzja podjeta przez Zarzad moze byc¢:
— zgodna z wynikiem oceny ekspertéw,
- niezgodna z wynikiem oceny ekspertéw wraz z niezbednym uzasadnieniem.

W przypadku pozytywnej decyzji Zarzadu Wojewodztwa, Beneficjent zobligowany jest do
wprowadzenia wskazanych przez IZ RPO WSL zmian we wniosku aplikacyjnym zgodnie z
procedurami przedstawionymi w rozdziale 5.1.3 Podrecznika.

Nastepnie pracownik wskazany przez kierownika RWP przygotowuje notatke do
RMKP/RKP z informacja o wynikach oceny, a nastepnie przekazuje jq do referatu
RMKP/RKP wraz z kopig decyzji Zarzadu Wojewddztwa oraz dokumentacjg projektu.
Procedury dokonania zmian w umowie stosuje sie analogicznie do opisanych w rozdziale
5.1.3 niniejszego Podrecznika.

3.1.7 SposOb przeprowadzania ponownej oceny formalnej i oceny
merytoryczno - technicznej projektéow w ktorych zmienit sie zakres
rzeczowy projektu.

Niniejsza procedura ma zastosowanie tylko w sytuacjach szczegdlnych i stosowana jest
w przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu, pierwotnie zaktadany zakres rzeczowy
przedsiewziecia ulegnie zmianie lub tez Beneficjent zamierza wprowadzi¢ zmiany
w zakresie rzeczowym projektu.

W przypadku gdy Beneficjent zwroci sie do IZ RPO WSL z prosbg o zgode na zmiane
zakresu rzeczowego projektu, kierownik RKP/RMKP po przeanalizowaniu zakresu
proponowanych zmian oraz uwzgledniajgc zapisy umowy o dofinansowanie w formie
notatki stuzbowej przygotowuje projekt decyzji dot. zasadnos¢ i formalnej
mozliwosci/braku mozliwosci wprowadzenia zmian o charakterze rzeczowym w projekcie,
ktéra po zatwierdzeniu przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR, w szczegdlnych
przypadkach Marszatka Wojewddztwa, przekazywana jest beneficjentowi w formie
pisemnej. Decyzja podejmowana jest indywidualnie dla kazdego projektu.

W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WSL moze odmowi¢ wyrazenia zgody
na wprowadzenie zmian w zakresie rzeczowym projektu. W przypadku zmian
niewptywajacych na efektywnos¢ realizacji inwestycji IZ RPO WSL moze wyrazi¢ zgode na
zmiane zakresu rzeczowego projektu bez koniecznosci przeprowadzania powtornej oceny
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inwestycji. Natomiast w przypadku projektéw, w ktorych zmiany zakresu rzeczowego
mogga wptyna¢ na wynik oceny merytoryczno-technicznej uzyskanej przez projekt, I1Z
RPO WSL moze podjac decyzje o koniecznosci przeprowadzenia ponownej oceny projektu
po aktualizacji dokumentacji projektu w zakresie odzwierciedlajgcym zmiany jego
zakresu rzeczowego.

W przypadku decyzji o koniecznosci przeprowadzenia powtdrnej oceny merytoryczno-
technicznej ze wzgledu na wprowadzone zmiany zakresu rzeczowego, RKP/RMKP
informuje beneficjenta, iz zastosowana bedzie wskazana procedura. Beneficjent moze
woéwczas odstapi¢ od planowanych zmian i zrealizowa¢ projekt zgodnie z zatwierdzong
wczesniej dokumentacjg lub podtrzymaé konieczno$¢ wprowadzenia zmian do projektu.
W przypadku podtrzymania przez Beneficjenta decyzji o zmianach do ponownej oceny
projektu w sposdb odpowiedni stosuje sie zapisy podrozdziatu 3.1.3 Ocena wnioskdéw
Podrecznika procedur, z zastrzezeniem odrebnych uregulowan przewidzianych
w niniejszej procedurze.

Pismo do beneficjenta informujace o konsekwencjach dokonania zmian w zakresie
rzeczcowym projektu wynikajacych z niniejszej procedury wraz z prosbg dostarczenia
whniosku o dofinansowanie uwzgledniajgcego planowane zmiany przygotowujg wyznaczeni
pracownicy RKP/RMKP, parafuje Kierownik RKP/RMKP oraz Kierownik RWP oraz
zatwierdza Dyrektor WRR/Zastepca Dyrektora WRR.

Po dostarczeniu przez beneficjenta kompletu dokumentacji Kierownik RKP/RMKP
przekazuje do RWP wraz z notatkg catos¢ dokumentacji dotyczacej projektu w celu
przeprowadzenia ponownej oceny, wraz z pierwszg wersjg dokumentacji aplikacyjnej
(zatwierdzong wczesniej do realizacji) oraz korespondencje z beneficjentem.

Do ponownej oceny projektu w sposdb odpowiedni stosuje sie zapisy podrozdziatu 3.1.3
Ocena wnioskéw Podrecznika procedur, z zastrzezeniem odrebnych uregulowan
przewidzianych w niniejszej procedurze.

W przypadku niespetnienia przez projekt ktoregokolwiek z kryteriéw podlegajacych
weryfikacji na etapie oceny formalnej (zgodnie z dokumentem ,Kryteria wyboru
projektéw” stanowig zatacznik nr 6 do Uszczegdtowienia RPO WSL), beneficjent wzywany
jest przez RWP do uzupetnienia dokumentacji. Brak poprawy dokumentacji skutkowac
moze oceng negatywng na etapie oceny formalnej.

W przypadku uzyskania przez projekt negatywnej oceny formalnej aktualizacji podlega
lista rankingowa oraz lista projektéw wybranych do dofinansowania - nastepuje usuniecie
z nich projektu, ktéry zostat negatywnie zweryfikowany na etapie ponownej oceny
formalnej.

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, przekazywany jest do
dalszej oceny przez Komisje Oceny Projektéw (KOP). Na etapie ponownej oceny
merytoryczno-technicznej cztonkom KOP dokonujacym oceny merytoryczno-technicznej
przedstawia sie catos¢ dokumentacji aplikacyjnej, w tym pierwotng wersje projektu oraz
korespondencje prowadzong z wnioskodawcg w przedmiocie zmian zakresu rzeczowego
projektu.

Ponowna ocena merytoryczno-techiniczna dokonywana jest w opraciu o wszystkie
kryteria merytoryczno-techniczne (tj. ogoélne 0/1 oraz zasadnicze punktowane)
zatwierdzone przez Komitet Montorujacy dla konkursu, w ramach ktdorego projekt zostat
ztozony.
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Po przeprowadzeniu ponownej oceny aktualizuje sie liste rankingowg stosownie do liczby
punktow uzyskanych przez projekt.

Projekt uzyskuje zgode na dokonanie przedstawionych zmian, a tym samym pozostaje
wybranym do dofinansowania, gdy uzyska liczbe punktéw pozwalajacg na wybdr zgodnie
ze zaktualizowana listg rankingowa. Projekt pozostaje zatem wybrany do dofinansowania
w sytuacji, gdy uzyska, co najmniej takag liczbe punktow, jak projekt ktory uzyskat
najmniejszg liczbe punktéw sposrdd projektow wybranych do dofinansowania w ramach
danego naboru.

Wynik ponownej oceny projektu, tak formalnej, jak i merytoryczno-technicznej ma
charakter wigzacy. Zatem w przypadku, gdy w wyniku ponownej oceny projekt nie
kwalifikuje sie do dofinansowania, z wnioskodawcqg takim nie jest zawierana umowa o
dofinansowanie, a w przypadku, gdy ponowna ocena nastgpita juz po zawarciu umowy o
dofinansowanie, zastosowanie znajdujg zapisy umowy o dofinansowanie dotyczace
realizacji projektu niezgodnie z umowa.

Pismo o wyniku oceny oraz z informacjq o dalszym postepowaniu wobec beneficjenta
przygotowuja wyznaczeni pracownicy RWP, parafuje Kierownik RWP i Zatwierdza
Dyrektor/Zastepca Dyrektora WRR.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej i merytoryczno-technicznej oraz zatwierdzeniu
planowanych przez beneficjenta zmian do projektu komplet zmienionej dokumentacji
przekazywany jest z RWP do RKP, celem przygotowania aneksu do umowy.

Powyzej opisana procedura ponownej oceny (tj. w oparciu o wszystkie kryteria
merytoryczno-techniczne) ma zastosowanie takze w przypadku, gdy zmiana zakresu
rzeczowego projektu wptywa jednoczesnie na poziom osigganych wskaznikow, tj. gdy
zmiana ich wartosci wptywa na realizacje celow projektu.

W przypadku powyzszej procedury beneficjentowi przystuguja s$rodki odwotawcze
w trybie opisanym w rozdziale 4 Podrecznika.

3.1.8 Wybor projektéw do dofinansowania w ramach Dziatan / Poddziatan
wdrazanych przez IP2 RPO WSL

Po zakonczeniu oceny merytoryczno-technicznej projektéw IP2 RPO WSL przekazuje 1Z
RPO WSL liste rankingowa, liste rekomendowanych do dofinansowania projektéw
uszeregowanych zgodnie z iloscig uzyskanych punktow, propozycje listy projektow
rezerwowych oraz projekt uchwaty o wyborze projektow do dofinansowania w terminie co
najmniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem Zarzadu. Projekt uchwatly jest
zatwierdzany przez Dyrektora IP2 RPO WSL, a nastepnie Przez Dyrektora WRR oraz
Zespdt Obstugi prawnej UM WS.

Dokumentacja, za posrednictwem RMK, przekazywana jest Zarzadowi Wojewddztwa. Na
podstawie przedtozonych informacji, Zarzad Wojewddztwa podejmuje w terminie 10 dni
roboczych uchwate o wyborze projektéw do realizacji.

Kazda zmiana kolejnosci wnioskdw na liscie rankingowej w stosunku do zatwierdzonego
protokotu, nastepujaca w wyniku podjecia decyzji o dofinansowaniu, musi zostac
uzasadniona i moze zosta¢ wprowadzona wytgcznie na zasadach okreslonych w
regulaminie naboru.

Podjeta przez Zarzad uchwata przekazywana jest w formie pisemnej IP2 RPO WSL w celu
przygotowania umowy o dofinansowanie projektu.
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Informacja o wyborze projektow do dofinansowania umieszczana jest na stronie
internetowej IP2 RPO WSL. Uchwata Zarzadu Wojewddztwa o wyborze projektow
umieszczana jest rowniez w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego.

W przypadku, gdy Zarzad Wojewddztwa nie wybiera do dofinansowania w ramach RPO
WSL wszystkich projektow z listy rankingowej przekazanej przez KOP, moze:

— zwroci¢ niewybrane projekty do wnioskodawcéw z informacjg o mozliwosci ztozenia
projektow w kolejnej rundzie aplikacyjnej,

— stworzy¢ liste rezerwowgq projektow i da¢ mozliwos¢ ich wyboru do dofinansowania
wraz z projektami zgtoszonymi w kolejnej rudzie aplikacyjnej. Propozycje listy
projektéw rezerwowych przygotowuje IP2 RPO WSL,

- stworzy¢ liste rezerwowg projektow i da¢ mozliwos¢ ich wyboru do dofinansowania
w momencie posiadania srodkdéw, np. z tytutu oszczednosci poprze targowych.

Lista rezerwowa moze by¢ utworzona w oparciu o projekty znajdujace sie na liscie
rankingowej przedktadanej przez IP2 RPO WSL, ktdre zostaty ztozone w odpowiedzi na
jeden konkurs z danego Dziatania/Poddziatania.

Mozliwe jest rowniez stworzenie jednej wspdlnej listy dla projektow z danego
Dziatania/Poddziatania, ktore zostaty ztozone w réznych rundach aplikacyjnych. Wéwczas
lista rezerwowa tworzona jest w oparciu o listy rankingowe przedktadane przez IP2 RPO
WSL w ramach kazdego z konkurséw, z zachowaniem kolejnosci projektéw. Zarzad
Wojewddztwa moze zmieni¢ kolejno$¢ projektédw na wspdlnej liscie rezerwowej w
stosunku do pierwotnej kolejnosci na liscie rankingowej, pod warunkiem uzasadnienia
zmian.

W przypadku wyboru wniosku z listy rezerwowej, w momencie pojawienia sie
oszczednosci  przetargowych lub  $rodkéw pochodzacych z realokacji miedzy
Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami, Zarzad Wojewddztwa, za posrednictwem IP2
RPO WSL zwraca sie do wnioskodawcow, ktéorych projekty znajdujg sie na listach
rezerwowych z pytaniem czy nadal sg zainteresowani aplikowaniem o $rodki z RPO WSL
na realizacje danego projektu. Jednoczesnie Zarzad Wojewddztwa, jesli jest to konieczne,
zwraca sie do wnioskodawcéw za posrednictwem IP2 RPO WSL z prosbg o aktualizacje
whniosku.

W przypadku, gdy s$rodki pochodzace z oszczednosci poprzetargowych lub realokacji
miedzy Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami, nie sq wystarczajgace na dofinansowanie
wszystkich projektéw z listy rezerwowej w ramach danego Dziatania, Zarzad
Wojewddztwa moze samodzielnie ustali¢ kolejnos$¢ projektow do wsparcia oraz okresli¢
wysokos$¢ dofinansowania danego projektu. W takim przypadku, decyzja o wyborze
projektu bez zachowania kolejnosci na licie rankingowej oraz o zmniejszeniu poziomu
dofinansowania musi zostaé uzasadniona. Nastepnie Zarzad Wojewddztwa za
posrednictwem IP2 RPO WSL, zwraca sie do wnioskodawcéw z pytaniem czy nadal sg
zainteresowani aplikowaniem o $rodki z EFRR na realizacje danego projektu. W
przypadku odpowiedzi pozytywnej ze strony wnioskodawcy, Zarzad Wojewddztwa zwraca
sie za posrednictwem IP2 RPO WSL z prosba o aktualizacje wniosku. Po aktualizacji
dokumentacji projektowej przez wnioskodawce, Zarzad Wojewddztwa podejmuje decyzje
o0 wyborze projektu do wsparcia.

W przypadku projektu, ktéry ma otrzymacé dofinansowanie nizsze niz pierwotnie
wnioskowane, konieczne jest pisemne porozumienie sie z wnioskodawcg celem
uzgodnienia ewentualnego obnizenia poziomu dofinansowania projektu. W przypadku
akceptacji obnizonego poziomu dofinansowania, wnioskodawca zobowigzany jest
dostarczy¢ skorygowang dokumentacje w czesciach zwigzanych z montazem finansowym
oraz stosowne dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie $rodkow na zwiekszony wktad
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wiasny. Po ocenie przez IP2 RPO WSL zgodnosci wprowadzonych zmian we wniosku z
dokumentami potwierdzajagcymi posiadanie zwiekszonych s$rodkow wiasnych, Zarzad
Wojewddztwa podejmuje decyzje o wyborze projektu do wsparcia.

W przypadku pojawienia sie $rodkdw z oszczednosci poprzetargowych lub realokacji
miedzy Dziataniami/Priorytetami, IZ RPO WSL moze przeznaczy¢ dostepne srodki na
zwiekszenie poziomu dofinansowania dla projektu, ktéry otrzymat dofinansowanie nizsze
niz pierwotnie wnioskowane. Zwiekszone dofinansowanie nie moze jednak przekroczyc¢
wnioskowanego przez beneficjenta poziomu dofinansowania ze $rodkéw RPO WSL.

Zarzad Wojewddztwa zwraca sie woéwczas pisemnie do beneficjenta za posrednictwem
IP2 RPO WSL, z zapytaniem czy jest zainteresowany zwiekszeniem poziomu
dofinansowania.

Po wyrazeniu pisemnej zgody przez beneficjenta, Zarzad Wojewddztwa podejmuje
decyzje o wyborze projektu do wsparcia, a nastepnie Dyrektor IP2 RPO WSL zawiera
nowg umowe (aneks do umowy) o dofinansowanie z beneficjentem.

W kazdym z ww. przypadkow, stosowna uchwata Zarzadu Wojewddztwa o wyborze
projektu/projektéw przygotowywana jest przez IP2 RPO WSL. Podjeta przez Zarzad
uchwata przekazywana jest w formie pisemnej IP2 RPO WSL w celu przygotowania
umowy o dofinansowanie projektu.

Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania umieszczana jest na stronie
internetowej IP2 RPO WSL. Uchwata Zarzadu Wojewddztwa o wyborze projektow
umieszczana jest rowniez w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego.

3.2 Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow do
dofinansowania projektow kluczowych

Za nabor, weryfikacje formalng oraz obstuge procedury oceny merytoryczno-technicznej
projektow kluczowych RPO WSL odpowiada Referat ds. wyboru projektéw (RWP).

RWP w ramach powyzszych dziatan, wspotpracuje z referatami WRR, Wydziatem
Organizacyjnym i Kadr (WOR), Wydziatem Finansowym (WFN), Zespotem Obstugi
Prawnej (ZOP) oraz Gabinetem Marszatka (GM).

Procedura trybu wyboru projektéw kluczowych dla IZ RPO WSL przedstawiona zostata
schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektéw Kluczowych RPO WSL (IWIPK RPO WSL)
sktada sie z:

— wykazu projektéw duzych,

-~ wykazu projektéw mniejszych.

Z kazdym projektem kluczowym musi zosta¢ podpisana umowa (ramowa lub
o dofinansowanie) w terminie do 6 miesiecy od dnia podjecia przez Zarzad Wojewddztwa
uchwaty przyjmujacej Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektéow Kluczowych (do 8
lipca 2008r.) W tym celu wymaganym terminem ztozenia dokumentacji jest 12 maja
2008r.

Dopuszcza sie nastepujace mozliwosci przygotowania i oceny projektu kluczowego:
1. Wstepna ocena projektu kluczowego:
— przygotowanie wstepnego studium wykonalnoséci wraz z fiszkq projektu - na
podstawie wynikow oceny podpisana zostanie umowa ramowa,
- przygotowanie petnego studium wykonalnosci wraz z fiszkg projektu - na
podstawie wynikoéw oceny podpisana zostanie umowa ramowa.
2. Petna ocena projektu kluczowego:
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— przygotowanie wniosku aplikacyjnego, petnego studium wykonalnosci oraz
pozostatej dokumentacji projektowej — na podstawie wynikow oceny zostanie
podpisana umowa o dofinansowanie.

Niepodpisanie umowy (ramowej lub o dofinansowanie) w terminie 6 miesiecy od dnia
podjecia uchwaty skutkuje usunieciem projektu z IWIPK RPO WSL.

Procedura prowadzenia naboru, oceny i wyboru projektéw kluczowych w ramach RPO
WSL obejmuje nastepujace etapy:
1. Nabdr dokumentacji do wstepnej oceny.
. Wstepna ocena formalna.
. Wstepna ocena merytoryczno - techniczna.
. Podpisanie umowy ramowej.
. Nabor i rejestracja wnioskdéw o dofinansowanie.
. Ocena formalna.
. Ocena merytoryczno-techniczna.
. Odjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow.
9. Akceptacja projektu przez Komisje Europejska.

oOoNOUThA~,WN

Mozliwe jest pominiecie punktéw 1-4, jesli wnioskodawca ztozy wniosek o dofinansowanie
projektu wraz z petnym studium wykonalnosci i pozostata dokumentacija w celu
podpisania umowy o dofinansowanie w terminie do 12 maja 2008r. Punkt 9 dotyczy
jedynie ,projektow duzych” w rozumieniu art. 39 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.

3.2.1 Nabér dokumentacji do wstepnej oceny projektow kluczowych

Nabdér dokumentacji do wstepnej oceny (formalnej i merytoryczno-technicznej) projektow
kluczowych w ramach IZ RPO WSL prowadzi RWP.

Wstepnej ocenie podlegajq dokumenty projektéw kluczowych ztozone do 12 maja 2008 r.
w celu podpisania umowy ramowej. Mozliwe sg dwa przypadki:

— ztozenie wstepnego studium wykonalnosci wraz z fiszkg projektu,

- zfozenie petnego studium wykonalnosci wraz z fiszkg projektu.

Dla projektéw kluczowych sktadajacych sie z dwéch lub wiecej zadan istnieje koniecznos¢
dotaczenia fiszek dla poszczegdlnych zadan projektu kluczowego oraz Programu Realizacji
Projektu Kluczowego.

Wz6r fiszki zgtoszenia projektu kluczowego stanowi zatgcznik nr 3.25 do Podrecznika, jest
ona takze zatgcznikiem nr 1b (ankieta dla projektu kluczowego) do Wytycznych
do procedury Projektéw Kluczowych oraz Programdéw Rozwoju Subregionéw RPO WSL.
Wzér fiszki dla zadan projektu kluczowego stanowi zatacznik 3.43 do Podrecznika oraz 1c
do ww. Wytycznych.

Whnioskodawca, przy sporzadzaniu dokumentacji projektowej, zobligowany jest korzystac
ze wzoréow dokumentéw przygotowanych przez 1Z RPO WSL, zgodnie z Wytycznymi
do procedury Projektow Kluczowych oraz Programéw Rozwoju Subregionéw RPO WSL.
Dokumentacje nalezy sktadaé¢ w kancelarii ogélnej UMWS lub sekretariacie WRR. Za date
wpltywu dokumentacji do WRR przyjmuje sie date stempla jednostki. Wnioskodawca
sktada oryginat wraz z kopig przygotowanej dokumentacji w wersji papierowej
i elektronicznej.

W przypadku projektow wielozadaniowych za ztozenie dokumentacji odpowiada Lider
projektu.
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3.2.2 Wstepna ocena formalna projektow kluczowych

Ztozona dokumentacja jest dekretowana przez Dyrektora WRR na Kierownika RWP, ktory
dekretuje ja na pracownika RWP, w uzasadnionych przypadkach na kierownika innego
referatu WRR, ktéry dekretuje jg na swojego pracownika. Wstepna ocena formalna
przeprowadzana jest przez pracownikow RWP, w uzasadnionych przypadkach przez
pracownika innego referatu WRR z zachowaniem zasady ,dwéch par oczu” niezwtocznie
po wptynieciu wniosku, jednakze w terminie nie dtuzszym niz 12 dni roboczych.

Wstepna ocena formalna jest dokonywana zgodnie z kryteriami formalnymi wstepnej
oceny projektéw kluczowych zatwierdzonymi przez KM RPO WSL. ,Kryteria wyboru
projektéw” stanowig zatacznik nr 6 do Uszczegotowienia RPO WSL.

Przed przystgpieniem do wstepnej oceny formalnej pracownicy dokonujacy oceny
podpisujg deklaracje poufnosci i bezstronnosci, ktoéra stanowi =zatacznik nr 3.13
do Podrecznika.

Podczas wstepnej oceny formalnej sprawdzana jest kwalifikowalnosé projektu oraz to,
czy ztozona dokumentacja posiada wszystkie wymagane przez IZ RPO WSL elementy.

W przypadku stwierdzenia uchybief, pracownik RWP niezwlocznie przygotowuje
propozycje pisma do wnioskodawcy z informacjg o stwierdzonych uchybieniach
i wezwaniu do ich usuniecia we wskazanym terminie.

Kierownik RWP weryfikuje zamieszczone w pismie uwagi, a nastepnie, po ich akceptacji
i niezwtocznym podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR, pracownik RWP wysyta pismo do
wnioskodawcy pocztg za potwierdzeniem odbioru, jak réwniez poczta elektroniczng lub
faksem.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt, projekt podlega ponownej ocenie
formalnej w obowigzujacym trybie.

W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen, ostateczng decyzje o wyniku wstepnej oceny
formalnej podejmuje Kierownik RWP.

Wstepng ocene formalng przeprowadza sie na podstawie karty wstepnej oceny formalnej,
ktérej wzor stanowi zatacznik nr 3.26 Podrecznika. Po dokonaniu oceny, pracownicy
sktadajgq swoje podpisy na karcie wstepnej oceny formalnej a pracownik RWP sporzadza
liste z przeprowadzonej oceny, ktéry zatwierdza Kierownik RWP. W przypadku, gdy
dokumentacja projektu kluczowego spetnia wszystkie kryteria formalne Dyrektor WRR
podpisuje wynik oceny - zatacznik 3.42 - lista projektow poddanych ocenie formalnej.
Ztozenie podpisu wraz z datg na liscie jest podstawg do zakwalifikowania wniosku
do dalszego etapu oceny, tj. przekazania do wstepnej oceny merytoryczno-technicznej.

3.2.3 Wstepna ocena merytoryczno - techniczna projektéw kluczowych

Wstepna ocena merytoryczno - techniczna ztozonej dokumentacji przeprowadzana jest
przez ekspertow KOP z danej dziedziny w terminie do 10 dni roboczych od niezwtocznego
zatwierdzenia wynikdw wstepnej oceny formalnej przez Dyrektora WRR. Za obstuge
organizacji oceny odpowiada RWP.

Dokumentacja jest oceniana w oparciu o kryteria merytoryczno-techniczne wstepnej
oceny projektéw kluczowych zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy RPO WSL.
~Kryteria wyboru projektéw” stanowig zatgcznik nr 6 do Uszczegdtowienia RPO WSL.
Ocena projektéw dokonywana jest na karcie wstepnej oceny merytoryczno-technicznej.
Wzér karty wstepnej oceny merytoryczno-technicznej stanowi zatacznik nr 3.27
do Podrecznika.
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W przypadku, gdy eksperci KOP wykryjq razace btedy w opracowaniu, niewtasciwe
zatozenia dotyczace sposobu i formy realizacji, kwestii finansowych, organizacyjnych,
prawnych i innych mogacych rzutowa¢ na powodzenie i sprawnos¢ realizacji projektu,
badz jego funkcjonowania po ukonczeniu inwestycji, sporzadzajg rekomendacje zmian.
Zalecenia ekspertéw nastepnie przedstawiane sg IZ RPO WSL, ktéra podejmuje decyzje,
co do zakresu proponowanych zmian. Kolejnym krokiem bedzie podjecie przez
whnioskodawce prac nad wprowadzeniem do projektu niezbednych zmian. Ostateczny
zakres projektu musi zyskac¢ akceptacje IZ RPO WSL podczas oceny kompletnego
wniosku wraz z zatqcznikami.

W przypadku stwierdzenia brakéw, niepoprawnosci Ilub niespdjnosci informaciji
w przygotowanej dokumentacji, niepozwalajagcych na wstepng ocene merytoryczno-
techniczng, do wnioskodawcy wysytane jest poczta za potwierdzeniem odbioru oraz
pocztg elektroniczng lub faksem, wezwanie z prosba o poprawe wskazanych elementow
w terminie okreslonym przez IZ RPO WSL. Po przediozeniu kolejnej, poprawionej wersji
dokumentacji, procedura wstepnej oceny merytoryczno - technicznej wszczynana jest od
poczatku.

Ocena przeprowadzana jest, przez dwéch ekspertéw. Po dokonaniu oceny, eksperci
sktadajq swoje podpisy na karcie wstepnej oceny merytoryczno-technicznej.

Po posiedzeniu KOP Sekretarz sporzadza raport dzienny, zgodnie z informacjami
zawartymi w Regulaminie, zawierajacy ostateczng ocene przyznang projektowi oraz
podstawowe informacje o projekcie. Raport jest podpisywany przez Sekretarza KOP.
Wzdr raportu dziennego stanowi zatgczniki nr 3.28 do Podrecznika.

Po zakonczeniu oceny KOP pracownik RWP sporzadza notatke dla Marszatka
Wojewodztwa odnoscie wynikdw wstepnej oceny projektow.

Do umowy ramowej mogq zostaC przekazane projekty ze wstepng oceng ekspertow:
pozytywng, pozytywng do poprawy oraz negatywna. Decyzje o zakwalifikowaniu do
podpisania umowy ramowej projektéw negatywnie ocenionych podejmuje Marszatek
Wojewddztwa.

I1Z RPO WSL informuje wnioskodawcéw o wynikach oceny, za pomoca poczty, jak rowniez
poczty elektroniczng lub faksem.

Nastepnie komplety dokumentacji projektow, ktore otrzymaty akredytacje Marszatka
Wojewddztwa zostajg przekazane do RKP celem podpisania umowy ramowej.

3.2.4 Umowa ramowa

W ramach IZ RPO WSL jednostka odpowiedzialng za proces przygotowania oraz
podpisania umowy ramowej dla projektéw kluczowych jest RKP.

Umowa ramowa stanowi zobowigzanie beneficjenta do prawidlowego i terminowego
przygotowania projektu kluczowego.

Celem umowy ramowej jest ujecie w formalne ramy praw i obowigzkow beneficjenta
w zakresie przygotowania projektu do realizacji (w tym przygotowania wniosku
aplikacyjnego oraz kompletu dokumentacji) oraz z drugiej strony IZ RPO WSL jako
podmiotu odpowiedzialnego za sprawne wdrazanie RPO WSL.

Podpisanie umowy ramowej z beneficjentem powinno nastgpi¢ w mozliwie najkrétszym
terminie, jednakze nie dtuzszym niz 6 miesiecy (do 8 lipca 2008 r.) od dnia podjecia
uchwaty przyjmujacej IWIPK RPO WSL ogtaszanej w wojewodzkim dzienniku urzedowym.
W zaleznosci od tego, na jakim etapie przygotowania projektu kluczowego do realizacji
bedzie beneficjent, bedzie on miat mozliwos¢ podpisania umowy ramowej lub od razu
umowy o dofinansowanie projektu, z pominieciem umowy ramowej, pod warunkiem, ze
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w wymaganym terminie na ztozenie dokumentacji (do 12 maja 2008r.) beneficjent
przedtozy do oceny I1Z RPO WSL wniosek aplikacyjny oraz petne studium wykonalnosci z
wymagang dokumentacjq. W takiej sytuacji dokumenty zostang poddane petnej ocenie
formalnej oraz merytoryczno-technicznej w terminach identycznych jak przy wstepnych
ocenach, co umozliwi podpisanie umowy o dofinansowanie projektu w terminie do 8 lipca
2008 r.

Jesli w wyznaczonym terminie uzupetniony lub poprawiony wniosek o dofinansowanie nie
zostanie dostarczony lub dostarczony zostanie po wyznaczonym terminie lub wskazany
btad nie zostanie witasciwie poprawiony, wniosek nie bedzie podlegat dalszej ocenie - i
obowigzuje go procedura jak w przypadku umowy ramowej.

W przypadku ,projektéw duzych” nie ma mozliwosci odstgpienia od podpisania umowy
ramowej.

W przypadku projektéw realizowanych przez wiekszg liczbe partneréw!, umowa ramowa
zawierana bedzie pomiedzy IZ RPO WSL, a wyznaczonym liderem.

Niepodpisanie umowy (ramowej lub o dofinansowanie) we wskazanym w terminie do 8
lipca 2008 r. skutkuje usunieciem projektu z IWIPK RPO WSL.

Szczegotowa procedura podpisania umowy ramowej znajduje sie w rozdziale 5.5.

W sytuacji podpisania umowy ramowej, kolejnym etapem jest ztozenie przez beneficjenta
kompletu dokumentacji, czyli petnego studium wykonalnosci wraz z wnioskiem
aplikacyjnym, w terminie wskazanym w umowie ramowej.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian w zakresie projektu kluczowego po podpisaniu umowy
ramowej. W przypadku zmian w projekcie o charakterze rzeczowym lub finansowym (np.
przesuniecia kwot pomiedzy zadaniami) projekt zmian wraz z uzasadnieniem
przekazywany przez Beneficjenta wptywa do Kancelarii Ogoélnej UM WSL/Sekretariatu
WRR, dekretowany jest przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR na Kierownika
RWP, a nastepnie do pracownika RWP. Wprowadzenie modyfikacji w zakresie projektu
wymaga kazdorazowo akceptacji Dyrektora Wydziatu RR. W przypadkach szczegdlnie
skomplikowanych i/lub znacznych zmian w projekcie akceptacji dokonuje Marszatek
Wojewoddztwa. W zwigzku z powyzszym, pracownik RWP wskazany przez kierownika RWP
przygotowuje notatke z propozycjg odrzucenia badz zaakceptowania zmian w projekcie.
Po podjeciu decyzji kopia notatki oraz pisma do beneficjenta zostaje przekazana przez
pracownika RWP w formie notatki wewnetrznej do kierownika RKP. Po akceptacji zmian
przez RWP |lub w przypadku pozostatych zmian zaproponowanych przez Beneficjenta nie
wptywajacych na rzeczowg oraz finansowq realizacje projektu, pracownik RKP
opracowuje tres¢ aneksu do umowy ramowej.

Nabér i rejestracja wnioskow o dofinansowanie projektow kluczowych

Informacja o naborze wniosku o dofinansowanie projektu kluczowego publikowana jest
na stronie internetowej IZ RPO WSL, ponadto beneficjenci projektéw kluczowych
wykazanych w IWIPK RPO WSL sg pisemnie informowani o otwarciu naboru.

Za przygotowanie tresci informacji o naborze wniosku o dofinansowanie projektu
kluczowego odpowiada pracownik WRR.
Informacja o naborze powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

— tytut projektu kluczowego, na ktéry prowadzony jest nabér,

— nazwe i humer Priorytetu, Dziatania/Poddziatania oraz typ projektu,

— podmiot, ktory moze ubiegac sie o dofinansowanie,

— formute naboru,

! Wszyscy partnerzy projektu muszg wpisywaé sie w kategorie beneficjentdw przedstawione dla Dziatah, w
ramach ktorych realizowany bedzie projekt kluczowy.
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- forma sktadania wniosku,

— wymagany termin i miejsce przyjmowania wniosku,

- wysokos$¢ indykatywnej kwoty przeznaczonej do rozdysponowania w ramach
naboru,

- maksymalny procentowy poziom dofinansowania,

— termin rozstrzygniecia naboru,

— kryteria wyboru projektéw,

— wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

— wzor umowy o dofinansowanie,

— regulamin naboru wniosku o dofinansowanie projektu kluczowego,

- ewentualnie, w zaleznosci od specyfiki projektu, informacje dodatkowe.

Nabor wnioskdw o dofinansowanie projektow kluczowych przeprowadzany jest
indywidualnie dla kazdego projektu:
- dla projektéw kluczowych niepodpisujacych umowy ramowej - w terminie do
12 maja 2008r.,
- dla projektow kluczowych, ktére podpisaty umowe ramowg - w terminach
pozniejszych, zgodnie z planowanym harmonogramem sktadania wnioskow
o dofinansowanie ,bedqcym zatacznikiem do umowy ramowej.

Dalszy etap procesu naboru i rejestracji wnioskow odbywa sie analogicznie do procedury
konkursowej opisanej w pkt. 3.1.2. Podrecznika.

3.2.5 Ocena wnioskow projektow kluczowych

Ocena formalna i ocena merytoryczno - techniczna odbywajg sie analogicznie
do procedury konkursowej RPO WSL, w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujgcy RPO WSL zgodnie z procedurg opisang w pkt. 3.1.3. Podrecznika.

Ocena formalna i merytoryczno-techniczna wnioskédw odbywa sie w oparciu
o najaktualniejsze dokumenty, instrukcje i wytyczne (stanowigce element ogtoszenia
o naborze) obowigzujace w dniu ztozenia wniosku aplikacyjnego. Procedura

przeprowadzania oceny jest zgodna z Podrecznikiem procedur RPO WSL obowigzujgcym
w dniu rozpoczecia danego etapu oceny.

Na etapie oceny mozliwe jest uzupetnianie dokumentacji projektowej, az do momentu,
gdy spetnia¢ ona bedzie wszystkie niezbedne wymogi zdefiniowane przez 1IZ RPO WSL.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor WRR/ Zastepca WRR podejmuje decyzje
o wyznaczeniu indywidualnych termindéw oceny dla projektu kluczowego (zaréwno
o skréceniu tego terminu, jak i o wydtuzeniu go).

3.2.6 Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektéw kluczowych

Informacja o wyniku oceny projektu kluczowego z podang iloscig uzyskanych punktow
na ocenie merytoryczno-technicznej, przedktadana jest pod obrady Zarzadu
Wojewodztwa.

W przypadku beneficjentow, ktérzy bedg podpisywali umowe o dofinansowaniu projektu
przed datg 8 lipca 2008r., na podstawie przedtozonych informacji, Zarzad Wojewddztwa
w terminie 5 dni roboczych podejmie uchwate o dofinansowaniu lub o odrzuceniu
projektu. Natomiast w przypadku beneficjentéw projektow kluczowych podpisujacych
umowe o dofinansowaniu projektu po 8 lipca 2008r., Zarzad Wojewoddztwa podejmuje
uchwate o przyjeciu wynikdw oceny merytoryczno-technicznej w terminie 15 dni
roboczych od zakonczenia oceny, a nastepnie uchwate o dofinansowaniu projektu w
terminie 15 dni roboczych od daty przyjecia wynikdw oceny merytoryczno-technicznej.
Projekt, ktéry nie uzyska dofinansowania wykreslany bedzie z IWIPK RPO WSL. Projekt
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stosownej uchwaty Zarzadu Wojewddztwa przygotowywany jest przez pracownika RWP i
przedktadany do akceptacji Kierownika RWP, a nastepnie Dyrektora WRR/ Zastepce
Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu dokumentéw przez Dyrektora WRR/ Zastepce
Dyrektora WRR, pracownik RWP przekazuje projekt uchwaty Zarzadu do ZOP. Po
uzyskaniu pozytywnej opinii ZOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady
Zarzgdowi Wojewddztwa.

Podjeta przez Zarzad uchwata o dofinansowaniu projektu wraz z kompletem dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (oryginaly oraz kopie
whnioskdéw wraz zatacznikami) przekazywana jest kierownikowi RKP za posrednictwem
pracownika RWP, wyznaczonego w tym celu przez kierownika RWP.

W przypadku projektdw kluczowych duzych przedstawiona $ciezka uzupetniana jest
o etap przedtozenia przez IZ RPO WSL do Komisji Europejskiej kompletu zaakceptowanej
przez Zarzad Wojewoddztwa dokumentacji, w sktad, ktérej wchodza nastepujace
informacje:

— o0 podmiocie odpowiedzialnym za ich wdrazanie,

- o charakterze inwestycji oraz jej opis, wartos¢ finansowg i lokalizacje,

- wyniki studiow wykonalnosci,

- harmonogram realizacji projektu oraz, jezeli spodziewany okres wdrazania danej
operacji wykracza poza okres programowania, etapy, dla ktérych wnioskuje sie w
okresie programowania 2007-2013 o wspoifinansowanie wspélnotowe,

— analize kosztéw i korzysci, obejmujaca ocene ryzyka i przewidywalne oddziatywanie
na dany sektor oraz na sytuacje spoteczno-gospodarczg panstwa cztonkowskiego
lub regionu, oraz jezeli to mozliwe i w odpowiednich przypadkach innych regionéw
Wspdlnoty,

— analize oddziatywania na $rodowisko,

— uzasadnienie wktadu publicznego,

- plan finansowy wykazujacy kwote catkowitg przewidywanych zasobdéw finansowych
i przewidywany wkitad funduszy, EBI, EFI i wszystkich innych Zzrédet finansowania
wspodlnotowego, w tym roczny indykatywny harmonogram dla wktadu finansowego
EFRR lub Funduszu Spoéjnosci na duzy projekt.

Dokumentacja duzych projektéw jest przesytana do KE przez Kierownika RPAR za
pomocg systemu informatycznego SFC 2007.

KE wydaje decyzje w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia projektu (wraz z
dokumentacjg), ktéra zostaje zatwierdzona i ostatecznie przyjeta przez Zarzad
Wojewddztwa.

Ponadto KE udziela indykatywnych wskazéwek dotyczgacych metodologii do wykorzystania
w trakcie przeprowadzania analizy kosztéw i korzysci.
Ogtoszenie o dofinansowaniu projektu odbywa sie analogicznie do procedury ogtoszenia
projektéw wybranych do dofinansowania w trybie konkursowym, opisanej w pkt. 3.1.5.
Podrecznika. W ogtoszeniu na stronie internetowej, dotyczacym wytonionych projektéw,
RWP umieszcza m.in. nastepujace informacje:

— nazwe beneficjenta;

— tytut projektu;

- warto$¢ przyznanego dofinansowania (w tym s$rodki z RPO WSL).
Pismo informujace wnioskodawce o rozstrzygnieciu naboru przygotowuje pracownik RWP.
Po zaakceptowaniu przez Kierownika RWP, pracownik RWP przekazuje je do akceptacji
Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR. Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR po

zaakceptowaniu tresci i formy pisma, podpisuje je. Pracownik RWP przygotowujacy
pismo, wysyta je wnioskodawcy za posrednictwem sekretariatu WRR pocztg za zwrotnym
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potwierdzeniem odbioru oraz faksem lub drogq elektroniczng. Za doreczenie uznaje sie
date otrzymania pisma wystanego listem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W Krajowym Systemie Informatycznym zmiana statusu wniosku rejestrowana jest
analogicznie do konkursowej $ciezki wyboru projektéw.

3.2.7 Wprowadzanie zmian do tresci uchwaty Zarzadu Wojewoédztwa w sprawie
dofinansowania projektu kluczowego

Proces wprowadzania zmian do tresci uchwaty Zarzadu Wojewddztwa w sprawie
dofinansowania projektu kluczowego odbywa sie analogicznie do procedury konkursowej
opisanej w pkt. 3.1.4.

3.3 Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i dofinansowania projektow
realizowanych w ramach Programéw Rozwoju Subregionow

Procedura pozakonkursowego trybu wyboru projektow dla IZ RPO WSL przedstawiona
zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.
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Sciezka przygotowania i realizacji Programéw Rozwoju Subregionéw
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3.3.1 Nabér fiszek projektowych

Nabory fiszek projektowych Programdéw Rozwoju Subregionu w ramach IZ RPO WSL
prowadzi RWP. Wzér fiszki projektu subregionalnego stanowi zatacznik 3.30 do
niniejszego Podrecznika.

Ocena formalno - techniczna fiszek Programdéw Rozwoju Subregionu odbywa sie
w 3 etapach. Terminy naboréw ustala kierownik RWP, a nastepnie akceptuje Dyrektor
WRR.

Przy naborze fiszek projektowych do pierwszego etapu oceny formalno - technicznej,
konieczne jest przedstawienie porozumienia (zatacznik 3.31) zawartego pomiedzy
partnerami PRS, formalizujgcego uzgodnienia dotyczgce listy projektdw oraz zawartosci
fiszek projektowych. Sktadane dokumenty dostarczane sg w formie oryginatéw lub kopii
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem. Warunkiem koniecznym jest, aby
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porozumienie zostato podpisane przez co najmniej 75% jednostek samorzadu
terytorialnego, reprezentujacych co najmniej 75% ludnoéci danego subregionu.?

Przy kolejnych naborach fiszek do 2 i 3 etapu oceny formalno - technicznej skfadanie
porozumien/ aneksdw do porozumien nie jest obligatoryjne.

Przy sporzadzaniu fiszek projektowych beneficjent zobligowany jest do korzystania ze
wzorow zawartych w Wytycznych do procedury Projektéow Kluczowych oraz Programoéw
Rozwoju Subregiondw.

Data wpltywu fiszek projektowych liczona jest od daty stempla jednostki (w przypadku
osobistego dostarczenia dokumentacji) lub daty stempla pocztowego (w przypadku
wysytki dokumentacji pocztg). Za dostarczenie fiszek projektowych do IZ RPO WSL
odpowiada Reprezentacja Subregionu.

3.3.2 Wstepna ocena formalno - techniczna fiszek projektowych

Fiszki projektowe poddawane sg trzyetapowej wstepnej ocenie formalno - technicznej.
Ocene przeprowadzajg pracownicy RWP lub pracownicy innych referatéow WRR. Terminy
oceny ustala Kierownik RWP, a nastepnie akceptuje Dyrektor WRR.

Podczas kazdego etapu oceny formalno - technicznej wstepnie weryfikowana jest
kwalifikowalnos$¢ zgtoszonych projektéw do RPO WSL oraz kompletno$¢ informacji nt.
projektéw.

Po kazdym etapie oceny beneficjenci powiadamiani sg o tym, ktdre fiszki zostaty
ocenione pozytywnie, ktére nalezy uzupetni¢, a ktore nie kwalifikujg sie do wsparcia
w ramach PRS. Uwagi do fiszek przygotowuje RWP, a nastepnie zatwierdza Dyrektor
WRR.

Istnieje mozliwos$¢ dopuszczenia do drugiego i trzeciego etapu wstepnej oceny formalno
- technicznej fiszek nowych projektow.

Informacja o wyniku oceny formalno - technicznej przekazywana jest Reprezentacji
Subregionu za posrednictwem poczty, drogg elektroniczng lub faksem.

Pismo informujace do Reprezentacji Subregionu przygotowuje pracownik RWP. Po
zaakceptowaniu pisma przez Kierownika RWP, przekazuje sie je do akceptacji Dyrektora
WRR. Dyrektor po zaakceptowaniu tresci i formy pisma, podpisuje je. Pracownik wysyta
pismo za posrednictwem sekretariatu.

3.3.3 Nabér Programow Rozwoju Subregionéw

Nabdér Programow Rozwoju Subregionu z zatgcznikami w ramach IZ RPO WSL prowadzi
WRR. Programy dostarczane sg do sekretariatu WRR wraz z fiszkami projektowymi,
wstepnymi studiami wykonalnosci/studiami wykonalnosci (do projektéw z listy gtownej
PRS) umowami o wspdtpracy w ramach realizacji PRS (zatacznik 3.32) i rejestrowane s
w systemie kancelaryjnym.

Zarejestrowane przez sekretariat WRR programy wraz z zatacznikami przekazywane sg
kierownikowi RPAR, ktéry przekazuje fiszki projektowe wraz z WSW/SW kierownikowi
RWP.

2 Majac na uwadze, iz powiaty i gminy reprezentujg tych samych mieszkaricéw i ich suma stanowitaby wiecej
niz 100% ludnosci subregionu, ustala sie, ze przy sprawdzaniu 75% reprezentacji mieszkaricow ludnosé gmin i
powiatow bedzie dzielona przez 2. Reguta ta nie dotyczy miast na prawach powiatu, ktérych mieszkancy sg
liczeni w catosci. Reprezentacja mieszkaricow bedzie liczona w odniesieniu do wskaznika ludnosci wedtug
faktycznego miejsca zamieszkania, z 31 XII 2005.
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Przy sporzadzaniu dokumentacji dotyczacej PRS beneficjenci zobligowani sg do
korzystania ze wzordw zawartych w Wytycznych do procedury Projektéw Kluczowych
oraz Programoéw Rozwoju Subregiondw.

Sktadane dokumenty dostarczane sga w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem oraz w wersji elektronicznej. Data wptywu kompletu dokumentaciji
liczona jest od daty stempla jednostki (w przypadku osobistego dostarczenia
dokumentacji) lub daty stempla pocztowego (w przypadku wysytki dokumentacji pocztq).
Za dostarczenie dokumentacji do IZ RPO WSL odpowiada Reprezentacja Subregionu.
WRR dokonuje naboru Programéw Rozwoju Subregionu w terminie zaakceptowanym
przez Zarzad Wojewddztwa, czyli do 29 lutego 2008 r.

3.3.4 Ocena formalna Programoéw Rozwoju Subregionéw i projektéow
realizowanych w ramach PRS

Ocena formalna programu i wstepna ocena formalna projektéw realizowanych w ramach
PRS przeprowadzana jest rownoczesnie i powinna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym
niz 25 dni roboczych od uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania programéw.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje o wydtuzeniu
oceny formalnej programu i wstepnej oceny formalnej projektéw podejmuje Marszatek
Wojewddztwa. Informacja o wydtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na
stronie internetowej IZ RPO WSL.

Ocena formalna PRS

Ocena formalna programdw polega na zweryfikowaniu czy Programy Rozwoju Subregionu
zawierajg wszystkie niezbedne elementy i wymagang dokumentacje, zgodnie
z Wytycznymi do procedury Projektéw Kluczowych oraz Programéw Rozwoju
Subregionow.

Kazdy pracownik RPAR oceniajgcy programy zobowigzany jest do podpisania deklaracji o
poufnosci i bezstronnosci (zatacznik 3.33) przed rozpoczeciem oceny formalnej.
Podpisywana deklaracja obowigzuje przy ocenie formalnej i merytorycznej programoéw.
Sprawdzenie poprawnos$ci PRS pod wzgledem formalnym dokonywane jest, przez co
najmniej dwdch pracownikéw RPAR w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO WSL
z pomocag karty oceny formalnej programu, ktéra po wypetnieniu jest podpisywana przez
kierownika RPAR. W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen ostateczng decyzje
o wyniku oceny formalnej podejmuje kierownik RPAR po konsultacjach z pracownikami
oceniajagcymi PRS. Karta oceny formalnej programu stanowi zatacznik nr 3.34 do
niniejszego Podrecznika.

W celu otrzymania pozytywnej oceny formalnej, zadne z kryteridw nie moze zostac
ocenione negatywnie.

W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej PRS jest kierowany do oceny
merytorycznej.

W przypadku wyniku negatywnego, pracownik wskazany przez kierownika RPAR
przygotowuje na podstawie karty oceny formalnej programu propozycje pisma do
Reprezentacji Subregionu z informacjg o stwierdzonych uchybieniach i mozliwosci ich
usuniecia we wskazanym w pismie terminie. Uwagi dotyczace fiszek projektowych oraz
WSW/SW przekazywane sg przez pracownika RWP pracownikowi RPAR, ktore réwniez sq
umieszczane w wysylanym pismie.
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Termin na uzupetnienia wynosi maksymalnie 5 dni roboczych, od daty doreczenia pisma.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje o wydiuzeniu
terminu na uzupetnienia podejmuje Marszatek Wojewddztwa.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez kierownika RPAR, kierownika RWP oraz Dyrektora
WRR, pracownik RPAR za posrednictwem sekretariatu wysyta pismo do Reprezentacji
Subregionu drogg pocztowg za potwierdzeniem odbioru, jak rowniez w uzasadnionych
przypadkach faksem lub drogq elektroniczna.

Do czasu uzyskania odpowiedzi od Reprezentacji Subregionu procedura weryfikacyjna
zostaje wstrzymana.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt w wyznaczonym terminie, PRS
podlega ponownej ocenie formalnej w obowigzujacym trybie. Jezeli wymagane
uzupetnienia implikujg zmiany w tresci fiszek projektowych lub/i WSW/SW, podlegajg one
rowniez ponownej ocenie formalnej w obowigzujacym trybie, w zakresie zapisow, ktore
ulegty zmianie.

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlegac¢ wytacznie elementy wskazane do poprawy lub
uzupetnienia (chyba ze wprowadzane zgodnie z wezwaniem do uzupefnienia zmiany
implikujg kolejne - wdéwczas Reprezentacja Subregionu wprowadza dodatkowe korekty
i przekazuje pisemng informacje o dokonanych dodatkowych zmianach).

Jesli Reprezentacja Subregionu zauwazy btedy formalne, niewskazane w pismie,
poprawia je, informujac jednoczesnie o tym fakcie w pisSmie przewodnim oraz
przedstawia stosowne wyjasnienia.

Wstepna ocena formalna projektow

Wstepna ocena formalna projektow weryfikuje wstepng kwalifikowalnosé projektu,
ponadto sprawdzane jest czy ziozona dokumentacja (fiszki projektowe, WSW/SW)
posiada wszystkie wymagane elementy zgodnie z wymaganiami IZ RPO WSL. Ocenie
podlega réwniez zgodnos$¢ informacji zawartych w fiszkach projektowych i WSW/SW z
informacjami zawartymi w liscie projektdow, stanowigcej element PRS oraz w liscie
projektéw zatgczonej do Umowy o wspotpracy.

Kazdy pracownik oceniajacy projekty zobowigzany jest do podpisania deklaracji
o poufnosci i bezstronnosci (zatacznik 3.13) przed rozpoczeciem oceny formalnej.

Kazdy projekt oceniany jest formalnie przez co najmniej dwdéch pracownikéw RWP lub
pracownikéw innych referatéw WRR za pomocg karty wstepnej oceny formalnej projektu.
Karta wstepnej oceny formalnej projektu stanowi zatgcznik nr 3.26 do niniejszego
Podrecznika. W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen, ostateczng decyzje o wyniku
wstepnej oceny formalnej podejmuje kierownik RWP.

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, przekazywany jest do
dalszej oceny.

W przypadku wyniku negatywnego, pracownik wskazany przez kierownika RWP
przygotowuje na podstawie karty wstepnej oceny formalnej uwagi i po podpisaniu ich
przez kierownika RWP przekazuje je do RPAR.

Termin na uzupetnienia wynosi maksymalnie 5 dni roboczych, od daty doreczenie pisma.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje o wydtuzeniu
terminu na uzupetnienia podejmuje Marszatek Wojewddztwa.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt w wyznaczonym terminie, fiszki
projektowe i WSW/ podlegajqg ponownej ocenie w obowigzujacym trybie. Jezeli
wymagane uzupetnienia implikujg zmiany w tresci PRS, Program rowniez podlega
ponownej ocenie formalnej w obowigzujacym trybie, w zakresie zapisow, ktére ulegty
zmianie.
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Pracownicy RWP, dokonujacy wstepnej oceny formalnej projektéw po zakonczeniu oceny
sporzadzajq liste projektdéw, ktére przeszty pozytywnie, negatywnie ocene - zatacznik
3.42. Lista, po podpisaniu przez kierownika RWP, przedstawiana jest do zatwierdzenia
Dyrektorowi WRR. Ztozenie przez Dyrektora WRR podpisu wraz z datg na liscie projektow
jest podstawq do zakwalifikowania wniosku do dalszego etapu oceny, tj. przekazania do
wstepnej oceny merytoryczno-technicznej.

3.3.5 Ocena merytoryczna Programéw Rozwoju Subregionow i wstepna ocena
merytoryczno - techniczna projektéw realizowanych w ramach PRS

Ocena merytoryczna PRS oraz wstepna ocena merytoryczna dokumentacji projektowej
WSW/SW powinna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz 20 dni roboczych od daty
pozytywnego zakonczenia ocen formalnych. W uzasadnionych przypadkach termin ten
moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje o wydtuzeniu oceny merytorycznej programu i wstepnej
oceny merytoryczno-technicznej projektow podejmuje Marszatek Wojewddztwa.
Informacja o wydiuzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana jest na stronie
internetowej IZ RPO WSL.

Ocena merytoryczna PRS

Ocena merytoryczna PRS polega na dokonaniu analizy poprawnosci poszczegdlnych
elementédw PRS - przede wszystkim spetnienia wymogdéw okreslonych w Wytycznych do
procedury Projektéw Kluczowych oraz Programow Rozwoju Subregiondéw, wewnetrznej
spojnosci miedzy diagnozg - celami - projektami oraz wykonalnosci i zgodnosci PRS z
regionalnymi dokumentami programowymi (Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013, Uszczegdtowieniem RPO WSL, Strategiq
Rozwoju Wojewddztwa Slaskiego na lata 2000-2020).

Sprawdzenie poprawnosci PRS pod wzgledem merytorycznym dokonywane jest przez co
najmniej dwoch pracownikow RPAR za pomocg karty oceny merytorycznej programu,
ktéra po wypetnieniu jest podpisywana przez kierownika RPAR. W przypadku wystgpienia
rozbieznych ocen ostateczng decyzje o wyniku oceny merytorycznej podejmuje kierownik
RPAR po konsultacjach z pracownikami oceniajgcymi PRS. Karta oceny merytorycznej
programu stanowi zatacznik nr 3.35 do niniejszego Podrecznika.

Program otrzymuje ocene merytoryczng pozytywng w przypadku, gdy suma punktow
przekracza 70% punktacji maksymalnej.

W przypadku wyniku negatywnego, pracownik wskazany przez kierownika RPAR
przygotowuje na podstawie karty oceny merytorycznej programu propozycje pisma do
Reprezentacji Subregionu z informacjg o stwierdzonych uchybieniach i mozliwosci ich
usuniecia we wskazanym w pismie terminie.

Termin na uzupetnienie wynosi maksymalnie 5 dni roboczych, od daty doreczenia pisma.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje o wydtuzeniu
terminu na uzupetnienia podejmuje Marszatek Wojewddztwa.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez kierownika RPAR oraz Dyrektora WRR, pracownik
RPAR za posrednictwem sekretariatu wysyta pismo do Reprezentacji Subregionu drogg
pocztowgq za potwierdzeniem odbioru oraz faksem lub drogg elektroniczna.

Do czasu uzyskania odpowiedzi od Reprezentacji Subregionu procedura weryfikacyjna
zostaje wstrzymana.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt w wyznaczonym terminie, PRS
podlega ponownej ocenie merytorycznej w obowigzujacym trybie.

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlegac wytacznie elementy wskazane do poprawy lub
uzupetnienia (chyba, ze wprowadzane zgodnie z wezwaniem do uzupetnienia zmiany
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implikujg kolejne - wdéwczas Reprezentacja Subregionu wprowadza dodatkowe korekty
i przekazuje pisemng informacje o dokonanych dodatkowych zmianach).

Jesli Reprezentacja Subregionu zauwazy w PRS btedy merytoryczne, niewskazane przez
RPAR, poprawia je, informujac jednoczesnie o tym fakcie w piSmie przewodnim oraz
przedstawia stosowne wyjasnienia.

Wstepna ocena merytoryczno-techniczna projektéw realizowanych w ramach
PRS

Wstepna ocena merytoryczno-techniczna projektow dotyczy weryfikacji ztozonej
dokumentacji projektowej (fiszki projektowe, WSW/SW) pod katem stopnia spetnienia
kryteriow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujagcy RPO WSL. Ocene takg
przeprowadzajg Komisje Oceny Projektow (KOP), sktadajace sie ze specjalistow
w dziedzinach objetych wsparciem w ramach RPO WSL. Proces powotywania KOP oraz
organizacja pracy odbywa sie analogicznie jak w procedurze konkursowej opisanej w pkt.
3.1.3.

Wstepnej ocenie merytoryczno - technicznej podlegajg projekty z listy gtéwnej PRS.
Projekty z listy rezerwowej nie podlegajg wstepnej ocenie merytoryczno-technicznej.

Przedtozona do wstepnej oceny merytoryczno - technicznej dokumentacja projektowa
(fiszki projektowe oraz WSW/SW) sprawdzana jest przez dwoch ekspertédw za pomocq
karty wstepnej oceny merytoryczno-technicznej projektu w oparciu o kryteria
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO WSL. Karta wstepnej oceny merytoryczno-
technicznej projektu stanowi zatgcznik nr 3.21 do niniejszego Podrecznika.

Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu KOP zobowigzane s do podpisania
deklaracji o poufnosci (zatacznik nr 3.17). W przypadku wypetniania przez cztonkéw KOP
kart oceny merytorycznej w wersji elektronicznej, kazdy Cztonek winien podpisaé
deklaracje o zachowaniu poufnosci informacji w przypadku oceny projektéw przy uzyciu
elektronicznych nosénikéw danych (zatacznik 3.44).

W przypadku znacznych rozbieznosci w koncowych ocenach projektu, lub w przypadku
skrajnych ocen ktoéregokolwiek z kryteriéw, dokonanych przez poszczegdlnych ekspertow,
przeprowadza sie dyskusje w celu usuniecia rozbieznosci.

Jesli dyskusja nie przyniesie skutku, oceny projektu dokonuje inna para ekspertéw w
ramach obradujgcej KOP lub dodatkowi eksperci powotani do oceny danego projektu.
Ponowna ocena projektu jest wigzaca tylko i wytacznie w sytuacji, gdy nie wystepujq
znaczne rozbieznosci w ocenie projektu.

Wstepna dokumentacja projektowa moze by¢ oceniona pozytywnie lub negatywnie.
W przypadku projektéw pozytywnie ocenionych, mozliwe jest sporzadzenie przez
ekspertéw rekomendacji/uwag do projektu, do ktérych powinni zastosowaé sie
beneficjenci.

Komisja Oceny Projektéw w celu dokonania rzetelnej oceny moze poprosi¢ o dodatkowe
wyjasnienia odnosnie projektu. Termin ztozenia wyjasnien ustala IZ RPO WSL.

W przypadku, gdy eksperci KOP wykryjq btedy w opracowaniu wstepnej dokumentacji
mozliwe do poprawy sporzadzajq rekomendacje zmian, ktoére powinny zostac
wprowadzone na etapie przygotowywania petnej dokumentacji — wniosku aplikacyjnego
oraz studiom wykonalnosci.

W przypadku, gdy podczas oceny eksperci wykryja powazne btedy, ktérych nie mozna
poprawi¢ lub usungé, projekt otrzymuje ocene negatywng i nie podlega dalszej
procedurze wyboru.
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Ostateczny zakres projektu musi zyska¢ akceptacje IZ RPO WSL. W przypadku
zastrzezen IZ RPO WSL do projektu/ projektow, negatywnej oceny eksperckiej,
projekt/projekty moga zosta¢ wykreslone =z listy gtownej PRS i zastgpione
projektem/projektami z listy rezerwowej.

Wynikiem wstepnej oceny merytoryczno - technicznej jest przyporzadkowanie projektow
do grupy projektéw pozytywnie ocenionych oraz grupy projektdw negatywnie
ocenionych. Wzér listy rankingowej projektéw stanowi zatgcznik nr 3.36 do niniejszego
Podrecznika. Liste rankingowg projektow po wstepnej ocenie akceptuje Dyrektor WRR.

Po kazdym posiedzeniu KOP, sekretarz sporzadza raport dzienny. Po zakonczeniu oceny
przez KOP, sekretarz sporzadza raport zbiorczy wstepnej oceny merytoryczno-technicznej
projektéw realizowanych w ramach PRS. Raporty podpisywane sg przez Sekretarza KOP.
Wzér raportu dziennego oraz zbiorczego stanowig odpowiednio zatgczniki nr 3.28 oraz
3.29 do niniejszego Podrecznika.

Po zakonczeniu oceny PRS oraz wstepnej oceny formalnej i merytoryczno - technicznej
projektéw ztozonych w ramach programoéw, pracownik RWP wskazany przez kierownika
RWP przygotowuje pismo do przedstawicieli subregionu z informacjg o wynikach oceny
oraz ewentualne rekomendacje zmian. Rekomendacje po wstepnej ocenie nie sg dla
beneficjentéw obligatoryjne, a jedynie stanowig wskazéwke w jaki sposéb przygotowad
dobrze wniosek by spetniat kryteria merytoryczno-techniczne. Beneficjent wprowadza
rekomendacje na etapie sktadania kompletnego wniosku o dofinansowanie.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR, pracownik za posrednictwem
sekretariatu wysyta pismo do przedstawicieli subregionu droggq pocztowg za
potwierdzeniem odbioru oraz faksem lub drogq elektroniczna.

Informacja o zakonczeniu etapu oceny i kwalifikowania do dofinansowania Programéw
Rozwoju Subregiondw umieszczana jest na stronie internetowej IZ RPO WSL.

Podjecie decyzji o dofinansowaniu Programu Rozwoju Subregionu

Na podstawie wynikdw oceny PRS oraz wstepnej oceny formalnej i merytoryczno -
technicznej projektow sporzadzany jest projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
o dofinansowaniu PRS.

Uchwata oznacza wstepng deklaracje dofinansowania projektow, ktore pozytywnie
przeszty wstepng ocene formalng i merytoryczno-techniczng. W przypadku, gdy czes¢
projektéw negatywnie przeszta etap wstepnej oceny, w uchwale jest réwniez wskazana
niezagospodarowana kwota S$rodkow w wysokosci dofinansowania projektow, ktore
zostaty wykreslone z listy PRS.

Pracownik RPAR przygotowuje Projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa, a nastepnie
przektada go do akceptacji kierownikowi RPAR, kierownikowi RWP oraz Dyrektorowi WRR.
Po zaakceptowaniu dokumentéw przez Dyrektora WRR, pracownik RPAR przekazuje
projekt uchwaty do ZOP. Po uzyskaniu pozytywnej opinii ZOP, projekt przekazywany jest
pod obrady Zarzgadowi Wojewddztwa.

Podjeta przez Zarzad Wojewddztwa uchwata o dofinansowaniu PRS przekazywana jest do
RPAR, ktéry przekazuje informacje o dofinansowaniu Reprezentacji Subregionu (za
posrednictwem poczty oraz pocztg elektroniczng lub faksem). Nastepnie RPAR przekazuje
Uchwate do RWP.

W terminie 1 miesigca od dnia podjecia uchwaty o dofinansowaniu PRS Reprezentacja
Subregionu zobligowana jest ztozy¢ w sekretariacie WRR aneks do umowy o wspdfpracy
w sprawie realizacji PRS..., zatwierdzajacy zmiany w Programie oraz wszelkich
zatgcznikach do umowy, wynikajace z zastgpienia projektow negatywnie ocenionych
projektami z listy rezerwowej lub nowa umowe o wspdfpracy w sprawie realizacji PRS.
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W przypadku otrzymania aneksu od reprezentacji subregionu, przygotowuje sie projekt
uchwaty Zarzadu Wojewddztwa zmieniajacej uchwate o dofinansowaniu PRS, ktorg
zatwierdza sie warunkowo dofinansowanie Programu po zmianach, wraz z zaktualizowang
listg projektéw.

W przypadku gdy zmiany nie przekraczajg 20% (w zakresie listy projektow, wartosci
projektéw, wartosci wskaznikow) I1Z RPO WSL akceptuje je w formie uchwaty,
przyjmujacej zmiany do Programu i zmieniajgcej uchwate o akceptacji PRS.

W przypadku wystgpienia wiekszych zmian przyjecie uchwaty poprzedza ponowna ocena
programu zgodnie z procedurg opisang w punktach 3.3.4 i 3.3.5.

Nastepnie przygotowuje sie projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa przyjmujacej zmiany
do programu i zmieniajacej uchwate o akceptacji PRS.

Projekt uchwaty przedktadany jest kierownikowi RPAR i kierownikowi RWP, a nastepnie
przekazywany jest do akceptacji Dyrektorowi WRR. Po uzyskaniu akceptacji Dyrektora
WRR, pracownik RPAR przekazuje projekt uchwatlty do ZOP. Po uzyskaniu pozytywnej
opinii ZOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady Zarzadowi Wojewddztwa.

Po podjeciu przez Zarzad Wojewodztwa uchwaty odnosnie wprowadzania zmian do PRS
jest ona przekazywana do RPAR, ktéry przekazuje informacje Reprezentacji Subregionu
(za posrednictwem poczty oraz maila lub faksu), a nastepnie przekazuje uchwate do
RWP.

W przypadku nieotrzymania zmian do programu, pracownik RPAR przygotowuje projekt
uchwaty Zarzadu Wojewddztwa anulujacy niezagospodarowang pule srodkéw PRS.
Projekt uchwaty przedktadany jest kierownikowi RPAR i kierownikowi RWP, a nastepnie
przekazywany jest do akceptacji Dyrektorowi WRR. Po uzyskaniu akceptacji Dyrektora
WRR, pracownik RPAR przekazuje projekt uchwaty do ZOP. Po uzyskaniu pozytywnej
opinii ZOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady Zarzadowi Wojewodztwa.

Po podjeciu przez Zarzad Wojewoddztwa uchwaty odnosnie anulowania
niezagospodarowanych s$rodkéw dokumentacja przekazywana jest do RPAR, ktory
przekazuje informacje Reprezentacji Subregionu (za posrednictwem poczty oraz maila
lub faksu), nastepnie RPAR przekazuje uchwate do RWP. Niezagospodarowane w ramach
PRS s$rodki realokowane sg do puli konkursowej RPO WSL.

Po przyjeciu uchwaty o dofinansowaniu PRS na stronie internetowej I1Z RPO WSL
zamieszczana jest informacja o projektach dofinansowanych w ramach PRS.
W ogtoszeniu RWP umieszcza m.in. nastepujace dane:

- beneficjent projektu,

— tytut projektu,

— warto$¢ przyznanego dofinansowania.

Uchwata o dofinansowaniu PRS umieszczana jest w Biuletynie Informacji Publicznej
UMWS.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmian w zakresie projektu PRS po podjeciu decyzji o
dofinansowaniu PRS. Wprowadzenie modyfikacji w zakresie projektu PRS wymaga
kazdorazowo akceptacji Dyrektora/Z-ca Dyrektora WRR. W przypadkach szczegodlnie
skomplikowanych i/lub znacznych zmian w projekcie akceptacji dokonuje Marszatek
Wojewodztwa.

3.3.6 Naboér i rejestracja wnioskdow o dofinansowanie w ramach Programéw
Rozwoju Subregionow

Po zatwierdzeniu, przez IZ RPO WSL Programu Rozwoju Subregionu, beneficjenci
programu sktadajg do IZ RPO WSL wnioski o dofinansowanie oraz komplet niezbednej
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dokumentacji projektowej dla poszczegdlnych inwestycji w odpowiedzi na informacje o
naborze wnioskdéw.

Informacja o naborze wniosku o dofinansowanie projektow w ramach PRS publikowana
jest na stronie internetowej IZ RPO WSL, ponadto reprezentacja subregionu jest
pisemnie informowana o naborze wnioskéw.

Za przygotowanie tresci informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektéw w
ramach PRS odpowiada pracownik RWP.
Informacja o naborze powinna zawierac¢ nastepujace informacje:
- rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu - Priorytet i Dziatanie, typ projektu
na ktére prowadzony jest nabor,
- rodzaj podmiotow, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie,
- formute naboru,
- wymagany termin i miejsce przyjmowania wnioskéw,
- forme sktadania wnioskéw,
- wysokos$¢ indykatywnej kwoty przeznaczonej do rozdysponowania w ramach
naboru,
- maksymalny procentowy poziom dofinansowania,
- maksymalng kwote dofinansowania pojedynczych projektéw, jezeli zostata
ustalona,
— kryteria wyboru projektow,
— wzor wniosku o dofinansowanie projektu,
— wzér umowy o dofinansowanie,
— regulamin naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw.

Termin ostateczny sktadania projektéw w ramach PRS to 31 grudnia 2009 r.
(w przypadku projektéw majacych na celu zagospodarowanie oszczednos$ci powstatych
w trakcie realizacji PRS do 31 grudnia 2011 r. oraz do 31 grudnia 2012 r.).

Dalszy etap procesu naboru i rejestracji wnioskdw odbywa sie analogicznie do procedury
konkursowej opisanej w pkt. 3.1.2.

3.3.7 Ocena wnioskdw o dofinansowanie w ramach Programéw Rozwoju
Subregionow

Ocena formalna i ocena merytoryczno - techniczna wnioskéw odbywa sie analogicznie do
procedury konkursowej, w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy
RPO WSL zgodnie z procedurg opisang w pkt. 3.1.3. Podrecznika.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskédw odbywa sie w oparciu o najaktualniejsze
dokumenty, instrukcje i wytyczne (stanowigce element ogloszenia o naborze)
obowigzujace w dniu ztozenia wniosku aplikacyjnego. Procedura przeprowadzania oceny
jest zgodna z Podrecznikiem procedur RPO WSL obowigzujagcym w dniu rozpoczecia
danego etapu oceny.

Na etapie oceny mozliwe bedzie uzupetnianie dokumentacji projektowej, az do momentu,
gdy spetniac¢ ona bedzie wszystkie niezbedne wymogi zdefiniowane przez 1Z RPO WSL. W
uzasadnionych przypadkach Dyrektor WRR/ Zastepca WRR podejmuje decyzje o
wyznaczeniu indywidualnych termindw oceny dla projektu PRS (zaréwno o skrdceniu tego
terminu, jak i o wydluzeniu go). Jednakze termin ostateczny zakonczenia oceny
formalnej i merytoryczno-technicznej wszystkich projektéw realizowanych w ramach PRS
to 30 czerwca 2010 r. (w przypadku projektdw majacych na celu zagospodarowanie
oszczednosci powstatych w trakcie realizacji PRS do 31 marca 2012 r. oraz do 31 marca
2014 r). W uzasadnionych przypadkach Zarzad Wojewodztwa moze wydac¢ decyzje
o wydtuzeniu powyzszych terminéw oceny.
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3.3.8 Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow w ramach
Programu Rozwoju Subregionu

Na podstawie oceny formalnej i merytoryczno - technicznej projektéw realizowanych
w ramach PRS sporzadzany jest projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa o przyjeciu
wynikéw oceny merytoryczno-technicznej, ktéra przyjmowana jest w terminie 15 dni
roboczych od zakonczenia oceny. Nastepnie przygotowywany jest projekt uchwaty
Zarzadu Wojewoddztwa o dofinansowaniu danego projektu.

Pracownik RWP przygotowuje projekt uchwaty, ktéry jest przedktadany do akceptacji
kierownika RWP oraz Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu przez
Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR, pracownik RWP przekazuje projekt uchwaty
Zarzgdu do ZOP. Po uzyskaniu pozytywnej opinii ZOP, projekt uchwaty przekazywany jest
pod obrady Zarzgdowi Wojewddztwa. Na podstawie przedifozonych informacji, Zarzad
Wojewddztwa w terminie 15 dni roboczych podejmuje uchwate o dofinansowaniu projektu
w ramach PRS.

Podjeta przez Zarzad uchwata wraz z kompletem dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy dofinansowania projektu (oryginaty i kopie wnioskéw wraz
zatgcznikami), przekazywana jest kierownikowi RKP za posrednictwem pracownika RWP,
wyznaczonego w tym celu przez kierownika RWP.

Informacje o wyborze projektéw realizowanych w ramach PRS umieszczona jest na
stronie internetowej IZ RPO WSL, a uchwata Zarzadu Wojewddztwa o wyborze projektéow
umieszczana jest w Biuletynie Informacji Publicznej UMWS.

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania na stronie internetowej IZ RPO WSL
ogtaszane s projekty wytonione do dofinansowania w ramach realizacji PRS.
W ogtoszeniu na stronie internetowej na temat wytonionych projektow, RWP umieszcza
m.in. nastepujqce informacje:

- nazwe beneficjenta,
- tytut projektu,
- wartos¢ przyznanego dofinansowania (w tym s$rodki z RPO WSL).

W ciggu 15 dni roboczych od daty podjecia uchwaty RWP informuje Wnioskodawce
o wyborze wniosku przez Zarzad Wojewddztwa, badz o nieprzyznaniu dofinansowania
wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania, wnioskodawca
ma prawo w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania ww. informacji wnies¢
protest na zasadach i w trybie opisanym w rozdziale 4 Podrecznika.

Pismo informujgce Wnioskodawce o rozstrzygnieciu konkursu przygotowuje pracownik
RWP. Po zaakceptowaniu pisma przez kierownika RWP, pracownik RWP przekazuje je do
akceptacji do Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR. Dyrektor WRR/Zastepca
Dyrektora WRR po zaakceptowaniu tresci i formy pisma, podpisuje je. Pracownik RWP
przygotowujacy pismo, wysyta je Wnioskodawcy za posrednictwem sekretariatu WRR
pocztg oraz faksem lub drogq elektroniczng. Za doreczenie uznaje sie przestanie pisma za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz za pomoca faksu lub poczty elektronicznej
na numer/adres podany we whniosku. Za doreczenie uznaje sie date otrzymania pisma
wystanego listem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W Krajowym systemie informatycznym zmiana statusu wniosku zgtoszonego w ramach
PRS rejestrowana jest analogicznie do konkursowej $ciezki wyboru projektéw.
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3.3.9 Tryb postepowania dla projektow rezerwowych realizowanych w ramach
Programow Rozwoju Subregionéw

W przypadku, gdy powstang oszczednosci w wyniku realizacji PRS, IZ RPO WSL wyznacza
do realizacji projekty z listy rezerwowej.

Beneficjenci wybranych projektow zobowigzani sg przygotowac wniosek z niezbedng
dokumentacjg w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WSL.

Wybrane projekty podlegajg dalszej procedurze oceny i dofinansowania dla projektow
Programu Rozwoju Subregionu zgodnie z procedurg opisang w pkt. 3.3.8 oraz 3.3.9.
Podrecznika.

3.3.10 Wprowadzanie zmian do tresci uchwaly 2Zarzadu Wojewodztwa
w sprawie wyboru projektow

Zmiany tresci uchwaty lub zatacznika do uchwaty Zarzadu Wojewddztwa dokonuje sie
analogicznie do procedury konkursowej RPO WSL, zgodnie z pkt. 3.1.5.3. Podrecznika.

3.4 Procedura konkursowa specjalna

Nabdér wnioskéw w ramach RPO WSL moze by¢ prowadzony réwniez w trybie konkursu
specjalnego tzn. bez sprecyzowania terminu, do ktérego mogg byc¢ sktadane wnioski
o dofinansowanie projektu, zgodnie z przyjetym harmonogramem konkurséw w ramach
RPO WSL. W ramach konkursu specjalnego wnioski mozna sktada¢ stale, az
do przekroczenia ustalonej przez 1Z RPO WSL w ogtoszeniu konkursowym puli srodkéw.
Kwota, po przekroczeniu ktérej nastepuje okreslenie terminu zamkniecia naboru
wnioskow stanowi wysokos$¢ alokacji przewidzianej do zakontraktowania w ramach
danego konkursu lub jej wielokrotnos$¢é. Wielokrotnosc alokacji ustalana jest kazdorazowo
w danym ogtoszeniu konkursowym.

Kazdy wniosek jest wypetniany i sktadany elektronicznie za pomoca aplikacji EWA.
Wersja papierowa, w wymaganej liczbie egzemplarzy jest dostarczana osobiscie, przez
postanca. Termin ztozenia projektu rozumiany jest jako moment zarejestrowania wniosku
w Lokalnym Systemie Informatycznym przez pracownika RWP. Po dokonaniu rejestracji
doreczyciel otrzymuje na miejscu dowdd wptywu wniosku opatrzony podpisem i datg.
Wzér dowodu wptywu wniosku o dofinansowanie stanowi zatacznik nr 3.3 do Podrecznika.
Nastepnie, po zarejestrowaniu wniosku w LSI, pracownik RWP nadaje mu kolejny numer
na wykazie wnioskéw z naboru dla danego dziatania/ poddziatania, stanowiacej zatgcznik
nr 3.4 do Podrecznika.

Dla konkurséw specjalnych przyjmuje sie zasade, iz jeden beneficjent moze ztozy¢ jeden
wniosek o dofinansowanie w ramach naboru. Kolejne wnioski tego samego beneficjenta
nie bedg podlegaty rejestracji w Lokalnym Systemie Informatycznym przez pracownika
RWP oraz nie beda oceniane.

W momencie, gdy wysoko$¢ wnioskowanego dofinansowania w ramach ztozonych
wnioskow przekroczy, badz bedzie réwna kwocie okreslonej w ogtoszeniu, IZ RPO WSL
publikuje na stronie internetowej stosowng informacje, wskazujac miedzy innymi termin
zablokowania mozliwosci sktadania wersji elektronicznej wniosku za pomoca aplikacji
EWA oraz zakoniczenia rejestracji wnioskow.

Whnioski o dofinansowanie ztozone po zakonczeniu konkursu nie sg rejestrowane i nie
podlegajq dalszej procedurze.

W uzasadnionych przypadkach zamkniecie naboru moze nastapi¢ przed przekroczeniem
wyznaczonej kwoty w wyniku decyzji Marszatka Wojewddztwa.
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Ocena formalna i merytoryczno-techniczna dla konkursu specjalnego prowadzona jest z
zachowaniem etapdw okreslonych dla zwyktego konkursu zamknietego jednakze terminy
oceny liczone s indywidualnie dla kazdego projektu. Ocena formalna projektu
dokonywana jest niezwlocznie po ztozeniu projektu, jednakze nie pdzniej niz w terminie
50 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie. Jesli w wyniku oceny
formalnej wniosek skierowany jest do uzupetnienia, to do czasu uzyskania odpowiedzi od
whioskodawcy wstrzymany zostaje bieg terminu na ocene formalng wniosku. Wskazany
beneficjentowi termin na uzupetnienie badZz poprawe dokumentacji nie moze wynosic¢
wiecej niz 5 dni roboczych. Ocena merytoryczno-techniczna wniosku o dofinansowanie
jest przeprowadzana indywidualnie dla kazdego projektu, niezwtocznie po pozytywnym
zakonczeniu oceny formalnej, jednakze w terminie nie dtuzszym niz 45 dni od dnia
zatwierdzenia przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR wynikéw indywidualnej
oceny projektu. Wzor karty wynikow oceny formalnej dla projektu stanowi zatgcznik nr
3.45 do Podrecznika.

Po zakonczeniu oceny merytoryczno — technicznej wszystkich projektow, ktére wptynety
w ramach naboru, IZ RPO WSL sporzadza liste rankingowg rekomendowanych przez KOP
do dofinansowania projektéw, uszeregowanych zgodnie z iloscig uzyskanych punktéow w
wyniku oceny merytoryczno-technicznej. Wzoér listy rankingowej stanowi zatgcznik nr
3.24 do Podrecznika.

Lista rekomendowanych przez KOP projektow uszeregowanych zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw przedktadana jest pod obrady Zarzadu Wojewodztwa w ciggu 15 dni
roboczych od daty zakonczenia oceny merytoryczno - technicznej wszystkich projektéw,
ktére wptynety w ramach naboru.

Na podstawie przedtozonych informacji tj. listy rekomendowanych przez KOP projektow,
Zarzad Wojewddztwa podejmuje w terminie 15 dni roboczych uchwate o wyborze
projektow do dofinansowania. Kazda zmiana kolejnosci wnioskéw na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w stosunku do listy rankingowej, nastepujagca w wyniku
podjecia decyzji IZ RPO WSL o przyznaniu dofinansowania, musi zosta¢ uzasadniona.
Whnioski o dofinansowanie, ktdére przejdgq pozytywnie weryfikacje merytoryczno-
techniczng, a z powodu wyczerpania $rodkow nie otrzymajg dofinansowania umieszczane
sg na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji bagdz odmowy podpisania umowy przez
whnioskodawce, ktéremu przyznane zostato dofinansowanie, na jego miejsce umieszczany
zostaje projekt wnioskodawcy z listy rezerwowej zgodnie z procedurg przedstawiong w
rozdziale 3.1.4 Podrecznika.

3.5 Realizacja projektéw wlasnych IZ RPO WSL z wytaczeniem Pomocy
Technicznej

IZ RPO WSL moze skifada¢ wnioski o dofinansowanie na realizacje projektow witasnych,
zarowno w trybie konkursowym, jak i w ramach projektéw kluczowych. Wniosek
aplikacyjny wraz z niezbedng dokumentacjg przygotowywany jest przez wtasciwy wydziat
merytoryczny UMWS, odpowiedzialny za dziedzine bedaca przedmiotem wniosku.

Sciezka naboru, rejestracji wniosku w lokalnym systemie informatycznym, oceny
formalnej i merytorycznej projektu wtasnego odpowiada procedurze oceny wnioskow
opisanej odpowiednio w pkt. 3.1. i 3.2. Podrecznika.

Zgodnie z zapisami ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 06 grudnia
2006 roku, art. 28,ust. 2, pkt. 1, podstawe dofinansowania projektu wtasnego stanowi
decyzja podjeta przez 1IZ RPO WSL (tj. Zarzad Wojewodztwa), majaca forme uchwaty
Zarzadu Wojewodztwa.
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W zwigzku z powyzszym, procedura wyboru projektéw wiasnych 1Z RPO WSL do
dofinansowania odpowiada procedurze przewidzianej dla wnioskow sktadanych w trybie
konkursowym, jak i w ramach projektéw kluczowych - opisanej odpowiednio w pkt. 3.1
(3.1.4) i 3.2 (3.2.6) Podrecznika.

IZ RPO WSL zapewnia odpowiednie rozdzielenie funkcji zwigzanych z realizacjg projektow
wtasnych zgodnie z art. 58 lit. b) Rozporzadzenia ogdlnego. W ramach powyzszego
zapewnienia przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektow wtasnych nastepuje poza
strukturg organizacyjng IZ RPO WSL tj. realizowane sa przez odpowiednie wydziaty
merytoryczne UMWS. Ocena i weryfikacja (réwniez finansowa) projektéw wiasnych
odbywa sie w ramach IZ RPO WSL, w ramach procedur przewidzianych dla projektow
innych niz projekty wtasne 1Z RPO WSL, z zapewnieniem rozdzielnosci organizacyjnej,
funkcjonalnej i personalnej w ramach UMWS.

W Krajowym systemie informatycznym zmiana statusu wniosku wiasnego IZ RPO WSL
rejestrowana jest analogicznie do konkursowej $ciezki wyboru projektow.

3.6 Realizacja zadan Pomocy Technicznej

Zadania objete zakresem Pomocy Technicznej realizowane sg na podstawie Rocznych
Planéw Dziatan. Sposéb i tryb przygotowania Rocznego Planu Dziatan zostat
przedstawiony w rozdziale 13 Podrecznika.

Whniosek o dofinansowanie realizacji Rocznego Planu Dziatan (RPD) dla IZ RPO WSL,
odrebnie dla kazdego Dziatania, sporzadza Referat ds. pomocy technicznej (RPT). Wzor
wniosku o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatan oraz instrukcja jego wypetniania
stanowig odpowiednio zataczniki nr 3.37 i 3.38 do Podrecznika.

Pracownik RPT po przygotowaniu wniosku o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatan,
przedstawia go kierownikowi RPT do podpisania. Po podpisaniu wniosku przez kierownika
RPT, wniosek w dwodch egzemplarzach papierowych wraz z wersjg elektroniczng
przekazywany jest notatkg stuzbowg do kierownika RWP, gdzie przeprowadzana jest
ocena formalna i merytoryczna w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy RPO WSL. Ocena dokonywana jest na kartach oceny formalnej
i merytorycznej, ktore stanowig zatacznik nr 3.39 i 3.40 do Podrecznika.

Na przeprowadzenie oceny RWP ma 10 dni roboczych od momentu ztozenia wniosku.
W przypadku stwierdzenia brakéw, niepoprawnosci lub niespdjnosci informacji
w przygotowanym RPD, niepozwalajacych na przeprowadzenie oceny formalnej lub
merytorycznej kierownik RWP wzywa kierownika RPT w formie notatki stuzbowej do
poprawy wskazanych elementdw w wyznaczonym terminie. Po przedtozeniu poprawionej
wersji wniosku o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatan (dwéch egzemplarzach w wersji
papierowej oraz wersji elektronicznej) nastepuje ponowne wszczecie procedury oceny.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku oraz pozytywnej jego ocenie, RWP przygotowuje
projekt uchwaty Zarzadu Wojewoddztwa, zatwierdzajacej realizacje Rocznego Planu
Dziatan, ktérej zatgcznikiem jest pozytywnie oceniony wniosek o dofinansowanie
Rocznego Planu Dziatan.

W tym celu pracownik RWP przygotowuje projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa, ktory
jest przedktadany do akceptacji kierownika RWP. Kierownik RWP przekazuje projekt do
akceptacji Dyrektorowi WRR. Po zaakceptowaniu dokumentéw przez Dyrektora,
pracownik RWP przekazuje projekt uchwaty Zarzadu do Zespotu Obstugi Prawnej (ZOP).
Po uzyskaniu pozytywnej opinii ZOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady
Zarzadowi Wojewodztwa.

Podstawe dofinansowania zadan realizowanych w ramach Pomocy Technicznej stanowi
decyzja podjeta przez IZ RPO WSL.
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Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych naboru, oceny i wyboru
projektow do dofinansowania

- Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. | Rodzaj ryzyka .
ryzyka* | wewnetrznej
Odpowiedni podziat obowigzkdw i sprawna
. ) . wspotpraca wszystkich jednostek
Nieterminowa realizacja harmonogramu . o
1 " 2 zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL;
naboru projektéw . L
System kontroli wewnetrznych realizacji
harmonogramu
Odpowiednie przeszkolenie beneficjentow
i jednostek odpowiedzialnych za monitoring
Zbyt pdzne informowanie w trakcie finansowy RPO WSL o mozliwosci
2 realizacji projektéw o srodkach EFRR 2 zakontraktowania pozostatych srodkéw.
pozostatych do kontraktowania Elektroniczna baza danych umozliwiajaca
ocene pozostatych srodkéw mozliwych do
zakontraktowania
Elektroniczna baza danych wnioskow,
3 Niezarejestrowanie wszystkich ztozonych 1 whnioskodawca zainteresowany uzyskaniem
wnioskow potwierdzenia ztozenia wniosku wraz
z nadanym wnioskowi numerem
4 Nadanie btednego numeru dla wniosku 1 Elektrpnlczna baza danych wnlos_kow,
nr wniosku nadany automatycznie
Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
5 Wielokrotne zarejestrowanie tego samego 1 z narzedziami pozwalajqcymi na filtrowanie
whniosku rekordow, nr wniosku nadany
automatycznie
Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
6 Nadanie powtarzajacego sie numeru 1 z narzedziami pozwalajacymi na filtrowanie
rejestrujgcego dla réznych wnioskow rekordéw, nr wniosku nadany
automatycznie
. . . Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
Ryzyko zwigzane z lukami w numeracji . . . ) .
- . . z narzedziami pozwalajgcymi na filtrowanie
7 sktadanych wnioskow o pomoc finansowg - | 1 A ;
rekordow, nr wniosku nadany
puste numery .
automatycznie
Ryzyko zwigzane ze ztozeniem wniosku Elektroniczna baza danych wnioskow wraz
8 przez réznych wnioskodawcdw na realizacje | 1 z narzedziami pozwalajgcymi na filtrowanie
tego samego przedsiewziecia rekordow
Ztozenie wniosku przez wnioskodawce Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
10 nieuprawnionego (podmiot nieuprawniony 2 z narzedziami pozwalajgcymi na filtrowanie
do uzyskania ptatnosci w ramach danego rekordéw oraz listg zamknietq,
Priorytetu) wnioskodawcow,
Ztozenie wniosku przez wnioskodawce na Lista sprawdzajqca z wykazem_wszystklch
. . . wymogow formalnych ustanowionych dla
11 | projekt niezgodny z RPO WSL i danym 2 . . . .
. kazdego projektu, prowadzenie rejestru
Priorytetem < s o . .
projektow wpisujacych sie w dany Priorytet
Monitoring statusu wniosku w
Ocena formalna nie zostanie elektronicznej bazie danych, konstruowanie
12 | przeprowadzona dla wszystkich ztozonych 1 procedur na zasadzie warunkujacej
wnioskow wykonanie kolejnego etapu
poprzedzajacego, zasada ,dwoch par oczu”
Ocena formalna nie zostanie S .
. . Monitoring statusu wniosku w
13 | przeprowadzona dla wszystkich ztozonych 2 . . .
. . - elektronicznej bazie danych
wnioskow w terminie
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14

Ztozenie niekompletnego wniosku (tj. na
nieodpowiednim formularzu, brak podpiséw
przez upowazniony podmiot, niekompletnie
wypetniony, brak koniecznych zatgcznikdw,
brak gwarancji realizacji przedsiewziecia)

Lista sprawdzajaca z wykazem wszystkich
wymogow formalnych ustanowionych dla
kazdego projektu w tym stosowania
zabezpieczen umowy; wprowadzenie
jednolitego wzoru wnioskow

15

Brak dokumentu potwierdzajgcego
przeprowadzenie oceny formalnej wniosku

Monitoring statusu wniosku w
elektronicznej bazie danych, Elektroniczna
Baza Dokumentéw (skany)
potwierdzajacych przeprowadzenie oceny
formalnej wniosku; lista sprawdzajaca

16

Nieprawidtowo przeprowadzona ocena
formalna wniosku

Odpowiedni podziat obowigzkdw oséb
oceniajacych, zasada ,,dwoch par oczu”;
lista sprawdzajaca

17

Ocena merytoryczna nie zostanie
przeprowadzona dla wszystkich ztozonych
wnioskow

Monitoring statusu wniosku w
elektronicznej bazie danych, konstruowanie
procedur na zasadzie warunkujacej
wykonanie kolejnego etapu procesu od
wyniku czynnosci etapu poprzedzajacego,
zasada ,,dwoch par oczu”

18

Ocena merytoryczna nie zostanie
przeprowadzona w odpowiednim terminie
dla wszystkich ztozonych wnioskow

Monitoring statusu wniosku w
elektronicznej bazie danych, konstruowanie
procedur na zasadzie warunkujacej
wykonanie kolejnego etapu procesu od
wyniku czynnoséci etapu poprzedzajacego,
zasada ,,dwdch par oczu”

19

Ztozony wniosek bedzie dotyczyt
przedsiewziecia sfinansowanego wczesniej
w ramach innego programu lub priorytetu

Elektroniczna baza danych na poziomie
krajowym

20

W ramach konkursu wptynie mata ilo$¢
wnioskow

Odpowiednio przeprowadzona akcja
informacyjno-promocyjna

21

Uzyskanie dofinansowania przez rodzaj
podmiotu, ktéry nie jest uprawniony do
uzyskania ptatnosci w ramach danego
Priorytetu lub na projekt niezgodny z RPO
WSL i danym Priorytetem.

Lista sprawdzajaca z wykazem wszystkich
wymogow merytorycznych ustanowionych
dla kazdego projektu

22

Ryzyko braku udokumentowania
przeprowadzonych kontroli formalnych i
merytorycznych

Obowigzek stosowania list sprawdzajacych
oraz wprowadzania wynikdéw oceny do
lokalnego systemu informatycznego.

23

Nieprawidtowo przeprowadzona ocena
merytoryczno-techniczna

Odpowiedni dobor ekspertéw oceniajacych
projekty, zasada ,dwdch par oczu” , karta
oceny merytoryczno-technicznej

24

Trafnos¢ decyzji odnosnie srodkéw
pozostatych do wykorzystania

Analiza najbardziej efektywnych wariantéw
wykorzystania srodkow pozostatych do
zakontraktownaia.

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka
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4 Procedura odwotawcza od wyniku oceny projektow

4.1 Postanowienia ogélne

Podstawe prawng procedury rozpatrywania protestéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewéddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 stanowi ustawa z dnia
6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009r., nr 84,
poz. 712).

Niniejsza procedura zostata przygotowana w oparciu o Wytyczne w zakresie wymogodw,
jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych
dla konkurséow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. opracowane przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego.

Do postepowania w zakresie ubiegania sie oraz udzielania dofinansowania ze $rodkow
pochodzacych z budzetu panstwa lub ze $rodkéw zagranicznych na podstawie ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego.

Zgodnie z brzmieniem art. 30b ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, w
systemie realizacji RPO WSL 2007 -2013 przewidziano, iz wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia protestu - jako jedynego s$rodka odwotawczego na etapie przed
saqdowym - w nizej wymienionych przypadkach:

1. Kiedy projekt zostat odrzucony na etapie oceny formalnej z uwagi na niespetnienie
kryteriow formalnych lub/ i uzyskat negatywng ocene projektu na etapie oceny
merytoryczno - technicznej (dotyczy projektow, ktére uzyskaty ponizej 60%
maksymalnej liczby punktéw).

2. Kiedy projekt otrzymat pozytywng ocene merytoryczno-techniczng (na etapie oceny
merytoryczno - technicznej projekt uzyskat, co najmniej 60% maksymalnej liczby
punktow i zostat umieszczony na liscie rezerwowej), jednak podczas
przeprowadzanej oceny wystgpity btedy o charakterze formalnym - dotyczy
wytacznie wnioskdw o dofinansowanie, sktadanych w ramach konkursow
ogtaszanych od dnia 1 pazdziernika 2009 roku.

Informacja o przystugujacych wnioskodawcy $rodkach odwotawczych umieszczana jest
w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw zamieszczonym na stronie internetowej 1Z RPO WSL.
Dodatkowo, wnioskodawca w pisemnej informacji o negatywnej oceny wniosku
o dofinansowanie jest informowany o:

— mozliwosci wniesienia protestu,

- terminie, w jakim powinien zosta¢ wniesiony protest,

— sposobie wniesienia protestu,

— instytucji, do ktérej powinien zosta¢ wniesiony protest.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie sktadanych w ramach konkurséw ogtaszanych
od dnia 1 pazdziernika 2009 roku, ztozenie $srodka odwotawczego bedzie przystugiwato
takze wnioskodawcom, ktérych projekty otrzymaty pozytywna ocene merytoryczno-
techniczng i zostaty umieszczone na liscie rezerwowej, jednak podczas oceny wystapity
btedy formalne. Wnioskodawca w pisemnej informacji o ocenie wniosku o dofinansowanie
jest informowany o:

— mozliwosci wniesienia protestu;

— terminie, w jakim powinien zosta¢ wniesiony protest;

— sposobie wniesienia protestu;

— instytucji, do ktérej powinien zosta¢ wniesiony protest.

94

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013



Instytucjq rozpatrujgcq protest jest IZ RPO WSL. Za rozpatrzenie protestu odpowiadajg
pracownicy Referatu ds. protestow (RPR). Pracownicy RPR zobowigzani sq do podpisania
deklaracji o poufnosci i bezstronnosci (zatacznik 4.1).

Wszczecie procedury odwotawczej nie wstrzymuje biegu procedury dalszej oceny
i wyboru do dofinansowania i podpisania umowy o dofinansowanie pozostatych
projektéw.

Procedura rozpatrywania protestbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 ma zastosowanie do wyboru projektéw we
wszystkich trybach przewidzianych dla RPO WSL (konkursowym, indywidualnym
oraz systemowym).

Procedura odwotawcza przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do
niniejszego Podrecznika.

4.2 Sposob, zakres i forma wniesienia protestu

Przez protest rozumie sie zakwestionowanie w formie pisemnej oceny wniosku
o dofinansowanie, co oznacza, ze nie moze by¢ przekazany drogg elektroniczng, ani za
pomocg faksu oraz musi by¢ podpisany w sposéb czytelny przez wnioskodawce lub przez
osobe upowazniong (w tym przypadku do protestu =zatacza sie odpowiednie
upowaznienie). Protest moze dotyczy¢ wyniku oceny formalnej lub/i merytoryczno-
technicznej projektu. Wnioskodawca w protescie jest zobowigzany do tego, aby odnies¢
sie do kryteriow wyboru projektow stanowiacych zatacznik nr 6 do URPO WSL
i przyjetych przez Komitet Monitorujacy RPO WSL oraz przedstawi¢ uzasadnienie swojego
stanowiska w stosunku do kazdego 2z kwestionowanych kryteriow z osobna.
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ argumenty wskazujace, iz ocena projektu w ramach
kazdego z kwestionowanych kryteriow zostata przeprowadzona w sposdb niewtasciwy.
Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnos$ci samych
kryteriow oceny. W przypadku, gdy ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej
niz jednym kryterium oceny, w protescie nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria. Wszystkie
zarzuty wnioskodawcy, dotyczace danego etapu oceny, muszg zosta¢ ujete w jednym
protescie (wzor protestu stanowi zatacznik nr 4.2).

Protest powinien precyzyjnie wskazywac¢ dane powalajace na identyfikacje wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, tj. dane kontaktowe wnioskodawcy, zgodne
z danymi we wniosku o dofinansowanie oraz numer i tytut wniosku o dofinansowanie,
a takze zawiera¢ obligatoryjnie wyszczegodlnienie kwestionowanych kryteriow wraz z ich
uzasadnieniem.

Sposdb wniesienia protestu zawarty jest w pouczeniu do informacji o negatywnej ocenie
wniosku o dofinansowanie, a w przypadku wnioskdw o dofinansowanie sktadanych
w ramach konkurséw ogtaszanych od dnia 1 pazdziernika 2009 roku, réwniez
w pouczeniu do informacji o pozytywnej ocenie merytoryczno-technicznej projektu.
Pracownik RPR po otrzymaniu protestu sprawdza czy nie zachodzg przestanki, zgodnie
z pkt. 4.3.3, powodujace pozostawienie protestu bez rozpatrzenia.

Nie ma mozliwosci zmiany zakresu protestu po jego wniesieniu, z zastrzezeniem pkt.
4.2.2. Instytucja rozpatrujaca protest jest zwigzana zakresem protestu - dokonuje
ponownego sprawdzenia zgodnosci ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko
z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane w protescie.

Na etapie wnoszenia/rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze wnosic¢
dodatkowych dokumentéw, ktérych nie dotgczyt w trakcie oceny projektu, a ktére
mogtyby rzutowac na jej wynik.
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Whnioskodawca jest zobowigzany do przekazywania do IZ RPO WSL informacji,
dotyczacych zmiany danych teleadresowych. Informacje te powinny by¢ niezwiocznie
przekazywane przez wnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku niewywigzania sie
z powyzszego obowigzku, wszelka korespondencje kierowang do wnioskodawcy uznaje
sie za dostarczona.

Zgodnie z brzmieniem art. 30b ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
protest moze wnie$¢ kazdy wnioskodawca, ktdrego projekt uzyskat negatywng ocene
formalng badz merytoryczno-techniczng. Negatywnej oceny projektu nie nalezy
utozsamia¢ z sytuacjg, w ktérej projekt uzyskat wystarczajacg liczbe punktéw, aby
zakwalifikowa¢ go do dofinansowania, ale dofinansowanie nie jest mozliwe ze wzgledu na
wyczerpanie alokacji dla danego konkursu.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie sktadanych w ramach konkurséw ogtaszanych
od dnia 1 pazdziernika 2009 roku, ztozenie $Srodka odwotawczego bedzie przystugiwato
takze wnioskodawcom, ktérych projekty otrzymaty pozytywna ocene merytoryczno-
techniczng, jednak podczas przeprowadzonej oceny wystgpity btedy o charakterze
formalnym.

Ponizej przedstawiono kategorie btedow o charakterze formalnym, ktérych wystgpienie

umozliwia ztozenie $rodka odwotawczego i ktére nalezy wskaza¢ literalnie:

I. Wystgpienie znacznych rozbieznosci w koncowych ocenach projektu, lub w przypadku
skrajnych ocen ktéregokolwiek z kryteridw, dokonanych przez poszczegdlnych
ekspertéw.

a. W przypadku wnioskéw o dofinansowanie sktadanych w ramach konkursow

ogtaszanych przez IZ RPO WSL za znaczne rozbieznosci rozumie sie:

— w kryteriach ogdlnych (tzw. 0/1) przyznanie ocen skrajnych przez ekspertow
(tj. oceny negatywnej i pozytywnej jednemu projektowi);

— w kryteriach podstawowych i specyficznych, (ktére punktowane sg w skali 0 do
4), przyznanie przez jednego eksperta w danym kryterium O punktow
i jakiejkolwiek ilosci punktéw przyznanej przez drugiego eksperta w tym samym
kryterium (tj. 0i 1, 0i 2, 0i 3, 0i 4) oraz przyznanie przez jednego eksperta
w danym kryterium 1 punktu i 4 punktéw przez drugiego eksperta w tym samym
kryterium.

b. W przypadku wnioskdw o dofinansowanie sktadanych w ramach konkursow

ogtaszanych przez IP2 RPO WSL za znaczne rozbieznosci rozumie sie:

— W catosciowej ocenie projektu przyznanie przez ekspertéw ocen, ktdérych rodznica
przekracza 10 punktéw

— w kryteriach ogolnych (0/1) przyznanie ocen skrajnych przez ekspertow;

— w kryteriach podstawowych i specyficznych (ktére punktowane sg w skali od 0 do
4), przyznanie przez jednego eksperta w danym kryterium 0 punktow i przyznanie
przez drugiego eksperta 3 lub 4 punktéow, jak réwniez przyznanie przez jednego
eksperta w danym kryterium 1 punktu i 4 punktow przez drugiego eksperta.

II. Brak punktacji/ oceny okreslonego kryterium/ catego projektu rozumiane jako nie
przyznanie jakiejkolwiek oceny ze wskazanej skali ocen (od 0 do 4).

III. Brak uzasadnienia oceny okreslonego kryterium/ catego projektu.
IV. Btedy rachunkowe/ btedy w obliczeniach dotyczace przyznanych punktéw i wag dla

poszczegolnych kryteriow oraz catego projektu.

V. Wypetnienie btednej/ niewtasciwej karty ocen (kryteria wyboru projektéw nie
odnoszg sie do wtasciwego dziatania/ poddziatania/ typu projektu) oraz brak karty
ocen.
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4.2.1 Termin wniesienia protestu

Protest nalezy wnies¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o negatywnej ocenie whniosku
o dofinansowanie.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie sktadanych w ramach konkurséow ogtaszanych
od dnia 1 pazdziernika 2009 roku, ztozenie $Srodka odwotawczego bedzie przystugiwato
takze wnioskodawcom, ktérych projekty otrzymaty pozytywng ocene merytoryczno-
techniczng, jednak podczas oceny wystgpity btedy formalne. Protest nalezy wnies¢ do
Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji o ocenie wniosku o dofinansowanie.

Nadanie pisma w placbwce pocztowej (badz za posrednictwem kuriera) jest
rownoznaczne z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla
pocztowego (lub dowodu nadania).

Przy obliczaniu terminéw stosuje sie zapisy rozdziatu I Informacje ogdlne niniejszego
Podrecznika (pkt. 1.1 Instytucja Zarzadzajaca (IZ RPO WSL).

4.2.2 Wycofanie protestu przez wnioskodawce

Istnieje mozliwo$¢ wycofania protestu przez wnioskodawce, ktéry go ztozyt. Powinno
to nastgpi¢ na piSmie do momentu jego rozpatrzenia. W przypadku, jezeli wniosek
o wycofanie protestu wptynie do IZ RPO WSL po dacie jego rozpatrzenia, IZ RPO WSL
pozostawi go bez rozpoznania, o czym wnioskodawca zostanie pisemnie poinformowany.
Wycofany protest nie moze by¢ ponownie ztozony. Ponowne wniesie protestu, przy
zachowaniu pierwotnych termindw na jego wniesienie, tj. w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania przez wnioskodawce informacji o ocenie projektu, jest dopuszczalne jedynie
w przypadku, gdy pojawia sie nowe okolicznosci w sprawie. W przypadku wycofania przez
Whnioskodawce protestu, na skutek czego nie zostat on rozpatrzony przez RPR
wnioskodawca nie bedzie mogt wnies¢ skargi do sadu administracyjnego. Skarga taka
moze by¢ bowiem wniesiona po wyczerpaniu $rodkow odwotawczych przewidzianych
w systemie realizacji RPO WSL 2007 - 2013 i po otrzymaniu informacji o negatywnym
wyniku procedury odwotawczej.

W przypadku, gdy wnioskodawca wniesie do IZ RPO WSL wiecej niz jeden protest,
dotyczacy wyniku tego samego etapu oceny tego samego wniosku o dofinansowanie,
przy zachowaniu obowigzujacych w procedurze odwotawczej termindw i nie wycofa na
pi$mie pozostatych protestow, w taki sposdb, aby do rozpatrzenia pozostat nie wiecej niz
jeden protest, IZ RPO WSL rozpatrzy tylko protest wniesiony jako pierwszy, pozostate
protesty pozostang bez rozpatrzenia.

4.3 Przebieg postepowania w IZ RPO WSL

Protest sktadany jest do Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slaskiego, 40-037 Katowice, ul. Ligonia 46 skad nastepnie zostaje przekazany
do Wydziatu Rozwoju Regionalnego. Dyrektor WRR dekretuje dokument na Kierownika
Referatu ds. Protestéw (RPR). Kierownik RPR dekretuje protest na pracownika RPR, ktéry
niezwtocznie dokonuje rejestracji protestu w Lokalnym Systemie Informatycznym,
na bazie ktérego powstaje rejestr protestow (ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4.3).

Jednoczesnie Kierownik RPR zwraca sie w formie notatki stuzbowej do Kierownika RWP
o przekazanie dokumentacji zwigzanej z oceng projektu, ktérego protest dotyczy
(z informacjg do wiadomosci Dyrektora WRR/Zastepcy Dyrektora WRR). Jesli protest
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dotyczy wniosku rozpatrywanego przez IP2 RPO WSL, Dyrektor WRR w pismie,
przygotowanym przez Pracownika RPR, zwraca sie do Dyrektora IP2 RPO WSL z proshq
o przekazanie stosownej dokumentacji. Przekazanie dokumentacji nastepuje w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, od dnia otrzymania notatki/ pisma.

Protest powinien byc¢ rozpatrzony w terminie 50 dni roboczych od daty jego wptyniecia do
RPR. Jezeli rozpatrzenie protestu nie nastgpi w terminie (np. w przypadku, gdy do
rozpatrzenia protestu wymagane sa dodatkowe dokumenty lub wyjasnienia),
whnioskodawca zostaje poinformowany pisemnie o przyczynach powstatej zwtoki.

W przypadku watpliwosci dotyczacych rozstrzygniecia sprawy Kierownik RPR moze
wystgpi¢ z prosbg o odpowiednie wyjasnienia w formie notatki stuzbowej do Kierownika
RWP (z informacjg do wiadomosci Dyrektora WRR/Zastepcy Dyrektora WRR), badz
pisma, przygotowanego przez Pracownika RPR, do Dyrektora IP2 RPO WSL. Odpowiednie
wyjasnienia powinny zosta¢ przekazane do Kierownika RPR w formie notatki stuzbowej
Kierownika RWP (bgdz pisma Dyrektora IP2 RPO WSL), w terminie 10 dni roboczych od
otrzymania prosby o wyjasnienia.

RPR rozstrzyga protest w oparciu o zgromadzone informacje i dokumenty w sprawie.
Ponadto, w przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowej opinii na temat ztozonego
protestu RPR moze zwrdci¢ sie o wydanie opinii do specjalisty (np. radca prawny Zespotu
Obstugi Prawnej UM WS) lub skorzysta¢ z pomocy Instytucji Zewnetrznych. Wydanie
opinii powinno nastgpi¢ na pismie. W takim przypadku istnieje obowigzek podpisania
deklaracji o poufnosci i bezstronnosci przez osobe zaangazowang w sprawe. Ww. opinia
nie jest wigzaca..

4.3.1 Pozytywne rozpatrzenie protestu

Protest rozpatrzony jest pozytywnie, gdy na podstawie zebranych informacji
i dokumentacji stwierdza sie, ze ocena zgodnosci projektu z przyjetymi kryteriami
wyboru nie zostata przeprowadzona w sposob witasciwy i ztozony protest jest zasadny.
Na etapie oceny formalnej pozytywne rozpatrzenie protestu zachodzi w przypadku, gdy
ocena wszystkich zakwestionowanych przez wnioskodawce kryteriow zostata
przeprowadzona w sposéb nieprawidiowy.

Na etapie oceny merytoryczno-technicznej w przypadku kryteridw zasadniczych
pozytywne rozpatrzenie protestu zachodzi w sytuacji, gdy ocena przynajmniej jednego
z wszystkich zakwestionowanych przez wnioskodawce kryteriéw zostata przeprowadzona
W sposob nieprawidtowy.

Na etapie oceny merytoryczno-technicznej w przypadku kryteriow ogdlnych pozytywne
rozpatrzenie protestu zachodzi w sytuacji, gdy ocena wszystkich zakwestionowanych
przez wnioskodawce kryteriéw zostata przeprowadzona w sposéb nieprawidtowy.

W wyniku uwzglednienia protestu pracownik RPR przygotowuje pismo z informacjq
zawierajacq rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem oraz pouczenie, ze wyniki danego
etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej w efekcie uwzglednienia protestu, sgq
wigzgce i konczg procedure odwotawczg na danym etapie oceny w odniesieniu do
okreslonego wniosku (wzo6r pisma z pozytywnym rozpatrzeniem protestu stanowi zat.
4.4). Wnioskodawcy nie przystuguje dodatkowo zaden $rodek odwotawczy. Pismo jest
weryfikowane i parafowane przez Kierownika RPR, a nastepnie przekazywane do podpisu
Dyrektorowi WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR. Po podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR/
Zastepcy Dyrektora WRR pracownik RPR wysyta pismo za posrednictwem Kancelarii
Ogélnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego do wnioskodawcy poczta za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Kancelaria 0Ogodlna Urzedu Marszatkowskiego
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potwierdza przyjecie pisma od pracownika RPR, potwierdzajac nadanie na kserokopii
pisma.

O wyniku rozpatrzenia protestu informowany jest notatkg Kierownik RWP (z informacja
do wiadomosci Dyrektora WRR/Zastepcy Dyrektora WRR) lub pismem Dyrektor IP2 RPO
WSL. Do notatki/pisma dotaczana jest kopia pisma z informacja zawierajqca
rozstrzygniecie protestu. Informacja o sposobie rozpatrzenia protestu rejestrowana jest
przez pracownika RPR, rozpatrujacego protest w Lokalnym Systemie Informatycznym.

W terminie 5 dni roboczych od dnia pozytywnego rozpatrzenia protestu, wniosek
o dofinansowanie kierowany jest do RWP/IP2 RPO WSL do ponownej oceny - formalnej
lub merytoryczno-technicznej - w zaleznosci od tego, ktorego etapu protest dotyczyt.
W uzasadnionych przypadkach wniosek moze zosta¢ przywrdcony do oceny na etapie
uzupetnienia dokumentacji. W przypadku powtdérnej oceny formalnej 1Z RPO WSL -
RWP/IP2 RPO WSL jest zwigzany wynikami rozpatrzenia protestu. Natomiast
w przypadku powtdérnej oceny merytorycznej RWP/IP2 RPO WSL zobowigzany jest do
zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny projektu, trescig protestu ztozonego przez
wnioskodawce oraz do wziecia pod uwage tresci rozstrzygniecia RPR wraz z jego
uzasadnieniem, a w szczegdlnosci do wnikliwego przeanalizowania nieprawidtowosci
w przeprowadzonej ocenie, ktére zostaty przez RPR wskazane. W powtdrnej ocenie
projektu nie moga brac¢ udziatu osoby, ktore byty zaangazowane w jego pierwotng ocene.

Z uwzglednieniem powyzszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznej 1Z, RPO
WSL - RWP/IP2 RPO WSL podejmuje wtasciwe dla danego etapu oceny rozstrzygniecie.
Powtdrna ocena dokonywana jest w trybie i terminach okreslonych w rozdz. 3 niniejszego
Podrecznika. W ramach ponownej oceny przeprowadzonej w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia $rodkéw odwotawczych, weryfikowane beda jedynie te elementy oceny
pierwotnej projektu, ktére byty przedmiotem procedury odwotawczej.

4.3.2 Negatywne rozpatrzenie protestu

Protest rozpatrzony jest negatywnie w przypadku braku przestanek do uznania, ze ocena
zgodnosci projektu z przyjetymi kryteriami wyboru zostata przeprowadzona w sposéb
niewtasciwy, a ztozony protest nie jest zasadny.

Na etapie oceny formalnej negatywne rozpatrzenie protestu zachodzi w przypadku, gdy
ocena przynajmniej jednego kryterium wskazanego w protescie zostata przeprowadzona
W sposob prawidtowy.

Na etapie oceny merytoryczno-technicznej w przypadku kryteriow zasadniczych
negatywne rozpatrzenie protestu zachodzi w sytuacji, gdy ocena wszystkich wskazanych
w protescie kryteriow zostata przeprowadzona w sposob prawidiowy.

Na etapie oceny merytoryczno-technicznej w przypadku kryteriow ogdlnych negatywne
rozpatrzenie protestu zachodzi w sytuacji, gdy ocena przynajmniej jednego kryterium
wskazanego w protescie zostata przeprowadzona w sposéb prawidtowy.

W wyniku nieuwzglednienia protestu pracownik RPR przygotowuje pismo z informacjq
zawierajacq rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem oraz pouczenie o prawie do wniesienia
skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego, zgodnie z art. 30c ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju. Wzér pisma z negatywnym rozpatrzeniem protestu wraz
Z pouczeniem zawierajacym informacje o prawie do wniesienia skargi do WSA stanowi
zat. 4.5 Pismo jest weryfikowane i parafowane przez Kierownika RPR, a nastepnie
przekazywane do podpisu Dyrektorowi WRR. Po podpisaniu pisma, przez Dyrektora WRR/
Zastepce Dyrektora WRR, pracownik RPR, wysyta pismo za posrednictwem Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa élqskiego do wnioskodawcy pocztg za
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zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Kancelaria 0Ogdlna Urzedu Marszatkowskiego
potwierdza przyjecie pisma od pracownika RPR, potwierdzajac nadanie na kserokopii
pisma.

O wyniku rozpatrzenia protestu informowany jest notatkg Kierownik RWP (z informacja
do wiadomosci Dyrektora WRR/Zastepcy Dyrektora WRR) lub pismem Dyrektor IP2 RPO
WSL. Do notatki/pisma dotaczana jest kopia pisma z informacja zawierajqca
rozstrzygniecie protestu. Informacja o sposobie rozpatrzenia protestu rejestrowana jest
przez pracownika RPR, rozpatrujacego protest w Lokalnym Systemie Informatycznym.

4.3.3 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju nie podlega rozpatrzeniu Srodek odwotawczy, ktéry zostat wniesiony:

— po terminie,

— W sposob sprzeczny z pouczeniem,

— do niewtasciwej instytuciji.

Warunkiem zastosowania powyzszej dyspozycji jest, aby pouczenie (o ktérym mowa
w art.30b ust. 1) zawarte w informacji o negatywnej ocenie wniosku o dofinansowanie,
byto prawidiowe.

Nieprawidtowe pouczenie (co obejmuje zaréwno jego brak, jak i podanie w nim btednych
informacji lub brak ktorejkolwiek z informacji wymaganych przez ustawe) skutkowac
moze tym, ze:

a) jezeli w jego wyniku wnioskodawca wniesie $rodek odwotawczy z naruszeniem
wymogoéw formalnych w tym zakresie, w takim przypadku RPR, stwierdziwszy
btedne pouczenie stanowigce powdd ww. naruszenia wymogéw formalnych bedzie
uprawnione do rozpatrzenia wniesionego do niej srodka odwotawczego, a art. 30b
ust. 5 ww. ustawy nie bedzie miat zastosowania.

b) wnioskodawca moze skorzysta¢ z prawa do wniesienia skargi do sadu
administracyjnego, zgodnie z art. 30c w zwigzku z art. 30d ust. 3.

Wzér pisma o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia stanowi zat. 4.6. o wyniku
rozpatrzenia protestu informowany jest notatkg Kierownik RWP (z informacjg do
wiadomosci Dyrektora WRR/Zastepcy Dyrektora WRR) lub pismem Dyrektor IP2 RPO
WSL. Do notatki/pisma dotaczana jest kopia pisma z informacjag zawierajqca
rozstrzygniecie protestu. Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
rejestrowana jest przez pracownika RPR, rozpatrujacego protest w Lokalnym Systemie
Informatycznym.

4.4 Wplyw procedury odwotawczej na inne projekty

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych
projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

Na podstawie przedtozonych informacji, Zarzad Wojewddztwa podejmuje w terminie 15
dni roboczych uchwate o wyborze projektéw do realizacji. Uchwata moze zawierac
rowniez liste projektow rezerwowych. Ponadto, Zarzad Wojewodztwa moze zabezpieczy¢
rezerwe w ramach puli srodkéw przewidzianych do rozdysponowania w ramach konkursu
na realizacje procedury odwotawczej (w przypadku, gdy wystepujg projekty, ktérym
$rodki odwotawcze przystuguja). Wysokos¢ rezerwy finansowej wynosi, co do zasady, 5%
indykatywnej kwoty przeznaczonej do rozdysponowania w ramach konkursu.
W uzasadnionych przypadkach - decyzjg Marszatka Wojewddztwa - termin podjecia
uchwaty o wyborze projektow moze zosta¢ wydtuzony.
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W wyniku oceny projektéw powstaje lista rankingowa, z ktorej Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego wybiera projekty do dofinansowania. W wyniku pozytywnego rozpatrzenia
protestbw w ramach procedury odwotawczej na pierwotnej liScie rezerwowej mogag
nastgpi¢ zmiany w kolejnosci projektow.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu, wystgpi¢ mogg dwie sytuacje:

a) Wniosek o dofinansowanie nie zostaje skierowany na posiedzenie Komisji Oceny
Projektow w sytuacji, gdy btedy formalne moga zosta¢ skorygowane przez
sekretarza Komisji Oceny Projektéw. W tym przypadku sekretarz KOP przedktada
zweryfikowang karte ocen do akceptacji Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR.

b) Wniosek przechodzi ponowng ocene merytoryczno - techniczng. W wyniku
pozytywnej oceny przeprowadzonej przez ekspertow Komisji Oceny Projektéw moze
nastgpi¢ zmiana pozycji projektéw na liscie rankingowej w stosunku do pierwotnej
listy rankingowej.

W wyniku zmian dokonanych przez sekretarza KOP, badz ponownej pozytywnej oceny
przeprowadzonej przez ekspertéw KOP wynik oceny wniosku moze ulec zmianie,
co skutkuje weryfikacjg listy rankingowej. Wniosek, ktéry w wyniku powyzszej procedury
otrzymat ilos¢ punktow rowng badZz wyzsza od ostatniego wniosku w ramach
przedmiotowego naboru, co do ktérego Zarzad Wojewddztwa Slaskiego pierwotnie podjat
decyzje o dofinansowaniu, powinien co do zasady réwniez zostaé¢ zakwalifikowany do
dofinansowania, w przypadku posiadania $srodkow w ramach danego konkursu. Decyzja
taka nie moze skutkowa¢ odebraniem dofinansowania pierwotnie zakwalifikowanym
projektom.

Z uwagi na ryzyko wyczerpania utworzonej rezerwy na procedure odwotawczg w ramach
danego konkursu, dopuszcza sie mozliwosé, iz nie wszystkie projekty pozytywnie
ocenione w wyniku procedury odwotawczej otrzymajgq dofinansowanie. Stosowng decyzje
podejmuje Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego.

4.5 Skarga zlozona do Wojewoédzkiego Sadu Administracyjnego?

Whniesienie skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego nastepuje na zasadach
okreslonych w art. 30 c Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Wnioskodawca
wnosi skarge bezposrednio do wojewddzkiego sadu administracyjnego w Gliwicach
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o negatywnym
rozpatrzeniu protestu. Skarga, w zakresie objetym protestem, powinna zawierac
kompletng dokumentacje dotyczacq przebiegu oceny projektu, a takze kopie
dokumentacji zwigzanej z rozpatrzeniem protestu wniesionego przez wnioskodawce do IZ
RPO WSL. Skarga podlega optacie sadowej. IZ RPO WSL w sprawach sgdowych
zwigzanych z wniesiong skargg reprezentowane jest przez Zespoét Obstugi Prawnej. Na
prosbe sadu IZ RPO WSL (IP2 RPO WSL za posrednictwem IZ RPO WSL) dostarcza
niezbedng dokumentacje dotyczacg wniosku o dofinansowanie, ktérego dotyczy skarga
(np. karte oceny formalnej oraz karte oceny merytoryczno-technicznej). Orzeczenie
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego kierowane jest do ZOP UM WS/ RPR.

W przypadku, gdy IZ RPO WSL podzieli stanowisko WSA wyrazone w orzeczeniu
saqdowym, woéwczas wniosek o dofinansowanie jest kierowany do ponownej oceny -
formalnej lub merytoryczno-technicznej - w zaleznosci od tego, ktdorego etapu oceny
skarga dotyczyta. Powtérna ocena dokonywana jest w trybie i terminach okreslonych
w rozdz. 3 niniejszego Podrecznika.

% ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
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W przypadku braku akceptacji dla orzeczenia Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego, 1Z
RPO WSL podejmuje decyzje o wniesieniu skargi kasacyjnej do Naczelhego Sadu
Administracyjnego.

4.6 Skarga kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego*

Od orzeczenia Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego wnioskodawca lub IZ RPO WSL
moze wnies$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia  Wojewodzkiego  Sadu
Administracyjnego. Orzeczenie Naczelnego Sadu Administracyjnego kierowane jest do
ZOP UM WS/ RPR.

W przypadku oddalenia skargi kasacyjnej wniesionej przez IZ RPO WSL wniosek
o dofinansowanie kierowany jest do IZ RPO WSL do ponownej oceny - formalnej lub
merytoryczno-technicznej - w zaleznosci od tego, ktérego etapu oceny skarga dotyczyta.
W przypadku uwzglednienia skargi kasacyjnej wniesionej przez IZ RPO WSL orzeczenie
NSA w sprawie jest ostateczne i konczy postepowanie w sprawie. W tym przypadku nie
przystuguja wnioskodawcy zadne dodatkowe srodki odwotawcze, co oznacza definitywne
zakonczenie procedury wyboru projektu.

W przypadku uwzglednienia skargi kasacyjnej wniesionej przez Wnioskodawce, wniosek
o dofinansowanie kierowany jest do IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL do ponownej oceny -
formalnej lub merytoryczno-technicznej- w zaleznosci od tego, ktérego etapu oceny
skarga dotyczyta.

W przypadku oddalenia skargi kasacyjnej wniesionej przez wnioskodawce orzeczenie NSA
w sprawie jest ostateczne i koriczy postepowanie w sprawie. W powyzszym przypadku,
wnioskodawcy nie przystuguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze, co oznacza
definitywne zakonczenie procedury wyboru projektu.

4.7 Procedura odwolawcza dotyczaca konkursow ogtoszonych przed 20
grudnia 2008 r.

Dla konkurséw ogtoszonych przed 20 grudnia 2008 r. w zakresie procedury odwotawczej
majg zastosowanie przepisy Pigtej wersji Podrecznika... Ponizej zostat przedstawiony opis
tej procedury.

W przypadku wnioskodawcy, ktorego wniosek zostat odrzucony na etapie oceny
formalnej lub merytorycznej proces naboru projektéw dopuszcza dwa $rodki odwotawcze:
— protest, oraz
— whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Protest rozpatrywany jest przez Wojewode Slaskiego, natomiast wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego. Zastosowanie
ktéregokolwiek $rodka odwotawczego nie wstrzymuje biegu procedury pozostatych
projektow ztozonych w danej rundzie aplikacyjnej.

Zgodnie z definicjg protestu zawartg w art. 5 pkt. 10 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
(z pézn. zm.) o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, protest oznacza wystgpienie
o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 2 pkt. 6 ustawy. Art. 29 ust. 2 pkt. 6 dotyczy ogdlnie kryteriow wyboru
projektow, a wiec wszystkich kryteriow - formalnych i merytorycznych, co oznacza, ze
protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu i jej wynikow, zarowno w zakresie
formalnym, jak i merytorycznym.

* ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
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Zakres przedmiotowy wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zdeterminowany jest
zakresem uprzednio ztozonego protestu - podmiot podnoszacy w protescie niewtasciwe
przeprowadzenie danego etapu oceny w zakresie zgodnosci jego projektu z jednym lub
z kilkoma kryteriami wyboru projektu, w przypadku negatywnego rozpatrzenia jego
protestu moze zwréci¢ sie o ponowne sprawdzenie tej zgodnosci.

Zgodnie z brzmieniem art. 30 ust. 2 ustawy, protest moze wnie$¢ kazdy wnioskodawca,
ktérego projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania. Uprawnienie wnioskodawcy
w tym zakresie powstaje z dniem otrzymania przez niego pisemnej informacji o wyniku
rozpatrzenia jego wniosku. Nie ma mozliwosci odwotania sie wnioskodawca, ktérego
projekt znalazt sie na liscie rezerwowej, gdyz co do zasady zostat on wyloniony do
dofinansowania, jednakze nie w pierwszej kolejnosci.

Zgodnie z art. 30 ust. 4 ustawy wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze by¢
wniesiony przez wnioskodawce, ktérego protest zostat rozpatrzony negatywnie. Nie jest
mozliwe wniesienie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli protest w catosci
zostat rozpatrzony pozytywnie.

Kierujac do wnioskodawcy informacje o negatywnym rozstrzygnieciu oceny nalezy
przekazac informacje o:
— przystugujgcym mu srodku odwotawczym,
— terminie, w jakim powinien wnies¢ przystugujacy mu srodek odwotawczy,
— instytucji, do ktorej (lub - w przypadku protestu - za posrednictwem ktorej) srodek
ten moze wnies¢,
— okolicznosciach  powodujgacych  pozostawienie $rodka odwotawczego bez
rozpatrzenia.

Nie podlega rozpatrzeniu srodek odwotawczy, ktéry:

— zostat wniesiony do niewtasciwej instytucji,

— zostat wniesiony po uptywie terminu okres$lonego w art. 30 ust. 2 lub 4,

— zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy wnioskodawcy,
ktérego wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenie, i ktérego wniesiony
$rodek odwotawczy dotyczy,

— nie zostat oparty o kryteria wyboru projektow okreslone zgodnie z art. 29 ust. 2 pkt
6 ustawy,

- jest z innych przyczyn niedopuszczalny, w szczegdolnosci zostat wniesiony od
wynikdw ponownej oceny wniosku o dofinansowanie projektu przeprowadzonej
w efekcie uwzglednienia uprzednio wniesionego srodka odwotawczego.

Istnieje mozliwo$¢ wycofania protestu lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przez
whnioskodawce, ktory je ztozyt. Powinno to nastgpi¢ na pisSmie:
— do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie
- do czasu wydania rozstrzygniecia w tej sprawie, jezeli nastgpi to przed uptywem
ustawowo wskazanego terminu.

Procedura odwofawcza odnosi sie do wiasciwej oceny formalnej i merytoryczno -
technicznej trybu konkursowego, trybu projektéw indywidualnych (projektéw
kluczowych) oraz trybu wyboru projektéw systemowych (PRS).

Protest wnioskodawcy, ktérego wniosek nie przeszedt pozytywnie oceny formalnej badz
merytorycznej przystuguje prawo wniesienia pisemnego protestu. Protest skiadany jest
za posrednictwem Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL (WRR), do Wojewody w terminie 14
dni od daty otrzymania informacji o wyniku oceny. Do wniosku wnioskodawca powinien
dotaczy¢ dokumenty zwigzane ze sprawg bezposrednio (kopia wniosku o dofinansowanie
projektu, kopia informacji w przedmiocie wynikdw rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie
projektu, otrzymana przez wnioskodawce, itp.), jak réwniez posrednio, jezeli zdaniem
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wnioskodawcy dokumenty takie mogq $wiadczy¢ o stusznosci podniesionych w protescie
zarzutédw. W powyzszej sytuacji, Dyrektor WRR dekretuje wniesiony protest na
kierownika RWP. Nastepnie kierownik RWP przekazuje go pracownikowi RWP, ktory
rejestruje protest w lokalnym systemie informatycznym.

IZ RPO WSL moze dokonaé¢ ponownej weryfikacji swojego rozstrzygniecia w przedmiocie
protestu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protestu. Jezeli protest dotyczy oceny
formalnej, co najmniej dwoch pracownikéw RWP dokonuje ponownej weryfikacji wniosku,
zgodnie z procedurami oceny formalnej. Jesli odwotanie dotyczy oceny merytorycznej,
w celu dokonania powtdrnej weryfikacji powotywany jest Komisja Oceny Merytorycznej,
zgodnie z procedurami oceny merytorycznej.

W przypadku, jezeli w wyniku ponownej weryfikacji IZ RPO WSL uzna, ze protest jest
zasadny, moze zmieni¢ swoje wczesniejsze rozstrzygniecie, w wyniku czego projekt
zostaje wigczony do dalszej procedury wyboru. O zmianie swojego wczeséniejszego
rozstrzygniecia oraz o wigczeniu projektu do dalszej procedury jego oceny informuje
whnioskodawce wraz z uzasadnieniem zmienionego rozstrzygniecia, oraz z pouczeniem, ze
wyniki ponownie przeprowadzonej oceny sg wigzace i nie przystuguje od nich dodatkowo
zaden Srodek odwotawczy przewidziany w art. 30 ustawy. W celu poinformowania
whnioskodawcy pracownik RWP przygotowuje pismo, ktére akceptowane jest przez
kierownika RWP, a nastepnie przez Dyrektora WRR. Pracownik przygotowujacy pismo
wysyta je za posrednictwem poczty oraz faksem Ilub drogg elektroniczng (lub
w przypadku braku mozliwosci dostarczenia faksem lub drogg elektroniczng - pocztg za
potwierdzeniem odbioru).

W sytuacji, gdy IZ RPO WSL nie dokonuje ponownej weryfikacji wniosku przekazuje
niezwtocznie (lecz w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od dnia jego otrzymania) protest
wraz z dokumentacjg zataczong do niego przez wnioskodawce, do Wojewody.
Po przekazaniu protestu, rozstrzygniecie przez wiasciwg instytucje, nastepuje w terminie
30 dni od otrzymania protestu.

W wyniku rozpatrzenia protestu Wojewoda moze:

— rozpatrze¢ protest pozytywnie - w przypadku, jezeli na podstawie zebranych
informacji i dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ziozonego wniosku
z kryteriami wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposdob wiasciwy,
i ztozony protest byt zasadny,

— rozpatrzy¢ protest negatywnie - w przypadku braku przestanek do uznania,
iz sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostato
przeprowadzone w sposob niewtasciwy, i ztozony protest byt niezasadny.

Instytucja rozpatrujgca protest jest zwigzana zakresem protestu - sprawdza poprawnosé
przeprowadzonej oceny jedynie w zakresie tego kryterium lub kryteridw oceny, ktore
zostaty wskazane w protescie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu Wojewoda, wraz z uzasadnieniem
przyjetego rozstrzygniecia, w ktéorym w szczegdlnosci wskazuje na czym polegato
niewtasciwe przeprowadzenie oceny wniosku w zakresie objetym protestem, kieruje
wniosek objety protestem do ponownej oceny w ramach etapu oceny, ktorej protest
dotyczyt.

W przypadku powtdrnej oceny formalnej IZ RPO WSL jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia protestu. Natomiast w przypadku powtdrnej oceny merytorycznej instytucja
jej dokonujaca zobowigzana jest do zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny
projektu, trescig protestu ztozonego przez wnioskodawce oraz do wziecia pod uwage
treSci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujacej protest wraz z jego uzasadnieniem,
a w szczegolnosci do wnikliwego przeanalizowania nieprawidtowosci w przeprowadzonej
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ocenie, ktore zostaty przez instytucje rozpatrujaca protest wskazane. Z uwzglednieniem
powyzszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznej IZ RPO WSL podejmuje
witasciwe dla danego etapu oceny rozstrzygniecie.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej
procedurze wyboru. Procedura oceny wniosku o dofinansowanie zostata opisana
w rozdziale 3 Podrecznika.

Wyniki ponownie przeprowadzonej oceny sg wigzace i konczg procedure odwotawczg na
danym etapie oceny, w odniesieniu do okreslonego projektu. Wnioskodawcy nie
przystuguje dodatkowo zaden s$rodek odwotawczy przewidziany w art. 30 ustawy,
a w przypadku ponownie negatywnego wyniku oceny projektu, procedura wyboru
w odniesieniu do niego zostaje tym samym zakonczona.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Wojewoda przekazuje wnioskodawcy
pisemna informacje o rozstrzygnieciu w przedmiocie protestu. Instytucja go rozpatrujaca
przekazuje informacje, oprécz wnioskodawcy, takze IZ RPO WSL i MRR - instytuciji
wiasciwej do rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

Whnioskodawca, ktdrego protest zostat negatywnie rozpatrzony, moze na podstawie art.
30 ust. 4 ustawy, w ciggu 7 dni od otrzymania informacji, wnies¢ wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Wniosek jest wnoszony bezposrednio do ministra witasciwego ds.
rozwoju regionalnego oraz do wiadomosci IZ RPO WSL (WRR).

Dyrektor WRR dekretuje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy na kierownika RWP.
Kierownik RWP przekazuje go pracownikowi RWP, ktéry rejestruje wniosek w LSI.

We wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy powinny by¢ wskazane jedynie
te okolicznosci, ktére zostaty uprzednio wskazane w protescie, chyba ze na
wczesniejszym etapie, z powoddw niezaleznych od wnioskodawcy wskazanie innych
okolicznosci nie bylo mozliwe lub okolicznosci takie nie byty mu znane, a sg one
szczegollnie istotne dla sprawy.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy powinien by¢ rozpatrzony w terminie 1 miesigca
od dnia jego otrzymania przez te instytucje. W wyniku rozpatrzenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy instytucja moze:
— rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie — w przypadku, jezeli na podstawie zebranych
informacji i dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku
z kryteriami wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposéb wiasciwy
i ztozony protest byt zasadny,
— rozpatrzy¢ wniosek negatywnie - w przypadku, jezeli uzna, ze protest zostat
rozpatrzony w sposéb witasciwy i z uzyskanych informacji i dokumentacji wynika, ze
protest nie byt zasadny, i nie byto przestanek do jego uwzglednienia.

Uwzgledniajac wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wilasciwa instytucja, wraz
z uzasadnieniem swojego rozstrzygniecia, w ktorym w szczegdlnosci wskazuje na czym
polegato niewtasciwe przeprowadzenie danego etapu oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, kieruje wniosek o dofinansowanie projektu do ponownej oceny na tym etapie,
ktérego wyniki byly przedmiotem postepowania odwotawczego, o czym informuje
wnioskodawce, Wojewode oraz IZ RPO WSL.

Informacja przekazana wnioskodawcy przez ministra wilasciwego ds. rozwoju
regionalnego, oprocz wskazania rozstrzygniecia w przedmiocie wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz z jego doktadnym uzasadnieniem zawiera pouczenie, ze wyniki
etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej w efekcie uwzglednienia wniosku
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0 ponowne rozpatrzenie sprawy sg wigzgace i nie przystuguje od nich dodatkowo zaden
érodek odwotawczy okreslony w art. 30 ustawy, a przewidziana w ustawie procedura
odwotawcza w odniesieniu do danego projektu konczy sie wraz z wydaniem
rozstrzygniecia w przedmiocie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy i nie obejmuje
ona mozliwosci ponownego wniesienia srodkow odwotawczych okreslonych w art. 30
ustawy.

W przypadku powtdérnej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej wtasciwa IZ RPO WSL
jest zwigzana wynikami rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Natomiast
w przypadku powtdrnej oceny merytorycznej IZ RPO WSL zobowigzana jest do:
— zapoznania sie z catoscig dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu
oraz wynikami kolejnych etapdéw postepowania odwotawczego, oraz
- do wziecia pod uwage treséci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujacej protest
a nastepnie wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, wraz z uzasadnieniem,
a w szczegdllnosci, do wnikliwego przeanalizowania wskazanych przez ww.
instytucje nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie.

Z uwzglednieniem powyzszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznej IZ RPO
WSL podejmuje witasciwe dla danego etapu oceny rozstrzygniecie. Powtérna weryfikacja
wniosku odbywa sie zgodnie z procedurami w rozdziale 3. Wyniki ponownie
przeprowadzonej oceny sg wigzace i konczg procedure odwotawczg w odniesieniu do
okreslonego projektu - wnioskodawcy nie przystuguja zadne dodatkowe Srodki
odwotawcze, a w przypadku ponownie negatywnego wyniku oceny projektu, procedura
wyboru w odniesieniu do niego zostaje tym samym zakonczona.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy instytucja go
rozpatrujgca przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje w tym zakresie. Informacja
ta zawiera:
— wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powodéw
whniosek nie jest zasadny,
— wskazanie, ze od rozstrzygniecia w przedmiocie wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy nie przystuguje dodatkowo zaden dodatkowy $rodek odwotawczy okreslony
w art. 30 ustawy, i ze tym samym procedura odwotawcza okreslona w ustawie, jak
i procedura wyboru danego projektu, zostaje zakonczona.

Sposdb rozstrzygniecia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy rejestrowany jest przez
pracownika RWP w lokalnym systemie informatycznym.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych odwotan

Waga Oczekiwany mechanizm kontroli

L-p. | Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej

Osoby uczestniczace w procesach nie
1 zostaty zaznajomione
z obowigzujacymi procedurami

Elektroniczna baza aktualnych dokumentéw,
1 szkolenia pracownikéw

Procedura aktualizacji, weryfikacja procedur
2 przez instytucje wyzszego szczebla
w systemie zarzadzania i kontroli RPO WSL

Procedury nie sg zgodne z przepisami
UE i krajowymi

Brak srodkow umozliwiajgcych
3 dofinansowanie projektu w przypadku |3
uznania odwotania

Rezerwowanie czesci srodkdw w ramach
danego konkursu

*waga ryzyka:
1 - niska

2 - $rednia

3 - wysoka
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5 Umowy/decyzje/porozumienia w sprawie dofinansowania projektow

5.1 Weryfikacja dokumentéw, przygotowywanie, zawieranie i wprowadzanie
zmian do uméw/porozumienia o dofinansowaniu projektu

5.1.1 Rejestracja projektéw

W ramach IZ RPO WSL jednostka odpowiedzialng za proces przygotowania oraz
podpisania umowy/porozumienia o dofinansowaniu projektu jest Referat ds. kontraktacji i
ptatnosci (RKP).

Podstawg wszczecia dziatan zmierzajacych do podpisania umowy/porozumienia
o dofinansowaniu projektu jest przekazanie niezwiocznie (po podjeciu uchwaty przez
Zarzad Wojewddztwa zatwierdzajacej projekty do dofinansowania) przez pracownika
Referatu ds. wyboru projektéw (RWP) wskazanego przez Kierownika RWP notatki
wewnetrznej podpisanej przez Kierownika RWP wraz z potwierdzong za zgodnos$c
z oryginatem  uchwatg Zarzadu Wojewddztwa, zatwierdzajacg projekty do
dofinansowania, wraz z dwoma egzemplarzami (oryginat oraz kopia) zaakceptowanych
wnioskéw o dofinansowanie wraz z zatacznikami oraz prowadzong korespondencijg
z Beneficjentem  Kierownikowi/Koordynatorowi  RKP.  Kierownik/Koordynator = RKP
potwierdza odbiér dokumentacji projektowej wraz z uchwatg zarzadu w rejestrze
przekazanych dokumentéw, prowadzonym przez RWP. Rejestr przekazanych
dokumentéw stanowi zatgcznik nr 3.41 do Podrecznika.

Decyzje Zarzadu Wojewddztwa stanowi uchwata w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektéw wraz z listg projektow wybranych do dofinansowania. Lista
projektow stanowi zatacznik do uchwaty.

Kierownik/Koordynator RKP dekretuje dane projekty odpowiednim pracownikom RKP
w celu przygotowania umoéw/porozumienia o dofinansowaniu, nadaje numer projektu.

Weryfikacja kompletnosci dokumentéw niezbednych do podpisania umowy/porozumienia
jest przeprowadzana w kolejnosci zgodnej z rankingiem na liscie przekazanej przez
Zarzad Wojewddztwa Slaskiego. W przypadku, gdy rozpatrywany projekt z listy
wybranych projektéw wymaga poprawek, umowa/porozumienie podpisywana jest z
Beneficjentem, ktérego projekt zajmuje kolejng pozycje na liScie, natomiast poprawiany
projekt przesuwany jest na koniec listy wybranych projektéw.

Umowy/porozumienie o dofinansowaniu projektéw zostang podpisane w liczbie
odpowiadajgcej dostepnej alokacji srodkéw w danym okresie. Limit wartosci srodkdéw
mozliwych do zakontraktowania okresla notatka wewnetrzna przekazywana przez RZF.
Jezeli limit $rodkéw mozliwych do zakontraktowania okaze sie niewystarczajacy,
umowy/porozumienie o dofinansowaniu projektéw nie zostang podpisane ze wszystkimi
Beneficjentami z listy projektéw Uchwaty Zarzadu.

Podpisanie umowy/porozumienia o dofinansowaniu nastepuje niezwtocznie, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach (np. brak pozwolenia na budowe), maksymalnie w terminie 6
miesiecy od daty pisma Instytucji Zarzadzajacej w sprawie przestania dokumentow
niezbednych do podpisania umowy/porozumienia pod warunkiem posiadania poprawnego
wniosku o dofinansowanie pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym,
wszystkich dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy/porozumienia (np.
pozwolenie na budowe) oraz dostepnej alokacji srodkdéw.
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Beneficjent jest zobowigzany niezwiocznie do dostarczenia do IZ RPO WSL
poprawnych/petnomocnych dokumentéw natomiast w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach w terminie 5 miesiecy od daty pisma Instytucji Zarzadzajacej w sprawie
przestania dokumentow niezbednych do podpisania umowy/porozumienia. W przypadku
gdy Beneficjent nie dostarczy poprawnych/ petnomocnych dokumentéw w terminie lub
nie zwrocit podpisanej ze swojej strony umowy/porozumienia w terminie moze nastgpic
odmowa podpisania umowy/porozumienia, natomiast projekt zostanie zwrécony do RWP.

Instytucja Zarzadzajaca po przeprowadzeniu analizy co do realnego terminu podpisania
umowy/porozumienia deklarowanego przez wnioskodawce, moze w szczegdlnych
przypadkach podja¢ decyzje o ewentualnym odstgpieniu od ww. terminu na podpisanie
umowy/porozumienia o dofinansowaniu oraz terminu ztozenia dokumentéw niezbednych
do podpisania umowy/porozumienia.

W ramach RKP, kolejne umowy/decyzje/aneksy/porozumienia rejestrowane sg w KSI
(SIMIK 07-13) oraz w LSI.

Umowa/porozumienie sporzadzane sg wedtug odpowiedniego wzoru okreslonego w
zataqczniku do Podrecznika:

- 5.1. - dla projektow bedacych w trakcie realizacji lub projektow z nierozpoczetg
realizacjq rzeczowaq;

- 5.6 — dla projektéow dofinansowanych w ramach dziatania 1.1.1, typ projektu 7

- 5.16 - dla projektow, w ktorych rzeczowa realizacja projektu zakonczyta sie przed
dniem podpisania umowy o dofinansowanie;

- 5.17 - dla projektéw duzych, czyli Projektow, ktérych warto$¢ catkowita przekracza
kwote 25 mIn EUR w przypadku $rodowiska naturalnego lub 50 min EUR w przypadku
innych dziedzin - Zgodnie z art. 39 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i
uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999;

- 5.18 - dla projektéw ktorych beneficjentem jest Panstwowa Jednostka Budzetowa;

na podstawie komplethego wniosku o dofinansowanie z RPO WSL (stanowigcego
zatgcznik do umowy/porozumienia) oraz dokumentow niezbednych do podpisania
umowy/porozumienia o dofinansowaniu okreslonych w zatgczniku 5.3

5.1.2 Przygotowanie umowy/porozumienia o dofinansowaniu

Pracownik RKP od dnia otrzymania kompletu dokumentéw aplikacyjnych oraz uchwaty
w sprawie dofinansowania projektéw w ramach RPO WSL, weryfikuje otrzymany wniosek
o dofinansowanie wraz z zatacznikami pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym na podstawie listy sprawdzajacej stanowigcej zatacznik nr 5.2. Pracownik
RKP sprawdza rowniez czy przekazane wczes$niej dokumenty nie stracity waznosci (np.:
pozwolenie na budowe).

W przypadku stwierdzenia przestanek do odmowy podpisania umowy/porozumienia
o dofinansowaniu projektu, stosuje sie procedury opisane w rozdziale 5.1.4 Podrecznika.
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W oparciu o sprawdzong przez Kierownika/Koordynatora RKP oraz zatwierdzong przez
Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR liste sprawdzajacg wnioskow o dofinansowanie
projektéw (zatacznik 5.2), pracownik RKP przygotowuje pismo do wnioskodawcy,
informujgce o koniecznosci przedstawienia dodatkowych dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy/porozumienia o dofinansowaniu (zgodnie z zatacznikiem 5.3). Pismo
przedstawiane jest do akceptacji Kierownikowi/Koordynatorowi RKP oraz do podpisu
Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR.

W przypadku koniecznosci poprawy wniosku o dofinansowanie, wniosek w dwodch
egzemplarzach (oryginat i kopia) wraz z zatgcznikami zostaje zwrécony do RWP na
podstawie notatki wewnetrznej sporzadzonej przez pracownika RKP, podpisanej przez
Kierownika/Koordynatora RKP. Termin przeznaczony na podpisanie umowy/porozumienia
o dofinansowaniu zostanie wstrzymany do czasu dostarczenia do RKP poprawionej wersji
whniosku o dofinansowanie.

RWP uzgadnia sposdb poprawy wniosku w ramach kontaktéw roboczych z RKP. Po
poprawieniu przez RWP wniosku o dofinansowanie, pracownik RWP wyznaczony przez
Kierownika RWP przekazuje notatke wewnetrzng podpisang przez Kierownika RWP wraz z
dwoma egzemplarzami (oryginat oraz kopia) wniosku o dofinansowanie wraz
z zatgqcznikami Kierownikowi/Koordynatorowi RKP.

W przypadku ponownego przekazania przez RWP wniosku o dofinansowanie wraz
z dokumentacjq, procedura sprawdzenia wniosku (zgodnie z lista sprawdzajacg 5.2)
zostaje powtdrzona.

Po stwierdzeniu kompletnosci wszystkich dokumentéw, niezbednych do zawarcia
umowy/porozumienia, pracownik RKP przygotowuje na odpowiednim wzorze projekt
umowy/porozumienia(w trzech egzemplarzach), nadajac jej numer zgodnie z zasadami
jednolitej numeracji dokumentéw KSI (SIMIK 07-13) oraz zgodnie ze wzorem
przedstawionym w Identyfikatorze dokumentéw, stanowigqcym zatacznik nr 3.5 do
Podrecznika.

Lista dokumentow niezbednych do podpisania umowy/porozumienia o dofinansowaniu
stanowi zataqcznik nr 5.3 do Podrecznika.

W przypadku zawarcia przez Beneficjenta umowy cesji wierzytelnosci, Beneficjent jest
zobowigzany do pisemnego poinformowania IZ RPO WSL o podpisanej cesji. Informacje
Beneficjent zobowigzany jest przesta¢ wraz z dokumentami niezbednymi do podpisania
umowy/porozumienia o dofinansowaniu. Wierzytelnos¢ z umowy/porozumienia
o dofinansowaniu projektu jest wierzytelnoscia warunkowg i bedzie przystugiwac
cedentowi pod warunkiem realizacji przez niego wszelkich wymienionych
w umowie/porozumieniu obowigzkow oraz z zastrzezeniem skutecznosci wszelkich praw
dtuznika wzgledem cedenta okreslonych w umowie/porozumieniu.

I1Z RPO WSL wyklucza mozliwo$¢ podpisania oswiadczen dotyczacych nieotrzymania przez
IZ RPO WSL zZadnych innych zawiadomien o cesji dot. Umowy/porozumienia oraz
o nieposiadaniu wymagalnych wierzytelnosci wobec beneficjenta Iub innej osoby
zobowigzanej z tytutu kwoty dofinansowania, oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa
potracenia wierzytelnosci przystugujacych IZ RPO WSL w stosunku do Beneficjenta
z przelang wierzytelnoscig oraz wszelkich innych o$wiadczenn wymaganych przez Bank.

IZ RPO WSL przyjmuje wytacznie zawiadomienie o przyjeciu cesji.
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Pracownik RKP jest odpowiedzialny za zgodnos$¢ tresci projektu umowy/porozumienia
z odpowiednim wzorem. Przygotowany i parafowany na kazdej stronie przez pracownika
RKP projekt umowy/porozumienia jest niezwtocznie przekazywany wraz z listg
sprawdzajacq (zatacznik 5.4), dokumentami przekazanymi przez Beneficjenta oraz
whnioskiem o dofinansowanie z zatacznikami Kierownikowi/Koordynatorowi RKP, ktéry
sprawdza zgodnosé zapisdw przygotowanego projektu umowy/porozumienia z zatgczong
dokumentacjg. Po pozytywnej weryfikacji parafuje projekt umowy/porozumienia na
kazdej stronie oraz podpisuje liste sprawdzajaca, a nastepnie przekazuje Dyrektorowi
WRR/Zastepcy Dyrektora WRR celem akceptacji. Dyrektor/Zastepca Dyrektora
zatwierdza liste sprawdzajacq oraz parafuje projekt umowy/porozumienia na ostatniej
stronie.

Po zaparafowaniu projektu umowy/porozumienia przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora
WRR jest on przekazywany z rejestrem obiegu umowy/aneksu /porozumienia do ROF.
Kierownik ROF ewidencjonuje oraz parafuje projekt umowy/porozumienia. Nastepnie
projekt umowy/porozumienia wraz ze sporzadzonym przez ROF oswiadczeniem o
zabezpieczeniu srodkéw w ,Planie finansowym Srodkéw Unii Europejskiej na realizacje
programéw RPO i POKL w 2010 roku na realizacje umowy/porozumienia, jest
przekazywany z rejestrem obiegu umowy/aneksu/porozumienia do zatwierdzenie do
Zespotu Obstugi Prawnej (ZOP), ktéry parafuje projekt umowy/porozumienia lub tez
zwraca go do poprawy wraz z uwagami. W przypadku uwag ZOP co do tresci
umowy/porozumienia, pracownik RKP nanosi odpowiednie poprawki i ponownie
przekazuje projekt umowy/porozumienia Kierownikowi/Koordynatorowi RKP ora
Dyrektorowi WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR, a nastepnie ZOP, gdzie nastepuje
parafowanie projektu umowy/porozumienia.

Zaparafowany przez ZOP projekt umowy/porozumienia wraz z rejestrem obiegu oraz
o$wiadczeniem o zabezpieczeniu sS$rodkéw w ,Planie finansowym $rodkéw  Unii
Europejskiej na realizacje programéw RPO i POKL w 2010 roku” jest przekazywany
Skarbnikowi Wojewddztwa, ktoéry parafuje go w czesci dotyczacej wspotfinansowania
krajowego, badz tez zwraca do poprawy wraz z uwagami. W przypadku uwag Skarbnika
Wojewddztwa co do tresci umowy/porozumienia, pracownik RKP nanosi odpowiednie
poprawki i ponownie przekazuje umowe/porozumienie Kierownikowi/Koordynatorowi RKP
oraz Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR, a nastepnie ZOP celem akceptacji. Po
zatwierdzeniu projektu umowy/porozumienia, zostaje on ponownie przekazany
Skarbnikowi Wojewddztwa w celu zaparafowania.

Ostatecznie uzgodniony i zaparafowany przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR,
ZOP oraz Skarbnika Wojewodztwa projekt umowy/porozumienia, w trzech
egzemplarzach, jest niezwtocznie przekazywany wnioskodawcy po sprawdzeniu przez
Kierownika/Koordynatora RKP lub wyznaczonego pracownika RKP dostepnosci srodkow
mozliwych do zakontraktowania w danym miesigcu. Projekt umowy/porozumienia jest
przesytany do wnioskodawcy pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub moze
zosta¢ odebrany osobiscie. W takim przypadku Beneficjent potwierdza odbidr na pismie
przygotowanym przez pracownika RKP oraz zaparafowanym przez
Kierownika/Koordynatora RKP oraz podpisanym przez Dyrektora WRR/ Zastepce
Dyrektora WRR lub na kserokopii pierwszej strony umowy/porozumienia.

Umowa/porozumienie mogg zosta¢ podpisane w siedzibie 1IZ RPO WSL. W takim
przypadku wnioskodawca zostaje zaproszony pisemnie, mailowo lub telefonicznie do
siedziby IZ RPO WSL.
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Po otrzymaniu podpisanego przez beneficjenta projektu umowy/porozumienia (w trzech
egzemplarzach), Kierownik/Koordynator RKP lub wyznaczony pracownik RKP sprawdza
ponownie dostepnos$¢ srodkéw mozliwych do zakontraktowania w danym miesigcu
a nastepnie projekt umowy /porozumienia jest przekazywany do podpisu Czionkowi
Zarzgdowi Wojewoddztwa oraz Dyrektorowi/ Zastepcy Dyrektora WRR. Za date podpisania
umowy/ porozumienia o dofinansowaniu przyjmuje sie date podpisania przez ostatnig
osobe upowazniong do podpisu umowy/porozumienia. (Date podpisania umowy
/porozumienia wpisuje Kierownik/Koordynator RKP). Po podpisaniu umowy/porozumienia
wszystkie egzemplarze sg przekazywane do rejestracji w Rejestrze Umdéw Wojewddztwa
Slaskiego, prowadzonym przez ZOP.

Po zarejestrowaniu umowy/porozumienia w ZOP:

ejeden egzemplarz wraz z zalaqcznikami (stanowigcymi  kopie  wniosku
o dofinansowanie wraz z zataqcznikami oraz harmonogramem rzeczowo -
finansowym) zostaje przekazany Beneficjentowi,

edrugi egzemplarz wraz z zalacznikami (stanowiacymi oryginat wniosku
o dofinansowanie wraz z zatacznikami oraz harmonogramem rzeczowo -
finansowym) pozostaje w RKP w dokumentacji projektu,

etrzeci egzemplarz (bez wniosku o dofinansowanie, wraz z harmonogramem
rzeczowo - finansowym ) zostaje przekazany do ZOP.

Przekazanie Beneficjentowi umowy/porozumienia wraz z zatgcznikami moze nastgpic
drogg pocztowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub mogg zosta¢ odebrane
osobiscie. Beneficjent potwierdza odbiér umowy/porozumienia na piSmie przekazujgcym
lub na kserokopii pierwszej strony umowy/porozumienia.

Zawarta umowa/porozumienia sg przechowywane i archiwizowane w IZ RPO WSL,
zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale 16 Podrecznika.

Zawarta umowa/porozumienie sg rejestrowane przez pracownika RKP w KSI (SIMIK 07-
13) oraz LSI (w SIWIZ umieszczana jest rowniez zeskanowana umowa/porozumienie bez
wniosku o dofinansowanie oraz bez harmonogramu rzeczowo-finansowego) niezwitocznie
po zarejestrowaniu jej w ZOP. Lista podpisanych umdw/porozumien o dofinansowaniu
projektow jest generowana automatycznie z SIWIZ RPO WSL na stronie internetowej
www.slaskie.pl.

Ponadto, umowa/porozumienie ewidencjonowane sg przez pracownika ROF w programie
DYSPONENT w czesci wspoffinansowania krajowego do 5 dnia kolejnego miesigca.
Program DYSPONENT jest powigzany z systemem finansowo-ksiegowym.

Procedura przygotowania i zawierania umowy/porozumienia o dofinansowaniu projektu
przedstawiona zostata schematycznie w zataqczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

5.1.3 Zmiany w projekcie i w umowie/porozumieniu o dofinansowaniu projektu

Beneficjent zgtasza, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL zmiany
dotyczace realizacji Projektu nie pdzniej niz do 30 dni przed planowanym zakonczeniem
rzeczowym realizacji Projektu. Szczegoty dotyczace zakresu i trybu dokonywania zmian
w projekcie sg uregulowane w umowie/porozumieniu o dofinansowaniu zawieranej
miedzy Beneficjentem a IZ RPO WSL. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach IZ RPO
WSL moze wyrazi¢ zgode na dokonanie zmian przez Beneficjenta w terminie krétszym niz
30 dni przed planowanym zakonczeniem rzeczowym realizacji Projektu.
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III.

W przypadku gdy umowa/porozumienie dotyczy projektu zakonczonego, Beneficjent ma
prawo zgtosi¢ zmiany w projekcie maksymalnie w terminie 30 dni od dnia podpisania
umowy/porozumienia o dofinansowaniu.

Zmiany w umowie/porozumieniu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiany w umowie/porozumieniu wprowadzane sg w formie aneksu i sg mozliwe jedynie
w zakresie dopuszczonym przez IZ RPO WSL. Aneksowane w szczegdlnosci bedg czesci
wniosku o dofinansowanie takie jak: tabela E.1 Planowany termin rzeczowego
zakonczenia realizacji inwestycji, tabela E.3 pozycje kosztéw kwalifikowalnych, tabela E5
plan finansowy projektu, czes¢ D wskazniki osiggniecia celéw projektu, tabela F6 montaz
finansowy oraz harmonogram rzeczowo - finansowy. W przypadku podejmowania innych
decyzji dotyczacych zmian w projekcie, nad jednolitym procesem decyzyjnym czuwac
bedzie Kierownik/Koordynator RKP w porozumieniu z Dyrektorem WRR/Zastepcq
Dyrektora WRR.

Wprowadzane do umowy o dofinansowanie projektu zmiany, inicjowane moga by¢
zarébwno przez Beneficjenta, jak i przez 1Z RPO WSL. Zmiany w umowie nie mogg
prowadzi¢ do zwiekszenia kwoty dofinansowania okreslonej w umowie.

IZ RPO WSL moze wyrazi¢ zgode na zmiane procentu dofinansowania, bez zwiekszania
kwoty dofinansowania, w przypadku dostepnosci srodkéw w ramach dziatania/priorytetu
wynikajacej z limitu wartosci srodkéow dostepnych do zakontraktowania. Ponadto projekt
musi spetnia¢ jednoczesnie nastepujace przestanki:

- w przypadku procedury konkursowej (w pierwszej kolejnosci):
1. wszystkie umowy w ramach konkursu zostaty podpisane;

2. beneficjent zgodzit sie na obnizone dofinansowanie ze wzgledu na niewystarczajaca
pule srodkow mozliwych do rozdysponowania w ramach procedury konkursowej;

3. wartos$c¢ projektu zmniejszyta sie po przetargu;
nie nastgpita wyptata srodkéw z refundacji badz rozliczenia zaliczki w ramach projektu;

w__ przypadku procedury konkursowej (w wyjatkowych przypadkach), decyzja
0 zwiekszeniu procentowego dofinansowania (poprzedzona wnikliwg analizg) bedzie
podejmowana indywidualnie:

1) wszystkie umowy w ramach konkursu zostaty podpisane;

2) beneficjent ma nizsze dofinansowanie w stosunku do mozliwego dla tego projektu;

3) wartos¢ projektu zmniejszyta sie po przetargu;

w_przypadku beneficjentow Programu Rozwoju Subregiondéw i projektéw kluczowych

decyzja o zwiekszeniu procentowego dofinansowania (poprzedzona wnikliwg analizg wraz
z RMK) bedzie podejmowana bedzie zgodnie z wytycznymi do procedury Projektéw
Kluczowych oraz Programéw Rozwoju Subregiondw:

1. beneficjent ma nizsze dofinansowanie w stosunku do mozliwego dla tego projektu;

2. wartos¢ projektu zmniejszyta sie po przetargu;

3. nie nastgpita wyptata s$rodkéw z refundacji badz rozliczenia zaliczki w ramach
projektu;

IV. w_przypadku beneficientow Programu Rozwoju Subregionéw i projektéw kluczowych

(w wyjatkowych przypadkach) decyzja o zwiekszeniu procentowego dofinansowania
(poprzedzona wnikliwg analizg wraz z RMK) bedzie podejmowana bedzie zgodnie z
wytycznymi do procedury Projektédw Kluczowych oraz Programéw Rozwoju Subregionow:
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1. beneficjent ma nizsze dofinansowanie w stosunku do mozliwego dla tego projektu;
2. wartos¢ projektu zmniejszyta sie po przetargu.

W przypadku obnizenia przez IZ RPO WSL dofinansowania w trakcie realizacji projektu w
stosunku do pierwotnie ustalonego, IZ RPO WSL moze zwiekszy¢ kwote dofinansowania
do maksymalnego poziomu (procent i kwota) mozliwego dla danego projektu
uwzgledniajgc m.in. dostepnos¢ srodkow, warunki konkursu, procent dofinansowania,
luke finansowg, wyptate srodkéw w ramach projektu.

W trakcie realizacji projektu Beneficjent moze zwréci¢ sie do IZ RPO WSL z prosbg
o wyrazenie zgody na cesje wierzytelnosci wynikajacej z umowy/porozumienia
o dofinansowanie.

W przypadku gdy zmiany w umowie/porozumieniu wymagajq korekty wniosku o
dofinansowanie projektu (bedacego zatacznikiem do umowy), Beneficjent wprowadza
zmiany do wniosku po zalogowaniu sie do SIWIZ RPO WSL. Pracownik RKP, posiadajac
wczesniej informacje o potrzebie wprowadzenia zmian w EWA, umozliwia Beneficjentowi
ztozenie poprawionego wniosku o dofinansowanie w systemie. Nastepnie Beneficjent
poprawia wytacznie te tabele we wniosku, ktéore wymagajg korekty, drukuje catosc
wniosku o dofinansowanie i przesyta go w 2 egzemplarzach wraz z montazem
finansowym (1 egzemplarz), oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym (3
egzemplarze), w wersji papierowej do IZ RPO WSL.

Projekt proponowanych zmian Beneficjent przedstawia w pismie, ktére wptywa do
Kancelarii Ogdlnej UM WSL/Sekretariatu WRR, dekretowane jest przez Dyrektora
WRR/Zastepce Dyrektora WRR na Kierownika/Koordynatora RKP, a nastepnie na
pracownika RKP. Pracownik RKP, moze réwniez dokona¢ odblokowania wniosku celem
jego korekty po otrzymaniu informacji od beneficjenta drogg mailowg lub telefoniczna.
Na podstawie informacji beneficjenta w sprawie zmian w umowie wraz z ich
uzasadnieniem, pracownik RKP opracowuje tres¢ projektu aneksu. W przypadku zmian w
tabeli E1 pracownik RKP kontroluje czy nie zostaty przekroczone terminy w odniesieniu
do finansowego zakonczenia realizacji projektu oraz zitozenia ostatniego wniosku o
ptatnos¢. Pomiedzy datg rzeczowego zakonczenia a finansowego zakonczania realizacji
projektu (poniesienie ostatniego wydatku w projekcie) nie moze by¢ wiecej niz 60 dni, a
pomiedzy datg finansowego zakonczenia realizacji projektu a ztozeniem ostatniego
whniosku o ptatnos¢ nie wiecej niz 25 dni (nie dotyczy dziatania 1.1.1 typ projektu 7).

Tre$¢ projektu aneksu jest uzgadniana z beneficjentem pisemnie lub w kontaktach
roboczych (mailowo lub telefonicznie). Opracowany i uzgodniony przez pracownika RKP
projekt aneksu, w trzech egzemplarzach jest przekazywany do parafowania
Kierownikowi/Koordynatorowi RKP i Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. Dalsza
procedura dotyczaca podpisania aneksu przedstawia sie analogicznie do procedury
podpisywania umowy/porozumienia.

Zmiany wartosci wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie

Zmiany wartos$ci wskaznikdéw, zgodnie z zapisami umowy, ktére wymagajq ponownej
oceny merytoryczno-technicznej zostaty opisane w rozdziale 3.1.5 niniejszego
Podrecznika. W przypadku koniecznosci ponownej oceny wniosku o dofinansowanie pod
katem zachowania celéw projektu kierownik RMKP/RKP przekazuje do kierownika RWP
notatke wraz z kompletem dokumentacji. Zapisy umowy 2z zakresu zmian we
wskaznikach nie dotyczg wskaznikéw cross-financingu

Powyzsza procedura nie dotyczy zmian wynikajacych z:
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1. oczywistych omytek beneficjenta, np. wpisanie btednej wartosci docelowej w czesci D.
wniosku o dofinansowanie, mimo, ze z pozostatych informacji we wniosku wynikajgq
wartosci prawidtowe wskaznika.

2. zmiany, ktére nie majg wptywu na zakres merytoryczny projektu (np. zakup jednego
urzadzenia biurowego zamiast dwdéch mniejszych, ktére petnig tozsama funkcje).

W powyzszych przypadkach decyzje o zmianie wartosci wskaznikéw bez koniecznosci
przeprowadzania ponownej oceny formalno-merytorycznej, o ktérej mowa w 8§18
umowy/porozumienia o dofinansowaniu, bedzie podejmowat Dyrektor/Zastepca
Dyrektora IZ RPO WSL na podstawie notatki sporzadzonej przez pracownika RMKP.

W przypadku niezaakceptowania przez IZ RPO WSL zmian zaproponowanych przez
Beneficjenta, IZ RPO WSL informuje o tym fakcie Beneficjenta w formie pisma
podpisywanego przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR. Odrzucenie
zaproponowanych przez Beneficjenta zmian w umowie jest szczegdtowo uzasadniane
merytorycznie.

Po podpisaniu przez osoby upowaznione do podpisania aneksu pracownik RKP
niezwtocznie rejestruje aneks w KSI (SIMIK 07-13) oraz w LSI.

Procedura wprowadzania zmian do umowy o dofinansowanie projektu przedstawiona
zostata schematycznie w zatgczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

5.1.4 Przestanki do odmowy podpisania umowy/porozumienia o
dofinansowaniu projektu

Przestanki do odmowy podpisania umowy/porozumienia o dofinansowaniu projektu moga
dotyczy¢ przede wszystkim kompletnosci dokumentacii.

W przypadku, gdy dokumentacja przekazana przez RWP jest niekompletna, pracownik
RKP wystepuje z wnioskiem do Beneficjenta o uzupetnienie brakujacych dokumentow.
Umowa/porozumienie moze zosta¢ podpisane wytacznie w przypadku, gdy wszystkie
dokumenty wymagane zgodnie z zasadami RPO WSL beda dostarczone. Badanie
kompletnosci oraz aktualnosci dokumentacji powinno by¢ dokonane w sposob
szczegotowy tak, aby unikna¢ sytuacji, w ktérych w szczegdlnosci:

e Beneficjent nie dysponuje dokumentami pozwalajagcymi na  podpisanie
umowy/porozumienia (m.in.: zaswiadczenie Natura 2000, pozwolenie na budowe,
dokumenty w ramach procedury oceny oddziatywania na $rodowisko),

e Beneficjent nie dysponuje dokumentami potwierdzajacymi zapewnienie Srodkow
finansowych na wktad witasny.

Jesli wykryte btedy sg znaczace i nie mogq by¢ poprawione, procedura przygotowania
umowy/porozumienia o dofinansowaniu jest wstrzymywana do momentu dostarczenia
poprawnych dokumentow.

W przypadku nie uzupetnienia dokumentéw przez Beneficjenta w terminie 5 miesiecy
moze nastgpi¢ odmowa podpisania umowy/porozumienia o dofinansowaniu projektu.

Przestankg do odmowy podpisania umowy/porozumienia o dofinansowaniu projektu moze
by¢ réwniez zaistnienie nowych okolicznosci, nieznanych w momencie wyboru projektow
a mogacych mie¢ wptyw na wynik przeprowadzonej oceny projektu lub brak dostepnosci
$srodkow mozliwych do zakontraktowania w danym miesigcu.

Kazdorazowo decyzja o odmowie podpisania umowy/porozumienia o dofinansowaniu
projektu jest uzasadniana na pismie przez IZ RPO WSL. Pismo przygotowuje pracownik

114

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013



RKP, a nastepnie weryfikuje Kierownik/Koordynator RKP a nastepnie Dyrektor
WRR/Zastepca Dyrektora WRR. Po weryfikacji w WRR pismo jest przekazywane do
podpisu Marszatkowi Wojewddztwa.

Podpisane przez Marszatka Wojewddztwa Slaskiego pismo przesytane jest za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do Beneficjenta.

5.2 Rozwigzanie umowy/porozumienia o dofinansowaniu projektu

Umowa/porozumienie o dofinansowaniu projektu moze zosta¢ rozwigzane :

- przez IZ RPO WSL z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia lub
bez wypowiedzenia;

- na wniosek Beneficjenta pod warunkiem spetnienia zapiséw umowy/porozumienia,

— za porozumieniem stron.

Niezaleznie od formy Ilub przyczyny rozwigzania umowy/porozumienia, Beneficjent
zobowigzany jest do przedstawienia wniosku o ptatnos¢ koricowg z wypetniong czescig
sprawozdawczg z zakonczenia realizacji projektu oraz do przechowywania,
archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, zgodnie z
zasadami udostepniania i archiwizacji projektu (dotyczy tej czesci projektu, ktora zostata
rozliczona przed rozwigzaniem umowy/porozumienia).

Wszystkie okolicznosci mogace by¢ podstawg do rozwigzania umowy/porozumienia, jak
rowniez ewentualne obowigzki Beneficjenta wynikajace z tego faktu, sg
okreslone w umowie/porozumieniu o dofinansowaniu projektu.

Kazdorazowo decyzja o rozwigzaniu umowy/porozumienia o dofinansowaniu zostaje
poprzedzona wnikliwg analizg okolicznosci, w ktérych Beneficjent realizuje projekt. W
przypadku gdy analiza wykazuje naruszenie postanowien umowy/porozumienia IZ RPO
WSL, biorgc pod uwage wszystkie okolicznosci, podejmuje decyzje o rozwigzaniu
umowy/porozumienia badz o ich nie rozwigzywaniu. Nad jednolitym procesem
decyzyjnym czuwa Kierownik/Koordynator RKP w porozumieniu z Dyrektorem/Zastepca
Dyrektora WRR. Rozwigzanie umowy/porozumienia odbywa sie na podstawie decyzji
Zarzadu Wojewoddztwa, a w przypadku projektow wilasnych na podstawie Uchwaty
zobowigzujacej Beneficjenta do zwrotu dofinansowania dla danego projektu.

Kazdorazowe rozwigzanie umowy/porozumienia o dofinansowaniu projektu jest
rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) oraz LSI.

5.3 Przygotowywanie, podejmowanie Uchwal przez Zarzad Wojewoddztwa w
sprawie dofinansowania projektéw wlasnych IZ RPO WSL oraz Rocznego
Planu Dziatan (RPD) z zakresu Pomocy Technicznej.

Dofinansowanie projektéw wiasnych 1Z RPO WSL oraz Rocznego Planu Dziatan (RPD) z
zakresu Pomocy Technicznej nastepuje w drodze podjecia przez Zarzad Wojewddztwa
Uchwatly w sprawie dofinansowania projektu wtasnego oraz Uchwatly w sprawie
dofinansowania Rocznego Planu Dziatan przyjmujacych Decyzje w sprawie
dofinansowania projektu wilasnego (zatacznik 5.5) oraz Decyzje w sprawie
dofinansowania Rocznego Planu Dziatan (zatacznik 5.7). W przypadku projektéw
wiasnych, limit wartosci s$rodkéw mozliwych do zakontraktowania okresla notatka
wewnetrzna przekazywana przez RZF.

Za przygotowywanie projektow ww. Uchwat w ramach I1Z RPO WSL, odpowiedzialny jest
RKP.
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Za realizacje projektéw wtasnych I1Z RPO WSL merytorycznie odpowiedzialny jest Wydziat
Urzedu Marszatkowskiego, ktory przygotowuje dany projekt np.: za projekt budowy
odcinka drogi — odpowiedzialny jest Wydziat Komunikacji i Transportu.

Za realizacje Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej odpowiedzialny jest
RPT.

Roczne Plany Dziatan realizowane sg zgodnie z przyjetymi przez Zarzad Wojewddztwa
wraz z podrecznikiem procedur Zasadami dofinansowania Rocznych Plandéw Dziatan
realizowanych w ramach RPO WSL na lata 2007-2013 bedacymi zatacznikiem 5.9 do
podrecznika procedur. Projekty wiasne realizowane sg zgodnie z przyjetymi przez Zarzad
Wojewoddztwa wraz z podrecznikiem procedur Zasadami dofinansowania projektow
wiasnych realizowanych w ramach RPO WSL na lata 2007-2013 bedacymi zatacznikiem
5.8 do podrecznika procedur.

5.3.1 Podejmowanie Uchwatl w sprawie dofinansowania projektu wiasnego 1Z
RPO WSL oraz Rocznego Planu Dzialan (RPD)
z zakresu Pomocy Technicznej

Podstawg dziatan zmierzajacych do podjecia Uchwaty w sprawie dofinansowania projektu
wilasnego IZ RPO WSL Ilub Rocznego Planu Dziatan jest podjecie przez Zarzad
Wojewddztwa Uchwaty, dotyczacej wyboru projektu do dofinansowania, badz Uchwaty
zatwierdzajgcej RPD oraz niezwtoczne przekazanie przez pracownika RWP (wskazanego
przez kierownika RWP) notatki wewnetrznej podpisanej przez Kierownika RWP wraz z
Decyzjq Zarzadu Wojewodztwa, kompletu dokumentacji aplikacyjnej (oryginat oraz kopia
wniosku o dofinansowanie lub RPD wraz z zatacznikami) kierownikowi/Koordynatorowi
RKP. Kierownik/Koordynator RKP potwierdza odbiér dokumentacji projektowej wraz z
Uchwata zarzadu w rejestrze przekazanych dokumentéw, prowadzonym przez RWP.
Rejestr przekazanych dokumentow stanowi zatgcznik nr 3.41 do Podrecznika.

W ramach RKP, Decyzjom w sprawie dofinansowania projektu wtasnego oraz Decyzjom
w sprawie dofinansowania Rocznego Planu Dziatan nadawany jest numer, zgodnie z
zasadami jednolitej numeracji dokumentéow KSI (SIMIK 07-13) oraz zgodnie z
Identyfikatorem dokumentéw, stanowigcym zatacznik nr 3.5 do Podrecznika.

W przypadku braku przestanek uniemozliwiajacych podjecie Uchwaly w sprawie
dofinansowania projektu wtasnego IZ RPO WSL lub Rocznego Planu Dziatan, pracownik
RKP przygotowuje dla Zarzadu Wojewodztwa projekt Uchwaty w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach wraz z Kartg Sprawy oraz w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach
projekt Decyzji w sprawie dofinansowania dla projektu wtasnego (zatacznik 5.5) lub RPD
(zatacznik 5.7) w terminie do 60 dni roboczych od momentu otrzymania od RWP
kompletu dokumentacji aplikacyjnej oraz Uchwaty w sprawie wyboru projektow do
dofinansowania.

W przypadku projektow wiasnych oraz Rocznych Planéw Dziatan procedura
podejmowania Uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania odbywa sie analogicznie do
procedury przygotowania umowy o dofinansowanie. Po zweryfikowaniu kompletnosci
przekazanych dokumentow oraz niezbednych danych pracownik RKP przygotowuje
projekt Uchwaty w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach wraz z Kartg Sprawy dla
Zarzadu Wojewodztwa oraz w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach projekt Decyzji
w sprawie przyznania dofinansowania nadajac jej numer zgodnie z zasadami jednolitej
numeracji dokumentéw KSI (SIMIK 07-13) oraz zgodnie ze wzorem przedstawionym w
Identyfikatorze dokumentdéw, stanowigcym zatacznik nr 3.5 do Podrecznika.
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Pracownik RKP jest odpowiedzialny za zgodno$¢ tresci projektu decyzji ze wzorem
decyzji. Przygotowany i parafowany na kazdej stronie przez pracownika RKP projekt
decyzji (4 egzemplarze) jest niezwiocznie przekazywany wraz z karta sprawy i projektem
uchwaty (3 egzemplarze) oraz wnioskiem o dofinansowanie z zalqcznikami
Kierownikowi/Koordynatorowi RKP. Kierownik/Koordynator RKP sprawdza zgodnos¢
zapisow przygotowanego projektu decyzji z zataczong dokumentacjg. Po pozytywnej
weryfikacji parafuje projekt decyzji na kazdej stronie.

Projekt Decyzji oraz Uchwaty wraz z Kartg Sprawy jest przekazywany Dyrektorowi
WRR/Zastepcy Dyrektora WRR celem parafowania. Po parafowaniu przez Dyrektora
WRR/Zastepce Dyrektora WRR, projekt Uchwaty wraz z Karta Sprawy i projektem Decyzji
jest przekazywany do zaparafowania do Kierownika ROF, a nastepnie niezwtocznie
przekazywany do zaparafowania do ZOP. ZOP parafuje projekt Uchwaty, Karte Sprawy i
projekt Decyzji lub zwraca go do WRR z uwagami

W przypadku zwrotu dokumentéw z uwagami, jest on niezwiocznie poprawiany i
ponownie przedstawiany ZOP do parafowania.

Parafowany przez ZOP projekt Uchwaty oraz Karta Sprawy i projekt Decyzji jest
niezwiocznie przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa w celu akceptaciji.

Skarbnik akceptuje projekt Uchwaty wraz z projektem Decyzji poprzez ztozenie podpisu
pod Kartg Sprawy lub zwraca je do WRR z uwagami. W przypadku zwrotu dokumentéw z
uwagami, sg one niezwtocznie poprawiane i ponownie przedstawiane Skarbnikowi
Wojewddztwa do akceptaciji.

Ostatecznie uzgodniona i zaakceptowana przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora
WRR, Skarbnika i ZOP oraz po sprawdzeniu przez Kierownika/Koordynatora RKP lub
wyznaczonego pracownika RKP dostepnosci srodkéow mozliwych do zakontraktowania w
danym miesiqcu, Karta Sprawy oraz projekt Uchwaty i Decyzji w czterech
jednobrzmiacych egzemplarzach (wraz z dodatkowg kopig projektu Decyzji, ktéra po
podjeciu przez Zarzad Wojewoddztwa Uchwaty wraz z dwoma egzemplarzami Uchwaty
zostaje w Biurze Zarzadu) jest przekazywany pod obrady Zarzgadu Wojewoddztwa.

Po podjeciu Uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa w sprawie dofinansowania projektu,
beneficjent zostaje poinformowany o podjeciu przedmiotowej uchwaty oraz
o koniecznosci uzupetnienia podpiséw na decyzji.

Nastepnie podjeta Uchwata przez Zarzad Wojewddztwa wraz z Kartg Sprawy oraz trzema
egzemplarzami Decyzji zostajg przekazane Skarbnikowi Wojewddztwa celem
zaparafowania Decyzji w sprawie dofinansowania projektu witasnego lub RPD.

Po zaparafowaniu 3 egzemplarzy Decyzji przez Skarbnika zostajg one przekazane wraz z
podjeta Uchwatg do uzupetnienia podpisow Zarzadowi Wojewddztwa. Tak podpisana
Decyzja uzupetniana jest o piecze¢ Zarzadu Wojewoddztwa oraz rejestrowana jest
w centralnym rejestrze uméw w ZOP. Za date podpisania decyzji o dofinansowaniu
przyjmuje sie date podjecia Uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa.

Po podjeciu i zwrocie Uchwaty do WRR, oraz podpisaniu przez Zarzad Wojewoddztwa,
opieczetowaniu i zarejestrowaniu Decyzji, jeden egzemplarz Decyzji wraz z kopig
Uchwaty zostaje przekazany wraz z kopig wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikami do
wydziatu merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacje projektu (w przypadku RPD IZ
jest to RPT) lub wiasciwej jednostki Wojewddztwa Slaskiego realizujacej dany projekt (w
przypadku RPD IP2 jest to SCP), drugi egzemplarz Decyzji wraz z oryginatem Uchwaty
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oraz wniosku o dofinansowanie z oryginatami zatacznikdw pozostaje w RKP, trzeci
egzemplarz Decyzji przechowywany jest w ZOP. Podjeta uchwata jest przechowywana i
archiwizowana w IZ RPO WSL zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale 16
Podrecznika.

Podjeta Decyzja w formie uchwaly rejestrowana jest takze w KSI (SIMIK 07-13) oraz
w LSI niezwiocznie po jej podpisaniu przez Zarzad Wojewoddztwa oraz zarejestrowaniu w
ZOP.

Procedura podejmowania Uchwat w sprawie dofinansowania projektu wtasnego I1Z RPO
WSL oraz RPD z zakresu Pomocy Technicznej przedstawiona zostata schematycznie
w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

5.3.2 Zmiany Uchwatl w sprawie dofinansowania projektu wiasnego IZ RPO
WSL oraz Rocznego Planu Dziatan w zakresie Pomocy Technicznej

Zmiany Uchwat w sprawie dofinansowania projektu wilasnego IZ RPO WSL Iub
dofinansowania RPD wymagajgq formy pisemnej. Zmiany wprowadzane sg Kartg Sprawy
oraz Uchwata Zarzadu Wojewddztwa o zmianie Decyzji w sprawie dofinansowania
projektu wtasnego I1Z RPO WSL lub RPD, wraz z zataqczonym uzasadnieniem przyjetych
zmian. Zmiany mogq byc¢ inicjowane zaréwno przez 1Z RPO WSL, jak i przez wydziat
merytoryczny odpowiedzialny za dany projekt lub RPT w przypadku RPD lub tez wiasciwg,
jednostke Wojewoddztwa Slaskiego realizujacq dany projekt lub RPD. Projekt
proponowanych zmian przygotowany przez Wydzial merytoryczny odpowiedzialny za
realizacje projektu lub witadciwg jednostke Wojewddztwa Slaskiego realizujaca projekt,
stanowi podstawe podjecia prac nad projektem Uchwaly o zmianie Decyzji w sprawie
dofinansowania. Projekt zmian dotyczacych Decyzji w sprawie dofinansowania RPD
opracowuje RPT/IP2 RPO WSL.

Tres¢ Karty Sprawy, Uchwaty o zmianie Decyzji w sprawie dofinansowania oraz projekty
Decyzji zmieniajagcych w sprawie dofinansowania sg uzgadniane przez pracownika RKP
w formie pisemnej lub roboczej z wydziatem merytorycznym, odpowiedzialnym za
realizacje projektu lub wiasciwg jednostka Wojewddztwa Slaskiego. Decyzje oraz Karta
Sprawy sg parafowane przez pracownika RKP, Kierownika/Koordynatora RKP, Dyrektora
WRR/Zastepce Dyrektora WRR, natomiast uzgodniony projekt Uchwaty jest parafowany
wytacznie przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR. Komplet dokumentéw
przekazywany jest do parafowania do Kierownika ROF w celu zaparafowania. Nastepnie
jest on przekazywany do ZOP oraz do akceptacji Skarbnikowi Wojewddztwa analogicznie
do procedury podpisywania decyzji w sprawie dofinansowania projektu wiasnego IZ RPO
WSL i RPD.

Kazdorazowo zmiana Decyzji w sprawie dofinansowania projektu wtasnego lub RPD jest
rejestrowana w KSI (SIMIK 07-13) oraz w LSI.

5.4 Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy/porozumienia projektu

Zgodnie z umowg o dofinansowaniu projektu, Beneficjent zobowigzany jest do
whniesienia zabezpieczenia prawidtowe]j realizacji umowy/porozumienia w jednej wybranej
przez siebie formie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania zaliczek oraz zakresu i terminéw
sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem Srodkdéw
europejskich - Dz. U. z 2009 r. Nr 223 Poz. 1786), w terminie 30 dni od daty zawarcia
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umowy, na okres 5 lat, liczac od dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.®
Wartos¢ zabezpieczenia musi by¢ co najmniej réwna wartosci przyznanego
dofinansowania.

Formy zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy o dofinansowanie (za wyjatkiem
1.1.1 typ projektu 7), wymienione sg w zataczniku nr 5.10 do Podrecznika.

W przypadku dziatania 1.1.1. typ projektu 7 zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
powinno zosta¢ wniesione przez Beneficjenta nie pdzniej niz do dnia przelewu $srodkéw na
wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta.

Formy zabezpieczenia prawidtowe]j realizacji umowy o dofinansowanie dla dziatania 1.1.1
typ projektu 7, wymienione sg w zatqczniku nr 5.15 do Podrecznika.

Pracownik RKP lub Kierownik/Koordynator RKP sprawdza prawidlowos$¢ wniesionego
zabezpieczenia, a w szczegdblnosci rodzaj zabezpieczenia wediug umowy
o dofinansowanie oraz jego wartos¢. Pracownik RKP lub Kierownik/Koordynator RKP
dokonuje potwierdzenia prawidlowego wniesienia zabezpieczenia swoim podpisem na
piSmie przekazujgcym zabezpieczenie lub na kopii wniesionego zabezpieczenia.

W przypadku wniesienia przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w formie pienigdza, Beneficjent przelewa kwote zabezpieczenia na wskazany przez 1Z
RPO WSL rachunek bankowy.

W przypadku wniesienia przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w postaci weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa, po pozytywnej weryfikacji
prawidlowosci wniesionego zabezpieczenia, nastepuje sprawdzenie autentycznosci
podpiséw ztozonych na wekslu i deklaracji wekslowej. Potwierdzenie nastepuje
w momencie ztozenia przez beneficjenta podpisu w obecnosci pracownika RKP lub
Kierownika/Koordynatora RKP oraz ztozenia przez pracownika RKP lub
Kierownika/Koordynatora RKP podpisu potwierdzajacego na deklaracji wekslowej.
W przypadku, gdy prawdziwo$¢ podpiséw zostata potwierdzona notarialnie, dodatkowe
potwierdzenie przez pracownika RKP lub Kierownika/Koordynatora RKP nie jest
wymagane.

W przypadku wniesienia przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w innej formie (zgodnie z zatacznikiem 5.10 lub 5.15) pracownik RKP dokonuje
pozytywnej weryfikacji prawidtowosci wniesionego zabezpieczenia.

Whniesione zabezpieczenie zostaje wpisane do rejestru zabezpieczen, prowadzonego przez
Kierownika/Koordynatora RKP lub pracownika RKP wyznaczonego przez
Kierownika/Koordynatora w RKP w wersji elektronicznej. Wzér rejestru zabezpieczen
stanowi zatacznik nr 5.11 do Podrecznika.

Pracownik RKP przygotowuje pismo o przekazaniu zabezpieczenia, ktére parafuje
Kierownik/Koordynator RKP i podpisuje Dyrektor WRR/Zastepca Dyrektora WRR.

Pracownik RKP przekazuje niezwiocznie zabezpieczenie w opisanej i zaklejonej kopercie
do depozytu Dyrektorowi Wydziatlu Ksiegowosci - Gitédwnemu Ksiegowemu Urzedu
Marszatkowskiego wraz z pismem przewodnim o przekazaniu zabezpieczenia.

> Nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych albo fundacji, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb

Panstwa a takze Banku Gospodarstwa Krajowego
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Odbiér zabezpieczenia zostaje potwierdzony w Sekretariacie Wydziatu Ksiegowosci lub
osobiscie przez Gtownego Ksiegowego Urzedu Marszatkowskiego poprzez ziozenie
podpisu na kopii pisma.

Opis na kopercie uwzglednia:
- Nr UMowy,
- data zawarcia umowy,
- przedmiot umowy w zwigzku, z ktérym zostat wystawiony weksel,
- nazwa instytucji, w ktérej zostat ztozony weksel,
-termin wygasniecia zobowigzania zabezpieczonego wekslem,
- - warto$¢ zobowigzania warunkowego

Depozyty wartosci niegotéwkowych sg ewidencjonowane i oznaczone kolejnym numerem
z ewidencji. Depozyt jest przyjmowany na podstawie pisma Dyrektora WRR/Zastepcy
Dyrektora WRR i po zaewidencjonowaniu oraz zaksiegowaniu na koncie pozabilansowym
przez kasjera przekazywany jest do skrytki bankowej.

Po uptywie okresu waznosci zabezpieczenia Beneficjent odbiera ztozone w I1Z RPO WSL
zabezpieczenie niegotéwkowe. Depozyt jest wyksiegowywany z konta pozabilansowego
i wydawany na podstawie pisma Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR.

Zabezpieczenie moze zosta¢ rowniez zwrocone przed zakonczeniem realizacji projektu
w przypadku zmian przepisdw lub rozwigzania umowy o dofinansowaniu projektu.

W przypadku gdy Beneficjent ztozyt zabezpieczenie w pienigdzu, IZ RPO WSL przelewa
kwote pieniezng stanowigcg zabezpieczenie na wskazany przez Beneficjenta rachunek
bankowy.

IZ RPO WSL zapewnia bezpieczenstwo ztozonych przez Beneficjentéw zabezpieczen.

Niewniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu, stanowi przestanke do rozwigzania
umowy.

W przypadku zwiekszenia kwoty dofinansowania Beneficjent jest zobowigzany do
wniesienia nowego badz uzupetnienia réznicy zabezpieczenia wynikajacej ze zwiekszenia
dofinansowania w stosunku do pierwotnie otrzymanego.

5.5 Umowa ramowa dla projektow kluczowych

W ramach IZ RPO WSL jednostka odpowiedzialng za proces przygotowania oraz
podpisania umowy ramowej dla projektéow indywidualnych (kluczowych) jest RKP.

Umowa ramowa jest podpisywana zgodnie z zatozeniami i terminami wskazanymi
w Wytycznych do procedury Projektéw Kluczowych oraz Programdéw Rozwoju
Subregionow.

Podpisanie umowy ramowej z wnioskodawcg powinno nastgpi¢ w mozliwie najkrétszym
terminie, jednakze nie diuzszym niz 6 miesiecy od dnia podjecia uchwaty przyjmujacej
Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych, ogtaszanej w wojewodzkim

120

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013



dzienniku urzedowym, tj. do dnia 8 lipca 2008 r. Niepodpisanie umowy ramowej w tym
terminie skutkuje usunieciem projektu z Wykazu projektow kluczowych.

W zaleznosci od stopnia przygotowania projektu kluczowego, mozliwe jest pominiecie
etapu podpisania umowy ramowej, pod warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie
w terminie do 8 lipca 2008 r.

Podstawa wszczecia dziatan zmierzajacych do podpisania umowy ramowej jest
przekazanie przez pracownika RWP wskazanego przez Kierownika RWP do 11 dnia przed
ostatecznym terminem podpisania umowy ramowej kompletu dokumentacji projektéw do
kierownika RKP, ktére pozytywnie przeszty wstepng ocene formalng oraz merytoryczno-
techniczng, opisang w rozdziale 3.2 do Podrecznika. Kierownik RKP potwierdza odbior
dokumentacji w rejestrze przekazanych dokumentéow, prowadzonym przez RWP.
W uzasadnionych przypadkach Marszatek  Wojewddztwa podejmuje  decyzje
o wyznaczeniu indywidualnych terminéw przekazania dokumentacji (zaréwno o skroceniu
tego terminu, jak i jego wydtuzeniu).

W oparciu o dostarczong dokumentacje pracownik RKP przygotowuje umowe ramowag
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5.13 do Podrecznika (dla projektu
kluczowego bedacego projektem witasnym 1Z RPO WSL pracownik RKP przygotowuje
decyzje dotyczacq przygotowania projektu indywidualnego zgodnie z zatacznikiem nr
5.14). W przypadku stwierdzenia brakéw w dokumentacji lub koniecznosci poprawy
dostarczonych dokumentéw Beneficjent zostaje wezwany do niezwiocznego uzupetnienia
brakéw.

RKP uzgadnia sposéb uzupetnienia i poprawy dokumentacji w ramach kontaktow
roboczych z RWP.

Umowa ramowa przygotowana przez pracownika RKP (i zaparafowana na kazdej ze
stron) w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach przekazana niezwtocznie zostaje wraz
z zatacznikami Kierownikowi/Koordynatorowi RKP, ktory parafuje umowe na kazdej
stronie a nastepnie przekazuje Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR celem
zaparafowania na ostatniej stronie.

Po zaparafowaniu umowy przez Kierownika/Koordynatora RKP i Dyrektora WRR/Zastepce
Dyrektora WRR jest ona przekazywana do zatwierdzenia do Zespotu Obstugi Prawnej
(ZOP), ktéry niezwiocznie parafuje umowe lub tez zwraca jg do poprawy wraz
z uwagami. W przypadku uwag ZOP co do tresci umowy, pracownik RKP niezwtocznie
nanosi odpowiednie poprawki i ponownie przekazuje umowe
Kierownikowi/Koordynatorowi RKP oraz Dyrektorowi WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR,
a nastepnie ZOP, gdzie niezwtocznie nastepuje parafowanie umowy.

Umowa ramowa nie stanowi zobowigzania finansowego Wojewddztwa Slaskiego,
w zwigzku z powyzszym niewymagane jest parafowanie jej przez Skarbnika.

Ostatecznie uzgodniona i zaparafowana przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR
i ZOP umowa, w trzech egzemplarzach, jest niezwtocznie przekazywana beneficjentowi
celem podpisania.

Umowa moze zostac¢ podpisana w siedzibie IZ RPO WSL, po wczes$niejszym zaproszeniu
Beneficjenta (mailowo lub telefonicznie).

Po podpisaniu przez Beneficjenta umowy, w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
pracownik RKP przekazuje jg do podpisu Zarzadowi Wojewodztwa niezwiocznie od dnia
jej otrzymania. Za date podpisania umowy ramowej przyjmuje sie date podpisania jej
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przez ostatniego czionka Zarzadu. Po podpisaniu wszystkich egzemplarzy umowy jest
ona rejestrowana w Rejestrze Uméw Wojewddztwa Slaskiego, prowadzonym przez ZOP.

Po zarejestrowaniu umowy w ZOP:

e jeden egzemplarz umowy wraz z zatacznikami zostaje przekazany Beneficjentowi,

e drugi egzemplarz umowy wraz z zatgcznikami pozostaje w RKP w dokumentacji
projektu,

e trzeci egzemplarz umowy zostaje przekazany do ZOP.

Przekazanie Beneficjentowi umowy ramowej moze nastgpi¢ drogg pocztowg, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub umowa moze zosta¢ odebrana osobiscie przez
Beneficjenta. Beneficjent potwierdza odbiér umowy na pismie przekazujagcym umowe
przygotowanym przez pracownika RKP.

Umowy ramowe nie sg rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) oraz w LSI.

Zgodnie z zapisami umowy ramowej, Beneficjent zobowigzany jest do wypetnienia
i przestania drogg elektroniczng do IZ RPO WSL, raportu z postepow przygotowania
projektu kluczowego, zgodnie ze wzorem przedstawionym przez IZ RPO WSL na stronie
internetowej www.silesia-region.pl.

Za monitoring i sprawozdawczos$¢ z postepdw przygotowania projektéw kluczowych
odpowiedzialny jest RMKP.

Otrzymane od beneficjentédw sprawozdania sg przechowywane w wersji elektronicznej,
zgodnie z zapisami Rozdziatu 16.

5.5.1 Zmiany w umowie ramowej i projekcie.

Beneficjent zgtasza, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL zmiany
dotyczace realizacji Projektu nie pdzniej niz do 30 dni przed planowanym terminem
ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku niedotrzymania terminu 30 dni,
kazdorazowo decyzje o zawarciu aneksu do umowy ramowej podejmuje Dyrektor
WRR/Zastepca Dyrektora WRR.

Zmiany w umowie ramowej wymagajgq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany
w umowie ramowej wprowadzane sg w formie aneksu do umowy i sg mozliwe jedynie w
zakresie dopuszczonym przez 1Z RPO WSL.

Aneksowane w szczegdlnosci beda zataczniki do umowy ramowej: harmonogram
sktadania wniosku o dofinansowanie (dotyczy projektéw realizowanych w podziale na
zadania), szacunkowy harmonogram przeptywéw finansowych Projektu Kluczowego/w
podziale na zadania (podprojekty) Projektu Kluczowego. Po wptynieciu dokumentow
bedacych podstawg sporzadzenia aneksu do umowy ramowej, fiszki oraz ankiety sq
przekazywane notatkg wewnetrzng do RWP celem weryfikacji ich poprawnosci.

W przypadku podejmowania innych decyzji dotyczacych zmian w projekcie, nad
jednolitym procesem decyzyjnym czuwac¢ bedzie Kierownik/Koordynator RKP
w porozumieniu z Dyrektorem WRR/Zastepcq Dyrektora WRR.

Wprowadzane do umowy ramowej zmiany, inicjowane mogq by¢ zarédwno przez
Beneficjenta, jak i przez IZ RPO WSL.

W przypadku zmian w projekcie o charakterze rzeczowym lub finansowym (np.

przesuniecia kwot pomiedzy zadaniami) projekt zmian przekazywany przez Beneficjenta
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wptywa do Kancelarii Ogdlnej UM WSL/Sekretariatu WRR, dekretowany jest przez
Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR na Kierownika RWP, a nastepnie pracownika
RWP. Kopie pisma o zaakceptowaniu lub odrzuceniu zmian w projekcie kierownik RWP
przekazuje notatka  wewnetrzng podpisang przez kierownika RWP do
Kierownika/Koordynatora RKP. Po akceptacji przez Zarzad Wojewddztwa zmian o
charakterze rzeczowym i finansowym, informacja na ten temat zostaje przekazana do
RKP.

Za zgodnos¢ fiszek oraz ankiet z zaakceptowanymi zmianami rzeczowymi i finansowymi,
a dla projektu dla ktérego jest podpisana umowa o dofinansowanie z wnioskiem
stanowigcym zatacznik do umowy odpowiada RWP. RWP przekazuje informacje ww.
zakresie notatkg wewnetrzng do RKP.

Tre$¢ aneksu jest uzgadniana z Beneficjentem pisemnie lub w kontaktach roboczych
(mailowo lub telefonicznie). Opracowany i uzgodniony przez pracownika RKP aneks, w
trzech egzemplarzach jest przekazywany do parafowania Kierownikowi/Koordynatorowi
RKP i Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. Dalsza procedura dotyczaca
podpisania aneksu przedstawia sie analogicznie do procedury podpisywania umowy
ramowej.

W przypadku niezaakceptowania przez IZ RPO WSL zmian zaproponowanych przez
Beneficjenta, IZ RPO WSL informuje o tym fakcie Beneficjenta w formie pisma
podpisywanego przez Dyrektora WRR/Zastepca Dyrektora WRR. Odrzucenie
zaproponowanych przez Beneficjenta zmian w umowie ramowej jest szczegdtowo
uzasadniane merytorycznie.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych uméw i zmian w
umowach o dofinansowanie projektow

Waga Oczekiwany mechanizm kontroli

L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej

Monitoring statusu wniosku w KSI (SIMIK
07-13) oraz w LSI, konstruowanie procedur
na zasadzie warunkujacej wykonanie
kolejnego etapu procesu do wynikdw
czynnosci etapu poprzedzajacego, zgodnie z
zasadg dwdch par oczu.

Podpisanie umowy z wnioskodawcag,
1 ktorego wniosek nie przeszedt 1
pozytywnie procedury oceny

Podpisanie umowy o tresci innej niz Wzory umdw o dofinansowanie realizacji

2 okreslona przez 1Z RPO WSL 1 projektu.
Podpisanie umowy o dofinansowanie
3 pomimo braku wymaganych 1 Lista sprawdzajaca
dokumentow
4 Podpisanie umowy lub aneksu do 1 wniosek o dofinansowanie, karta wzorow

umowy przez podmiot nieuprawniony podpisow

Podpisanie umowy w przypadku
5 wyczerpania lub braku $rodkdéw na 3 Monitoring srodkéw finansowych
dany Priorytet

Whniosek o dofinansowanie realizacji

6 Podpisanie umowy na kwote lub 2 ,
P Y N projektow

przedsiewzigcie inne niz to podane we
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whniosku o dofinansowanie

Wprowadzenie do projektu zmian
rzeczowo - finansowych skutkujacych

Kontrola postepu rzeczowo - finansowego

WSL

mozliwoscig nierozliczenia lub realizacji projektu.
niezrealizowania projektu
. . . Monitoring realizacji projektu, konstruowanie
Ryzyko ztozenia zabezpieczenia po rocedur na zasadzie warunkuiaces
8 terminie wyznaczonym przez I1Z RPO P Jace]

wykonanie kolejnego etapu procesu od
wyniku czynnosci etapu poprzedzajacego.

Ztozenie zabezpieczenia na kwote
9 mniejszg niz wysokos¢ kwoty
dofinansowania

Umowa o dofinansowanie realizacji projektu

Niezarejestrowane umowy w systemie
informatycznym, niezarejestrowanie

Monitoring informacji wprowadzanych do KSI

terminy kwalifikowalnosci wydatkow
(zasada n+2, zasada n+3)

10 wszystkich wymaganych dla danej (SIMIK 07-13)
umowy informacji

Umowa nie zostanie rozwigzana Monitoring realizacji projektu, konstruowanie
11 pomimo zaistnienia takich przestanek procedur na zasadzie warunkujacej

(nie wywigzywanie sie z zawartej wykonanie kolejnego etapu procesu od

umowy) wyniku czynnosci etapu poprzedzajacego

Podpisanie aneksu wydtuzajacego Monitoring realizacji projektu, konstruowanie

12 termin realizacji przedsiewziecia poza procedur na zasadzie warunkujacej

wykonanie kolejnego etapu procesu od
wyniku czynnosci etapu poprzedzajacego

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka
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6 Zamowienia publiczne

Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania przy realizacji projektu przepisdw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 z
pozn. zm.).

W przypadku niepodlegania przez Beneficjenta przepisom ustawy lub ze wzgledu na
warto$¢ zamoéwienia nieprzekraczajgacq kwoty obligujacej Beneficjenta do stosowania
ustawy (zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp), Beneficjent - przy wyfanianiu wykonawcy
dla ustug, dostaw lub robdt budowlanych w ramach realizowanego Projektu - jest
zobowigzany w szczegdlnosci do:

1. Wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo
oferte.

2. Przestrzegania przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez Beneficjenta
srodkéw, prawa wspdlnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad
przejrzystosci, jawnosci i ochrony uczciwej konkurencji oraz rownosci szans
wykonawcdéw na rynku ofert (w tym upublicznienia informacji o zaméwienia przed
jego udzieleniem).

3. Dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw, rozumianego jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez Beneficjenta wykonawcy
do realizacji ustug, dostaw Ilub robdét budowlanych w ramach realizowanego
Projektu.

4. Przedstawienia IZ RPO WSL dokumentéw stwierdzajacych prawidtowe zastosowanie
postanowien pkt. 1), 2), 3).

Beneficjenci nie nalezacy do sektora finanséw publicznych, ktérzy nie majg obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2007 nr 223, poz. 1655 ze
zmianami)®, przy udzielaniu zamdéwien w ramach realizowanych projektéw RPO WSL
zobowigzani sg do stosowania Wytycznych IZ RPO WSL w sprawie udzielania zaméwien
dla projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-20137

Warto$¢ zamowienia publicznego wyrazong w euro w stosunku do ztotego polskiego
oblicza sie wedtug kursu okreslonego w przepisach rozporzadzenia wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

Beneficjent jest zobowigzany do:

1. Udostepniania wszelkich dowodéw dotyczacych udzielania zamoéwienia publicznego
na zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL lub innych upowaznionych organéw,

2. Niezwiocznego przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL informagji
o wynikach kontroli przeprowadzonej przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
oraz wydanych zaleceniach pokontrolnych,

3. Przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL potwierdzonej za zgodnos$c
z oryginatem kopii podpisanej umowy i aneksu do umowy z wykonawca po
rozstrzygnieciu postepowania.

Ponadto w przypadku zamowien, dla ktorych istnieje obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, Beneficjent jest zobowigzany do

5 Na przyktad przedsiebiorcy, podmioty gospodarcze, koScioty, zwigzki wyznaniowe, organizacje pozarzadowe,
stowarzyszenia, NZOZ itp.

7 Wytyczne nie dotyczg beneficjentéw spetniajacych przestanki okre$lone w art.3 ust.1 pkt.5 ustawy Prawo
zamowien publicznych( tj. Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 ze zmianami).
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przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL tresci projektu ogtoszenia, a takze,
na pisemne zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL, projektu specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WSL jest uprawniona do opiniowania dokumentéw
wymienionych powyzej w terminach umozliwiajacych sporzadzenie opinii i zastosowanie
sie Beneficjenta do zalecen Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL (patrz podrozdziat 6.1.
Kontrola ex-ante zamowien publicznych). Kontrola ex-ante dotyczy zaméwien, dla
ktérych istnieje obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich.® Do weryfikacji tych dokumentéw zastosowanie ma lista
sprawdzajgca - zataqcznik nr 6.1.

W przypadku istotnych uwag dotyczacych zaméwien publicznych, Instytucja
Zarzadzajaca RPO WSL moze wstrzymaé przekazanie dofinansowania do czasu
wyjasnienia lub ewentualnego usuniecia przez beneficjenta stwierdzonych btedow.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor WRR/Zastepca Dyrektora WRR po
indywidualnym rozpatrzeniu sprawy.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL moze odstapi¢ od Umowy o dofinansowanie Projektu
lub jg rozwigzac, jezeli Prezes Urzedu Zamowien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi
istotne naruszenia, ktore miaty wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w ramach projektu.

6.1 Kontrola ex-ante zaméwien publicznych

Przez kontrole ex-ante zamoéwien publicznych rozumie sie wydanie opinii przez IZ RPO
WSL w zakresie zgodnosci podmiotowej i przedmiotowej dokumentéw przedstawionych
przez beneficjenta z wnioskiem i umowg o dofinansowanie (zgodnie z § 13 ust. 6 umowy
o dofinansowanie).

Kontroli ex-ante podlegajg nastepujace dokumenty: projekt ogtoszenia o zamoéwieniu,
projekt specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia (SIWZ - nieobowigzkowo).
Wszystkie dokumenty przekazywane przez beneficjenta, dotyczgce stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych dekretowane sg na Kierownika RMKP, ktéry nastepnie
dekretuje otrzymang dokumentacje na pracownikéw RMKP.

IZ RPO WSL jest uprawniona do weryfikowania powyzszych dokumentow,
w szczegolnosci pod wzgledem zgodnosci podmiotowej i przedmiotowej z wnioskiem
o dofinansowanie, stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu.
Weryfikacja ta nastepuje zgodnie z listg sprawdzajacq, stanowigcq zatacznik nr 6.1-
poszczegllne czesci tej listy wypetniane sg w zaleznoséci od rodzaju weryfikowanego
dokumentu (jesli dotyczy - projekt ogtoszenia, projekt SIWZ).

Wyznaczeni pracownicy RMKP w terminie umozliwiajacym wniesienie zmian (nie
dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia wptyniecia do WRR ktéregokolwiek z ww.
dokumentéw) dokonuja ich weryfikacji, w szczegdélnosci pod wzgledem zgodnosci
z wnioskiem o dofinansowanie w zakresie podmiotowym i przedmiotowym - zgodnie
z zasadq ,dwoch par oczu”. Po przeprowadzeniu weryfikacji pracownik RMKP przedktada
liste sprawdzajacq Kierownikowi RMKP, ktory dokonuje akceptacji ewentualnych uwag.

W przypadku braku uwag pracownik RMKP informuje o tym fakcie beneficjenta np. drogaq
elektroniczng i odnotowuje ten fakt na liscie sprawdzajacej (data i sposdb przekazania
informacji, jesli dotyczy rowniez imie i nazwisko osoby, ktérej przekazano informacje).

8 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie kwot warto$ci zamdwien oraz
konkursow, od ktérych uzalezniony jest obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich.
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W przypadku wystapienia btedéw, pracownik RMKP sporzadza projekt opinii, przedstawia
go do akceptacji Kierownikowi RMKP i do zatwierdzenia Dyrektorowi WRR/ Zastepcy
Dyrektora WRR, a nastepnie przesyta opinie, w ktorej wskazuje beneficjentowi wykryte
btedy i zaleca ich usuniecie.

6.2 Kontrola ex-post zamoéwien publicznych

W przypadku, gdy procedura udzielania zamoéwien publicznych rozpoczeta sie (np.
zamieszczono ogtoszenie o zamodwieniu) przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu lub dla danego zamoéwienia nie istnieje obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich, kontrola ex-ante nie ma
zastosowania. Przeprowadzana jest wtedy jedynie kontrola ex-post.

Kontrola ex-post dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego
przeprowadzana jest na oryginatach dokumentéw w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu lub na oryginatach/kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przekazanej
przez beneficjenta dokumentacji w trakcie kontroli na dokumentach w siedzibie 1Z.

Weryfikacje ta przeprowadzajgq czionkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z Listg
sprawdzajacq, stanowigca zatacznik nr 6.2.

Kontrola ex-post zamoéwien publicznych dla ktérych istnieje obowigzek
przekazywania ogltoszen UOPWE

Kontrola ex-post zamoéwien publicznych dla ktérych istnieje obowigzek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich powinna by¢ dokonana
przed refundacjq wydatkédw objetych tymi zamdwieniami. IZ RPO WSL moze podjaé
decyzje o czesciowej refundacji wydatkéw (lub przekazania zaliczki) w ramach tych
zamowien jednakze w kwocie nie wiekszej niz 70% wydatkow kwalifikowanych w ramach
zamoOwienia/zamoéwien, uwzgledniajac poziom dofinansowania. Refundacja pozostatej
kwoty wydatkdw w ramach zamodwienia/zaméwien bedzie mozliwa po potwierdzeniu,
w wyniku kontroli, prawidtowosci realizacji postepowania o] udzielenie
zamowienia/zamowien.

Po przedstawieniu przez Beneficjenta podpisanej umowy z wykonawcg dla zamdwienia
dla ktorego istniat obowigzek przekazania ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich lub w wyniku analizy dokumentéow zgromadzonych w siedzibie 1Z
RPO WSL Dyrektor/Z-ca Dyrektora WRR podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli
w siedzibie IZ RPO Ilub kontroli w siedzibie Beneficjenta. Podjeta decyzja zostaje
przekazana Beneficjentowi poprzez wezwanie Beneficjenta o przekazanie do WRR
dokumentédw zwigzanych z udzielonym zaméwieniem publicznym lub poprzez
poinformowanie Beneficjenta o przeprowadzeniu kontroli w siedzibie Beneficjenta majacej
na celu zweryfikowanie wskazanego zamdwienia (wg zatacznika 6.4).

Kontrola ex-post zamowien publicznych w siedzibie Beneficjenta lub w siedziebie 1Z RPO
WSL przeprowadzana jest zgodnie z procedurami wskazanymi w Rozdziale 11.3, z
zastrzezeniem, iz termin poinformowania beneficjenta o kontroli moze zosta¢ skrocony
do dwoch dni roboczych.

Kontrola ex-post zaméwien publicznych dla ktéorych nie istnieje obowigzek
przekazywania ogltoszen UOPWE

Na pisemne zadanie IZ RPO WSL, beneficjent przekazuje do WRR potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow zwigzanych z udzielonym zamowieniem
publicznym, ktore dotyczg realizowanego projektu.

127

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013



Wezwanie do przekazania dokumentacji przygotowywane jest przez pracownika RMKP,
parafowane przez Kierownika RMKP, podpisywane przez Dyrektora WRR/ Zastepce
Dyrektora WRR, a nastepnie wystane do beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Wzo6r takiego wezwania, wraz z wykazem zgdanych dokumentéw stanowi
zatgcznik nr 6.4.

Wszystkie dokumenty przekazane przez beneficjenta, dotyczace stosowania Ustawy
Prawo zamowien publicznych dekretowane sg na Kierownika RMKP, ktory nastepnie
dekretuje otrzymang dokumentacje na pracownikow RMKP.

Wyznaczeni pracownicy RMKP sprawdzajg otrzymang dokumentacje w ciqgu 14 dni
roboczych - zgodnie z zasada ,dwoch par oczu” i wypetniajg Liste sprawdzajaca
stanowigcq zatacznik 6.2.

Po sprawdzeniu dokumentacji pracownik RMKP przedktada liste sprawdzajaca do
zatwierdzenia przez Kierownika RMKP.

W przypadku, gdy dokumentacja jest poprawna, pracownik RMKP sporzadza projekt
opinii i przedktada go do akceptacji Kierownikowi RMKP oraz do podpisu Dyrektorowi
WRR/Zastepcy Dyrektora WRR, a nastepnie przesyta jq do beneficjenta.

W przypadku wystgpienia uchybien/nieprawidtowosci, pracownik RMKP sporzadza projekt
opinii, przedstawia jg do akceptacji kierownikowi RMKP, a nastepnie przekazuje do
podpisu Dyrektorowi WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR i przesyta pismo, w ktérym zwraca
sie do beneficjenta o ich wyjasnienie w ciagu 7 dni roboczych. O dalszym postepowaniu
decyduje Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora WRR.

W przypadku watpliwosci, co do prawidtowosci procedur postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, pracownik RMKP sporzadza projekt pisma, w ktérym IZ RPO
WSL wystepuje do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych z wnioskiem o opinie,
przedstawia to pismo do akceptacji kierownikowi RMKP, a nastepnie przekazuje do
podpisu Dyrektora WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR i wysyta je do Prezesa UZP. Tryb
postepowania odnosi sie rowniez do kontroli na miejscu realizacji projektu.

O stwierdzonych w trakcie kontroli uchybieniach/nieprawidtowosciach w stosowaniu
przepiséw, dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych, IZ RPO WSL informuje
witasciwe instytucje, zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 12 Podrecznika.

6.3 Korekty finansowe za naruszenie prawa zamoéwien publicznych

W przypadku naruszenia ustawy Prawo zamoéwien publicznych Instytucja Zarzadzajaca
RPO WSL moze stosowac korekty finansowe.

Wysokos$¢ korekt finansowych odpowiada¢ bedzie wysokosci szkody. Korekty finansowe
majg w zatozeniu stanowi¢ narzedzie w procesie odzyskiwania srodkow wydatkowanych
w wyniku naruszenia ustawy Prawo zamowien publicznych.

Decyzje w sprawie wysokosci korekty finansowej podejmuje Dyrektor WRR/Zastepca
Dyrektora WRR po indywidualnym rozpatrzeniu sprawy. W celu ustalenia wysokosci
korekty Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL moze postuzy¢ sie tzw. ,Taryfikatorem” °).
Decyzja podejmowana jest w terminie umozliwiajagcym powiadomienie Beneficjenta w
informacji pokontrolnej o przyczynach i wysokosci korekty.

Dla korekt nie wynikajacych z czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu,
terminy okres$lone w podrozdziale 11.8.5. ,Sporzadzenie i przekazanie informacji
pokontrolnej” majg zastosowanie.

° Na potrzeby Podrecznika stosowana jest nazwa Taryfikator na okreslenie dokumentu opracowanego przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego pt. ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamdwien
publicznych zwigzane z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE”.
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Stosowanie korekty finansowej bedzie weryfikowane w trakcie kontroli realizacji projektu,
jak réwniez podczas kontroli systemowej przeprowadzanej w IP 2 RPO WSL.

Sposoby wyliczania wysokosci korekty
Wyliczenie korekt finansowych moze nastepowac na dwa sposoby:

Metoda dyferencyjna - w celu ustalenia wysokosci szkody nalezy pordéwnaé
wysokos$¢ rzeczywiscie wydatkowanych srodkéw na sfinansowanie zamédwienia po
zaistnieniu naruszenia ze stanem, jaki zaistnialby gdyby wyzej wymienione
naruszenie nie nastgpito.

Metoda wskaznikowa - wysokos¢ korekt oblicza sie jako iloczyn wskaznika
procentowego natozonej korekty, wskaznika procentowego wspoétfinansowania ze
srodkdéw funduszy UE i wysokosci faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla
danego zamowienia.

Wskaznik procentowy natozonej korekty przyjmuje sie w wysokosci i na warunkach
okreslonych w tzw. Taryfikatorze, stanowigcym zatgcznik nr 6.3 do niniejszego
podrecznika, opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych zaméwien publicznych
w realizacji projektow

Waga Oczekiwany mechanizm kontroli

L.p. | Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej

Nieterminowe przeprowadzenie

1 czynnoda inicjujacych kontrole, > Nadzor i biezacy monitoring; roczny plan

kontrolnych i pokontrolnych kontroli
5 Konflikt intereséw osdb 5 Standardy i zasady wewnetrzne
przeprowadzajacych kontrole przeprowadzania kontroli

Brak weryfikacji prawidtowosci
3 przeprowadzenia kontroli udzielania 2
zamdwien publicznych

Kontrola na miejscu projektu; kontrola
dokumentacji; listy sprawdzajace

Brak stosowania dziatan adekwatnych
4 do ustalen poczynionych w trakcie 1 Kontrola sprawdzajaca ; Lista sprawdzajaca
kontroli

Osoby uczestniczace w procesach nie
5 zostaty zaznajomione 1 Elektroniczna baza aktualnych procedur
z obowigzujacymi procedurami

Dokumentowanie i przechowywanie oraz
archiwizowanie kolejnych wersji
dokumentdéw procesu; Elektroniczna baza
aktualnych procedur

Poszczegodlne osoby uczestniczace
6 w procesach postuguja sie 1
nieaktualnymi procedurami

Procedura aktualizacji; weryfikacja procedur
2 przez instytucje wyzszego szczebla w
systemie zarzadzania i kontroli RPO WSL

Procedury nie sq zgodne z przepisami
UE i krajowymi

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka
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7 Przeptywy finansowe w ramach RPO WSL

7.1 Zasady przekazywania srodkow przez Komisje Europejska oraz rodzaje
ptatnosci ze srodkéw EFRR

Srodki przekazywane Polsce przez Komisje Europejska na realizacje RPO WSL wptywajq
na wyodrebniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez Ministra
Finansow. Powyzsze $rodki po przewalutowaniu na ztote, przekazywane sg na centralny
rachunek dochodéw budzetu panstwa na podstawie dyspozycji Ministra Finansow
i stanowig dochdd budzetu panstwa.

Komisja Europejska przekazuje Polsce srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w nastepujacych formach ptatnosci:

- zaliczkowej,

— okresowej,

- salda koncowego (5% $rodkow alokowanych dla Programu).

7.1.1 Platnosc¢ zaliczkowa

Po wydaniu przez Komisje Europejskg decyzji o zatwierdzeniu pomocy i przyznaniu
srodkow z EFRR nastepuje wyptata zaliczki w wysokosci 7% (tj. 2% wktadu funduszu
(EFRR) na realizacje programow operacyjnych w 2007 roku, 3% wktadu funduszu w 2008
roku i 2% wktadu w 2009 roku) - na rzecz Instytucji Ptatniczej. Zaliczka nie moze by¢
rozdzielona na wiecej niz 3 lata budzetowe.

Jesli w ciggu 24 miesiecy od daty wyptacenia przez Komisje Europejskg pierwszej transzy
ptatnosci zaliczkowej, do Komisji nie wptynie zaden wniosek o ptatnos¢ dla RPO WSL, cata
kwota wyptaconej zaliczki musi zosta¢ zwrdécona do Komisji Europejskiej.

7.1.2 Platnos¢ okresowa

Ptatno$¢ okresowa jest refundacjg wydatkow faktycznie poniesionych i certyfikowanych
przez Instytucje Certyfikujaca.

Instytucja Certyfikujgca ma 12 dni roboczych, od momentu wplywu Poswiadczenia
i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowag od Instytucji Zarzadzajacej,
na weryfikacje dokumentu oraz sporzadzenie i wystanie Poswiadczenia i deklaracji
wydatkédw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Certyfikujacej do Komisji
Europejskiej.

Instytucja Certyfikujaca sktada do KE wnioski o pftatnos$¢ posrednig, w miare mozliwosci,
trzy razy w ciggu roku, przy czym ostatni wniosek o refundacje wydatkéw sktadany jest
nie pdézniej niz do dnia 31 pazdziernika. Pierwsza deklaracja w kazdym roku, powinna
obejmowacd stan wydatkéw na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

Komisja dokonuje ptatnosci okresowych do Instytucji Ptatniczej na podstawie wniosku
o refundacje wydatkdéw oraz deklaracji wydatkow, ktére sg sporzadzane zgodnie
ze wzorem okres$lonym przez Komisje Europejska.

Wzér poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg stanowi
zataqcznik nr X do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dn. 8 grudnia 2006 r.
Komisja Europejska dokonuje ptatnosci okresowej nie pdzniej niz 2 miesigce od daty
zarejestrowania poprawnego wniosku o ptatnos¢. Instytucja Certyfikujgca sktada wnioski
o ptatnos¢ posrednig nie czesciej niz trzy razy w roku, przy czym ostatni wniosek
o refundacje wydatkow skfadany jest nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika. Pierwsza
deklaracja w kazdym roku, powinna obejmowa¢ stan wydatkéw na dzien
31 grudnia roku poprzedniego.
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Suma ptatnosci zaliczkowej i ptatnosci okresowych dokonanych w odniesieniu do danej
pomocy nie moze przekroczy¢ 95% wktadu funduszu (EFRR). Pozostate 5% S$rodkow
zaalokowanych dla programu wypfacanych jest jako saldo korncowe (tj. ptatnos$¢ salda
koncowego).

7.1.3 Platnos¢ salda koincowego

Ptatnosc¢ koncowa zostaje wyptacona przez Komisje Europejska jezeli:

- panstwo czionkowskie do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji wniosek
o ptatno$¢ koricowa wraz z potwierdzong i certyfikowang deklaracjg rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw (odpowiedzialna jest Instytucja Certyfikujgca);

- IZ RPO WSL do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji sprawozdanie koncowe
z realizacji RPO WSL wraz z niezbednymi informacjami i zatgcznikami
(przygotowuje RKM);

- panstwo cztonkowskie do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji deklaracje
zamkniecia RPO WSL wraz z koncowym sprawozdaniem audytowym (przygotowuje
Instytucja Audytowa);

— Komisja nie wyda opinii, w trybie art. 226 TWE, o0 naruszeniu prawa
wspdlnotowego.

Nieprzestanie KE ktéregokolwiek z ww. dokumentéw skutkuje automatycznym
anulowaniem przez KE ptatnosci koricowej.

KE wyptaca pfatnos$¢ koncowag w terminie do 45 dni kalendarzowych od daty przyjecia
koncowego sprawozdania audytowego lub daty przyjecia deklaracji zamkniecia RPO WSL,
w zaleznosci od tego, ktora z tych dat jest pdzniejsza.

7.2 Zasady przeptywu $rodkbw w ramach RPO WSL na poziomie krajowym
i regionalnym

Minister Finansow przekazuje $rodki na realizacje RPO WSL na:
1. Rachunek Banku Gospodarstwa Krajowego, ktorego dysponentem jest MF.
2. Rachunek, ktorego dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego.

7.2.1 Platnosci oraz dotacja celowa

Planowanie wydatkow

Wydatki na realizacje RPO WSL planowane sg w formie:
1. Pfatnosci z budzetu srodkéw europejskich, przekazywanych Beneficjentom RPO
z rachunku prowadzonego w BGK na podstawie zlecen pfatnosci przesytanych
do BGK, zgodnie z art. 188 ustawy o finansach publicznych.
2. Dotacji celowej z budzetu panstwa, przekazywanej Instytucji Zarzadzajacej przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

Planowanie wydatkéw budzetu panstwa, przeznaczonych na realizacje RPO WSL,
z wyodrebnieniem $rodkdéw z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw dotacji celowej
z budzetu panstwa na wspoifinansowanie i pomoc techniczng waz z uzasadnieniem
dokonywane jest w terminie okreslonym przez Ministra, wynikajgcym z harmonogramu
prac nad projektem ustawy budzetowej okreslonym przez Ministra Finansow
w rozporzadzeniu wydawanym na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach
publicznych.

MRR zwraca sie w formie pisemnej do IZ RPO WSL o wypetnienie odpowiednich
formularzy planistycznych przedstawiajacego wydatki planowane na realizacje RPO WSL
na nastepny rok budzetowy oraz kolejne dwa lata do ujecia w budzecie panstwa. MRR
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informuje IZ RPO WSL o s$rodkach na realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego
przyjetych w projekcie ustawy budzetowej w terminie do 25 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

Za wypetnienie formularzy w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest ROF. Pracownik
ROF wypetnia formularze w oparciu o materiaty zebrane z RKP oraz wydziatéw
merytorycznych, nadzorujacych realizacje projektéw wtasnych Samorzadu Wojewddztwa.
Pracownik ROF przygotowuje pismo przewodnie i wraz z wypetnionymi formularzami
przekazuje do parafowania Kierownikowi ROF oraz do parafowania Dyrektorowi
WRR/Zastepcy Dyrektora WRR, a nastepnie przedstawia pismo wraz z zatgcznikami do
podpisu Marszatkowi Wojewoddztwa Slaskiego. Podpisane pismo wraz z zaftacznikami
wysytane jest przez pracownika ROF do MRR.

Procedura planowania wydatkéw w ramach pfatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz dotacji celowej z budzetu panstwa przedstawiona =zostata schematycznie
w zataczniku 1.5 do niniejszego Podrecznika.

Wydatki, ktorych szczegdétowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze by¢
prawidtowo dokonany na etapie opracowywania projektu ustawy budzetowej, planowane
sg W ramach rezerwy celowej budzetu srodkéw europejskich i budzetu panstwa. Podziatu
rezerwy dokonuje MF na wniosek MRR.

Srodki na sfinansowanie projektéw realizowanych przez panstwowe jednostki budzetowe
oraz samorzadowe jednostki budzetowe ujete sa w planach finansowych tychze jednostek
lub w rezerwie celowej budzetu srodkéw europejskich i budzetu panstwa.

Zasady udzielania dotacji celowej oraz przekazywania srodkéw z budzetu
srodkow europejskich

Srodki na realizacje RPO WSL przekazywane sg na warunkach okreslonych w Kontrakcie
Wojewddzkim dla Wojewddztwa Slaskiego, zawartym w dniu 6 lutego 2008 roku wraz
z aneksami (zatgcznikl1.4).

Podstawg przekazania pfatnosci z budzetu s$rodkéw europejskich oraz dotacji celowej
z budzetu panstwa jest wniosek o przyznanie srodkoéw z budzetu Srodkéw europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, sktadany przez IZ RPO WSL do MRR
corocznie do 2015 roku w terminie do 30 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy,
zawierajacy zapotrzebowanie na $rodki na dany rok budzetowy. Wzdr wniosku
o przyznanie Srodkow z budzetu Srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej
z budzetu paristwa stanowi zatacznik nr 2 do Kontraktu Wojewddzkiego. Wraz
z wnioskiem o przyznanie $rodkéw z budzetu Srodkdow europejskich oraz o udzielenie
dotacji celowej z budzetu paristwa 1Z sporzadza harmonogram zapotrzebowania na
Srodki dotacji celowej oraz srodki z budzetu Srodkow europejskich w podziale na miesigce
(zatacznik nr 3 do Kontraktu Wojewddzkiego). W przypadku, gdy wnioskowana kwota I i
IT transzy dotacji celowej opiewa na kwote wiekszg niz 15 % udzielonej na dany rok na
realizacje RPO, 1Z dodatkowo sporzadza zatacznik nr 2.1 do ww. wniosku stanowigcy
uzasadnienie zwiekszenia kwoty I/II transzy dotacji celowej.

Za sporzadzenie wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu Srodkdw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, harmonogramu zapotrzebowania
na srodki budzetu panstwa | budzetu Srodkéw europejskich oraz uzasadnienia
zwiekszenia kwoty I/II transzy dotacji celowej odpowiedzialny jest pracownik ROF.

Whniosek o przyznanie srodkdow z budzetu srodkoéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu parnstwa wraz z kompletem dokumentéw pracownik przedktada
do zatwierdzenia Kierownikowi /Koordynatorowi ROF, a nastepnie przekazuje do podpisu
osobie upowaznionej przez Zarzad Wojewodztwa do podpisywania przedmiotowego
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wniosku, tj. Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. Po podpisaniu przez Dyrektora
WRR/ Zastepcy Dyrektora WRR wniosek o przyznanie Srodkow z budzetu Srodkow
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu parnstwa przekazywany do
wiadomosci Skarbnikowi Wojewédztwa Slaskiego oraz wysytany do MRR.

Wraz z wnioskiem o przyznanie Srodkéw z budzetu Srodkéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa 1Z RPO WSL przekazuje réwniez zatgcznik
nr 3 do Kontraktu wojewddzkiego tj. harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu
panstwa i budzetu Srodkdéw europejskich, ktéry przygotowuje pracownik ROF, w oparciu
o dane przekazane przez IP2 RPO WSL, RPT oraz odpowiedzialnych za poszczegdlne
Priorytety w ramach RPO WSL pracownikéw ROF. Harmonogram zapotrzebowania na
Srodki budzetu panstwa i budzetu Srodkdéw europejskich tworzony jest na podstawie
ztozonych przez Beneficjentow wnioskdw o ptatnos¢ oraz harmonogramow skfadania
wnioskdow o ptatnos¢ zgodnie z danymi zawartymi w SIWIZ z uwzglednieniem przesunieé
czasowych dla ptatnosci posredniej oraz ptatnosci koricowej. Przygotowany dokument jest
zatwierdzany przez Kierownika ROF/Koordynatora ROF, a nastepnie akceptowany przez
Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR. Na podstawie ztozonego przez IZ RPO WSL
Harmonogramu zapotrzebowania na Srodki budzetu panstwa MRR dokonuje
comiesiecznych wptat na rachunek IZ RPO WSL, ktdére nastepnie przekazywane sg na
odpowiednie rachunki bankowe IP2 RPO WSL oraz RPT na podstawie pisemnych
dyspozycji, zgodnie z wczesniejszym zapotrzebowaniem zgtoszonym do harmonogramu,
jak réwniez beneficjentom projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna oraz
w przypadku instrumentéw inzynierii finansowej - na utworzenie, lub wniesienie wktadu,
lub przekazanie $rodkédw w zarzad funduszom lub funduszom powierniczym.

Na podstawie wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu Srodkdéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa ztozonego przez I1Z RPO WSL MRR
sporzadza odpowiednio:

1. Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje Regionalnego
Programu Operacyjnego, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do
Kontraktu.

2. Roczny plan przyznawania srodkdéw z budzetu Srodkdéw europejskich na realizacje
Regionalnego Programu Operacyjnego, , w podziale na IZ RPO WSL i IP2 RPO WSL
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do Kontraktu.

Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa oraz roczny plan
przekazywania srodkéw z budzetu srodkéw europejskich przekazywany jest przez MRR
do IZ RPO WSL corocznie w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania od IZ RPO
WSL poprawnego wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu Srodkéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu parstwa. Roczny plan udzielania dotacji celowej
z budzetu panstwa oraz roczny plan przekazywania srodkéw z budzetu Srodkow
europejskich jest aktualizowany w przypadku zmiany limitu wydatkow w czesci 34 -
Rozwdj Regionalny na RPO okreslonego w ustawie budzetowej, zmiany zapotrzebowania
na $rodki na realizacje RPO lub dokonania zmiany klasyfikacji budzetowej srodkow w
ramach udzielonej kwoty ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz dotacji celowej
z budzetu panstwa.

Procedura udzielania ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz dotacji celowej
z budzetu panstwa przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego
Podrecznika.
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Zasady przekazywania srodkow dotacji celowej z budzetu panstwa -
wspoifinansowanie i pomoc techniczna

Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywane sa do IZ RPO WSL w formie
zaliczki w miesiecznych transzach na rachunek Instytucji Zarzadzajacej wskazany we
wniosku o przyznanie srodkow z budzetu srodkdow europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego w oparciu
o roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu parnstwa na realizacje Regionalnego
Programu Operacyjnego.

Pierwsza i druga transza dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywana jest
w wysokosci i terminie okreslonym w harmonogramie zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej oraz Srodki z budzetu Srodkdw europejskich. Poczawszy od III transzy
przekazywanie kolejnej transzy dotacji nastepuje na podstawie sprawozdania
z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywanego MRR przez I1Z RPO
WSL w terminie do 20 dnia kazdego miesigca oraz harmonogramu zapotrzebowania na
Srodki dotacji celowej oraz srodki z budzetu Srodkow europejskich. Wzor sprawozdania
z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa stanowi zatgcznik nr 8 do
Kontraktu Wojewodzkiego dla Wojewddztwa Slaskiego.

Za sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest pracownik ROF przy wspétudziale
w uzgadnianiu operacji z wyznaczonymi pracownikami WFN, RPT i IP2 RPO WSL.
Dodatkowo IZ RPO WSL sktada Oswiadczenie o pozostajacych w dyspozycji srodkach
dotacji celowej, ktore sporzadza pracownik ROF, a zatwierdzajg Dyrektor WFN. Pismo
oraz sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu parnstwa
zatwierdza Kierownik ROF, a nastepnie przekazuje do podpisu osobie upowaznionej przez
Zarzad Wojewddztwa do podpisywania przedmiotowego sprawozdania, tj. Dyrektorowi
WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. Nastepnie sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej
dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywane jest Skarbnikowi Wojewddztwa celem
zatwierdzenia.

Przekazanie III i nastepnych transz nastepuje w terminie 20 dni roboczych od ztozenia
przez IZ RPO WSL poprawnego sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej
z budzetu panstwa. Poczgwszy od III transzy Minister moze przekaza¢ 1Z RPO WSL
roznice wynikajacg z kwoty ujetej w harmonogramie zapotrzebowania na $rodki budzetu
panstwa i budzetu Srodkow europejskich i wartosci srodkéw dotacji celowej, pozostajacej
na rachunkach IZ na dzien zatwierdzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z
budzetu paristwa sporzgdzanego na ostatni dzien miesigca.

Zasady rozliczania i zwrotu dotacji celowej z budzetu panstwa -
wspétfinansowania i pomoc techniczna

Rozliczenie $rodkow przekazanych w ramach transz dotacji celowej nastepuje poprzez
przedstawienie MRR poprawnego rozliczenia przekazanych srodkéw w formie wniosku
o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa- wspoéffinansowanie i wniosku
o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa- pomoc techniczna, zawierajacych
zestawienie przygotowane w oparciu o wyciggi z rachunkow bankowych Iub raportéw
kasowych, potwierdzajacych:

1. Przekazanie w okresie rozliczeniowym dotacji celowej w ramach wspétfinansowania
w formie zaliczki lub refundacji beneficjentom/ Instytucjom Posredniczacym/
podmiotom, ktorym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego zostata
powierzona realizacja zadan odnoszacych sie bezposrednio do beneficjentéw, nie
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bedacych wojewddzkimi jednostkami budzetowymi, wraz z uwzglednieniem
rozliczonych srodkéw wyptaconych w formie zaliczki.

2. Wydatkowanie w okresie rozliczeniowym s$rodkéw przez Instytucje Posredniczace
lub podmioty bedace wojewddzkimi jednostkami budzetowymi, ktérym w ramach
programéw zostata powierzona realizacja zadan odnoszacych sie bezposrednio
do beneficjentéw.

3. W przypadku instrumentéw inzynierii finansowej, w tym funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy pozyczkowych oraz
funduszy na rzecz rozwoju obszaréw miejskich, o ktérych mowa w art. 44
Rozporzadzenia - przekazanie dotacji na utworzenie, lub wniesienie wkiadu, lub
przekazanie srodkéw w zarzad funduszom lub funduszom powierniczym.

Whnioski obejmujace odpowiednio rozliczenie pierwszego oraz drugiego poétrocza roku
budzetowego Instytucja Zarzadzajqca przekazuje MRR w terminach do 31 lipca oraz do
31 stycznia. Wzory wnioskdéw stanowig zatgczniki nr 6 i 7 do Kontraktu. Rozliczenie
przekazywane do 31 lipca sporzadzane jest na podstawie ewidencji oraz danych z KSI
(SIMIK 07-13). Rozliczenie przekazywane do 31 stycznia sporzadzane jest zgodnie z art.
168 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Za sporzadzenie wniosku o rozliczenie transzy dotacji celowej z budzetu panstwa -
wspoftfinansowanie oraz wniosku o rozliczenie transzy dotacji celowej z budzetu paristwa
- pomoc techniczna wraz z zatacznikami: rozliczenie kumulatywne dotacji celowej-
wspotfinansowanie (zatacznik nr 6.1 do Kontraktu), rozliczenie kumulatywne dotacji
celowej — pomoc techniczna (zatacznik nr 7.1 do Kontraktu) oraz pismem przewodnim
odpowiedzialny jest pracownik ROF. Przed rozliczeniem pierwszego potrocza pracownik
ROF przygotuje notatke wewnetrzng do RKP z prosba o informacje o zatwierdzonych
wnioskach o pfatnos¢ w I pdtroczu danego roku budzetowego w ramach Pomocy
Technicznej, wpisanych do KSI SIMIK. Notatke zatwierdza Kierownik ROF. Jednoczes$nie
IP2 zgodnie z Wytycznymi dla Instytucji Posredniczgacej Drugiego Stopnia przygotowuje
rozliczenie kumulatywne dotacji celowej. We wniosku za drugie pdtrocze dane wynikajace
z KSI SIMIK, dotyczace pierwszego potrocza sg korygowane zgodnie z ewidencjg
ksiegowa.

Pracownik ROF przed rozliczeniem danej transzy, po zakonczeniu kazdego miesiecznego
okresu, sprawozdawczego przygotowuje pismo do IP2 RPO WSL o przekazaniu
niezbednych dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki w danym okresie. Pismo
zatwierdza Kierownik ROF, a nastepnie podpisuje Dyrektor WRR/ Zastepca Dyrektora
WRR. Po podpisaniu przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR pracownik ROF
przekazuje pismo do IP2 RPO WSL. W tym samym czasie pracownik ROF sporzadza
rowniez notatke wewnetrzng do RPT o przekazaniu niezbednych dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki w danym okresie. Notatke zatwierdza Kierownik
ROF/Koordynator ROF. RPT przekazuje notatkg wewnetrzng wskazane dokumenty.

Zataczniki 6.1 rozliczenie kumulatywne dotacji celowej- wspdtfinansowanie (zatacznik
do Kontraktu) oraz 7.1 rozliczenie kumulatywne dotacji celowej - pomoc techniczna
(zatqcznik do Kontraktu) podlegajg uzgodnieniu z pracownikiem WFN, w zakresie
zgodnosci kwot $rodkow dotacji celowej ujetych w rozliczeniu, w tym: kwota Srodkdéw
dotacji celowej otrzymanych na dzien 30 czerwca, kwota wydatkéw rozliczonych wedtug
stanu na dzien 30 czerwca, wysokos$¢ srodkéw dotacji celowej pochodzacych z biezgcego
roku budzetowego dotychczas zwrdconych do MRR oraz wysokos$¢ $rodkow zwrdconych
do MRR pochodzacych z poprzednich lat budzetowych.

Pismo przewodnie i wnioski o rozliczenie transzy dotacji celowej z budzetu parnstwa
zatwierdza Kierownik ROF/Koordynatorowi ROF, a nastepnie przekazuje do podpisu
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osobie upowaznionej przez Zarzad Wojewddztwa do podpisywania przedmiotowego
wniosku, tj. Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. Nastepnie rozliczenie
kumulatywne dotacji celowej (zatacznik nr 6.1 lub 7.1 do Kontraktu) przekazywane jest
Skarbnikowi Wojewddztwa celem zatwierdzenia.

IZ RPO WSL moze dokonac¢ zwrotu czesci $rodkdédw na wiasciwe rachunki bankowe
Ministra w przypadku gdy s$rodki te nie zostang wykorzystane przez 1Z RPO WSL.
Zwrdécone srodki uwzglednia sie w najblizszym sprawozdania z wykorzystania otrzymanej
dotacji celowej z budzetu panstwa oraz wniosku o rozliczenie transzy dotacji celowej
z budzetu panstwa.

I1Z RPO WSL dokonuje zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowej w terminie do dnia
20 stycznia nastepnego roku (decyduje data wptywu na wiasciwy rachunek bankowy
Ministra) na zasadach okreslonych w art. 168 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
na wtasciwy rachunek bankowy wskazany przez MRR. Na poleceniach przelewu
zwracanych sSrodkéow IZ RPO WSL umieszcza informacje o klasyfikacji budzetowej
srodkdéw podlegajacych zwrotowi oraz okresla tytut zwrotu Srodkéw, rok, w ktérym
zostata udzielona dotacja celowa oraz zrédio finansowania ($rodki budzetowe, Srodki z
rezerwy celowej wraz z nr rezerwy celowej). Zwrot niewykorzystanej czesci dotacji
celowej powinien zosta¢ uwzgledniony we wniosku o rozliczenie transzy dotacji celowej z
budzetu panstwa.

Pracownik ROF przygotowuje pisemng dyspozycje przekazania srodkdéw na wskazany
rachunek bankowy. Po parafowaniu dyspozycji przez Kierownika ROF oraz podpisaniu
przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR dyspozycja przekazywana jest do WFN
celem dokonania przelewu ww. Srodkow.

Srodki z budzetu srodkéw europejskich

Srodki z budzetu $rodkédw europejskich przekazywane sa z rachunku prowadzonego
w Banku Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy na podstawie zlecenia pfatnosci wystawionego przez
instytucje, ktéra zawarta z Beneficjentem umowe o dofinansowanie projektu za pisemng
zgodg Ministra na dokonanie ptatnosci.

Minister wydaje upowaznienia Instytucji Zarzadzajacej i IP2 RPO WSL, ktore to zawierajq,
z Beneficjentami umowy o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody
na dokonywanie ptatnosci w ramach limitu $rodkéw ujetych w czesci 34 wynikajacego
z zatgcznika do ustawy budzetowej. Upowaznienia wydawane sg zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2.2 do Kontraktu wojewddzkiego.

Kwota s$rodkow z budzetu sSrodkédw europejskich moze zosta¢ zwiekszona o Srodki
z rezerwy celowej pod warunkiem wykorzystania co najmniej 80% kwoty wskazanej
w obowigzujacym rocznym planie, przedstawienia przez IZ RPO WSL zapotrzebowania
na $rodki na maksymalnie kolejnych 60 dni oraz dostepnos¢ srodkéw z rezerwy celowej.

Zgtoszenie i rozliczenie srodkéw niewygasajacych

IZ RPO WSL przekazuje MRR w terminie do dnia 9 listopada danego roku budzetowego
informacje na temat wysokosci srodkéw z udzielonej dotacji celowej, ktdre powinny
zostac zgtoszone przez MRR w wykazie wydatkow budzetu panstwa, ktére nie wygasaja
z uptywem roku budzetowego, zgodnie z trybem okreslonym w art. 181 ustawy
o finansach publicznych. W zgtoszeniu odrebnie wykazywane s $rodki z transz dotacji
celowych otrzymanych przez 1Z RPO WSL, a odrebnie s$rodki z udzielonej dotacji
nieotrzymane do dnia przekazania zgtoszenia do MRR.
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Za przygotowanie powyzszej informacji w formie pisemnej odpowiedzialny jest pracownik
ROF. Pracownik ROF przygotowuje pismo i przedstawia je do parafowania Kierownikowi
ROF/Koordynatorowi ROF a nastepnie do parafowania Zastepcy Dyrektora WRR, po czym
do podpisu Dyrektorowi WRR.

Srodki zgtoszone do ujecia w wykazie érodkéw niewygasajacych z uptywem roku
budzetowego IZ RPO WSL przekazuje w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 grudnia
danego roku, na wiasciwy rachunek bankowy, wskazany przez MRR, informujac o tym
MRR w formie pisemnej. Za przygotowanie pisemnej dyspozycji zwrotu S$rodkow
odpowiedzialny jest pracownik ROF, ktéry przekazuje jg do zatwierdzenia Kierownikowi
ROF/Koordynatorowi ROF, a nastepnie Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. W
dalszej kolejnosci dyspozycja przekazywana jest do WFN celem dokonania przelewu ww.
srodkow. Pracownik WFN na poleceniach przelewu zwracanych s$rodkéw umieszcza
informacje o klasyfikacji budzetowej oraz okresla tytut zwrotu s$rodkéw oraz rok, w
ktérym zostata udzielona dotacja celowa oraz zrodto finansowania (Srodki budzetowe,
srodki z rezerwy celowej, numer rezerwy) - zgodnie z informacjami zawartymi w
dyspozycji ptatnosci.

Po dokonaniu przelewu pracownik ROF przygotowuje pisemng informacje do MRR
o zwroéconych s$rodkach i przekazuje do zaparafowania Kierownikowi ROF/Koordynatorowi
ROF, a nastepnie do podpisu Dyrektora WRR/Zastepcy Dyrektora WRR.

Srodki ujete w rozporzadzeniu przekazywane sg w jednej transzy. Transza
przekazywana jest w terminie 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez IZ RPO WSL
poprawnego wniosku o uruchomienie Srodkdw, ktére nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego, chyba ze z wniosku wynika inna kwota. Wzér wniosku o uruchomienie
Srodkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego stanowi zatacznik nr 10 do
Kontraktu Wojewodzkiego dla Wojewoddztwa Slaskiego.

Za sporzadzenie wniosku o uruchomienie Srodkow, ktdre nie wygasajq z uptywem roku
budzetowego wraz z zatacznikiem nr 10.1 Zapotrzebowanie na srodki z budzetu parnstwa,
ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego - wspoéifinansowanie i pomoc
techniczna oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest pracownik ROF. Pismo wraz
z wnioskiem o uruchomienie Srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego
zatwierdza Kierownik ROF/Koordynator ROF, a nastepnie Zastepca Dyrektora WRR i
Dyrektor WRR. W dalszej kolejnosci dokumenty przekazywane sg do MRR.

I1Z RPO WSL aktualizuje zatacznik 10.1 Zapotrzebowanie na $rodki z budzetu parnstwa,
ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego - wspdtfinansowanie i pomoc
techniczna do wniosku o uruchomienie srodkéw, ktére nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego w przypadku zmiany zapotrzebowania w zakresie kwoty, daty przekazania
srodkow, rezygnaciji z czesci srodkow.

IZ RPO WSL zwraca MRR niewykorzystang czes¢ srodkow, ujetych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie wydatkdw budzetu panstwa, ktére w 20..roku nie wygasajq
z uptywem roku budzetowego, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych, na witasciwy rachunek bankowy wskazany przez MRR,
w terminie 7 dni od dnia okreslonego w tym rozporzadzeniu.

W tym celu pracownik ROF przygotowuje pisemng dyspozycje przekazania $rodkow
na wskazany rachunek bankowy. Po parafowaniu dyspozycji przez Kierownika
ROF/Koordynatorowi ROF oraz podpisaniu przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR
dyspozycja przekazywana jest do WFN tytutem dokonania przelewu ww. $rodkow. Na
poleceniach przelewu zwracanych s$rodkéw pracownik WFN umieszcza informacje o
klasyfikacji budzetowej $rodkéw podlegajacych zwrotowi oraz okresla tytut zwrotu
srodkéw, rok w ktérym zostata udzielona dotacja celowa oraz zrédto finansowania
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(érodki niewygasajace) -zgodnie z informacjami zawartymi w dyspozycji pfatnosci
przekazanej przez WRR.

Po dokonaniu przelewu srodkéw IZ RPO WSL informuje o tym MRR w formie pisemnej.
Za przygotowanie pisma przewodniego odpowiedzialny jest pracownik ROF, ktéry
przekazuje pismo do zaparafowania przez Kierownika ROF/Koordynatora ROF, a
nastepnie do podpisu Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. Pismo w dalszej
kolejnosci przekazywane jest do MRR.

IZ RPO WSL przekazuje MRR wniosek o rozliczenie Srodkdw, ktére nie wygasajg
z uptywem roku budzetowego (ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie
wydatkéw budzetu panstwa, ktére w 20..roku nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych).
Wzor wniosku o rozliczenie $rodkdéw, ktdre nie wygasaja z uptywem roku budzetowego
wraz z zatacznikiem stanowi zatacznik nr 11 do Kontraktu Wojewddzkiego dla
Wojewddztwa Slaskiego.

Za sporzadzenie wniosku o rozliczenie srodkdéw, ktdre nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego oraz zatacznika: 11.1 Rozliczenie srodkéw niewygasajgcych w ramach
wspotfinansowania i pomocy technicznej oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest
pracownik ROF, przy wspétudziale w uzgadnianiu operacji z wyznaczonymi pracownikami
WFN, WKG, RPT i IP2 RPO WSL.

Nastepnie pismo oraz wniosek o rozliczenie Srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego wraz 1z zatacznikiem zatwierdza Kierownik ROF oraz Dyrektor
WRR/Zastepca Dyrektora WRR. Zatacznik 11.1 Rozliczenie srodkdw niewygasajacych w
ramach wspdétfinansowania i pomocy technicznej dodatkowo podpisuje Dyrektor WFN.
Kompletny wniosek o rozliczenie Srodkdw, ktére nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego wraz z pismem przewodnim IZ RPO WSL sktada do MRR w terminie 14 dni
od dnia okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie wydatkéw budzetu
panstwa, ktére w 20...roku nie wygasajg z uptywem roku budzetowego.

Procedura zgtaszania, rozliczania i zwrotu S$rodkéw niewygasajacych oraz srodkéw
niewykorzystanych przedstawiona zostata schematycznie w zatgczniku 1.5 do niniejszego
Podrecznika.

Sprawozdania rozliczajace, harmonogramy i prognozy wydatkowania srodkéw
pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich i budzetu panstwa:

IZ RPO WSL przekazuje MRR do 20 dnia kazdego miesigca sprawozdanie z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa.

IZ RPO WSL przekazuje MRR do 5 dnia kazdego miesigca zbiorcze harmonogramy
wydatkéw wynikajace z podpisanych uméw z beneficjentami/ decyzji o dofinansowanie.
Wzoér harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych umoéw w ramach budzetu
panstwa i budzetu srodkéw europejskich okresla zatgcznik nr 9 do Kontraktu.

IZ RPO WSL przekazuje MRR do 20 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu informacje o: wysokosci zobowigzan wynikajacych z zawartych umoéw
z beneficjentami umoéw w ramach RPO oraz wysokosci s$rodkéw przekazanych
beneficjentom i planowanych do przekazania do konca roku budzetowego w ramach RPO.
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Schemat przeplywu srodkow europejskich pomiedzy instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL

[ Komisja Europejska ]

ptatnosci zaliczkowe/okresowe/salda
koricowego w euro

Wyodrebniony rachunek bankowy
zarzadzany przez Ministra Finansow

przewalutowanie na PLN

( )

Centralny rachunek dochoddéw
hudzetu nanstwa

Rachunek MF otwarty w BGK do
obstuai $rodkéw europeiskich

-
. Zarzad
ﬁ Wojewddztwa
IP2RPOWSL | e e o= REK < Instytucja

"Q Zarzadzajaca

zlecenie ptatnosci zlecenie pfatnosci RPOW

przekazanie ptatnosci
A 4

Beneficjent
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Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych przeptywow
finansowych w ramach Programu
. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L-p. | Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Procedura aktualizacji; weryfikacja procedur
1 Stosowanie nieaktualnych procedur 1 przez instytucje
wyzszego szczebla
Zmiana wartosci projektow
(oszczednosci poprzetargowe), zmiana
harmonogramu, rzeczowo- Biezgcy monitoring postepu rzeczowo-

2 finansowego (szybszy/wolniejszy 2 finansowego projektu;
postep prac) powodujacy Realokacja srodkow
niedoszacowanie/przeszacowanie
wielkosci transzy
Prognoza finansowa ulega zmianie na
skutek dobrowolnego wykazania przez
beneficjenta wydatkow Biezacy monitoring postepu rzeczowo-

3 niekwalifikowanych (przed weryfikacjg 2 finansowego projektu; Realokacja srodkow;
merytoryczng lub po pozytywnej Zmiana prognozy
weryfikacji merytorycznej ale
przed kontrolg na miejscu realizacji)

Harmonogramy sktadane przez
beneficjentéw/IP2 RPO WSL zawieraja, Biezgcy monitoring postepu rzeczowo-

4 dane nieprecyzyjnie oszacowane, 2 finansowego projektu;
harmonogramy sptywajq Realokacja srodkow
Z opoznieniem

Weryfikacja sptywajacych danych
Harmonogram wydatkowania wejsciowych, wykorzystanie lokalnego
5 wnioskowanych srodkdéw zawiera btedy 1 systemu informatycznego do agregowania
rachunkowe danych pfatnosciach prognozowanych
ptatnosciach
Czytelne okreslenie zasad realizacji projektu,
w szczego6lnosci tryb wprowadzania zmian,
- , stosowanie przepiséw dot. zamdwien
Beneficjent wygrywa spér sadowy, . L. .

6 w wyniku Ktérego powstaje > publl.c.znych, wyr_aznle okr’eslone zasady _

zobowiazanie po stronie IZ RPO WSL kwahﬂkowallnosa wydatkdow; ZasFosowanle
zasady ,dwoch par oczu” w trakcie
weryfikacji dokumentéw oraz w trakcie
kontroli na miejscu realizacji projektu
Weryfikacja wykonalnosci projektu pod

Prowadzone windykacje nie skutkujaq wzgledem finansowym w trakcie oceny

7 wplywem s$rodkow w zadanym 2 merytorycznej wniosku aplikacyjnego;

terminie/wysokosci Biezacy monitoring realizacji projektu;
Realokacja srodkow

Utrata ptynnosci finansowej na

pF)ZIomI? Programu ze wzgledu na Monitoring postepu rzeczowo-finansowego

nieprawidtowe oszacowanie C s R )

9 zapotrzebowania i/lub przekazania 2 prOJekt_ow,. Monitoring postepu. flnans_owego
przez Ministerstwo Rozwoju na poziomie Programu; Aktualizowanie
Regionalnego $rodkéw w kwocie prognoz
nizszej niz zapotrzebowana

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka
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8 Weryfikacja wnioskow o ptatnosc¢

Ilekro¢ w Podreczniku jest mowa o wniosku o ptatno$¢, rozumie sie przez to wnioski
o ptatnos¢ zaliczkowa, posrednig, koricowg oraz wniosek o ptatnos¢ z wypetniong jedynie
czescig sprawozdawcza.

Wniosek o ptatnos¢ zawiera informacje umozliwiajace identyfikacje dokumentow
finansowo-ksiegowych dot. danego projektu (np. numery dokumentéow finansowo-
ksiegowych, z uwzglednieniem dat wystawienia, nazw towaréw lub ustug, wartosci
faktur), wysokosci refundowanych wydatkéw oraz przebieg realizacji i postep rzeczowy
projektu.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ w ramach RPO WSL dotyczy wnioskow beneficjenta
o ptatnos¢. Celem weryfikacji wnioskdw o ptatnosc jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkdéw, czyli stwierdzenie, ze zostaty one poniesione zgodnie
z celami RPO WSL oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspdlnotowego,
w tym polityk horyzontalnych. Dodatkowa weryfikacja zgodnosci projektu z
poszczegdllnymi zasadami wspdlnotowymi i regulacjami krajowymi odbywa sie podczas
prowadzonych kontroli dla projektéw objetych kontrolg na miejscu realizacji projektu.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow przedstawionych we wnioskach
o ptatno$¢ uwzgledniane sg w szczegdlnosci zapisy dokumentu pt. Krajowe wytyczne
dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz Wytyczne IZ RPO WSL w sprawie
kwalifikowalnosci wydatkdéw, stanowigce zatacznik nr 2 do URPO WSL.

W wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos$¢ IZ RPO WSL (dla dziatania 1.2 oraz poddziatan
3.1.1 i 3.2.1 weryfikacji dokonuje IP2 RPO WSL) poswiadcza kwote wydatkow
kwalifikowalnych.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowalnych jest pomniejszana o:

— wykazany przez beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.,

— kwoty wydatkéw btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji przez
pracownika RKP poprzednich wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych w ramach danego
projektu,

— kwoty nieprawidtowo wydatkowane, a przekazane na podstawie wczesniej
zatwierdzonych wnioskéw beneficjenta o ptatnosc.

Zatwierdzajac kwoty do wyptaty uwzglednia sie wielko$¢ dokonanych wyptat celem
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie/aneksie o dofinansowanie lub
w decyzji/decyzji zmieniajacej.

Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$é¢ przekazywana jest beneficjentowi
w formie pisemnej lub elektronicznej niezwitocznie po przekazaniu Srodkow
dofinansowania. Beneficjent informowany jest o wysokosci przekazanej ptatnosci
niezwtocznie po realizacji transakcji przez BGK. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
kwotg $rodkéw zatwierdzonych do wyptaty, a kwotg wnioskowang przez beneficjenta lub
w przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowane do informacji zatacza sie wiasciwe
uzasadnienie.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czesci finansowej (czes¢ ,A” listy sprawdzajacej)
wnioskéow o ptatnos¢ w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RKP (nie dotyczy
wnioskéw o ptatnos¢ zawierajacych tylko sprawozdanie).
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Za weryfikacje formalno-merytoryczng czesci sprawozdawczej (cze$¢ ,B” listy
sprawdzajacej) wnioskow o ptatnos$¢ w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RMKP
(nie dotyczy wnioskdéw o ptatnosc¢ zaliczkowa).

Za weryfikacje formalno-rachunkowg (czes$¢ ,C” listy sprawdzajacej) w ramach I1Z RPO
WSL odpowiada Referat ds. ksiegowosci funduszy strukturalnych (RKFS) w Wydziale
Ksiegowosci (nie dotyczy wnioskdéw o ptatnos$c¢ zaliczkowg oraz wnioskéw o ptatnosé
zawierajacych tylko sprawozdanie).

Za wnioski z procesu weryfikacji (czes¢ "D” listy sprawdzajacej) w ramach IZ RPO WSL
odpowiada RKP (nie dotyczy wnioskéw o ptatnosé¢ zawierajgcych tylko sprawozdanie).
Weryfikacja formalno-merytoryczna, formalno-rachunkowa oraz wnioski z procesu
weryfikacji prowadzone sg zgodnie z zasadq ,,dwdch par oczu”.

Podstawg przekazania beneficjentowi $rodkéow finansowych w formie zaliczki lub
refundacji poniesionych wydatkéw jest umowa o dofinansowanie oraz poprawnie
sporzadzony i zatwierdzony wniosek beneficjenta o ptatnosé¢ wraz z odpowiednimi
zatgcznikami.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL moze przekaza¢ beneficjentowi dofinansowanie
w formie zaliczki na realizacje Projektu, w transzach, na podstawie poprawnego wniosku
o ptatnosc¢ zaliczkowag przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta
w czesci odpowiadajacej wktadowi krajowemu - dotacja celowa -(dyspozycja ptatnosci)
oraz za posrednictwem BGK w czesci odpowiadajacej srodkom europejskim - EFRR -
(zlecenie ptatnosci do BGK). Przekazanie pozostatej czesci dofinansowania stanowié
bedzie refundacje wydatkéw kwalifikowalnych.

Procedura dotyczaca weryfikacji i realizacji ptatnosci zaliczkowej na podstawie ztozonego
wniosku o ptatnos$¢ przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do niniejszego
Podrecznika.

Podstawg do przekazania srodkéw beneficjentowi jest umowa o dofinansowanie projektu
oraz zatwierdzony wniosek o pfatnos¢. Wyjatek stanowig projekty wtasne, w tym réwniez
Roczne Plany Dziatah z zakresu Pomocy Technicznej, dla ktérych podstawa przekazania
beneficjentowi srodkéw finansowych jest decyzja o dofinansowaniu projektu/RPD oraz
wniosek o zaliczke w formie pisemnego zapotrzebowania na srodki, a takze w przypadku
panstwowych jednostek budzetowych, w ktérych podstawe stanowi porozumienie o
dofinansowaniu projektu.

Procedura dotyczaca weryfikacji i realizacji ptatnosci posredniej i korncowej na podstawie
ztozonego wniosku o ptatnos¢ przedstawiona zostata schematycznie w zataczniku 1.5 do
niniejszego Podrecznika.

Refundacja poniesionych wydatkéw nastepuje poprzez przekazanie dofinansowania w
ramach pfatnosci posredniej i/lub koncowej przelewem na rachunek bankowy
beneficjenta w czesci odpowiadajacej wktadowi krajowemu - dotacja celowa -(dyspozycja
ptatnosci) oraz za posrednictwem BGK w czesci odpowiadajacej srodkom europejskim -
EFRR - (zlecenie ptatnosci do BGK), a w przypadku panstwowych jednostek budzetowych
przekazanie $rodkéw nastepuje na podstawie udzielonej zgody na ztozenie zlecenia przez
Beneficjenta i wyrazeniu zgody na dokonanie ptatnosci przez witasciwego dysponenta
czesci budzetowej.

Rozliczanie przekazanych srodkéw w formie zaliczki lub wnioskowanie o refundacje
poniesionych wydatkéw nastepuje za pomocg poprawnie sporzgdzonego wniosku o
ptatnos¢ wraz z odpowiednimi zatacznikami.

Beneficjent sktada do Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slaskiego wniosek o ptatnos$é zgodnie z harmonogramem sktadania wnioskéw o ptatnosé
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w ramach projektu, jednak nie czesciej niz raz w miesigcu oraz nie rzadziej niz raz
na trzy miesigce do 10 dni kalendarzowych od daty wskazanej w punkcie III wniosku
o ptatnos¢ (,wniosek za okres do”). Pierwszy wniosek o ptatno$¢ moze zostac ztozony za
okres krétszy niz 1 miesigc liczac od daty podpisania umowy o dofinansowanie. Pierwszy
whniosek o ptatnosé sktadany jest w terminie do trzech miesiecy od daty podpisania
umowy do 10 dni kalendarzowych od daty wskazanej w punkcie III wniosku o ptatnosé
(»wniosek za okres do”). Wnioski o ptatnos$¢ zaliczkowa mogg by¢ sktadane zgodnie
z harmonogramem sktadania wnioskéw niezaleznie od wnioskow o ptatnos¢ posrednia.

Harmonogramy skfadania wnioskéw o ptatnos¢ beneficjent sktada wytacznie w formie
elektronicznej w odrebnym module SIWIZ RPO WSL. Zgodnie z instrukcjg skfadania
harmonogramoéw zamieszczong na stronie rpo.slaskie.pl, harmonogramy nalezy skfadac
od momentu wyboru projektu do dofinansowania z czestotliwoscig kwartalna.

Po ztozeniu przez beneficjenta harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatno$¢ oraz
po kazdorazowej jego aktualizacji pracownik ROF dokonuje wydruku harmonogramu
i podfaczenia do akt.

Whnioski o ptatnos¢ z Pomocy Technicznej sktadane sg notatkg wewnetrzng u kierownika
RKP (za wyjatkiem IP2 RPO WSL, ktdéra sktada wnioski do Kancelarii Ogdlnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego) do 30 dni kalendarzowych od daty wskazanej
w punkcie III wniosku o ptatnos¢ (,wniosek za okres do”).

Wniosek o zaliczke w formie pisemnego zapotrzebowania na Srodki dla projektow
wtasnych, w tym dla Rocznych Planéw Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej oraz
panstwowych jednostek budzetowych skfadany jest wedtug biezacych potrzeb.

Whniosek o zaliczke w formie pisemnego zapotrzebowania na $rodki skladany jest przez
wtasciwe podmioty odpowiedzialne za realizacje Rocznych Planéw z zakresu Pomocy
technicznej lub projektéw witasnych do Kancelarii Ogélnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Slaskiego za wyjatkiem RPD realizowanego przez wewnetrzng komdrke
organizacyjng WRR.

W ramach WRR ziozony wniosek o zaliczke w formie pisemnego zapotrzebowania na
érodki przekazywany jest do ROF. ROF po sprawdzeniu dostepnosci $rodkéw na
rachunku bankowym oraz planu finansowego dochodéw parafuje ztozone
zapotrzebowanie. Zaparafowane zapotrzebowanie przekazywane jest do RKP w celu
sprawdzenia czy beneficjent spetnia warunki okreslone w decyzji o dofinansowanie (dla
Rocznych Planéw Dziatan z zakresu pomocy technicznej zatacznik 5.7/ dla projektéw
wlasnych zatacznik 5.5) na podstawie, ktérej beneficjent otrzymuje s$rodki zaliczki. W
przypadku panstwowych jednostek budzetowych dostepnos$¢ srodkéw zapewnia Minister
Finansow w ramach $rodkéw zapisanych w ustawie budzetowej. Przekazanemu
zapotrzebowaniu nadawany jest numer zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr
3.5 do Podrecznika. Potwierdzenie przez RKP spetnienia warunkéw otrzymania
odpowiedniej transzy zaliczki odbywa sie poprzez parafowanie przekazanego
zapotrzebowania. Parafowane przez Kierownika RKP zapotrzebowanie zwracane jest do
ROF a nastepnie przekazywane jest Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR do
akceptacji poprzez ztozenie podpisu. Na podstawie zaakceptowanego przez Dyrektora
WRR/Zastepce Dyrektora WRR zapotrzebowania ROF w ramach s$rodkéw europejskich
przygotowuje zlecenie ptatnosci do BGK, a w przypadku $rodkow w ramach dotacji
celowej zaakceptowane zapotrzebowanie przekazywane jest do Wydzialu Finansowego
UMWS w celu dokonania przekazania érodkdéw na rzecz beneficjenta. Kopia
zapotrzebowania przekazywana jest do wiadomosci do RKP. RKP po otrzymaniu kopii
podpisanego zapotrzebowania wprowadza je do KSI. Po dokonaniu przekazania $rodkow
Wydziat Finansowy UMWS lub ROF informuje telefonicznie lub drogg mailowg o tym RKP.
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RKP po otrzymaniu informacji o przekazaniu srodkdéw uzupetnia date przekazania
$rodkow w KSI.

Zapotrzebowanie na srodki w ramach ptatnosci (Srodki europejskie) przekazywane jest
Dyrektorowi WRR/Zastepcy do akceptacji poprzez ztozenie podpisu. Podpisane przez
Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR zapotrzebowanie przekazywane jest do ROF
celem dokonania zlecenia ptatnosci do BGK. Po sporzadzeniu przez pracownika ROF w
portalu komunikacyjnym BGK zlecenia pfatnosci i potwierdzeniu poprawnosci
wprowadzonych danych do zlecenia przez kierownika ROF nastepuje autoryzacja
ptatnosci poprzez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR oraz przez Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego/Cztonka Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego/osobe upowazniona.
Nastepnie BGK zgodnie z terminarzem wyptat srodkow europejskich dokonuje przelewu
$rodkéw na rachunek beneficjenta.

Na zakonczenie realizacji projektu beneficjent sporzadza i sktada wniosek o ptatnosc
koncowg wraz z czescig sprawozdawczg w terminie 25 dni od dnia finansowego
zakonczenia realizacji projektu.

Whniosek o ptatnosc¢ jest sporzadzany przez beneficjenta w LSI RPO WSL modut EWP
(wzor wniosku o ptatnos$¢ stanowi zatacznik nr 8.1). Zasady i terminy sporzadzania
wniosku o ptatnos¢ okresla Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos$¢, przedstawiona w
zatagczniku nr 8.2 (dla zadan z zakresu Pomocy Technicznej zatagcznik 8.6).

Whniosek o ptatnos$¢ wraz z Instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$é¢, modyfikowany jest
w miare potrzeb przez pracownikéw merytorycznych WRR oraz po zatwierdzeniu go przez
Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR, aktualna wersja wraz z instrukcjg umieszczana
jest na stronie internetowej (niezaleznie od zmian podrecznika) oraz zmiany
implementowane sgq do EWP. Dokonanie modyfikacji odnotowywane jest w formie notatki
dotyczacej odstepstwa od procedur oraz rejestrowany w Rejestrze odstepstw stanowigcy
zatgcznik nr 17.1 prowadzony przez RMK.

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ przeprowadzana jest w oparciu o liste sprawdzajacq
stanowigcq zatacznik nr 8.3. Lista sprawdzajgca wypetniana jest w trakcie weryfikacji
przez poszczegdlne komorki organizacyjne, zgodnie z procedurami opisanymi ponizej.

W celu identyfikacji znamion pomocy publicznej we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych
przez beneficjentow, we wzorze wniosku o ptatnos¢ (zat. 8.1, cze$¢ E) zawarto
o$wiadczenie Beneficjenta o niepodleganiu/podleganiu zasadom pomocy publiczne;j.
Oswiadczenie to jest wypetniane i skfadane kazdorazowo przez Beneficjenta przy
sporzgdzaniu wniosku o ptatnos¢.

8.1 Weryfikacja wnioskéw beneficjentow o platnos¢é

8.1.1 Przyjmowanie i rejestracja wnioskéw beneficjentow o ptatnosc

Whniosek o ptatnosc¢ sktadany jest przez beneficjenta poprzez wypetnienie wniosku w LSI.
Wersje papierowa wniosku beneficjent skltada w Kancelarii 0gdlnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego w dwoéch egzemplarzach odpowiednio
oznaczonych na pierwszej stronie jako oryginat i kopia, wraz z zatgcznikami. Mozliwe jest
ztozenie oryginatu wraz z kserokopig potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem. Dla zadan
z Pomocy Technicznej wersja papierowa wniosku o ptatnos¢ posrednig i koncowg w
ramach Pomocy Technicznej (dziatania wdrazane przez WRR/IP2 RPO WSL) sktadana jest
przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR/Dyrektora IP2/Zastepce Dyrektora IP2
(RPT/IP2 RPO WSL) jako beneficjenta w dwdch egzemplarzach odpowiednio oznaczonych
na pierwszej stronie jako oryginat lub kopia, wraz z zatgcznikami. Mozliwe jest ztozenie
oryginatu wraz z kserokopig potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem do Kierownika RKP
lub w Kancelarii Ogélnej Urzedu Marszatkowskiego
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Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowa sktadany jest przez beneficjenta w jednym egzemplarzu
wraz z wersjg elektroniczng wypetniang poprzez LSI.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WSL moze przekaza¢ Beneficjentowi dofinansowanie
w formie zaliczki, w transzach, na podstawie poprawnego wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa.
Przekazanie pozostatej czesci dofinansowania stanowi¢ bedzie refundacje wydatkéw
kwalifikowalnych.

Dofinansowanie w formie zaliczki, wyptacane jest Beneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z Umowy o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek w ramach
programéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich oraz zakresu i termindw
sktadania wnioskow o ptatno$¢ wydanych na podstawie art. 189 ust 4 ustawy
o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009r.Warunkiem wypfacenia beneficjentowi
srodkdw w  formie =zaliczki jest podpisanie przez niego umowy/umow
z wykonawca/wykonawcami tej czesci zakresu realizacji projektu, ktérego dotyczy
whniosek o zaliczke lub podpisanie umowy z wykonawca catego zakresu realizacji
projektu, w przypadku, gdy cato$¢ projektu realizowana jest w ramach jednej umowy
z wykonawcg. Dofinansowanie w formie zaliczki jest udzielane przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WSL pod warunkiem dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym
Banku Gospodarstwa Krajowego zwanego ptatnikiem oraz w zakresie wktadu krajowego
na rachunku bankowym IZ RPO WSL. W przypadku braku wystarczajacych $rodkéw na
rachunkach bankowych z ktérych dokonywana jest ptatnos$é, dofinansowanie zostanie
wyptacone Beneficjentowi w momencie dostepnosci srodkéw.

Wystawienie zlecenia do BGK pierwszej transzy dofinansowania w formie zaliczki
nastepuje w terminie do 20 dni roboczych od dnia ztozenia przez Beneficjenta prawidlowo
wypetnionego wniosku o ptatnos¢ zaliczkowq. Ptatnos$¢ zaliczkowa jest przekazywana na
rachunek bankowy beneficjenta zgodnie z obowigzujagcym w BGK na dany rok
terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich w zakresie wkiadu EFRR. W zakresie wktadu
krajowego zaliczka wyptacana jest przez IZ RPO WSL.

Przekazanie drugiej i kolejnej transzy dofinansowania w formie zaliczki nastepuje
na podstawie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa Ilub wniosku o ptatnosé posrednig
zawierajacego jednoczesnie wniosek o zaliczke oraz rozliczenie srodkéw przekazanych w
ramach odpowiednio pierwszej lub nastepnej transzy zaliczki, z zachowaniem warunku
rozliczenia przynajmniej 70% tacznej wartosci $rodkéw przekazanych w ramach
wczesniejszych ptatnosci zaliczkowych.

Wartos$¢ udzielonego dofinansowania w formie zaliczki w danym okresie rozliczeniowym,
nie moze przekroczy¢ 70 % wartosci planowanego dofinansowania w okresie najblizszych
trzech miesiecy wynikajacego z zaplanowanych wydatkéw zgodnie z Tabelg E.3 aktualnej
wersji wniosku o dofinansowanie projektu lub 100 % kwoty wskazanej w biezgcym
harmonogramie sktadania wnioskéw o ptatnosc zaliczkowg na dany okres.

Szczegdtowe zasady przekazywania i rozliczania zaliczek sg zawarte w ,Wytycznych 1Z
RPO WSL w zakresie udzielania wsparcia w formie zaliczki Beneficjentom RPO WSL.
Za wyjatkiem dziatan/poddziatarn wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci -
Instytucje Posredniczaca drugiego Stopnia RPO WSL 2007-2013.

W przypadku, gdy umowa z wykonawcag jest podpisana w walucie obcej, wysokosé
wnioskowanej kwoty zaliczki obliczana jest wedtug kursu EBC z przedostatniego dnia
roboczego miesigca poprzedzajacego dzien ztozenia wniosku o zaliczke.
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Srodki przekazane w formie zaliczki muszg zosta¢ rozliczone przez beneficjenta
do 3 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw poprzez ztozenie przez beneficjenta poprawnie
wypetnionego wniosku o ptatnos¢ wraz z kompletem zatgcznikdéw.

Warunki wyptacania oraz rozliczania $rodkéw zaliczki przekazywanych na realizacje
Rocznych Planéw Dziatan w ramach Pomocy Technicznej okreslajg Zasady
dofinansowania Rocznych Planéw Dziatan bedace zatgcznikiem 5.9 do podrecznika
procedur.

Przy sporzadzaniu wniosku o ptatnos$¢ beneficjent zobligowany jest do korzystania z LSI
(modut EWP) oraz instrukcji wypetniania wniosku, ktére dostepne sg na stronie
internetowej IZ RPO WSL.

Odrebne instrukcje wypetniania wnioskdéw o ptatnosé obowigzujg beneficjentow
Poddziatania 1.1.1. Infrastruktura rozwoju gospodarczego Typ projektu nr 7.
Dokapitalizowanie zewnetrznych Zzrédet dofinansowania przedsiebiorczosci (zatacznik 8.10
do Podrecznika) oraz Priorytetu X Pomoc Techniczna (zatgcznik 8.6. do Podrecznika).
Whnioski o ptatnos¢ wypetniane sg w jezyku polskim.

Data wptywu wniosku o ptatno$¢ rozumiana jest jako termin dostarczenia do Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego dwdch egzemplarzy
oznaczonych jako oryginat i kopia lub oryginatu wniosku o ptatnos$¢ wraz z kserokopig
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem wniosku o ptatnos¢ (data stempla jednostki).

Whniosek o ptatnos¢, jest dekretowany przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR na
kierownika RKP/koordynatora RKP. Kierownik RKP/Koordynator RKP stwierdza zgodnos$¢
kopii wniosku o ptatnosc¢ z oryginatem a nastepnie dekretuje wniosek wraz z zatgcznikami
na pracownika RKP. Kierownik RKP/Koordynator RKP - lub wskazany pracownik RKP
potwierdza wptyw wersji papierowej wniosku w systemie LSI RPO WSL i nadaje numer
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3.5 do Podrecznika. W przypadku braku
wniosku w systemie LSI RPO WSL pracownik RKP kontaktuje sie z beneficjentem
telefonicznie, mailowo lub pisemnie i wzywa do niezwiocznego zamieszczenia wniosku
o ptatnos¢ w LSI RPO WSL. Poprawno$¢ nadawanego numeru jest sprawdzana
z systemem LSI RPO WSL. Nastepnie kierownik RKP/koordynator RKP wpisuje go
do prowadzonego w formie elektronicznej lub papierowej Rejestru wnioskdw o ptatnosc.

Po otrzymaniu wniosku pracownik RKP zaktada rejestr obiegu wniosku o ptatnos¢,
zgodnie ze wzorem przedstawionym w zataczniku nr 8.4 a nastepnie przekazuje kopie
wniosku Kierownikowi RKFS/pracownikowi RKFS (celem weryfikacji formalno-
rachunkowej wniosku , cze$¢ ,C” listy sprawdzajacej - zgodnie z rozdziatem 8.1.3).
Przekazanie wniosku o ptatnos¢ do RKFS potwierdzane jest przez Kierownika lub
pracownika RKFS w rejestrze obiegu wniosku o ptatnos¢ (zatacznik nr 8.4).

Dodatkowo pracownik RKP przekazuje kopie pierwszych dwoch stron wniosku o ptatnosé
kierownikowi RMKP/Koordynatorowi RMKP (przekazanie to rejestrowane jest w rejestrze
obiegu wniosku).

W przypadku zilozenia przez beneficjenta jednego egzemplarza wniosku o ptatnosc
(posrednig lub koncowg), badz stwierdzenia nieprawidlowego potwierdzenia kopii za
zgodnos¢ z oryginatem, Kierownik RKP/koordynator RKP dekretuje catos¢ otrzymanej
dokumentacji na pracownika RKP, z dyspozycjgq wezwania beneficjenta do dostarczenia
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii wniosku o ptatnos¢. W przypadku
koniecznosci dostarczenia przez beneficjenta drugiego egzemplarza wniosku o ptatnos¢
(lub potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii) jako date wptywu wniosku rozumie
sie date dostarczenia stosownego uzupetnienia do Kancelarii 0Ogdlnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego.
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Opatrzony numerem wniosek beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowa poddawany jest ocenie
formalno-merytorycznej, zgodnie z lista sprawdzajacq, stanowigcq zatgcznik nr 8.9 do
Podrecznika (za wyjatkiem projektéw wtasnych i zadan realizowanych z Pomocy
Technicznej). Po weryfikacji formalno-merytorycznej wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg z
zachowaniem zasady dwoch par oczu oraz po wypetnieniu listy sprawdzajacej
(stanowigcej zatacznik 8.9) pracownik RKP przedkiada wniosek wraz z listg sprawdzajaca
do akceptacji Koordynatorowi RKP. Nastepnie Kierownik RKP zatwierdza weryfikacje
wniosku i przekazuje Dyrektorowi WRR/zastepcy Dyrektora WRR lub jednemu z Cztonkdéw
Zarzgdu Wojewddztwa w celu dokonania zatwierdzenia. zatwierdzony wniosek
przekazywany jest do ROF celem przygotowania zlecenia ptatnosci do BGK/dyspozycji
ptatnosci. W przypadku wniosku o pfatnosc¢ zaliczkowg nastepuje pominiecie weryfikacji
czesci sprawozdawczej, przeprowadzanej przez RMKP oraz weryfikacji formalno-
rachunkowej, przeprowadzanej przez RKFS i po jego zaakceptowaniu przez Dyrektora/Z-
ce Dyrektora WRR lub jednego z Czlonkdw Zarzadu Wojewddztwa jest on przekazywany
do ROF celem przygotowania zlecenia ptatnosci do BGK/dyspozycji ptatnosci.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowqg zawierajgcego btedy pracownik RKP zwraca
sie w trybie roboczym do beneficjenta o wyjasnienia.

W przypadku weryfikacji wniosku o zaliczke, w ktérym jedynym btedem jest brak
wymaganych dokumentéw, pracownik moze wezwac beneficjenta (pisemnie lub w formie
elektronicznej) do ich uzupetnienia bez potrzeby sktadania korekty wniosku.

Wezwanie to odnotowywane jest w liscie sprawdzajacej. Dokumenty sktadane przez
Beneficjenta jako uzupetnienie dopuszcza sie poprzez ztozenie dokumentéw faxem, przy
czym na moment zatwierdzenia listy sprawdzajacej (cze$¢ A i B dokumenty posiadane
przez IZ musza by¢ kompletne i spetnia¢ wszystkie wymogi 1Z. Dokonane uzupefnienie
przez beneficjenta odnotowywane jest w liscie sprawdzajacej. Od momentu wezwania do
uzupetnienia bieg terminéw weryfikacji ulega wstrzymaniu.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ zaliczkowag oraz przekazanie zlecenia ptatnosci do
BGK/dyspozycji ptatnosci celem wyptaty srodkéw zaliczki nastepuje w terminie do 20 dni
roboczych od dnia ziozenia przez Beneficjenta prawidlowo wypetnionego wniosku
o ptatnos¢ zaliczkowa.

Weryfikacja wniosku o ptatnos$¢ jedynie rozliczajgcego przekazane wczesniej s$rodki
dofinansowania w formie zaliczki nastepuje w terminie do 30 dni roboczych od dnia
ztozenia przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL poprawnego
kompletnego i spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku
o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami do momentu jego ostatecznej akceptacji
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora WRR lub jednego z Cztonkdéw Zarzadu Wojewddztwa.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ oraz refundacja wydatkow nastepuje poprzez przekazanie
dofinansowania w ramach ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej przelewem na
rachunek bankowy Beneficjenta. Przekazanie zlecenia ptatnosci do BGK/dyspozycji
ptatnosci nastepuje w terminie do 40 dni roboczych od dnia ztozenia przez Beneficjenta
do Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL poprawnego kompletnego i spetniajacego wymogi
formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatno$¢ wraz z wymaganymi
zatgcznikami z zastrzezeniem dostepnosci $rodkdéw na rachunku bankowym ptatnika/I1Z
z uwzglednieniem terminarza ptatnosci $rodkéw europejskich w danym roku
kalendarzowym oraz w przypadku wspéffinansowania krajowego dostepnosci srodkow na
rachunku bankowym IZ. W zakresie wktadu krajowego dofinansowanie wyptacane jest
przez I1Z RPO WSL. Przekazanie pfatnosci koncowej nastepuje po pozytywnym
zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ koncowgq oraz zakoriczonej z wynikiem bez zastrzezen
- pozytywny wynik kontroli lub z nieistotnymi zastrzezeniami - uchybienia formalne nie
powodujace skutkéw finansowych, kontroli na miejscu realizacji projektu.
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Wynik weryfikacji wersji wniosku o ptatno$¢ pracownik RKP zamieszcza bez zbednej
zwtoki w LSI oraz SIMIK (dotyczy wytgcznie ostatecznej wersji wniosku).

8.1.2 Weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw beneficjentow o ptatnosc¢
(czes¢ ,,A” finansowa listy sprawdzajacej)

Opatrzony numerem wniosek beneficjenta o ptatnosé poddawany jest ocenie formalno-
merytorycznej, zgodnie z listg sprawdzajqca, stanowigca zatacznik nr 8.3 do Podrecznika
(za wyjatkiem wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg i wnioskow o ptatnosc¢ z wypetniong jedynie
czescig sprawozdawczg).

Weryfikacja formalno-merytoryczna wniosku beneficjenta o ptatnos$c¢ przeprowadzana jest
w terminie 20 dni roboczych od momentu wptywu prawidtowo sporzadzonego wniosku
o ptatnos¢ (odpowiednio oznaczonego na pierwszej stronie jako oryginat lub kopia, wraz
z zatgcznikami, do momentu akceptacji czesci ,A” listy sprawdzajacej przez kierownika
RKP/koordynatora RKP.

Zadekretowany przez Dyrektora WRR/ Zastepce Dyrektora WRR wniosek o ptatnosc
(oryginat i kopia), przekazywany jest do RKP. Nastepnie potwierdzona za zgodnosc¢ kopia
wniosku o ptatnos¢ wraz z  zatacznikami przekazywana  jest przez
kierownika/koordynatora lub pracownika RKP do kierownika RKFS/pracownika RKFS,
celem zweryfikowania pod katem formalno-rachunkowym (za wyjatkiem wniosku
o ptatno$¢ zaliczkowg i wnioskdbw o ptatnos¢ z wypetniong jedynie czescig
sprawozdawczg).

Przekazanie kopii wniosku o ptatno$¢ do RKFS jest potwierdzone przez Kierownika
RKFS/pracownika RKFS w rejestrze obiegu wniosku o ptatnosé¢ (zatacznik nr 8.4).
Wskazani przez kierownika RKP/koordynatora RKP pracownicy w ciggu 20 dni roboczych
od momentu wptywu weryfikujg wniosek pod katem formalno-merytorycznym.
Weryfikacja formalna dotyczy sprawdzenia spetnienia przez wniosek wszystkich kryteriow
formalnych, dotyczacych m.in. kompletnosci wniosku, terminowosci jego ztozenia,
a takze kompletnosci przedstawionych do wniosku zatgcznikow.

Weryfikacja merytoryczna wniosku o pfatnos$¢ dotyczy sprawdzenia 100% wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,
w oparciu o przedstawione dokumenty, stanowigce zataczniki do wniosku o ptatnosc.

W celu sprawdzenia ewentualnej powtarzalnosci wydatkéw, pracownik weryfikujacy
whniosek o ptatnos¢ korzysta z funkcjonujacej w ramach LSI bazy danych wszystkich
dokumentéw finansowych lub réwnowaznych dotaczanych do wnioskow o ptatnosc.

W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, w ktérym jedynym btedem jest brak
wymaganych dokumentéw lub btedy w zatacznikach ktére nie wymagajg sporzadzenia
korekty wniosku o ptatnos$¢, pracownik moze wezwac beneficjenta (pisemnie lub w formie
elektronicznej) do ich uzupetnienia bez potrzeby skifadania korekty wniosku. Wezwanie to
odnotowywane jest w liscie sprawdzajacej. Kopie informacji przekazanej do beneficjenta
RKP przekazuje do RKFS. Dokumenty sktadane przez Beneficjenta jako uzupetnienie lub
korekta (zatacznikéw) muszg by¢ ztozone w dwdch egzemplarzach —jeden dla RKP drugi
dla RKFS). Dopuszcza sie ziozenie dokumentéw faxem, przy czym na moment
zatwierdzenia listy sprawdzajacej (cze$¢ D) dokumenty posiadane przez IZ muszg byc¢
kompletne i spetnia¢ wszystkie wymogi kwalifikowalnosci wydatku. Procedure stosuje sie
takze w przypadku uwag zawartych w czesci ,C” listy sprawdzajacej. Takze w tym
przypadku pracownik RKP odnotowuje fakt wezwania beneficjenta do uzupetnienia
dokumentéw w czesci ,A” listy sprawdzajace. A po ich otrzymaniu rejestruje ten fakt i
przekazuje uzupetnienia do RKFS w celu dokonania ich weryfikacji. Dokonane
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uzupetnienie przez beneficjenta odnotowywane jest w liscie sprawdzajacej. Od momentu
wezwania do uzupetnienia bieg termindw weryfikacji ulega wstrzymaniu.

W wyjatkowych przypadkach IZ dopuszcza, gdy na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢
pracownik RKP stwierdzit, ze z powodu przestanek formalnych (np. brak wymaganego
dokumentu), nie mozna uznac¢ za kwalifikowalne czesci przedstawionych wydatkéw,
pracownik RKP ma mozliwos¢, bez wzywania benficjenta o ich uzupetnienie lub odestania
whiosku do beneficjenta celem korekty, uznania za kwalifikowane (po autoryzacji) kwote
wydatkéw wynikajaca z dokonanej weryfikacji pomniejszong o warto$¢ wydatkow
niespetniajacych przestanek formalnych. W przypadku dokonania takiego pomniejszenia
w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, pracownik RKP dokonuje w liscie sprawdzajacej
do wniosku o ptatnos¢ stosownej adnotacji w zakresie uznania na podstawie przestanek
formalnych czesci wydatkéw za niekwalifikowane.

W przypadku dokonania pomniejsznia wniosku o pfatnos¢ o warto$¢ wydatkow
niespetniajacych przestanek formalnych pracownik RKP wraz z pismem informujacym o
wyptacie Srodkow informuje rowniez beneficjenta o powodach uznania wydatkéw za
niekwalifikowalne i przestankach koniecznych do spetnienia aby przedstawione przez
beneficjenta wydatki mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

W momencie spetnienia wszystkich wymogoéw formalnych przez beneficjenta (np.
dostarczenia wymaganego dokumentu) wydatki, o ktore zostat pomniejszony pierwotnie
wniosek o ptatno$¢ moga by¢ uznane za kwalifikowalne. W przypadku spetnienia przez
beneficjenta wymaganych przestanek dokonywana jest ponowna weryfikacjia wniosku o
ptatnos¢ zakresie wydatkéw, co do ktorych beneficjent dokonat stosownego uzupetnienia.
Weryfikacja odbywa sie wedtug przyjetego w podreczniku schematu.

W ramach wypetniania cze$¢ D listy sprawdzajacej dla danego uzupetnienia wniosku o
ptatnos¢ okresla sie wartosci odnoszace sie jedynie do wydatkow, dla ktorych nastgpita
ponowna kwalifikacja (autoryzacja). Nastepnie pracownik RKP wraz z wnioskiem o
ptatno$¢ oraz pierwotnie zatwierdzong lista sprawdzajaca przekazuje jg do dalszej
akceptaciji i zatwierdzenia zgodnie z procedurami w zakresie czesci D listy sprawdzajacej.

Po ostatecznej akceptacji listy sprawdzajacej dla danego uzupetnienia wniosku o ptatnosé
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora WRR lub jednego z Cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa,
pracownik RKP dokonuje w ramach modutu Korekty wnioskéw w Krajowym Systemie
Informatycznym rejestracji korekty dotyczacej ponownej kwalifikacji wydatkéw oraz
odnotowuje to w rejestrze obiegu danego wniosku o ptatnosc (zatacznik 8.4).

Ostatecznie zaakceptowana oryginat wniosku o ptatno$¢ wraz z listg sprawdzajacg dla
danego uzupetnienia wniosku o pfatnos¢ w zakresie ponownej kwalifikacji wydatkéw oraz
z pierwotnie zatwierdzong listg sprawdzajaca, kierownik RKP/pracownik RKP przekazuje
kierownikowi ROF/pracownikowi ROF celem sporzadzenia zlecenia ptatnosci/dyspozycji
ptatnosci w zakresie przyznanego dofinansowania zwigzanego z ponowng kwalifikacjg
czesci wydatkéw. Kopie listy sprawdzajacej dla danego uzupetnienia wniosku o ptatnosé
kierownik RKP/pracownik RKP przekazuje do Kierownika RMKP. Przekazanie wniosku o
ptatnos¢ kierownikowi ROF/pracownikowi ROF jest potwierdzane przez niego w rejestrze
obiegu wniosku o ptatnos¢ (zatacznik 8.4). Dalsze procedury zwigzane ze sporzadzeniem
zlecenia ptatnosci/dyspozycji ptatnosci odbywajq sie jak dla zwyktego wniosku o ptatnosc.

Pracownik RKP w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa ma rowniez obowigzek
upewnienia sie, iz beneficjent, ktéorego wydatki ujete sq we wniosku o pfatnos¢, nie
podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie z funduszy
strukturalnych.
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Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej, pracownik RKP przekazuje wniosek o
ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz wypetniong i podpisang przez niego listg sprawdzajacq
kolejnemu pracownikowi RKP, wskazanemu przez kierownika RKP/Koordynatora RKP.
Pracownik ten dokonuje ponownej oceny formalno-merytorycznej, a nastepnie
przekazuje wniosek o ptatnosé wraz z zatgcznikami, a takze wypetniong i podpisang przez
niego listg sprawdzajacq Kierownikowi RKP/koordynatorowi RKP do akceptacii.

W przypadku wystapienia btedéw wymagajacych korekty lub zalecen dotyczacych
sktadania kolejnych wnioskéw o ptatnos$é¢, pracownik RKP zamieszcza je w czesci ,,uwagi
dla beneficjenta” listy sprawdzajacej (zatacznik 8.3).

Po zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ pod katem formalno-merytorycznym, liste
sprawdzajacq w czesci dotyczacej oceny formalno-merytorycznej akceptuje Kierownik
RKP/koordynator RKP (czes¢ finansowa).

8.1.3 Weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw beneficjentow o ptatnosc¢
(czes¢ ,,B” sprawozdawcza listy sprawdzajacej)

Za weryfikacje czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé w ramach IZ RPO WSL
odpowiada Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw (RMKP).

Weryfikacja czeséci sprawozdawczej wniosku o ptatno$¢, odbywa sie réwnolegle
do weryfikacji czesci ,A”. Weryfikacja formalno-merytoryczna czesci sprawozdawczej
wniosku beneficjenta o ptatnos$¢ przeprowadzana jest w terminie 20 dni roboczych od
momentu wptywu prawidtowo sporzadzonego wniosku o ptatnos¢ do momentu
przekazania zaakceptowanej przez kierownika RMKP/koordynatora RMKP czesci ,,B” listy
sprawdzajacej do RKP.

Kierownik RMKP/koordynatora RMKP po otrzymaniu kopii pierwszej i drugiej strony
wniosku o ptatnos¢ dekretuje jg na pracownikéw RMKP.

Pracownicy RMKP weryfikujg otrzymany wniosek o ptatno$¢ w czesci sprawozdawczej
w oparciu o liste sprawdzajacg (czes¢ ,B"), stanowigcqg zatacznik nr 8.3 do Podrecznika
na podstawie danych zawartych w LSI. Weryfikacja przeprowadzana jest réwnolegle
przez dwoch wyznaczonych przez kierownika RMKP/koordynatora RMKP pracownikéw. Po
przeprowadzeniu weryfikacji oraz wypetnieniu listy sprawdzajacej, pracownik RMKP
przekazuje jg Kierownikowi RMKP/koordynatora RMKP do akceptaciji.

W przypadku wnioskéw o ptatnosé sktadanych przez beneficjentéw Poddziatania 1.1.1.
Infrastruktura rozwoju gospodarczego Typ projektu nr 7. Dokapitalizowanie
zewnetrznych zrdédet dofinansowania przedsiebiorczosci, pracownicy RMKP dodatkowo
dokonuja weryfikacji ,Sprawozdania okresowego z dziatalnosci funduszu poreczeniowego/
pozyczkowego dokapitalizowanego w ramach RPO WSL” (stanowigcego zatacznik do
wniosku o pfatnos$¢) postugujac sie lista sprawdzajgcg stanowiaca zatacznik nr 8.12. do
Podrecznika. Lista ta jest nastepnie akceptowana przez Kierownika RMKP/koordynatora
RMKP i zatwierdzana przez Dyrektora WRR/Zastepce Dyrektora WRR.

Pracownik RMKP przekazuje wynik oceny (liste sprawdzajaca dla czesci sprawozdawczej,
czes¢ ,B”, ewentualnie liste sprawdzajaca ,Sprawozdania okresowego z dziatalnosci
funduszu poreczeniowego/ pozyczkowego dokapitalizowanego w ramach RPO WSL") do
kierownika RKP/pracownika RKP odpowiedzialnego za dany projekt.

W przypadku wystgpienia btedéw wymagajacych korekty, pracownik RMKP zamieszcza je
w czesci ,uwagi dla beneficjenta” listy sprawdzajacej (zatacznik 8.3).

W przypadku uwag nie wymagajacych korekty, pracownik RMKP umieszcza je w czesci
~uwagi nie wymagajace korekty wniosku”. Beneficjent jest je zobowigzany uwzglednic
przy ztozeniu kolejnego wniosku o ptatnosé.
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Rozliczenie wydatkow przedstawionych we wniosku o pfatno$¢ w ramach zamowien
publicznych, dla ktorych istnieje obowigzek przekazywania ogtoszen UOPWP powinno
nastgpi¢ po wczesniej kontroli ex-post tych zamdwien - zgodnie z zapisami rozdziatu 6.2.
W czesci B. listy sprawdzajacej jest umieszczana informacja o wystgpieniu takich
zamoéwien wraz z adnotacjg o koniecznosci przeprowadzenia kontroli.

8.1.4 Weryfikacja formalno - rachunkowa wnioskéw beneficjentow o ptatnos¢
(czes¢ ,,C" listy sprawdzajacej)

Weryfikacja formalno-rachunkowa wniosku o ptatnosé dotyczy sprawdzenia m.in. czy we
wniosku nie ma btedow rachunkowych w tym btedow zwigzanych wyliczaniem wartosci
VAT, czy dotaczone dokumenty finansowo-ksiegowe sg wtasciwe, czy zawierajg wszystkie
wymagane prawem elementy, czy zostaty zaptacone, czy beneficjent poprawnie wskazat
daty wystawienia i zaptaty, numer ksiegowy, czy tez zgodnos¢ dotaczonych dokumentéw
finansowo-ksiegowych z wnioskiem o ptatnosc.

Za weryfikacje formalno-rachunkowg w ramach IZ RPO WSL odpowiada Referat ds.
ksiegowosci funduszy strukturalnych (RKFS) w WKG.

Weryfikacja formalno-rachunkowa trwa 20 dni roboczych od otrzymania kopii wniosku
o ptatnos¢ wraz z zatacznikami do momentu przekazania czesci ,,C” listy sprawdzajacej do
RKP.

Przekazanie kopii wniosku o pfatno$s¢ do RKFS jest potwierdzone przez Kierownika
RKFS/pracownika RKFS w rejestrze obiegu wniosku o pfatnosc (zatacznik nr 8.4).
Kierownik RKFS po otrzymaniu wniosku o ptatnos¢ przekazuje go pracownikowi RKFS
odpowiedzialnemu za weryfikacje formalno-rachunkowg wniosku o ptatnosc.

Pracownik RKFS dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej wniosku w oparciu o czes¢
~C" listy sprawdzajacej, zgodnie z zatacznikiem nr 8.3., dotyczacej weryfikacji formalno-
rachunkowej. Weryfikacja trwa 20 dni roboczych od daty wptywu wniosku do Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego. Po wypetnieniu i podpisaniu listy sprawdzajacej
przekazuje ja wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ i jego zatacznikami kolejnemu pracownikowi
RKFS, wskazanemu przez Kierownika, ktéry rowniez dokonuje weryfikacji formalno -
rachunkowej, a nastepnie podpisuje liste sprawdzajaca.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw pracownik RKFS odnotowuj je w uwagach
do czesci ,,C" listy sprawdzajacej.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ pod katem formalno-rachunkowym kierownik
RKFS akceptuje wynik oceny poprzez zitozenie podpisu pod czescig ,C” listy
sprawdzajacej i przekazuje ja do RKP. Przekazanie zostaje potwierdzone w rejestrze
obiegu wniosku o ptatnos$¢ (zatacznik nr 8.4).

W przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ wymaga korekty kopia wniosku pozostaje w RKFS.
Zostanie ona zwrdcona po zweryfikowaniu korekty wniosku.

W przypadku gdy wniosek o pfatnos$¢ nie wymaga korekty ze strony beneficjenta RKFS
zwraca do RKP liste sprawdzajqcq wraz z kopig wniosku.

8.1.5 Weryfikacja czesci ,D” listy sprawdzajacej (wnioski z procesu
weryfikacji) oraz dyspozycja ptatnosci

Po przekazaniu przez RMKP zaakceptowanej czesci ,B” listy sprawdzajacej oraz po
przekazaniu przez RKFS zaakceptowanej czesci ,C” listy sprawdzajacej, pracownik RKP
dysponujac lista sprawdzajaca z wypetnionymi cze$ciami A, B i C wypetnia czes¢ "D” -
whnioski z procesu weryfikacji.

Pracownik RKP na podstawie listy sprawdzajacej dokonuje weryfikacji czy wniosek
wymaga dodatkowych wyjasnien lub korekty ze strony wnioskodawcy oraz czy wniosek w
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istniejacej formie moze by¢ zatwierdzony przez IZ RPO WSL. Zatwierdzenia mozna
dokona¢ tylko w przypadku prawidtowo wypetnionego i pozytywnie zweryfikowanego
wniosku o ptatnoscé.

W przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowg pracownik RKP wypetnia czes¢ ,D” listy
sprawdzajacej po otrzymaniu informacji z RMKP o przeprowadzonej kontroli na
zakonczenie realizacji projektu.

Pracownik wypetnia cze$¢ D listy sprawdzajacej (stanowiacej zatacznik nr 8.3) i
przedktada ja do akceptacji koordynatorowi RKP. Nastepnie kierownik RKP dokonuje
zatwierdzenia weryfikacji wniosku i przekazuje Dyrektorowi WRR/zastepcy Dyrektora
WRR lub jednemu z Czionkdédw Zarzgdu Wojewddztwa celem dokonania ostatecznej
akceptacji wniosku.

W przypadku nieobecnosci kierownika RKP zatwierdzenia weryfikacji wniosku dokonuje
Zastepca Dyrektora WRR lub Dyrektor WRR. Natomiast ostatecznej akceptacji wniosku
dokonuje Dyrektor WRR lub jeden z Cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa.

W przypadku gdy w wyniku zmiany poziomu dofinansowania danego projektu zachodzi
konieczno$¢ wyréwnania wartosci przyznanego dofinansowania odnosnie wczesniejszych
wnioskow o ptatnos$é, wyréwnanie naleznego dofinansowania odbywa sie poprzez korekte
dofinansowania w ramach weryfikacji biezacego wniosku o ptatnos¢ lub za pomocy
modutu korekty wnioskéw KSI SIMIK dla wnioskow wczesniejszych.

Kwota danej korekty ustalana jest na podstawie wartosci przyznanego dofinansowania w
ramach dotychczasowych wnioskéw o ptatno$é¢ w stosunku do naleznego dofinansowania
dla tych wnioskéw wynikajacego z aneksu do umowy zmieniajagcego poziom
dofinansowania projektu.

Warto$¢ skorygowanego dofinansowania nie moze przekroczy¢ wartosci wydatkéw
kwalifikowanych po autoryzacji dla danego wniosku o ptatnosc¢.

W ramach weryfikacji biezacego wniosku o ptatno$¢ pracownik RKP na podstawie aneksu
do umowy w ramach sporzadzania czesci D listy sprawdzajgcej dokonuje korekty w
zakresie zwiekszenia kwoty przyznanego dofinansowania o warto$¢ wyréwnania nalezng
beneficjentowi. W przypadku gdy suma kwoty dofinansowania biezgcego wniosku wraz z
nalezng kwotg wyréwnania przekracza warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych po autoryzacji
dla tego wniosku o ptatnos¢, pozostajgca cze$é¢ wyréwnania moze zosta¢ dokonana w
ramach kolejnych wnioskéw o ptatnosé.

W celu dokonania korekty w ramach wczesniejszych wnioskdow o ptatnos$¢ pracownik RKP
na podstawie aneksu do umowy, wypetnia dodatkowg cze$¢ D listy sprawdzajacej dla
wniosku o pfatnos¢ umozliwiajacego dokonanie naleznego beneficjentowi wyrdwnania
okreslajac tym samym warto$¢ dokonywanej korekty dofinansowania dla tego wniosku o
ptatnos¢é. Wskazane wartosci odnoszg sie jedynie do kwoty dokonywanej korekty. W
przypadku gdy korekta zwigzana z wartoscia wyrdwnania nie moze zosta¢ ujeta w
ramach jednego wniosku o ptatnos$¢. Stosowne korekty mogq by¢ dokonane w ramach
kilku wnioskow o ptatnosc.

Nastepnie pracownik RKP wraz z wnioskiem o ptatnos¢ oraz pierwotnie zatwierdzong listg
sprawdzajacq przekazuje ja do dalszej akceptacji i zatwierdzenia zgodnie z procedurami
w zakresie czesci D listy sprawdzajacej.

Po ostatecznej akceptacji w ramach dodatkowej czesci D listy sprawdzajacej dokonanej
korekty dofinansowania dla wniosku o ptatno$¢ przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora WRR lub
jednego z Cztonkdw Zarzadu Wojewodztwa, pracownik RKP dokonuje w ramach modutu
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Korekty wnioskéw w Krajowym Systemie Informatycznym rejestracji zmiany(korekty)
poziomu dofinansowania dla danego wniosku o ptatnos$¢ oraz odnotowuje to w rejestrze
obiegu danego wniosku o ptatnos¢ (zatacznik 8.4).

Ostatecznie zaakceptowany oryginat wniosku o ptatnos¢ w zakresie korekty
dofinansowania wraz dodatkowa czescig D listy sprawdzajacej oraz pierwotnie
zatwierdzong listg sprawdzajacq, kierownik RKP/pracownik RKP przekazuje kierownikowi
ROF/pracownikowi ROF celem sporzadzenia zlecenia ptatnosci/dyspozycji ptatnosci w
zakresie wartosci zatwierdzonej korekty dofinansowania. Kopie dodatkowej czesci D listy
sprawdzajacej kierownik RKP/pracownik RKP przekazuje do Kierownika RMKP.
Przekazanie wniosku o ptatnos¢ kierownikowi ROF/pracownikowi ROF jest potwierdzane
przez niego w rejestrze obiegu wniosku o ptatnos¢ (zatacznik 8.4). Dalsze procedury
zwigzane ze sporzadzeniem zlecenia ptatnosci/dyspozycji ptatnosci odbywajg sie jak dla
zwyktego wniosku o ptatnosc.

Korekta wniosku o ptatnos¢ w formie elektronicznej

Na kazdym etapie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ w przypadku stwierdzenia oczywistych
pomytek rachunkowych pracownik RKP odpowiedzialny za weryfikacje dokonuje korekt
we wniosku. Za oczywiste pomytki rachunkowe uwaza sie takie btedy, ktére nie wptywajg
na poprawnos¢ wniosku, a dane wykazane na zatacznikach umozliwiaja dokonanie
korekty. Pracownik RKP dokonuje korekty poprzez naniesienie prawidtowych danych i
ztozenie swojego podpisu obok korekty (zataczniki do wniosku nie moga by¢ korygowane
przez instytucje dokonujacg weryfikacji) a nastepnie w pisSmie do Beneficjenta
zobowigzuje go do przestania do IZ RPO WSL poprawnie wypetnionego wniosku w formie
elektronicznej. W przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ zawiera bledy w czesci
sprawozdawczej, Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do korekty tych btedéw w formie
elektronicznej wniosku zgodnie z pismem IZ RPO WSL. Informacja o koniecznosci
wezwania Beneficjenta do korekty czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé w formie
elektronicznej jest umieszczona na liscie sprawdzajacej (adnotacja kierownika RMKP).

W sytuacji wystgpienia w trakcie weryfikacji btedéow lub brakéw, ktére nie moga zostac
poprawione przez pracownika RKP beneficjent zostaje wezwany do uzupetnienia wniosku
oraz ztozenia korekty wniosku o ptatnos$¢. Wezwanie do uzupetnienia dokumentacji jest
przygotowywane po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej oraz formalno-
rachunkowej (po otrzymaniu wyniku oceny dot. czesci sprawozdawczej od kierownika
RMKP/koordynatora RMKP oraz kierownika RKFS - po weryfikacji formalno-
rachunkowej).

Zakonczenie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ oraz wezwanie do uzupetnienia
brakéw/poprawe btedow odnotowywane jest w rejestrze obiegu wniosku o ptatnosc
(zatacznik nr 8.4).

Ztozony wniosek o ptatnos¢ bedacy korekta wczesniej ztozonego wniosku o ptatnos¢ na
wezwanie IZ RPO WSL, weryfikowany jest zgodnie z datg wptywu poprawionego wniosku
o ptatnos$¢ do IZ RPO WSL.

Poprawiony i uzupetniony wniosek o ptatno$¢ podlega ponownej ocenie formalno-
merytorycznej oraz formalno-rachunkowej w terminach i trybie, jak dla pierwszej oceny
wniosku, ktérych to ocen dokonuje sie na nowym formularzu listy sprawdzajacej do
wniosku o ptatnos$¢ (zatacznik 8.3) natomiast Rejestr obiegu wniosku o ptatnosé
(zatacznik nr 8.4) jest kontynuowany (odnotowuje sie jedynie ztozenie korekty wniosku o
ptatnosg).
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Po przeprowadzeniu weryfikacji ostatecznej wersji wniosku oraz wypetnieniu listy
sprawdzajacej w czesci ,D”, pracownik RKP w przekazuje wniosek o ptatnos$¢ wraz
z zalacznikami oraz wypetniong i podpisang przez niego lista sprawdzajaca kolejnemu
pracownikowi RKP, wskazanemu przez kierownika RKP/koordynatora RKP. Pracownik ten
ponownie weryfikuje cze$¢ ”D”, podpisuje sie, i przekazuje catos¢ dokumentacji
koordynatorowi RKP do akceptacji. Nastepnie Kierownik RKP dokonuje zatwierdzenia
weryfikacji wniosku.

Po podpisaniu listy sprawdzajacej przez Kierownika RKP, pracownik RKP przekazuje
zaakceptowany wniosek wraz z listq sprawdzajacq kierownikowi RKFS/ pracownikowi
RKFS w celu zatwierdzenia weryfikacji przez Dyrektora Wydziatu Ksiegowosci - Gtéwnego
Ksiegowego UMWS poprzez ztozenie podpisu na ostatniej stronie listy sprawdzajacej.
Przekazanie to rejestrowane jest w rejestrze obiegu wniosku o ptatnos¢. Po zatwierdzeniu
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez Dyrektora Wydziatu Ksiegowosci - Glédwnego
Ksiegowego UMWS, wniosek o ptatno$¢ wraz z lista sprawdzajaca przekazywany jest do
RKP. Dyrektor WRR/Z-ca Dyrektora WRR lub jeden z Cztonkdéw Zarzadu Wojewodztwa
podpisuje liste sprawdzajqca, dokonujac ostatecznej akceptacji wniosku.

W przypadku, gdy w projekcie istnieje konieczno$¢ zawarcia aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu, wprowadzajacego do projektu zmiany, ktére sg kluczowe dla
ztozenia wniosku o ptatnosé lub korekty wniosku o ptatnosé, Beneficjent moze sie
wstrzymac ze ztozeniem wniosku/korekty do czasu zawarcia aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu lub uzyskaniu pisemnej zgody IZ RPO WSL na dokonanie
koniecznych zmian.

Po wyrazeniu pisemnej zgody przez IZ RPO WSL na wprowadzenie wnioskowanych przez
beneficjenta zmian , procedura weryfikacji wniosku o ptatno$¢ moze by¢ kontynuowana.
W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢,
pracownik RKP przekazuje kserokopie kompletnej listy sprawdzajacej z opisang sytuacjq
do RMK w celu weryfikacji.

Po akceptacji wniosku o pfatnos$¢ przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora WRR lub jednego
z Cztonkdéw Zarzadu Wojewddztwa pracownik RKP dokonuje rejestracji wniosku
w Krajowym Systemie Informatycznym oraz odnotowuje to w rejestrze obiegu wniosku
(zatacznik 8.4).

W przypadku stwierdzenia w ramach czynnosci kontrolnych (m.in. w ramach procesu
certyfikacji) rozbieznosci pomiedzy wersjg papierowg wniosku o pfatno$¢ a wersjg
zarejestrowang w KSI SIMIK dla wniosku o ptatno$¢ podtaczonego do Poswiadczenia i
deklaracji wydatkéw od IZ do IC o statusie innym niz Wycofana/W trakcie
przygotowania,pracownik RKP w uzgodnieniu z Kierownikiem/Koordynatorem RKP
dokonuje w ramach modutdw KSI SIMIK Korekty wnioskéw lub Rejestr obcigzen na
projekcie rejestracji stosownych zmian.

W przypadku rejestracji korekty do wniosku o pfatno$¢ wynikajacej z btedow
operatorskich tj. niezgodnosci wersji papierowej wniosku o pfatnos¢ z wersjq
zarejestrowang w KSI SIMIK dla podifgczonego do Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw
od IZ do IC o statusie innym niz Wycofana/W trakcie przygotowania - zgodnie z
instrukcjg KSI SIMIK:

- W module Rejestr obcigzen na projekcie wprowadzane s ,korekty ujemne”, ktore
wigzg sie z koniecznoscig pomniejszenia deklaracji wydatkéw, tj. korygowane wartosci
dotycza co najmniej jednego z nastepujacych pol/wartosci wniosku o ptatnosc¢: Kwota
wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji), Wydatki kwalifikowalne -
podstawa certyfikacji, Wktad publiczny (rozumiany jako suma pdl Srodki wspélnotowe
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oraz Krajowe $rodki publiczne z tabeli Zrédta, z ktérych zostaty sfinansowane wydatki
w czeséci Kwota wydatkéw kwalifikowalnych), Dofinansowanie, w tym dofinansowanie
UE.

- W module Korekty wprowadzane sa ,korekty dodatnie”, ktére wigzg sie z
koniecznoscig powiekszenia deklaracji wydatkéw, tj. korygowane wartosci dotycza co
najmniej jednego z nastepujacych pdl wniosku o ptatnos$¢: Kwota wydatkéw uznanych
za kwalifikowalne (po autoryzacji), Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji,
Wktad publiczny (rozumiany jako suma pdl Srodki wspdlnotowe oraz Krajowe $rodki
publiczne z tabeli Zrédta, z ktdrych zostaly sfinansowane wydatki w czesci Kwota
wydatkow kwalifikowalnych), Dofinansowanie, w tym dofinansowanie UE

- W module Korekty wprowadzane sg réwniez ,korekty zarédwno ujemne jak i
dodatnie”, ktore dotyczg innych niz wymienione powyzej pola wniosku o ptatnosc.

- W przypadku korekt, ktére nie wynikajg z rozbieznoéci miedzy wersjg papierowq
whniosku o ptatnos¢ a wersjg zarejestrowang w KSI SIMIK, pomimo mozliwosci edycji
samego wniosku o ptatnosé¢ (wniosek nie zablokowany do edycji - nie poditgczony do
deklaracji wydatkéw) w prowadzanie zmian powinno odbywac sie przez:

- Modut Rejestr obcigzen na projekcie dla korekt ujemnych zwigzane z koniecznoscig
pomniejszenia wartosci wykazywanych w deklaracji wydatkow

- Modut Korekty dla korekty dodatnie zwigzane z koniecznoscig powiekszenia wartosci
wykazywanych w deklaracji wydatkéw

Ostatecznie zaakceptowany oryginat wniosku wraz z lista sprawdzajacq kierownik
RKP/pracownik RKP przekazuje kierownikowi ROF/pracownikowi ROF. Kopie wniosku
o ptatnos$¢ wraz z zatacznikami i kopig listy sprawdzajacej kierownik RKP/