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(pieczec nagtowkowa)

OGLOSZENIE O NABORZE
BIURO ZWIAZKU GMIN | FOWIAT@W SUBREGIONU ZACHODNIEGO
WOJEWODZTWA SLASKIEGO Z SIEDZIBA W RYBNIKU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO-BIUROWY, SPECJALISTA DS. PROJEKTOW

1. Wymagania niezbedne:
a) OBYWATELSTWO POLSKIE
b) NIEKARALNOSC SADOWA prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
c) wyksztatcenie wyzsze

(0 specjalnosci: prawo lub administracja lub ekonomia lub zarzadzanie/administrowanie
funduszami unijnymi lub pokrewne)

d) minimum 12 miesieczny staz pracy w administracji samorzadowej, w tym
wykonywanie zadan zwigzanych z pozyskiwaniem, zarzadzaniem i rozliczaniem $rodkow
Zz Unii Europejskiej

2. Wymagania dodatkowe:

a) dobra znajomos¢ statutu Zwigzku Subregionu Zachodniego

b) podstawowa znajomos¢ przepisOw prawa samorzgdowego, w tym przepiséw
ustaw o samorzadzie gminnym i powiatowym

c) podstawowa znajomosc¢ obstugi sekretariatu | spraw kancelaryjno-biurowych

d) znajomosc zasad pozyskiwania, zarzgdzania i rozliczania srodkéw unijnych

e) znajomosc |. angielskiego w stopniu dobrym

f) dobra znajomoScC i obstuga pakietu biurowego MICROSOFT OFFICE, EXCEL,
POWER POINT, PHOTOSHOP

g) zaangazowanie i dyspozycyjnosc

h) zdyscyplinowanie | odpowiedzialnosé

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) zapewnienie sprawnej realizacji projektu ,Slgskie. Pozytywna energia. Promocja
turystyczna wojewodztwa slaskiego na targach krajowych wraz z publikacja materiatow
informacyjnych i promocyjnych”

2) pozyskiwanie, weryfikacja i1 ocena informacji o mozliwosci pozyskania $rodkow
finansowych z funduszy europejskich dla zastosowania poprzez czionkéw Zwigzku
Subregionu Zachodniego

4)  przygotowywanie, opracowywanie i wspotrealizacja wnioskéw oraz dokumentaci
Konkursowe] zwigzane] z ubieganiem sie o Srodki z funduszy europejskich i inne Srodki
zewnetrzne (granty, dotacje)

5) obstuga administracyjno - kancelaryjno - organizacyjna biura Zwiazku

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny oraz CV zawierajgce oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. Nr 101 poz 926 z p.zm.),

b) kserokopia dowodu osobistego poswiadczona przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem oraz oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem



sqdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestepstwo skarbowe,

c) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

d) kserokopie Swiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodnoéé z oryginatem
lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy, wraz
z potwierdzeniem wykonywania zadan w zakresie pozyskiwania, zarzadzania i rozliczania
srodkow z Unii Europejskiej (np. kopia zakresu czynnosci, obowiazkdéw itp.)

e) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

f) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (np. jezykowych,
prawo jazdy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac lub przesta¢ w terminie do dnia 21
pazdziernika 2011r. do godz. 12,00 pod adresem: Zwigzek Gmin i Powiatéw
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku, ul. J. i F. Biatych
7, 44-200 Rybnik w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»,Nabor na wolne stanowisko pracy

PRACOWNIK ADMINISTRACYINO-BIUROWY, SPECJALISTA DS. PROJEKTOW
w Biurze Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego

Wojewodztwa Slgskiego z siedziba w Rybniku?”.

Aplikacje, ktore wplyng do Biura Zwigzku po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Z regulaminem naboru mozna sie zapoznaC¢ w Biurze Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku przy ul. J. i F.
Biatych 7/, II p. w dni robocze od 8.00 - 14.00) lub na stronie internetowej Zwigzku
www.subregion.pl w zaktadce BIURO/DOKUMENTY DO POBRANIA/ STATUTOWE.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu (32) 42 22 446.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu konkursu zostang
0 tym powiadomieni telefonicznie wraz z podaniem terminu testu i rozmowy
kwalifikacyjnej.

Test | rozmoweg kwalifikacyjng planuje sie przeprowadzi¢c w dniu 26 pazdziernika
2011r. od godz. 9,00.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwiocznie po przeprowadzonym
naborze na tablicy ogtoszen Biura oraz na stronie www.subregion.pl

Przewidywana forma zatrudnienia i termin:

1. umowa na czas okreslony 2 miesigce z mozliwoscia dalszego przediuzenia

2. termin zatrudnienia: 1 listopada 2011

3. wymiar: petny etat
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(data, podpis i pieczec Dyrektﬂra Biura)



