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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2012

Dyrektora Biura Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku

z dnia 19 stycznia 2012 roku

REGULAMIN UCZESTNICTWA

w Projekcie ,,Ku nowoczesnej administracji samorzadowej w jednostkach samorzadu

terytorialnego z terenu Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego”

w ramach Priorytetu V ,,Dobre rzadzenie”, Dzialania 5.2 ,Wzmocnienie potencjatu

administracji samorzadowej”, Poddziatania 5.2.1 ,,Modernizacja zarzadzania

w administracji samorzadowej” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

§1

Definicje

Uzyte w niniejszym dokumencie pojecia oznaczajq:

1.
2.

Regulamin - Regulamin Uczestnictwa w Projekcie,

Projekt - Projekt ,Ku nowoczesnej administracji samorzgdowej w jednostkach samorzadu terytorialnego
z terenu Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego”, realizowany w ramach Priorytetu V ,Dobre
rzadzenie”, Dziatania 5.2 ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej”, Poddziatania 5.2.1
~Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspoétfinansowany ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(nr projektu POKL.05.02.01-00-031/11, umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.05.02.01-00-031/11-00).
Realizator - instytucja realizujgca projekt, ktorg jest Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku,

Uczestnik Projektu - pracownica lub pracownik jednej z 12 jednostek samorzadu terytorialnego,
biorgcych udziat w projekcie zgdnie z Wnioskiem projektowym, kwalifikujgcy sie do wudziatu
w projekcie po spetnieniu wymogdéw formalnych,

Pracownik samorzadowy — pracownik w rozumieniu przepiséw Ustawy o pracownikach samorzadowych
z21.11.2008 r. (Dz. U. Z 2008 r. nr 223 poz. 1458 z pézn. zm.),

Harmonogram realizacji projektu - harmonogram rzeczowo - finansowy stanowigcy integralng czes¢
Whniosku projektowego,

Biuro Projektu - siedziba Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego
w Rybniku, ul. J. i F. Biatych 7, 44-200 Rybnik,

Beneficjent koncowy - Uczestnik projektu objety szkoleniem,

Dokument zgtoszeniowy - lista kandydatéw wskazanych przez urzad, zawierajaca nastepujace dane:
imie i nazwisko, data urodzenia, stanowisko, komdrka organizacyjna, w ktérej kandydat jest zatrudniony,

bezposredni numer telefonu, e-mail, wskazanie szkolenia i podpis kandydata. Lista opatrzona jest

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slqskiego z siedzibg w Rybniku
ul. J. i F. Biatych 7, 44-200 Rybnik, tel./fax 32 42 22 446, e-mail:biuro@subregion.pl, www.subregion.pl



UNIA EUROPEJSKA KR
KAPITAL LUDZKI SUBREGION ZACHODNI EUROPEJSKI | *  x
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI - FUNDUSZ SPOLECZNY LI

,Ku nowoczesnej administracji samorzadowej w jednostkach samorzadu terytorialnego z terenu Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego”

Projekt wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10.

11

14,

pieczecig nagtowkowa urzedu oraz klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celach zwigzanych z realizacjg projektu. Jej wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu Uczestnictwa.

JST - jednostka samorzadu terytorialnego bedqca gming, miastem lub powiatem, objeta projektem,

. Urzad - urzad gminy, miasta lub starostwo powiatowe, objete projektem,
12.
13.

Organizator szkolen - profesjonalna firma szkoleniowa wytoniona w ramach zamowienia publicznego,
Wypadek losowy - choroba, hospitalizacja, zwolenienie z pracy lub inne nieprzewidywalne okolicznosci
(m.in.: urlop macierzynski, urlop wychowawczy), uniemozliwiajace trwaty udziat w szkoleniu,

Technologia ICT- nowoczesne narzedzia informatyczne i komunikacji cyfrowej.

§2

Postanowienia ogdélne

Realizatorem projektu jest Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego

z siedzibg w Rybniku.

Projekt realizowany jest w terminie od 1 stycznia 2012 roku do 30 kwietnia 2013 roku na terenie

Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego.

Projekt skierowany jest do urzeddw gmin, miast oraz starostw powiatowych nalezacych

do Zwiazku Gmin i Powiatdw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego, ktére uprzednio

w ankiecie badajacej potrzeby szkoleniowe i konieczno$¢ wdrozen wyrazity zapotrzebowanie

na podniesienie jakosci $wiadczonych ustug poprzez uczestnictwo w odpowiednich szkoleniach.

Projekt ma na celu poprawe rezultatéw pracy ww. urzedéw w 4 ptaszczyznach:

a. jakosc¢ tworzonego prawa lokalnego i wydawanych decyzji administracyjnych,

b. wdrozenie technik ICT wspierajacych prace administracji samorzadowej, aktywizacja procesu
wspotdecydowania przez mieszkancédw w drodze konsultacji spotecznych, zwiekszenie dostepnosci
informacji publicznej,

c. jakosc¢ obstugi klienta w urzedach w JST, wprowadzenie mechanizméw badajacych satysfakcje klienta,
wdrozenie kodeksu etyczengo urzednikow,

d. wzrost kompetencji urzednikdéw.

Projekt polega na przeszkoleniu pracownic i pracownikdw samorzadowych w nastepujacych zakresach

tematycznych:

Paristwo prawa - podniesienie jakosci prawa.
Skutecznos¢ i efektywnosé - poprawa zarzadzania w JST i jakoSci swiadcznych ustug publicznych.

Partycypacja i przejrzystos¢ — wzrost zaufania spotecznego.

a
b
c
d. Profesjonalna administracja.
e. Europejski urzad.

f. Kompetentna obstuga klienta.

g. Profesjonalizacja w zakresie IT.

Udziat Uczestnikow w projekcie jest bezptatny.

Przystapienie do projektu przez Uczestnika jest rdwnoznaczne z akceptacja ,Regulaminu Uczestnictwa

w Projekcie®.
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8. Po zakonczeniu szkolen realizowanych w projekcie Uczestnicy otrzymajg stosowne certyfikaty pod

warunkiem dopetnienia wymogdw formalnych okreslonych niniejszym regulaminem.

§3

Zasady rekrutacji

1. W celu przeprowadzenia naboru Uczestnikéw projektu powotuje sie Komisje Rekrutacyjng Projektu, ktorej
prace reguluje odrebny Regulamin Pracy Komisji Rekrutacyjnej. Komisja dziata w siedzibie Biura Projektu.
2. Kazda JST objeta projektem przekazuje liste z danymi oraz podpisami kandydatéw, ktérej wzor stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu oraz liste rezerwowa, ktérej wzor stanowi Zalacznik nr 2.

Dokumenty zgloszeniowe kandydatéw nalezy zlozyé za posrednictwem poczty lub osobiscie

w Biurze Projektu w terminie od 6 lutego 2012 r. do 10 marca 2012 r. w dniach i godzinach

pracy Biura, tj. od poniedziatku do piatku od 7.30do 15.30.

3. Komisja Rekrutacyjna w terminie od 11 marca 2012 r. do 6 kwietnia 2012 r. dokona weryfikacji zgtoszen
i ustali listy zakwalifikowanych Uczestnikdw projektu w podziale na poszczegdlne szkolenia. Wyniki
naboru zostang umieszczone na stronie internetowej Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewodztwa élaskiego z siedzibg w Rybniku, a takze przekazane pocztg tradycyjng i elektroniczng
na adres kazdej JST.

4. W celu zapewnienia frekwencji na szkoleniach, tworzy sie liste rezerwowa wedtug Zatacznika nr 2, ktorg
do siedziby Realizatora przekazuje kazda JST wraz ze sktadanymi dokumentami zgtoszeniowmi. Ilos¢ osdb

na liscie rezerwowej uzaleznia sie od ilosci Uczestnikéw szkoleh w nastepujacy sposéb:

LICZBA UCZESTNIKOW SZKOLEN LICZBA OSOB REZERWOWYCH
od 1do 10 2
od 11 do 20 3
od 21 do 40 4
od 41 do 99 5
powyzej 100 10

W uzasadnionych przypadkach, gmina moze odstapi¢ od wymogdéw przygotowania listy rezerwowej,
pod warunkiem ziozenia w Biurze Projektu pisemnego wniosku wraz z wyjasnieniem przyczyn

niemoznosci spetnienia tego kryterium.

5. Po zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie Uczestnik podpisuje:
» Deklaracje uczestnictwa w projekcie stanowigcg Zatacznik nr 3 do Regulaminu,
= Kwestionariusz osobowy Uczestnika projektu zawierajacy oswiadczenie o miejscu pracy, stanowiacy
Zatacznik nr 4 do Regulaminu,
» Oswiadczenie Uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na gromadzenie i przetwarzanie danych
osobowych stanowigce Zatacznik nr 5 do Regulaminu,
6. Harmonogram szkolen zostanie udostepniony na stronie internetowej Zwiazku Gmin i Powiatow

Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego niezwiocznie po jego opracowaniu.
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7. Rekrutacja do projektu ma charakter zamkniety.
8§4

Warunki uczestnictwa w szkoleniach — prawa i obowiazki Uczestnikow

1. Urzad kierujacy pracownice i pracownikdw do udziatu w projekcie musi ztozy¢é w miejscu i terminie
przewidzianym w § 3 pkt 2 niniejszego regulaminu kompletnie wypetnione i podpisane nastepujace
dokumenty zgtoszeniowe:

= Liste kandydatéw, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu,
= Liste rezerwowa, ktdérg stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu (za wyjatkiem sytuacji opisanej w § 3
pkt 4).

2. Uczestnicy projektu muszg by¢ pracownikami samorzadowymi urzeddéw nastepujacych JST: Gaszowice,
Goddéw, Gorzyce, Jastrzebie-Zdréj, Kuznia Raciborska, Lubomia, Marklowice, Mszana, Swierklany,
Wodzistaw Slqski, Powiat Rybnicki i Powiat Wodzistawski.

3. Na szkolenie nie moze byc¢ skierowany pracownik zatrudniony na podstawie umowy-zlecenia, stazu lub
znajdujacy sie w okresie wypowiedzenia.

4. Obowigzkiem Uczestnika projektu jest udziat w szkoleniach. Uczestnik zobowigzany jest potwierdzi¢ swojg
obecnos¢ wiasnorecznie na licie obecnosci oraz stawiac sie punktualnie na zajecia, a takze nie opuszczac
ich przed zakonczeniem.

5. Jezeli zakwalifikowany do Projektu Uczestnik nie bedzie mdgt uczestniczy¢ trwale w szkoleniach, a wiedze
o zaistniatej sytuacji bedzie posiadat przed rozpoczeciem szkolenia, obowigzany jest powiadomic¢ o tym
Realizatora, ktéry wyznaczy na jego miejsce osobe z listy rezerwowej.

6. W przypadku krotkotrwatej absencji na szkoleniach spowodowanej wypadkiem losowym, Uczestnik jest
zobowigzany usprawiedliwi¢ swg nieobecnos¢ poprzez:

a. pisemne wyjasnienie potwierdzone przez pracodawce, jesli jego nieobecnos$é spowodowaty przyczyny
zawodowe,

b. kserokopie druku L4 potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, jesli jego nieobecno$¢ spowodowaty
przyczyny zdrowotne,

c. pisemne wyjasnienie Uczestnika w przypadkach innych niz wymienione w punktach a i b.

W powyzszych sytuacjach, Uczestnik ma mozliwos¢ skorzystania ze szkolenia w innym terminie,

o ile umozliwia to harmonogram projektu. Jezeli harmonogram nie przewiduje kolejnych szkolen w tym

samym zakresie, w zajeciach bierze udziat osoba wyznaczona z listy rezerwowej.

7. Podpis osoby odpowiedzialnej za przygotowanie listy kandydatdw na szkolenia oraz listy rezerwowej
w kazdej JST zaswiadcza rdéwnoczesnie, ze na dzien zlozenia dokumentacji zgtoszeniowej osoby
kierowane na szkolenia sg pracownikami samorzadowymi urzedu.

8. Zajecia dydaktyczne odbywac¢ sie bedg w dni robocze, w miejscach i godzinach wskazanych przez
Organizatora. Za czas szkolenia Uczestnicy zachowujg prawo do wynagrodzenia.

9. W przypadku szkolen trwajacych 4 godziny, Uczestnicy majg prawo do jednej przerwy kawowej, a przy
szkoleniach trwajacych co najmniej 8 godzin, do jednego positku oraz do dwoch przerw kawowych
dziennie.

10. Uczestnicy projektu otrzymujgq materiaty szkoleniowe.
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11.

12.

13.

Szkolenia prowadzi profesjonalna i doswiadczona firma szkoleniowa. Materiaty dydaktyczne, obstuge
merytoryczng szkolen przez wykwalifikowanych treneréw i wyktadowcéw oraz catering zapewnia
Organizator.

Uczestnik projektu w trakcie szkolenia obowigzany jest wypetni¢ co najmniej dwie anonimowe ankiety
ewalucyjne projektu.

Uczestnik projektu ma prawo otrzymac certyfikat uczestnictwa pod warunkiem udziatu w 90% zajec
w ramach danego szkolenia oraz po dopetnieniu innych warunkéw formalnych wymaganych niniejszym

regulaminem.

§5

Prawa i obowiazki Realizatora projektu

Realizator prowadzi nabdr Uczestnikow projektu, ustala harmonogram szkolen oraz wskazuje zastepstwo
w szkoleniach korzystajac z list, o ktéorych mowa w § 4 pkt 1.

Realizator projektu gromadzi i przechowuje dane osobowe uczestnikow niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu zgodnie z przyjeta Politykg Bezpieczenstwa Dla Zbioru Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta POKL.

Realizator ma obowigzek przekazac¢ Uczestnikom spetniajacym wymogi formalne okreslone w niniejszym
regulaminie certyfiakty ukonczenia szkolenia.

Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu szkolen oraz do nieodptatnego wykorzystania
wizerunku Uczestnika w trakcie zaje¢ w celach promocyjnych i sprawozdawczych projektu. Uczestnik
moze nie wyrazi¢ zgody na wykorzystanie jego wizerunku, jednak powinien o tym poinformowac
Realizatora pisemnym os$wiadczeniem ztozonym wraz z dokumentacjg zgtoszeniowa.

Realizator nie przewiduje mozliwosci rezygnacji z udziatu w szkoleniu z przyczyn innych niz wypadek
losowy.

Realizator nie zwraca kosztéw dojazdu na szkolenia Uczestnikom projektu.

§6

Postanowienia koncowe

Realizator zastrzega sobie prawo do jednostronnego wprowadzenia zmian w niniejszym regulaminie bez
podania przyczyny.
W kwestiach spornych objetych Regulaminem ostateczna interpretacja nalezy do Przewodniczacego

Komisji Rekrutacyjnej, ktérym jest Koordynator Projektu.
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